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Wystawianie faktur ustrukturyzowanych dla
Miasta Pruszkowa

Szanowni Panstwo,

w zwigzku z obowigzkiem korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) prosimy o
wystawianie faktur ustrukturyzowanych, w ktérych nabywca jest Miasto Pruszkéow zgodnie z
ponizszymi wskazéwkami:

Krok 1. Dane nabywcy - zawsze Miasto Pruszkow

W systemie KSeF, w polu Podmiot2 (Nabywca) nalezy zawsze wpisac dane:

Miasto Pruszkow

ul. J. I. Kraszewskiego 14/16

05-800 Pruszkéw

NIP: 534-24-06-015

Te dane sg niezmienne - niezaleznie od tego, ktoéry wydziat, biuro, jednostka organizacyjna Miasta,
czy podmiot realizujacy zadania Miasta w zakresie zawartych porozumien faktycznie odbiera fakture.

Krok 2. Dane odbiorcy

W kolejnym polu - Podmiot3 (Odbiorca / Podmiot inny) - nalezy wskaza¢ faktycznego odbiorce
faktury. Sposéb wypetnienia zalezy od tego, kto jest odbiorca:

1. Gdy odbiorca jest wydziat lub biuro Urzedu Miasta Pruszkowa albo podmiot realizujacy
z nia Miasta w zakresie zawartych porozumien

W polu Podmiot3 nalezy wpisac:

Urzad Miasta Pruszkowa

ul. J. I. Kraszewskiego 14/16

05-800 Pruszkéw

Zamiast numeru NIP nalezy uzy¢ wewnetrznego identyfikatora (ID wew.) przypisanego do

danego wydziatu lub biura. Kazda komérka organizacyjna Urzedu, a takze podmioty realizujgce
zadania Miasta w zakresie zawartych porozumien posiadajg wtasne, unikalne numery ID.

2. Gdy odbiorca jest jednostka organizacyjna Miasta Pruszkowa


https://bip.um.pruszkow.pl/important/content/pdf/10099/1

Jezeli faktura dotyczy np. przedszkola, szkoty, ztobka, jednostki pomocy spotecznej lub innej miejskiej
jednostki organizacyjnej, w polu Podmiot3 nalezy wpisac:

- petng nazwe jednostki,
- jej adres,
- numer NIP wtasciwy dla tej jednostki.

Kazda jednostka organizacyjna miasta posiada wtasny numer NIP - inny niz NIP Miasta Pruszkowa.

Wykaz jednostek i identyfikatorow
Aby poprawnie wystawi¢ fakture, nalezy skorzystac z aktualnego wykazu:

- jednostek organizacyjnych Miasta Pruszkowa wraz z numerami NIP (m.in. przedszkola,
szkoty podstawowe, ztobki, MOPS, ptywalnia, targowisko),

- wydziatéw i biur Urzedu Miasta Pruszkowa oraz podmiotéw realizujacych zadania Miasta
w zakresie zawartych porozumien wraz z wewnetrznymi identyfikatorami ID.

Wykaz biur, wydziatow i jednostek

Przed wystawieniem faktury warto upewni¢ sie, ktéry wydziat, biuro lub jednostka jest jej odbiorca i
uzy¢ wiasciwych danych.

Prawidiowe wskazanie nabywcy i odbiorcy faktury w KSeF:

- przyspiesza obieg dokumentoéw,

- minimalizuje ryzyko ptatnoSci odsetek za opdzniong ptatnos¢,
- utatwia jej prawidtowe zaksiegowanie,

- minimalizuje konieczno$¢ korekt i wyjasnien.

Podsumowanie

- Nabywca: zawsze Miasto Pruszkéw (NIP: 534-24-06-015),

- Odbiorca: konkretny wydziat lub biuro Urzedu Miasta, a takze podmioty realizujgce zadania Miasta
w zakresie zawartych porozumien (ID wewnetrzne) lub jednostka organizacyjna Miasta (wtasny NIP),

- przed wystawieniem faktury warto sprawdzi¢ aktualny wykaz jednostek i identyfikatorow.

Stosowanie sie do powyzszych zasad pozwoli sprawnie i bezproblemowo realizowa¢ faktury
ustrukturyzowane wystawione w KSeF na Miasto Pruszkow.

Zataczniki

Wykaz biur, wydziatéw i jednostek pdf, 530 kB
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