PREZYDENT MIASTA PRUSZKOWA

Zarzadzenie nr A /2021
Prezydenta Miasta Pruszkowa
zdnia 04 LUTEGO 2021

w sprawie: ogloszenia otwartego konkursu ofert na wsparcie w 2021 roku realizacji zadania
publicznego w obszarze kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ppkt 19, art. 26, art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22020 r., poz. 713 z pézn. zm.), art. 11 ust. 1 pkt 1, ust. 2 i ust. 6,
art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U.
z 2020 r. poz. 1057) w zwiazku z art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j Dz.U. 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.), a takze Uchwaly Nr XXX.310.2020 Rady Miasta Pruszkowa
z dnia 26 listopada 2020 roku w sprawie przyjecia Programu Wspétpracy Gminy Miasto Pruszkow
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2021, zarzadzam co

nastepuje:

§1.
Oglaszam otwarty konkurs ofert na realizacj¢ w formie wsparcia zadan publicznych okreslonych
w Programie Wspotpracy Gminy Miasta Pruszkdéw z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami,
o ktdrych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie na 2021 rok w obszarze kultury, sztuki, ochrony dobr kultury i dziedzictwa
narodowego, poprzez edukacje muzyczng mieszkancow Pruszkowa.

§2.

Warunki konkursu oraz rodzaje zadan publicznych zlecanych do realizacji okresla zalacznik nr 1
do zarzadzenia pn. ,.Ogloszenie otwartego konkursu ofert™.

§ 3.
Oferty nalezy sklada¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu Do Spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 paZdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréow sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2057). \

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam wydzialom merytorycznym Urzedu Miasta Pruszkowa.

§5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej,
na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Miasta Pruszkowa oraz na stronie internetowej

www.pruszkow.pl




Zalgcznik nr 1
do Zarzgd=eniq Prezydenta Miasta Pruszkowa
Ne Bls2021 zania 02,03, 2021

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT

Prezydent Miasta Pruszkowa dzialajac na podstawie art. 7 ust. 1 ppkt 19, art. 26, art. 30 ust. I ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 ., poz. 713 z pozn. zm.), art. 11 ust. 1 pkt 1, ust. 2 i ust. 6, art. 13 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1057). w zwigzku
z art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j Dz.U. 2019 r. poz. 869 z pézn. zm.), a takze Uchwaly
Nr XXX.310.2020 Rady Miasta Pruszkowa z dnia 26 listopada 2020 roku w sprawie przyjecia Programu Wspolpracy Gminy
Miasto Pruszkéw z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami. o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2021,

ogltasza
otwarty konkurs ofert na wspieranie wykonania przez organizacje pozarzadowe i innc uprawnione podmioty prowadzgce
dziatalnoé¢ pozytku publicznego (podmioty wymicnione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci
pozytku publicznego i 0 wolontariacie), nastepujacego zadania publicznego w 2021 roku:

A. Rodzaj zadan i wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na ich realizacje:

Obszar Lp. Rodzaj zadania Srodki zaangazowane | Planowane wydatki
w roku 2020 w roku 2021
Kultura 1 Edukacja muzyczna
mieszkancow Pruszkowa 51.300,00 zt 43.600,00 zl
Lagcznie zadanie: 51.300,00 zf 43.600 ,00 =t

B. Warunki konkursu:
I. Wysoko$¢ srodkow przeznaczonych na realizacjg zadania:

1. Laczna kwota srodkéw finansowych zaplanowanych na wsparcie realizacji zadan publicznych w zakresie edukacji
muzycznej mieszkancow Pruszkowa w 2021 roku wynosi 43.600,00 zi.

2. Laczna kwota $rodkow finansowych zaplanowanych w 2021 roku na wsparcie realizacji zadan publicznych
w obszarze kultury zostala okreslona na podstawie budzetu Miasta Pruszkowa na 2021 rok i moze si¢ zmieni¢.

3. Kwota przeznaczona na realizacjg zadania moze ulec zmniejszeniu w przypadku stwierdzenia, ze zadanie to mozna
zrealizowaé mniejszym kosztem, zlozone oferty nie uzyskajg akceptacji lub zaistnieje koniecznod¢ zmniejszenia budzetu
Miasta Pruszkowa w czesci przeznaczonej na realizacje zadania z waznych przyezyn. niemozliwych do przewidzenia
w dniu ogloszenia konkursu.

4. Wsparcie udzielone podmiotom ubiegajacym si¢ o dotacje w ramach otwartego konkursu ofert zostanie udzielone
w wysokosci do 80% calkowitych kosztow zwigzanych z konkursem i faktycznie poniesionych przez podmioty. ktorym
przyznano dofinansowanie.

II. Zasady przyznawania dotacji i wymagania wobec oferentow:

1. W otwartym konkursic mogg uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz osoby prawne i jednostki organizacyjne, ktore:

— prowadzy dzialalno§é statutowa w dziedzinie obj¢tej konkursem i zamierzajg realizowa¢ zadanie na rzecz
mieszkancéw Miasta Pruszkowa;

— przed zawarciem umowy podadza wysoko$§é transz dotacji i wskazg numer rachunku bankowego, ktérego sg
wlascicielem, i na ktéry bedzie przekazana kwota udzielonej dotacji.

2. Podmioty skladajace oferte w otwartym konkursie ofert nie musza posiadaé statusu organizacji pozytku publicznego.

3. Terenowe oddzialy organizacji (nic posiadajgce osobowosci prawnej) moga zlozy¢ oferte wylacznie za zgoda zarzadu
gléwnego organizacji, tj. na podstawie pelnomocnictwa udziclonego przez zarzad glowny.

4. Dwie (lub wigcej) organizacje pozarzadowe, dzialajace wspdlnie, moga zlozy¢ ofert¢ wspolng. Oferta wspdlna wskazuje
sposéb reprezentacji poszezegdlnych podmiotow wobeec Gminy Miasto Pruszkéw oraz podzial zadan do wykonania
pomigdzy poszezegdInymi podmiotami.

5. Podstawg udzialu w konkursie jest zlozenie w kancelarii Ogolnej Urzgdu Miasta Pruszkowa, ul. Kraszewskiego 14/16
oferty zgodnie z § 2 Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 roku w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

6. Zlozenic oferly nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji, ani z przyznaniem dotacji we wnioskowanej wysokosci.
Wysokosé przyznane] dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie.



T

1.

W ofercie nalezy udzieli¢ odpowiedzi na wszystkie pytania. Jesli pytanie nie dotyczy oferenta lub zglaszanego przez niego

projektu, nalezy wpisac ..nie dotyczy”™.

Oferent musi wykaza¢ si¢ w skladanej ofercie $rodkami finansowymi (finansowym wkladem wlasnym. srodkami

pieni¢znymi od adresatow zadania publicznego. $rodkami finansowymi z innych Zrédel publicznych oraz pozostalymi

$rodkami finansowymi) na poziomie minimum 20,00% calkowitych kosztéw zadania.

W ramach dotacji ze Srodkow Miasta Pruszkowa finansowane moga by¢ wydatki poniesione na wszystkie, badz czesc

punktéw wymienionych ponizej:

a) wynagrodzenie brutto nauczycieli i instruktoréw (bez premii, nagrod, odpraw, dodatkow za staz pracy, za pracg w godzinach
nadliczbowych, w godzinach nocnych, w warunkach szczegolnie uciazliwych):

b) pokrycie kosztow korzystania z obiektéw wynajetych do celow edukacyjnych. znajdujacvch si¢ na terenie Miasta
Pruszkowa, proporcjonalnie do ilosci uczniéw — mieszkancow Pruszkowa:

¢) zakup sprzetu muzycznego niezbednego do realizacji zadania — bez kosztow przesylki. ktdrego cena jednostkowa
brutto nie przekracza kwoty 10.000 zlotych:

. W ramach dotacji ze §rodkéw Miasta Pruszkowa nie mogg by¢ finansowane wydatki, ktére nie sg bezposrednio zwiazane

z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizacji, w tym m.in.:

a) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

b) odsetki z tytulu niezaplaconych w terminie zobowiazan (w tym rezerwy na pokrycie przysziych strat lub zobowigzan,
odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan wobec Urzedu Skarbowego, w tym odsetki za nieterminowe
regulowanie platnosci naleznego podatku (np. dochodowego od 0s6b fizycznych, prawnych. VAT itp.). wobec ZUS
(w tym odsetki za nieterminowe regulowanie platnosci skladek na obowiazkowe ubezpieczenia spoteczne), wobec
dostawcdw towardow i ustug (w tym odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan);

¢) sktadki na obowigzkowe ubezpieczenia spoteczne regulowane wobec ZUS, odsetki z tvtutu niezaptaconych w terminie
zobowigzan wobec dostawcow towardw i ustug):

d) wydatki juz finansowane z innych Zrodel, niz okreslone przez oferenta;

¢) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla 0sob zajmujacych si¢ realizacja zadania;

f)  wydatki zwigzane z dzialalno$cia polityczna lub religijng;

g) pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym;

h)  wydatki zwigzane z dzialalnoscig gospodarcza podmiotu ubiegajacego si¢ o dotacje;

i) refundacja kosztéw poniesionych przed wyznaczonym terminem realizacji zadania publicznego,

Wklad rzeczowy w realizowanym zadaniu publicznym nie bedzie zaliczony jako cz¢s¢ wkladu wlasnego organizacji

sktadajacej oferte.

1.

v,

Cel konkursu

1. Poprawa dostgpu spolecznosci lokalnej do edukac)i muzycznej.

2. Rozwijanie zainteresowan muzyka.

3. Promocja kultury i twérczosci oraz aktywnego stylu zycia.

4. Rozbudzanie inicjatyw spolecznych w zakresie dzialalnosci kulturalnej.

Termin i warunki realizacji zadania:

1. Zadanie powinno by¢ wykonane w 2021 roku. przy czym poczatek realizacji zadania opisanego w ofercie moze nastgpié
nie wezesniej niz od dnia 02.01.2021 r., a zakonczenie zadania musi nastapic do dnia 31.12.2021 r.

2. Do kosztoéw kwalitikowalnych zadania bgda zaliczane tylko wydatki:

poniesione od momentu, ktdry zostanie okreslony szczegdtowo w umowie, nie wezesniej jednak niz od dnia rozpoczecia
realizacji zadania publicznego — dla srodkéw wiasnych, oraz od dnia podpisania umowy — dla $rodkéw pochodzacych
z dotacji.

bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem publicznym,

sa skalkulowane wylacznie w odniesieniu do zakresu dzialan realizowanych w ramach dofinansowanego zadania.

zostang zaplacone w terminie realizacji zadania.

sa mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz sa poparte dowodami ksiggowymi,

spelniaja wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania Srodkami publicznymi.

3. Zadanie powinno by¢ zrealizowane z najwyzsza starannoscia w zakresie opisanym w ofercie i harmonogramie zgodnie
z zawartg umowa oraz z obowigzujgcymi standardami i przepisami prawa.

V.

Termin i warunki skladania ofert:

Oferty nalezy skiada¢ w Kancelarii Ogolnej Urzedu Miasta Pruszkowa przy ul. Kraszewskiego 14/16 w terminie do dnia
24 lutego 2021 roku do godziny 16:00.

Oferty zlozone po 24 lutego 2021 roku nie beda rozpatrywane.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknigtej, opisanej kopercie (nazwa i adres organizacji pozarzadowej). z dopiskiem ..Otwarty
konkurs ofert 2021 wraz z nazwg zadania.

Do oferty nalezy dolaczy¢ nastgpujace zalaczniki:
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16.

w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow skiadajacych oferte wspolna niz wynikajacy z Krajowego
Rejestru Sadowego lub innego rejestru — dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferentdow,

w przypadku skladania oferty przez terenowe oddzialy organizacji (nieposiadajagce osobowosci prawnej) —
pelnomocnictwo zarzadu gléwnego organizacji do sktadania oswiadczen woli w zakresie nabywania praw i zaciggania
zobowigzan majgtkowych w sprawach zwyklego zarzadu(w sprawach dotyczacych skladania wnioskow. zawierania uméw
oraz przedkladania sprawozdan ze zleconych do realizacji zadan publicznych),

w przypadku sktadania pelnomocnictwa do reprezentowania organizacji pozarzadowej w postgpowaniu konkursowym —
potwierdzenie dokonania oplaty skarbowej za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub
prokury) albo jego odpisu, wypisu lub kopii,

statut organizacji,

o$wiadezenie o niekaralnosci nauczycieli/instruktoréw (0sob pracujacych z mlodzieza), na podst. art. 21 ustawy z dnia 13
maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 152).
harmonogram pracy nauczycicli/instruktoréw zatrudnionych przy realizacji zadania uwzgledniajacy uczestnikow projektu,
z podziatem na poszczegdlne grupy zajeciowe (dzien i godzina prowadzenia zajeé. funkcja prowadzacego te zajgcia oraz
przewidywana liczba uczestnikow zajg¢) wraz z oswiadezeniem Oferenta, Ze uczestnicy sa mieszkancami Pruszkowa
(petna dokumentacja do wgladu na zadanie w trakcie realizacji zadania),

W przypadku zlozenia przez oferenta wigcej niz jednej oferty dopuszeza sig mozliwoséé przedlozenia jednego kompletu
zalgcznikow, przy czym do pozostatych ofert nalezy zataczy¢ Oswiadezenie o sktadanych zalacznikach.

Podmiot realizujacy zadanie publiczne wspicrane finansowo przez Gming Miasto Pruszkow zobowiazuje si¢ do
niezwlocznego pisemnego informowania Prezydenta Miasta Pruszkowa o:

planowanych zmianach majgcych istotny wplyw na przebieg realizacji zadania, w szczeg6lnosci o zmianach dotyczacych
0s6b odpowiedziainych za realizacjg projektu, miejsca realizacji zadania oraz zakresu rzeczowego realizowanego
zadania. w celu uzyskania zgody:

dokonanych zmianach, dotyczacych osdb reprezentujacych podmiot realizujacy zadanie oraz innych danych:

Zasady, tryb i kryteria wyboru ofert:

Ostateczne rozstrzygnigcie konkursu nastapi najpézniej do dnia 05 marca 2021 r.

Wszystkie oferty zlozone zgodnie z przepisami zawartymi w punkcie V zostang ocenione pod wzgledem formalnym,
na podstawie ,.Karty oceny formalnej”, ktorej wzor stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Oferty, ktore nie spetniaja kryteriow oceny formalnej zostana odrzucone z przyczyn formalnych.

Wykaz ofert, kiore zawieraja bledy formalne zostanie zamieszczony w Biuletynie Informacji Publicznej. na tablicy
ogloszen w siedzibie Urzgdu Miasta Pruszkowa oraz na stronie internetowej www.pruszkow.pl

Oferty, ktére zawieraja btedy formalne moga zosta¢ uzupelnione/poprawione w ciggu 3 dni roboczych od dnia ogloszenia
wykazu ofert zawierajgcych bledy formalne. Jezeli oferent nie uzupelni/poprawi blgdow formalnych w ciggu 3 dni
roboczych, oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych.

Oferty odrzucone ze wzgledow formalnych nie beda poddane ocenie merytorycznej.

Oferty. ktére pozytywnic zostang zweryfikowane pod wzglgdem formalnym. podlegajg ocenie pod wzgledem
merytorycznym na podstawie ..Karty oceny merytorycznej”, ktdrej wzor stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
Ocena formalna i merytoryczna ztozonych ofert zostanie dokonana przez Komisj¢ Konkursowy. powolang przez
Prezydenta Miasta Pruszkowa stosownym zarzagdzeniem.

Organizacja moze otrzyma¢ dotacje tylko wowezas, gdy zlozona przez nig oferta otrzyma przynajmniej 60% punktow
ustalonych jako maksimum w danym konkursie ofert.

. Konkurs rozstrzyga Prezydent Miasta Pruszkowa, ktory dokonuje wyboru ofert prawidtowo ztozonych, najlepiej stuzgcych

realizacji zadania, o ktérych mowa w ogloszeniu. Przed ostateczng decyzja Prezydenta Miasta Pruszkowa oferty opiniuje
Komisja konkursowa powotana przez Prezydenta. Rozstrzygnigcie konkursu podaje si¢ do publicznej wiadomoscei
w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej www.pruszkow.pl oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Miasta
Pruszkowa.

W stosunku do ogloszonych wynikow konkursu nie ma zastosowania tryb odwolawezy.

Zarzadzenie o wynikach konkursu zawiera w szczegdlnosci: nazwe oferenta, tytul zadania oraz wysokos¢ przyznanych
srodkéw publicznych.

W rozstrzygnigciu konkursu podaje sie rowniez liste ofert zlozonych po terminie i zwerylikowanych negatywnie.

Kazdy ofcrent moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia jego oferty w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikow
otwartego konkursu ofert.

W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, oferent nic bedzie zwigzany zlozong oferta.

Jezeli mimo otrzymania nizszej od wnioskowanej kwoty dotacji, oferent decyduje si¢ na realizacj¢ zadania, nie péZniej
niz w ciagu 7 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu, zobowiazany jest dostarczy¢ do Urzedu Miasta Pruszkowa
zaktualizowana oferte. uwzgledniajaca przyznang kwotg dotacji wraz z informacja o numerze rachunku bankowego.
ktorego Oferent jest wiasciciclem, i na ktdre bedzie przekazana dotacja oraz o wysokosci transz (minimum dwéch). Dotacje
udzielone w kwocie do 3.000,00 z1 beda przekazywane na wskazany rachunek bankowy w petnej wysokoscei.

. Jezeli oferent nie dostarczy we wskazanym terminie zaktualizowanej oferty realizacji zadania publicznego. jest to

rownoznaczne z jego rezygnacjg z realizacji zadania.

. W konkursie nie beda rozpatrywane oferty, ktore:

zostaly zlozone na druku innym, niz druk zgodny z §1 Rozporzadzenia Komitetu do spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 roku w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. 2 2018 r. poz. 2057).

zostaly zlozone po uplywie terminu wyznaczonego w ogloszeniu:

zostaly zlozone przez podmiot nieuprawniony lub nie dotycza zadania okreslonego w ogloszeniu o konkursie:



i)

VI
1.

i

kwota dotacji w zlozonej ofercie przekracza limit ustalony w ogloszeniu o konkursie:

zostaly niepodpisane lub podpisane przez osoby nieupowaznione do skiadania oswiadczen woli:

nie zawierajg informacji o zaleganiu lub nie zaleganiu z oplaceniem naleznosci z tytulu zobowiazan podatkowych oraz
skladek na ubezpieczenia spoleczne (czgs¢ VII wzoru oferty — oswiadczenia):

nie zawieraja oswiadczen, o ktdrych mowa w czgséei B pkt V pkt 4 niniejszego ogloszenia;

sa niezgodne z warunkami udzialu w konkursie oraz warunkami skladania ofert, ktére zostaly szczegélowo okreslone
w czesei B pkt L IL IV i V niniejszego ogloszenia, w szczegolnodei w zakresie wkiadu finansowego wiasnego na poziomie
minimum 20.00% catkowitych kosztow zadania;

nie zawieraja zalacznika — kopii aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru/ewidencji lub innege dokumentu
potwierdzajacego status prawny oferenta i umocowanie 0so0b go reprezentujacych (nie dotyczy organizacji posiadajacy nr
KRS). podpisanego przez osoby upowaznione;

zawieraja bledy rachunkowe.

Ogoélne zasady realizacji zadan:

Szczegdlowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje umowa zawarta pomigdzy Gmina
Miasto Pruszkow reprezentowang przez Prezydenta Miasta Pruszkowa, a podmiotem otrzymujacym dotacje. Umowa
zostanie sporzadzona po przedstawieniu przez podmiot zaktualizowanej oferty zadania publicznego. umowa zostanie
sporzadzona zgodnie z §1 Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu ds. Pozytku Publicznego z dn. 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).
Wyloniony podmiot jest zobowiazany zamieszczac informacje o tym. iz zadanie jest dofinansowane ze Srodkow Miasta
Pruszkowa wraz z logo Miasta Pruszkowa:
w miejscu realizacji zadania publicznego, przez caly okres realizacji tego zadania,
na gléwnej stronie internetowej podmiotu, jezeli podmiot posiada taka strone.
na drukach zwiazanych z realizacjq zadania (plakatach, zaproszeniach, regulaminach. komunikatach, ogloszeniach itp.),
w érodkach masowego przekazu, reklamach, wykazach sponsorow itp.
Podmiot, ktory otrzyma dotacj¢ z budzetu Miasta Pruszkowa jest zobowigzany do udostepnienia na kazde zadanie:
zaplaconych dokumentow finansowo-ksi¢gowych dokumentujacych pokrycic wydatkéw poniesionych z dotacji
przekazanej z budzetu Miasta Pruszkowa,
zaplaconych  dokumentéw  finansowo-ksiggowych  dokumentujacych  pokrycie  wydatkéw  poniesionych
ze srodkéw wiasnych oraz Zrodel innych niz dotacja przekazana z budzetu Miasta Pruszkowa,
materialéw dokumentujacych dzialania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow, zdjecia, publikacje
wydane w ramach projektu, raporty. plakaty, ulotki., decyzje. opinie, protokoly itp.),
materialow  dokumentujgcych konieczne dzialania prawne (umowy, porozumienia, dowody przeprowadzenia
odpowiedniego postgpowania w ramach zaméwien publicznych).
W rozliczeniu dofinansowania nie bedg uwzgledniane
dokumenty finansowe wystawione przed data realizacji zadania oraz dokumenty potwierdzajace dzialania poczynione
przez oferenta/oferentéw przed datg realizacji zadania publicznego:
dziatania poczynione przez oferenta przed terminem realizacji zadania publicznego oraz przez terminem poniesienia
wydatkow, ktdre zostaly szczegélowo okreslone w umowie o realizacje zadania publicznego:
dokumenty finansowe wystawione po terminie realizacji zadania oraz dokumenty potwierdzajgce dzialania poczynione
przez oferenta/oferentow po terminie realizacji zadania publicznego;
dzialania poczynione przez oferenta po terminie realizacji zadania publicznego oraz po terminie ponoszenia wydatkow,
ktore zostaly szezegotowo okreslone w umowie o realizacj¢ zadania publicznego.
Oryginaty dokumentéw finansowo-ksiggowych nalezy opisa¢ na odwrocie - zgodnie z poniesionymi wydatkami. Opis

powinien zawiera¢: pieczeé organizacji, numer umowy dotacyjnej z data jej zawarcia, opis wydatku i jego przeznaczenia,
kwote kosztu kwalifikowanego, wskazanie pozycji w kosztorysie i w harmonogramie realizacji zadania publicznego oraz
7rodla finansowania, oswiadczenie dotyczace zgodnosci zakupu z Prawem zamdwien publicznych, akceptacje wydatku pod
wzgledem merytorycznym. rachunkowym i formalnym podpisang przez osoby uprawnione. dat¢ zaplaty i formg platnosci oraz
zatwierdzenie do wyplaty.

6. Wszystkie stwierdzone uchybienia w realizacji zleconych zadan wptywajg na ogdlna oceng zleceniobiorcy przy zlecaniu
i przy udzielaniu érodkow finansowych w kolejnych latach.

VI
1.

Zawarcie umowy i przekazanie srodkéw

Zawarcie umowy:

a) Gmina Miasto Pruszkow zastrzega sobie prawo nie zawarcia umowy w juz rozstrzygnigtym konkursie,
b) jezeli przyznano nizsza niz wnioskowana kwote dotacji, umowa sporzadzana jest niezwlocznie po dostarczeniu

zaktualizowanej oferty,

¢) ostateczna wersja kosztorysu i harmonogramu realizacji zadania publicznego ustalana jest z wydzialem merytorycznym

odpowiedzialnym za prawidlowe przeprowadzenie konkursu.

d) zaktualizowany kosztorys realizacji zadania publicznego musi uwzglednia¢ zmniejszenia wynikajace z przyznania

nizszej kwoty dotacji niz wnioskowana. Nie jest dopuszczalne wprowadzenie do zaktualizowanego kosztorysu innych
pozycji niz wskazane w ofercie.

e) zaktualizowany harmonogram musi zawiera¢ dokladne daty rozpoczgcia i zakonczenia calego zadania,

po podpisaniu umowy przez Prezydenta Miasta Pruszkowa. umoweg podpisujg osoby reprezentujace Zleceniobioreg.



tj. oferenta, zgodnic z dzialem 2 KRS lub innymi dokumentami wskazujacymi osoby uprawnione do skiadania
oswiadcezen woli w zakresie zaciggania zobowigzan,

g) miejscem podpisywania umowy jest siedziba Urzedu Miasta Pruszkowa. Istnieje rowniez mozliwos¢ wystania umdw do
podpisu za posrednictwem poczty elektronicznej w pliku pdf, Poczty Polskiej lub Kuriera,

h) w przypadkach szczegolnych mozliwe jest przekazanie umowy do podpisania oferentowi za posrednictwem
upowaznionych osob. Po podpisaniu umowy oferent zwraca dwa egzemplarze umowy wyznaczonemu pracownikowi
merytorycznego lub listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

2. Przekazanie Srodkow:

a) przekazanie $rodkow finansowych na wskazany numer rachunku bankowego, nalezacy do oferenta, podany w umowie
nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodaweg i Zleceniobioreg) we wskazanym w umowie terminie,

b) Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego,

¢) Zleceniobiorca zobowigzany jest do utrzymania wskazanego rachunku bankowego nie krocej, niz do chwili dokonania
ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawcg (Gming Miasta Pruszkowa), wynikajacych z umowy,

d) Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej i ewidencji
ksiggowej zadania publicznego, zgodnic z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U, z 2019 ., poz. 351 z p6Zn. zm.) w sposdb umozliwiajacy identyfikacj¢ poszezegolnych
operacji ksiggowych.

3. Zasady zmiany tresci umowy:

a) Zleceniobiorca zobowiazany jest do biezgcego informowania Zleceniodawcey w formie pisemnej o wszelkich zmianach
dotyczacych sytuacji prawnej organizacji (w tym o zmianie oséb uprawnionych do reprezentacji, siedziby, numeru
rachunku bankowego itp.) lub w zakresie realizacji zadania (np. zmiana miegjsca i terminu realizacji zadania. zmiana
instruktorow czy liczby beneficjentéw zadania, zmiana harmonogramu i kosztorysu realizowanego zadania),

b) informacje o zmianach powinny by¢ podpisane przez osoby do tego uprawnione, dla ktérych upowaznienie wynika ze
statutu oraz dokumentu rejestracyjnego,

¢) w przypadku zmian w realizacji zadania, Zleceniobiorca zwraca si¢ pisemnie do Prezydenta Miasta Pruszkowa lub osoby
przez niego upowaznionej o wyrazenie zgody na dokonanie proponowanych zmian. ich zaakceptowanie oraz
sporzadzenie aneksu do umowy,

d) zmiana tresci umowy moze nastapi¢ w drodze aneksu do podpisanej umowy, jedynie w uzasadnionych przypadkach
(wystapienie okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w dniu podpisania umowy).

e) wszelkie zmiany muszg by¢ zglaszane z wyprzedzeniem uwzgledniajacym poszezegodlne etapy realizacji zadania,

f) do czasu zatwierdzenia (akceptacji) zmian przez Zleceniodawce. Zleceniobiorca ponosi wydatki na wlasne ryzyko,

g) zmiany wymagajace zawierania aneksu do umowy, po zakoficzeniu terminu realizacji zadania nie bgdg dokonywane,

h) kazda proponowana zmiana umowy podlega ocenie pod katem celowosci i oszezgdnosei,

i) dopuszcza sig m.in. takie zmiany, jak:

- przesunigcie srodkow finansowych pomigdzy pozycjami w kosztorysie,
- zmiana termindéw przekazania transz dotacji.

- zmnigjszenie catkowitego kosztu realizacji zadania,

- zmiana kadry zaangazowanej w realizacj¢ zadania,

j)  wszelkie przesunigcia wydatkéw — w ramach przyznanej dotacji — powyzej 20% danej pozycji kosztorysu wymaga zgody
Zleceniodawcey.

k) wzrost wydatkow z dotacji powyzej 20% danej pozycji kosztorysu. bez wymaganej zgody dotujacego, traktowane bedzie
jako pobranie dotacji w nadmiernej wysokosci i podlegac bedzie zwrotowi wraz z odsetkami liczonymi, jak dla zalegtosci
podatkowych od dnia przekazania dotacji,

1) o zmianie numeru rachunku bankowego Zleceniobiorca powiadamia Zleceniodaweg na pismie. Pismo podpisuje osoba
upowazniona. Zmiana numeru rachunku bankowego nie wymaga sporzadzenia ancksu do umowy. Istnieje mozliwos¢
przestania informacji 0 zmianie numeru rachunku bankowego za posrednictwem poczty elektroniczne;.

IX. Harmonogram realizacji konkursu:

1. ogloszenie konkursu — 02 lutego 2021 r.

2. termin skladania ofert — do 24 lutego 2021 r. {(do godz. 16:00)

3. ocena formalna ofert — 25 lutego 2021 r.

4. uzupehianie ofert i wnoszenie zastrzezen — do 03 marca 2021 r.
5. ocena merytoryczna ofert — 04 marca 2021 r.

6. rozstrzygnigcie konkursu przez Prezydenta — do 05 marca 2021 r.

X. Klauzula informacyjna Urzedu Miasta Pruszkowa

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronic danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) informujemy, ze:

$1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta Pruszkowa jest Urzad Miasta Pruszkowa, 05-800 Pruszkow, ul. 1.1 Kraszewskiego
14/16 reprezentowany przez Prezydenta Miasta.

§2. Administrator wyznaczyl inspektora danych osobowych. Kontakt w/s danych osobowych mozna uzyskac¢ poprzez e-mail: jod{@masto pruszkow.pl,
telefonicznie 22 735 88 87 lub pisemnie pod adresem Urzad Miasta Pruszkow, 05-800 Pruszkéw, ul. 1.1 Kraszewskiego 14/16.

§3. Dane pozyskane przez Administratora przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust.1 lit. b, ¢, ¢ Rozporzadzenia w celu realizacji umowy, ktorej strong jest
osaba ktarej dane dotycza, wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na Administratorze oraz wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym:



art. 7 ust. 1 pkt 19, art. 26, art. 30 ust. | ustawy z 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 r,, poz. 713), art. 11 ust. | pkt 11 ust. 2 art. 13
ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego 1 0 wolontariacie (1. Dz. U. z 2020 r_. poz. 1057), w zwiazku z art. 221 ustawy z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.),

§4. Dane osobowe moga zosta¢ udostgpniane organom nadrzednym. innym uprawnionym podmiotom na podstawie przepisow prawa. Odbiorcami danych moga
by¢ osoby fizyczne lub prawne, organy publiczne, jednostki lub inne podmioty, ktorym zgodnie z przepisami prawa ujawnia si¢ dane osobowe niezaleznie od tego,
czy s4 strong trzecig.

§5. Dane osobowe nie bedy przekazywane do panstwa trzeciego.

§6. Dane osobowe beda przechowywane zgodnie z wymogami przepisow archiwalnych, przez okres wskazany w Rzeczowym Wykazie Akt (Ustawa o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach z dnia 14 lipca 1983 r. ze zm ),

§7. Osoba, ktorej dane sa przetwarzane ma prawo do:

1. Dostgpu do swoich danych osobowych - art. 15 Rozporzadzenia.

2. Sprostowania danych osobowych — art. 16 Rozporzadzenia.

3. Zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowyeh, z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 - art. 18
Rozporzadzenia.

4. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa),
gdy uzna Pan/ Pani, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia.

§ 8. Ze wzgledu na fakt, ze przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypehienia obowigzku prawnego ciazacego na Administratorze nie przyshiguje
Panu/Pam

1. Prawo do usunigcia danych osobowych - art. 17 ust.3 lit. b, d lub e.

2. Prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 Rozporzadzenia

3. Prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, poniewaz podstawa prawng przetwarzania Pana/Pani danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢, e
Rozporzadzenia.

Dane osobowe nie beda profilowane 1 nie beda stuzyly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Informacje dotyczqce otwartego konkursu ofert:
1. strona internetowa Miasta Pruszkowa: www.pruszkow.pl
2. Wydzial Inicjatyw Spotecznych tel 22 735-87-51

awef Makuch




Zatgeznik nr 2

do Zarzgd=zenia Prezydenta Miasta Pruszkowa

KARTA OCENY FORMALNEJ PROJEKTU
OGOLNE DANE DOTYCZACE OFERTY

Rodzaj zadania publicznego

okreslonego w konkursie

Nazwa zadania publicznego

Data ogloszenia konkursu

Termin skfadania ofert

Nazwa organizacji

KRYTERIA OCENY FORMALNEJ

OFERTA SPELNIA WYMOGI OCENY FORMALNEJ JEZELI: TAK/NIE* UWAGI

Oferta zostata ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie

Oferta zostata ztozona na wlasciwym formularzu

Oferent jest statutowo uprawniony do ubiegania si¢ o przyznanie dotacji

w danym zakresie tematycznym

Oferta zostata ztozona na zadanie ogloszone w konkursie

Oferta posiada wypelnione wszystkie punkty formularza

Czas realizacji zadania miesci si¢ w czasie przewidzianym w ogloszeniu

o konkursie

Oferta zostala podpisana przez osoby upowaznione do zaciagania zobowiazan
finansowych (zgodnie z dzialem 2 KRS, wyciagiem z ewidencji stowarzyszen

lub pelnomocnictwami)

Oferta zawiera wymagane zalaczniki, ktore spelniaja wymogi formalne (podpisy

0s0b, pieczed, data, odpowiednie terminy waznosci)

Przedstawiona przez Oferenta kalkulacja planowanych kosztéw uwzglednia okreslony

w ogloszeniu o konkursie minimalny finansowy wkiad wlasny Oferenta




Oferent rozliczal dotychczas zlecane mu przez Gmine Miasto Pruszkow zadania

publiczne (rok biezacy lub lata ubiegle)

Oferta zawiera oswiadczenie o zaleganiu lub niezaleganiu z ptaceniem naleznosci

z tytulu zobowiazan podatkowych oraz skiadek na ubezpieczenia spoteczne

Oferta zawiera informacje o dacie zwigzania ofertg

Oferta zawiera informacje o pobieraniu lub nie pobieraniu oplat od adresatow

zadania

Oferta zawiera informacjg¢ o mozliwosci prowadzenia dziatalnosci odptatnej przez

Oferenta

Uwagi dotyczace oceny formalnej:

Podpisy cztonkéw Komisji oceniajacej oferte:

Oferta spetnia / nie spelnia wymogi formalnych**

i podlega/ niepodlega®™® veenie MEFYIOLYOZNE] | ovommmemmmmss s s seasem v s s

(podpis przewodniczacego Komisji)

*pisad wlaieiwg wariosd w nibrvkg

**iepotrzcbne shredlic



Zalgcznik nr 3

do Zarzqd=enia Prezydenta Miasta Pruszkowa

- %Lf o zdnia 2.0, 2081,

NE s

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ PROJEKTU
OGOLNE DANE DOTYCZACE OFERTY

Rodzaj zadania publicznego

okreslonego w konkursie

Nazwa zadania publicznego

Data ogloszenia konkursu

Termin skladania ofert

Nazwa organizacji

Skala Ilos¢ przyznanych
KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY - Sl
punktacji e
Czlonkéw Komisji
Dotychczasowa wspolpraca Oferenta z Miastem Pruszkow
I w zakresie rozliczenia srodkéw finansowych otrzymanych z budzetu
Miasta Pruszkowa na realizacje zadan publicznych (max. 10 pkt):
od 0
L. | Terminowosé rozliczania dotacji celowych 05 plkr
) od 0
| Rzetelnos¢ rozliczania do 5 pkt
I | Mozliwosé realizacji zadania publicznego (max. 16 pkt):
od 0 pkt
.| Oferent czytelnie okreslit zadanie do 2 pkt
od 0 pkt
2. | Oferent czytelnie opisal dzialania ey ek
- od 0 pkt
2+ | Oferent okreslit cele zadania do 2 pkt
Oferent okreslit rezultaty zadania (czy rezultaty sa adekwatne do od 0 pkt
4. zakladanych celow) do 4 pkt
od 0 pkt
3 Kwalifikacje oséb, ktore beda realizowac zadanie publiczne o & it
i Kalkulacja kosztow i adekwatnos¢ budzetu (max. 10 pkt):
Oferent okreélit koszty realizacji zadania: od 0 pkt
0 pkt - wadliwie, ogolnikowo sporzadzony kosztorys lub nieadekwatny do 3 pkt

budzet
I — 3 pkt — adekwatny koszt projektu w stosunku do ilosci odbiorcow lub

planowanych dziatan




Deklarowany przez Oferenta finansowy wklad wiasny:
0 pkt — od 20,00% do 22,00%

7. | 1pkt—od22,01% do 25,00%

2 pkt—od 25,01% do 30,00%

3 pkt—o0d 30,01% do 35,00%

4 pkt — powyzej 35,01%

od 0 pkt
do 4 pkt

Zaangazowanie wolontariuszy w realizacje zadania (stosunek wartosci
wkladu osobowego do calkowitych kosztéw zadania):

3. | 0 pkt—bez wkiadu osobowego

1 pkt —o0d 0,01% do 5,00%

2 pkt—od 5,01% do 10,00%

3 pkt — powyzej 10,01%

od 0 pkt
do 3 pkt

Zgodnos¢ tematyczna zadania z ogtoszonym konkursem:
IV |9 pkt — zadanie nie jest zgodne z tematem ogloszonego konkursu
5 pkt — zadanie jest zgodne z tematem ogloszonego konkursu

0 pkt lub 5 pkt

Zadanie jest wazne dla spotecznosci i odpowiada na zapotrzebowanie
v | spoleczne:

0 pkt — zadanie nie jest wazne i nie odpowiada zapotrzebowaniu

5 pkt — zadanie jest wazne i odpowiada zapotrzebowaniu

0 pkt lub 5 pkt

vi | Rzetelnos¢ w przygotowaniu oferty - brak bledow, pomylek, uchybien
formalnych

od 0 pkt
do 5 pkt

MAKSYMALNA [LOSC PUNKTOW MOZLIWYCH DO UZYSKANIA — 51

Uwagi dotyczace oceny merytorycznej:

(podpis przewodniczgcego Komisji)




