Pruszkow, 17.12.2020r.

WSR.271.110.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE DLA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACE] ROWNOWARTOSCI 30 000 EURO

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz. U. 2019 roku poz. 1843 z pdiniejszymi zmianami).

Zamawiajacy:

Gmina Miasto Pruszkow
reprezentowana przez:
Prezydenta Miasta Pruszkowa

NIP Gminy Miasta Pruszkéw: 534-24-06-015
Regon Gminy: 015834660

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoéc nieprzekraczajgcej
rownowartosc: 30 000 euro, zwracam sie z prosha o przedstawienie oferty cenowej wykonania zamowienia abejmujacego:
Zakup oryginalnych materiatéw eksploatacyjnych do drukarek znajduiacych sie na wyposazeniu Urzedu Gminy Miasto
Pruszkow wraz z dostawa transportem wiasnym do siedziby Zamawiajacego.

l/

1. Przedmiot zamowienia:

Zakup oryginalnych materiatéw eksploatacyjnych do drukarek znajdujacych sie na wyposazeniu Urzedu Gminy Miasto
Pruszkow wraz z dostawg transportem wfasnym do siedziby Zamawiajacego z cenami okreslonymi w zafaczniku nr 1 do
niniejszej umowy, stanowiacym jej integralng czesé. Zamawiajacy nie przewiduje odstepstwa od warunku dostarczania
materiatow eksploatacyjnych transportem wiasnym. Nie spetnia wymogow Zamawiajacego w tym zakresie Wykonawca
oferujacy dostarczanie materiatéw eksploatacyjnych w innej formie, w szczegdlnosci za posrednictwem firm kurierskich
Zamawiane ilosci nie musza odpowiada¢ ilosciom podanym w formularzu ofertowym, ktéry stanowit jedynie podstawe do
wyboru Wykonawcy. Podstawe zamodwienia stanowi¢ beda zamdwienia skiadane mailem lub telefonicznie do siedziby firmy.
Dostarczony towar ma spetniac wszystkie wymogi Zamawiajgcego okreslone w zapytaniu ofertowym. Nie honorowane beda
zamienniki.

2. Szczegdtowe wymagania dotyczgce zamowienia:

1. Zamawiajacy wymaga dostawy oryginalnych materiatow eksploatacyjnych tj. wyprodukowanych od podstaw przez
producenta danego urzadzenia. Oferowany asortyment musi by¢ wytwarzany zgodnie z norma zarzadzania srodowiskiem 150
14001.

2. Wszystkie elementy wchodzace w sktad materiatdw musza by¢ fabrycznie nowe, nieregenerowane (tj. wyprodukowane
w cyklu produkcyjnym, gdzie wszystkie komponenty sa fabrycznie nowe, nieodzyskane), nierefabrykowane, nie wchodzace
wezesniej (pierwotnie) w catosci ani w czesci w sktad innych materiatow (nieuzywane), wyprodukowane w okresie 12
miesiecy przed dostarczeniem.

3. Materiaty do drukarek musza posiadac znak firmowy producenta, etykiety zawierajace numer katalogowy i termin jego
waznosci.

4. Za produkt fabrycznie nowy (nowo wytworzony w cafosci) i nie regenerowany nie uznaje sie wyrobu eksploatowanego
wezesniej czy przerabianego, wchodzacego wezesniej w catosci lub w czesci w sktad innych materiatéw.

5. Okres gwarancji na przedmiot umowy ustala sie na 12 miesiecy i liczony jest od dnia odbioru dostawy.




6. Zamawiajacy uznaje wadliwoé¢ materiatow eksploatacyjnych, w szczegdlnosci w przypadkach kiedy: z tonera wysypuje sie
proszek, tusz wycieka, materiat eksploatacyjny brudzi wydruki, urzadzenie do ktérego przeznaczony jest dany materiat
eksploatacyjny nie komunikuje sie z ,czipem” tego materiatu i nie ,rozpoznaje” go, materiat eksploatacyjny nie drukuje
zadeklarowanej liczby stron, materiat eksploatacyjny powoduje sygnalizacje btedéw pracy przez urzagdzenie, hatasuje lub
zacina sie, ulega samoistnemu uszkodzeniu mechanicznemu (np. deformuje, odksztatca sig, itp.) lub uszkadza mechanicznie
inne elementy wspotpracujace.

7 Wykonawca moze zazgda¢ zwrotu reklamowanego materiatu eksploatacyjnego jednak musi to zrobic na swoj koszt
i wtasnym transportem. Od zadania zwrotu reklamowanego materiatu eksploatacyjnego nie moze byc uzalezniona dostawa
nowego materiafu.

8. W okresie udzielonej gwarancji Zamawiajacy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztow, wszystkie koszty zwigzane
7 obstuga gwarancyjna ponosi wykonawcy, w tym koszty odbioru reklamowanego i dostarczenia wolnego od wad materiatu.
9. Terminy realizacji kolejnych dostaw beds wskazane przez Zamawiajgcego poprzez przestanie kolejnych zamowien.
Terminy realizacji poszczegdlnych dostaw beda kazdorazowo ustalone, przy czym nie bedg one przekraczac 1 dnia roboczego
od dnia zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajacego.

li/ Termin realizacji zamowienia od dnia 01.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.

fil/ Warunki udziatu:
Wykonawca powinien posiadaé¢ zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacje ekonomiczng lub finansowa do wykonania
zadania.

IV/ Wykaz dokumentow sktadajgcych sie na oferte:

1. Wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo - ofertowy — wg. zafaczonego wzoru formularza cenowo -
ofertowego wraz z zafgcznikiem /zatacznik nr 1 -formularz cenowo - ofertowy/.

2. Wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowy — wg. zataczonego wzoru formularza cenowego - wraz z
zatacznikiem /zatacznik nr 1a -formularz cenowy/.

3. Odpis z whasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy
wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji /zaigcznik Wykonawcy/.

4. W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentow przez osobg
niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dofaczyC stosowne
petnomocnictwo w oryginate lub kopii poéwiadczonej notarialnie /zalgeznik Wykonawcy/.

V/ Informacje o sposobie porozumiewania sie, oraz przekazywania oswiadczen i dokumentow.
Zawiadomienia, oéwiadczenia, wnioski, oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie winny by sktadane na
adres:

Urzad Miasta Pruszkowa, Wydziat Strategii | Rozwoju Miasta, Referat ds. zamowien publ |cznvcn poK 113, ul.
14/16, 05-800 Pruszkow lub elektronicznie na adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: bonid t0.prus

raszewskiego

Vi/ Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

W sprawle procedury przetargowe] naleiy kontaktowa¢ sie z Referatem ds. zamowien publicznych, pod numer tel. 22 735 87
10, w sprawach ewentualnych wyjasnier dotyczacych przedmictu zamdwienia nalezy kontaktowac sie z Magdg Chordecka —
Stawinska.
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Godziny pracy Urzedu:

- poniedziatek w godz. 8%° - 18%°,

- wtorek, sroda, czwartek w godz. 8% - 16%,
- pigtek w godz. 820 - 14%

Vil/ Miejsce sktadania ofert.

1/ Oferty naleiy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcege w Urzedzie Miasta Pruszkowa, ul. Kraszewskiego 14/16, 05-800
Pruszkow, w Kancelarii Ogoinej pok. nr 1 znajdujgcej sie na parterze budynku.

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia 23.12.2020 r. o godz. 10%,
3. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie zostang zwrdcone Wykonawcy.
4, Wykonawca powinien umiesci¢ oferte w zaklejonej kopercie zaadresowanej wedlug penizszego wzoru:

ZAMAWIAJACY: Gmina Miasto Pruszkow
WSR.271.110.2020 Zapytanie ofertowe do 30 000 EURO

Dostawa transportem wiasnym do siedziby Zamawiajgcego oryginalnych materiatéw eksploatacyjnych
do drukarek znajdujgcych sie na wyposazeniu Urzedu Gminy Miasto Pruszkow
Viil/ Opis sposobu obliczania ceny oferty.
1. Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia ,formularza cenowo - ofertowego” okreslenia w nim ceny oferty netto,
nodatku VAT, ceny oferty brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia oraz wypelnienia zatacznika cenowego nr la —

okredlenia w nim cen jednostkowych wyszezegdinionych artykufow.

Dkreslenie szacunkowej ilodci i cen niezbedne jest do poréwnania ofert i nie stanowi konkretnego zamowienia.

2. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym, powinien w cenie
brutto ujac¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i pelnego wykonania przedmiotu zamowienia oraz uwzglednic inne
aptaty | podatki, a takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce.

3, Cena okredlona przez Wykonawce w formularzu ofertowym powinna zawierac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamodwienia.

4. Cena ofertowa musi by¢ podana w ziotych polskich, cyfrowo i stownie (w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku).

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca bedg dokonywane w PLN.

IX/ Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta o najniiszej cenie.

X/ Informacje o formalnosciach.

1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym
w zapytaniu ofertowym i przedstawi najkorzystniejsza oferte.
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2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postepowania.

3. W prowadzonym postgpowaniu nie przystugujg Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone w przepisach ustawy -
Prawo zamdwien publicznych tj. odwotanie, skarga.

4. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach organizacyjnych
Zamawiajacego. Nie maja tu zastosowania przepisy ustawy - Prawo zamoéwien Publicznych.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia oraz zakonczenia postepowania bez wyboru ofert, w szczegdlnosci
w przypadku, gdy wartos¢ ofert przekroczy wielkos¢ érodkéw przeznaczonych przez Zamawiajgcego na sfinansowanie
zamowienia.

Xl/ informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Informacja o wyborze najkorzystniejsze] oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy, kidrego oferte
wybrano, zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego oraz zostanie przekazana Wykonawcom, ktdrzy
ubiegali sie 0 udzielenie zamdwienia.

Xli/ Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.
Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych - klauzula informacyjna.

Realizujgc obowigzek informacyiny, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych | w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (cgolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) informujemy, ze:

1. Administratorem Paristwa danych osobowych jest Gmina Miasto Pruszkdw reprezentowana przez Prezydenta Miasta. 05-
800 Pruszkdw, ul. LI, Kraszewskiego 14/16 tel (22) 735-88-88 fax (22) 758-66-50 e-mail: prezydent@miasto.pruszkow.pl

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych oscbowych oraz korzystania z praw zwigzanych z ochrong danych
osobowych moiecie Paistwo kontaktowac sie 7 Inspektorem Ochrony Danych e-mail: iod@miasto.pruszkow.pl, telefonicznie
22 735 88 87 lub pisemnie pod adresem Urzad Miasta Pruszkow, 05-800 Pruszkow, ul. 1.l Kraszewskiego 14/16

3. Dane osobowe bedziemy przetwarzad w oparciu o przepisy prawa krajowego oraz lokalnego, w celach wskazanych ponizej:
a) w celu wypetnienia obowiazkéw prawnych (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO)

b) w celu realizacji umow (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)

c) w celu wykonywania zadan realizowanych w interesie publicznym lub sprawowania wiadzy publicznej (art. 6 ust. 1 lit. e
RODO)

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt. 3, Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane:
¢ organom wladzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajagcym na zlecenie organdw
wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktdre wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa;
» osobom wnioskujgcym o dostep do informacji publicznej w trybie ustawy o dostepnie do informacji publiczne],
w przypadku w ktérym nie zachodzi podstawa do ograniczenia dostepu zgodnie z art. 5 Ustawy o dostepnie do
informacji publicznej z dnia 6 wrzednia 2001 r. (Dz. U. 2z 2016 r. poz. 1764 z 2017r. z pdi. zm.), z zachowaniem zasad
wynikajgcych z przepiséw o ochronie danych osobowych (anonimizacja danych osobowych)

5. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego, chyba Ze wynika to z odrebnych przepisdw prawa, nie beda
profilowane i nie beda stuzyly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

6. Paristwa dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z wymogami przepisow archiwalnych, przez okres wskazany
w Rzeczowym Wykazie Akt (Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dn 14 lipca 1583r. ze zm.)
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7. Osoba, ktérej dane sg przetwarzane ma prawo do:

e Dostepu do swoich danych osobowych - art.15 Rozporzadzenia.

e Sprostowania danych osobowych —art. 16 Rozporzadzenia.

e Zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzeieniem przypadkow,
o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

e Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa), gdy uzna Pan/ Pani, e przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia.

8. Ze wzgledu na fakt, ze przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze, realizacji zadan wykonywanych w interesie publicznym lub sprawowania wiadzy publicznej, nie przystuguje
Panstwu prawo do usuniecia danych oscbowych art. 17 ust.3 lit. b, d lub e; prawo do przenoszenia danych oscbowych,
o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia oraz prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Zamawisjacy zobowiazuje Wykonawce do przekazania klauzuli informacyjnej wszystkim pracownikom, ktorzy beda
zaangazowani w realizacje umowy i ktérych dane osobowe zostang przekazane Zamawiajgcemu.

Zatwiegdzam:

WSR.271.110.2020
Wydziat Strategii | Rozwoju
Referat ds. zamdwien publicznych

2273587 10,22 7388797
:
il: bzp@miasio.pruszkew.p!




