
Załącznik nr 1 

do Zarządzenia Nr 165/2026 r. 

 Prezydenta Miasta Pruszkowa z dnia 21.08.2026 г. 

 

 

REGULAMIN PRACY KOMISJI DO OCENY I ZAOPINIOWANIA WNIOSKÓW O UDZIELENIE DOTACJI 

CELOWYCH NA DOFINANSOWANIE ZADAŃ SŁUŻĄCYCH OCHRONIE ZASOBÓW WODNYCH 

 

§ 1. 1. Regulamin określa organizację oraz tryb pracy Komisji do oceny i zaopiniowania wniosków  

o udzielenie dotacji celowych na dofinansowanie zadań służących ochronie zasobów wodnych, 

polegających na gromadzeniu wód opadowych i roztopowych w miejscu ich powstania. 

2. Komisja dokonuje oceny wniosków i przedstawia Prezydentowi Miasta Pruszkowa rekomendacje  

w sprawie udzielenia albo nieudzielenia dotacji. 

3. Komisja nie jest uprawniona do udzielania dotacji ani do zawierania umów o udzielenie dotacji. 

§ 2. 1. Posiedzenia Komisji zwołuje i prowadzi przewodnicząca Komisji. 

2. W przypadku nieobecności przewodniczącej Komisji jej zadania wykonuje zastępca przewodniczącej 

Komisji. 

3. Komisja może wykonywać swoje zadania w obecności co najmniej trzech członków Komisji. 

4. Komisja przyjmuje rekomendacje zwykłą większością głosów członków obecnych na posiedzeniu. 

5. W przypadku równej liczby głosów rozstrzyga głos osoby prowadzącej posiedzenie. 

6. Na zaproszenie przewodniczącej Komisji w posiedzeniu Komisji mogą uczestniczyć, z głosem 

doradczym, osoby posiadające wiedzę specjalistyczną przydatną do oceny wniosków. 

§ 3. 1. Członkowie Komisji oraz osoby, o których mowa w § 2 ust. 6, są obowiązani do zachowania 

bezstronności i poufności informacji uzyskanych w związku z pracami Komisji. 

3. Członek Komisji podlega wyłączeniu od oceny wniosku, jeżeli istnieją okoliczności mogące wywołać 

uzasadnione wątpliwości co do jego bezstronności, w szczególności jeżeli pozostaje z wnioskodawcą  

w stosunku prawnym, rodzinnym lub osobistym mogącym mieć wpływ na ocenę wniosku. 

§ 4. 1. Komisja dokonuje oceny wniosków pod względem formalnym oraz oceny ich zgodności  

z zasadami udzielania dotacji określonymi w uchwale nr XXV.263.2020 Rady Miasta Pruszkowa z dnia 

25 czerwca 2020 r. 

2. W ramach oceny Komisja sprawdza w szczególności: 

1) czy wniosek został złożony w terminie i w sposób określony w zarządzeniu; 

2) czy wniosek został prawidłowo wypełniony i podpisany przez osobę uprawnioną; 

3) czy wnioskodawca należy do kategorii podmiotów uprawnionych do ubiegania się o dotację; 

4) czy wnioskodawca jest właścicielem albo współwłaścicielem nieruchomości mieszkalnej,  

na której ma być realizowane zadanie; 



5) czy w przypadku współwłasności do wniosku dołączono zgodę wszystkich współwłaścicieli 

nieruchomości; 

6) czy w przypadku działania przez pełnomocnika dołączono dokument pełnomocnictwa; 

7) czy dotacja na rzecz danego beneficjenta i na daną nieruchomość nie została wcześniej 

udzielona; 

8) czy zadanie objęte wnioskiem mieści się w zakresie zadań podlegających dofinansowaniu; 

9) czy zadanie nie dotyczy infrastruktury technicznej zagospodarowania wód opadowych  

i roztopowych wykonywanej w ramach nowej inwestycji drogowej, mieszkaniowej, usługowej lub 

przemysłowej; 

10) czy koszty zadania nie są i nie będą finansowane z innych bezzwrotnych źródeł w zakresie 

powodującym podwójne finansowanie tych samych wydatków; 

11) czy do wniosku dołączono wszystkie wymagane załączniki. 

§ 5. 1. W przypadku stwierdzenia braków lub nieprawidłowości Komisja wskazuje zakres wymagający 

uzupełnienia lub poprawy. 

2. Wezwanie do uzupełnienia lub poprawienia wniosku przygotowuje i doręcza wnioskodawcy Wydział 

Ochrony Środowiska. 

3. Po uzupełnieniu lub poprawieniu wniosku Komisja dokonuje jego ponownej oceny. 

4. W przypadku bezskutecznego upływu terminu wyznaczonego do uzupełnienia lub poprawienia 

wniosku Komisja ujmuje wniosek w wykazie wniosków pozostawionych bez rozpatrzenia. 

§ 6. 1. Oceny każdego wniosku dokonuje się na karcie oceny wniosku. 

2. Kartę oceny podpisują członkowie Komisji uczestniczący w ocenie danego wniosku. 

3. Kompletne i prawidłowo wypełnione wnioski Komisja ocenia według kolejności ich wpływu do Urzędu 

Miasta Pruszkowa, do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na dotacje w budżecie 

Miasta Pruszkowa na dany rok. 

4. Komisja rekomenduje wysokość dotacji z uwzględnieniem wysokości kosztów koniecznych do 

realizacji zadania, poziomu dofinansowania i maksymalnych kwot dotacji określonych w uchwale. 

5. Rekomendacja nieudzielenia dotacji albo pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia wymaga 

uzasadnienia. 

§ 7. 1. Z każdego posiedzenia Komisji sporządza się protokół. 

2. Protokół zawiera w szczególności: 

1) datę i miejsce posiedzenia; 

2) imiona i nazwiska członków Komisji uczestniczących w posiedzeniu; 

3) informację o wyłączeniu członka Komisji od oceny wniosku; 

4) wykaz wniosków poddanych ocenie; 

5) wyniki oceny poszczególnych wniosków; 

6) wyniki głosowań Komisji; 



7) zgłoszone zdania odrębne; 

8) rekomendacje Komisji. 

3. Protokół podpisują członkowie Komisji uczestniczący w posiedzeniu. 

4. Dokumentację prac Komisji przechowuje Wydział Ochrony Środowiska. 

§ 8. 1. Po zakończeniu oceny wniosku Komisja sporządza: 

1) wynik oceny wniosku pod względem spełnienia warunków udzielenia dotacji; 

2) wskazanie przyczyny niespełnienia warunków – w przypadku negatywnej oceny wniosku;  

2. Wnioski, o których mowa w ust. 1, wraz z protokołami i kartami oceny Komisja przekazuje 

Prezydentowi Miasta Pruszkowa. 

3. O udzieleniu dotacji decyduje  Prezydent Miasta Pruszkowa, z uwzględnieniem zasad określonych  

w uchwale oraz wysokości środków przeznaczonych na ten cel w budżecie Miasta Pruszkowa. 

4. Dotacji udziela się na podstawie umowy zawieranej w formie pisemnej. 

5. Opinia Komisji o niespełnieniu przez wniosek warunków udzielenia dotacji wymaga wskazania 

przyczyny. Wnioski złożone po upływie terminu określonego w ogłoszeniu o naborze nie podlegają 

ocenie przez Komisję. 

 


