Zatacznik do Zarzadzenia

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. 1. Przyjmowanie zgloszen naruszen prawa jest elementem prawidiowego
i bezpiecznego zarzadzania Urzedem Miasta Pruszkowa i stuzy zwiekszeniu efektywnosci
wykrywania nieprawidfowosci i podejmowania dziatan w celu ich eliminowania
i ograniczania ryzyka na wszystkich poziomach organizacyjnych urzedu.

2. Okreslone w Procedurze zasady przyjmowania zgloszen umozliwiaja zgtaszanie
nieprawidtowoséci za posrednictwem specjalnych, tatwo dostepnych kanatéw,
w sposob zapewniajacy rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgtoszenia oraz w sposéb
zapewniajacy ochrone przed dziataniami o charakterze odwetowym, represyjnym,
dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku
z dokonanym zgtoszeniem.

§ 2. llekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) dziataniu nastepczym - nalezy przez to rozumieé dziatanie podjete przez podmiot
prawny lub organ publiczny w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych
w zgloszeniu oraz w celu przeciwdzialania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem
zgloszenia, w szczegdlnosci przez postepowanie wyjasniajace, wszczecie kontroli
lub postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu
odzyskania Srodkow finansowych lub zamkniecie procedury realizowanej w ramach
wewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatai

nastepczych lub procedury przyjmowania zgtoszen zewngetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych;
2) dziataniu odwetowym - nalezy przez to rozumiec¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie

lub zaniechanie w konteksécie zwigzanym z praca, ktére jest spowodowane zgltoszeniem
lub ujawnieniem publicznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza
lub moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko sygnaliscie;

3) informacji o naruszeniu prawa - nalezy przez to rozumie¢ informacje,
w tym uzasadnione podejrzenie dotyczace zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa,
do ktorego doszto lub:- prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym,
w ktérym sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych
zawarcie umowy, pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista



utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwigzanym z praca, lub informacje dotyczaca
préby ukrycia takiego naruszenia prawa;

4) informacji zwrotnej - nalezy przez to rozumie¢ przekazang sygnaliscie informacje
na temat planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodéw takich dziatan;
5) kontekécie zwigzanym 3z pracgq - nalezy przez to rozumie¢ przesze,

obecne lub przyszte dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy
lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy, ustug lub petnienia
funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petfnienia stuzby w podmiocie
prawnym, w ramach ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwos$¢
doswiadczenia dziatarn odwetowych;

6) organie publicznym - naleiy przez to rozumie¢ naczelne i centralne organy
administracji rzadowej, terenowe organy administracji rzadowej, organy jednostek samorzadu
terytorialnego, inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa zadania
z zakresu administracji publicznej, wiasciwe do podejmowania dziatan nastepczych;

7) osobie, ktérej dotyczy zgloszenie - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktérej ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawng, wskazang w zgtoszeniu |lub ujawnieniu publicznym
jako osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, lub jako osoba, z ktéra osoba,
ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana;

8) osobie pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia - nalezy przez to rozumie¢ osobeg
fizyczna, ktéra pomaga sygnalisScie w zgloszeniu lub ujawnieniu publicznym
w kontekscie zwigzanym z praca i ktérej pomoc nie powinna zosta¢ ujawniona;

9) osobie powigzanej z sygnalistg - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktéra moze
doswiadczyé dziatan odwetowych, w tym wspétpracownika lub osobe najblizsza sygnalisty
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny;

10) podmiocie prawnym - nalezy przez to rozumie¢ podmiot prywatny lub podmiot
publiczny;

11)  podmiaocie publicznym - nalezy przez to rozumie¢ podmiot wskazany w art. 3 ustawy
z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego;

12) postepowaniu prawnym - nalezy przez to rozumieé postepowanie toczace
sie na podstawie przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegélnosci
postepowanie karne, cywilne, administracyjne, dyscyplinarne lub o naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych, albo postepowanie toczace sie na podstawie regulacji wewnetrznych
wydanych w celu wykonania przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego,
w szczegolnosci antymobbingowych;

13) pracodawcy- nalezy przez to rozumie¢ pracodawce w rozumieniu art. 3 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;

14)  pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy oraz pracownika tymczasowego w rozumieniu
art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnieniu pracownikéw tymczasowych;

15)  sygnali$cie — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, ktéra zgtasza lub ujawnia
publicznie informacje o naruszenia prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg;



16)  ujawnieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ podanie informacji o naruszeniu
prawa do wiadomosci publicznej;

17)  ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow;

18)  zgloszeniu - nalezy przez to rozumie¢ ustne lub pisemne zgloszenie wewnetrzne
lub zgtoszenie zewnetrzne, przekazane zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie;

19) zgtoszeniu zewnetrznym - nalezy przez to rozumiec ustne lub pisemne przekazanie
Rzecznikowi Praw Obywatelskich albo organowi publicznemu informacji o naruszeniu prawa;
20) zgloszeniu anonimowym —nalezy przez to rozumiec zgtoszenie nie zawierajace danych
osobowych osoby dokonujacej zgtoszenia oraz zgtoszenie nie podpisane.

§ 3. 1. Zgtoszenia nieprawidtowosci dotycza w szczegdlnosci:

1) korupcji;

2) zamoéwien publicznych;

3) ustug, produktdéw i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) ochrony srodowiska;

6) bezpieczeristwa produktéw i ich zgodnodci z wymogami;

7) bezpieczenstwa transportu;

8) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

9) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

10)  zdrowia publicznego;

11)  ochrony prywatnosci i danych osobowych;

12)  bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

13)  interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

14)  rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panistwa oraz opodatkowania osob prawnych.

2. System przyjmowania zgloszen umozliwia osobom zglaszajgcym naruszenia
przekazywanie informacji za posrednictwem wyznaczonych, niezaleznych kanatéw
komunikacji.

3. Wobec sygnalisty nie moga byé podejmowane dziatania odwetowe ani préby
lub grozby zastosowania takich dziatan.

4. Sygnalista wobec ktorego dopuszczono sie dziatan odwetowych ma prawo

do odszkodowania okresionego w art. 14 ustawy.

Rozdziat 2

Zasady dokonywania zgtoszen zewnetrznych

§ 4. 1. Zgloszenia zewnetrznego moze dokonac osoba fizyczna, ktéra zgtasza lub ujawnia
publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca.

2. Zgloszenia mozna dokonac ustnie lub pisemnie.
3. Zgtoszenie ustne moze by¢ dokonane:



10.

11.

12.

1) osobiscie zgtaszajagc sie do Zespotu, o ktérym mowa w § 5,
woéwczas sporzadzony zostanie protokét ze zgloszenia. Za zgodg sygnalisty
rozmowa moze by¢ zarejestrowana;

2) sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia
protokotu przez jego podpisanie.

Zgtoszenie pisemne moze by¢ dokonane:

1) za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres
zgloszenie.nieprawidlowosci@miasto.pruszkow.pl, dostep do skrzynki maja
wytgcznie osoby upowainione. W tytule wiadomosci nalezy wpisaé
»Zgtoszenie zewnetrzne”;

2) listownie na adres: Urzad Miasta Pruszkowa ul. J. I. Kraszewskiego 14/16 05-800
Pruszkéw, z dopiskiem ,Sygnalista — zgfoszenie zewnetrzne” umieszczonym
na wierzchniej czesci koperty, bez koniecznos$ci wskazywania nadawcy na kopercie;

3) zgtoszenia mozna dokona¢ stosujac formularz zgtoszen. Wzdr formularza stanowi
zalacznik nr 2.

Prawidtowo oznaczona korespondencja, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2 nie jest
otwierana przez pracownikow kancelarii ogdlnej urzedu, ani przez pracownikéw
sekretariatu. Korespondencja trafia bezposrednio do Zespotu ds. przyjmowania
zgtoszen.

Zgtoszenie, jak rowniez korespondencja prowadzona pomiedzy sygnalista, a urzedem

rejestrowane sg wytacznie w rejestrze zgloszen prowadzonym
przez  Zesp6dl ds. przyjmowania  zgloszen. Wzor  rejestru  stanowi

zatgcznik nr 1.

W terminie 7 dniu od przyjecia zgloszenia, nalezy powiadomi¢ sygnaliste o przyjeciu
zgtoszenia, chyba Ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu lub wystapit wyraznie
z odmiennym wnioskiem w tym zakresie, albo zachodzg uzasadnione podstawy,
ze potwierdzenie przyjecia potwierdzenia mogtoby zagrozi¢ ochronie poufnosci
tozsamosci sygnalisty.

Zgtoszenie nie moze by¢ zgloszeniem anonimowym. Zgtoszenia anonimowe nie beda

rozpatrywane.

Rozpatrywane s3 tylko zgtoszenia zewnetrzne, ktére dotycza dziedziny nalezgcej
do kompetencji Urzedu Miasta.

W przypadku wptyniecia zgtoszenia, ktére nie dotyczy kompetencji urzedu Zespot,

o ktérym mowa w § 5, przekazuje zgltoszenie do wilasciwego organu w terminach,

o ktérych mowa w art. 34 ust. 1 pkt 4 ustawy, informujac o tym sygnaliste.

Urzad moze nie podjaé dziatann nastepczych, gdy w zgloszeniu zewnetrznym
dotyczacym sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia, nie zawarto
istotnych nowych informacji w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem.
O niepodjeciu dziatan, informuje sie sygnaliste i odnotowuje sie ten fakt w rejestrze
zgloszen.

Proces zgtoszenia moze by¢ wspomagany dedykowanym do tego celu
oprogramowaniem.



Rozdziat 3
Zespot ds. przyjmowania zgioszeri

§ 5. 1. Do przyjmowania zgloszet zewnetrznych s3 uprawnione osoby wyznaczone
przez Prezydenta Miasta, tworzace Zespét ds. przyjmowania i rozpatrywania zgloszen
o naruszeniach prawa i podejmowania dziatan nastepczych, zwany dalej ,,Zespotem”.

2. W sktad Zespotu wchodza:
1) Sekretarz Miasta;
2) Inspektor Ochrony Danych;
3) Audytor;
4) wskazany pracownik urzedu.
3. Osoby wchodzace w sktad Zespotu majg wydane imienne upowaznienia
do przyjmowania zgtoszen oraz do przetwarzania danych osobowych
i informacji zawartych w zgloszeniach oraz w dokumentacji postepowan
wyjasniajacych. Upowatznienie dotyczy réwniez podejmowania dziatah nastepczych
oraz komunikacje z sygnalista.
4. Cztonkowie Zespotu podpisujg oswiadczenie o zachowaniu poufnosci, stanowiace
element upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 3.
5. Do zadan Zespotu nalezy:

1) przyjmowanie zgloszeri pisemnych oraz ustnych, w przypadku deklaracji
sygnalisty o zgloszeniu osobistym- wyznaczenie terminu spotkania w terminie
dogodnym dla obu stron, nie przekraczajacych 14 dni od daty zgtoszenia;

2) rejestracja zgtoszenia w rejestrze zgtoszen;

3) poinformowanie sygnalisty o przyjeciu zgloszenia w  terminie
7 dni od wplynigci zgloszenia, jesli sygnalista podat adres do korespondencji lub
adres poczty elektronicznej;

4) analiza zgtoszenia pod wzgledem merytorycznym, a nastepnie wstepna ocena
i kwalifikacja zgtoszenia;

5) inicjowanie dziatai nastepczych, w tym przekazanie zgloszenia
po jego anonimizacji do wyjasnienia wtasciwej komérce merytoryczne;j;

6) przyjmowanie wyjasnien od pracownikéw;

7) przekazanie Prezydentowi rekomendacji dziatari nastgpczych, propozycji
rozstrzygniecia zasadnosci zgloszenia lub uznanie zgtoszenia
jako niepotwierdzone lub nieobjete procedura;

8) poinformowanie sygnalisty o podjetych dziataniach w terminie maksymalnie
3 miesigcy od uptywu 7 dni od daty zgloszenia, jesli sygnalista podat adres
do korespondencji lub adres poczty elektronicznej;

9) zabezpieczenie dokumentacji i rejestréw w sposéb uniemozliwiajacy
do nich dostep 0s6b nieuprawnionych.



Rozdziat 4

Dziatania nastepcze

§ 6. 1. ZespSt dokonuje weryfikacji zgtoszenia, a nastgpnie decyduje o dalszych dziataniach.
2. Dziatania nastepcze prowadzone sa bez zbednej zwloki i z nalezyta starannoscia.
3. W wyniku przeprowadzonych dziatari nastepczych zgtoszenie moze zostac uznane za:

1) zasadne, wéwczas podejmowane s3 dziatania naprawcze lub zawiadamia
sie whasciwe organy $cigania. Zawiadomienia dokonuje si¢ w spos6b
zapewniajacy poufnos¢;

2) bezzasadne (nieznajdujace potwierdzenia), wéwczas oddala sig zgloszenie
i zamyka postepowanie okreslone niniejsza procedura.

4, O dziataniach nastepczych lub ich braku nalezy powiadomi¢ sygnaliste.

§ 7. 1.

Rozdziat 5
Ochrona sygnalisty

Dane osobowe sygnalisty, pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci,

nie podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyraing zgoda sygnalisty
na ich ujawnienie.

2.

Jezeli ujawnienie toizsamoséci sygnalisty bedzie konieczne z uwagi
na zawiadomienie organéw $cigania, w zwigzku z podejrzeniem, ze zdarzenie nosi
znamiona przestepstwa lub  wykroczenia, nalezy go poinformowac
o okolicznosciach ujawnienia.

Sygnaliscie zapewnia si¢ poufnos$¢, rozumiang jako nieujawnianie tozsamosci
w sposéb bezposredni lub poséredni osobom nieuprawnionym, w tym w ramach
audytéw, kontroli, sprawdzen, nadzoru oraz dostepu do informacji publicznej.
Ochronie, o ktérej mowa w procedurze, podlega sygnalista oraz osoba pomagajaca
w dokonaniu zgtoszenia, ktérzy mieli uzasadnione podstawy sadzi¢, ze bedaca
przedmiotem zgloszenia informacja o naruszeniu prawa jest prawdziwa
w momencie dokonywania zgloszenia i ze informacja taka jest zgodna z zakresem
przedmiotowym procedury, okreslonym w § 3.

Osoby wskazane w ust. 4 podlegaja ochronie wytacznie w zakresie dokonanego
zgloszenia.

Ochrona przystuguje od momentu dokonania zgtoszenia, niezaleznie od tego
czy w nastepstwie zgloszenia doszto do potwierdzenia prawdziwosci zawartych
w nim informacji. Warunki objecia ochrong, ocenia si¢ wedtug stanu istniejacego
na dzien dokonania zgtoszenia.

Sygnaliste nalezy kazdorazowo informowaé o okolicznosciach, w ktérych
ujawnienie jego tozsamosci stanie sig konieczne, w razie postgpowania sagdowego,
przygotowawczego i sgdowo-administracyjnego.



8. Administratorem danych osobowych sygnalisty, osoby pomagajacej
w dokonaniu zgtoszenia oraz danych zawartych w zgtoszeniu jest Prezydent Miasta
Pruszkowa. Klauzula informacyjna stanowi zatacznik nr 3.

Rozdziat 6

Rejestr zgtoszen zewnetrznych

§ 8. 1. Kazde zgfoszenie zewnetrzne jest rejestrowane w Rejestrze zgtoszen zewnetrznych.

§

2.

3.

9.

Rejestr zgtoszer zewnetrznych obejmuje w szczegdlnosci:

1) numer zgloszenia;

2) przedmiot naruszenia prawa;

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, niezbedne

do identyfikacji tych oséb;

4) adres do kontaktu sygnalisty;

5) date dokonania zgloszenia;

6) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

7) date zakoriczenia sprawy.
Rejestr zgloszen stanowi kartoteke, oznacza to ze kazde zgtoszenie ma odrebng karte,
ktérych zbiér sktada sie na rejestr.
1. Wszelka dokumentacja zgromadzona w toku rozpatrywania zgtoszenia
o nieprawidfowodciach jest przechowywana przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
2. Po okresie wskazanych w wust. 2 dokumentacja dotyczaca zgloszenia,
kopie dokumentacji Zrédtowej oraz rejestry zostaja komisyjnie trwale zniszczone.

Rozdziat 7
Sprawozdawczo$é

§ 10. Organem centralnym przyjmujagcym zgloszenia zewnetrzne jest Rzecznik Praw
Obywatelskich. Informacje w zakresie zgloszeri zewnetrznych dostepne sg w Biuletynie
Informaciji Publicznej Rzecznika Praw Obywatelskich oraz organu publicznego.

§ 11. 1. Organ publiczny, za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie zawierajgce
dane statystyczne dotyczace zgtoszeri zewnetrznych, obejmujace w szczegoblnosci:

1) liczbe przyjetych zgtoszeri zewnetrznych;

2) liczbe postepowari wyjasniajacych i postepowari wszczetych w wyniku
przyjetych zgloszeri zewnetrznych orz informacje na temat wyniku
tych postepowan;

3) szacunkowa szkode majatkows, jesli zostata stwierdzona, oraz kwoty
odzyskane w wyniku postepowari dotyczacych naruszer prawa bedacych
przedmiotem zgtoszen zewnetrznych, jeéli posiada takie dane.



2. Sprawozdanie organ publiczny przekazuje organowi nadzorczemu w terminie do dnia
31 marca nastepnego, po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzadzone.

§ 12. Przepisy procedury podlegaja przegladowi i weryfikacjini}m/dz_igi@’az na trzy lata.

" /7\
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Zatacznik nr 2
do zewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastepczych.

FORMULARZ ZGtOSZENIA NARUSZENIA PRAWA

I.  Podstawa prawna
Zarzadzenie Nr.......... Prezydenta Miasta Pruszkowa z dnia ..........
Il.  Osoba/osoby sktadajace zgtoszenie:
IMi€ | NAZWISKO ..oveecererreerrrreceneccencnian,
IMi€ | NAZWISKO ..oeeeervernnrecercc i
IMig i NAZWISKO .cvvv vt
(w przypadku zgtoszenia sktadanego przez kilka oséb, prosze wpisa¢ wszystkie.
lll.  Dane kontaktowe:
IMi€ i NAZWISKO ettt s
Nr telefony lub e-adres e-mail ......occeereinnsrncninnis i
IV. Osoba, ktérej zgtoszenie dotyczy (w przypadku zgtoszenia dotyczacego kilku oséb,
nalezy wpisac je wszystkie)
M€ | NAZWISKO v cstnseessnnns s e s nessesene s sesaenes
Stanowisko stuZbowe .........civcnnnrcnnnennnn e
V. Opis zdarzen (nalezy opisa¢ zdarzenie lub zdarzenia, ktére wskazujg na podejrzenie

wystagpienia zachowan niepozadanych okreslonych w procedurze. Nalezy opisac kazde
zdarzenie niepozgdane, date jego wystapienia, ewentualne skutki jakie wywotato.
Mozina zgtosi¢ ewentualne dowody (dokumenty, korespondencje e-mail, wskazac
$wiadkow zdarzenia. Dowody nalezy dotaczy¢ w formie zatgcznikow.

Data i podpis osoby/o0séb

sktadajgcych zgtoszenie
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Zatacznik nr 3
do zewnetrznej procedury dokonywania zgtoszen naruszen prawa

i podejmowania dziatan nastepczych.

Klauzula informacyjna

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta

Pruszkowa

Realizujac obowiazek informacyjny, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) informujemy, ze:

1.

5.
to z odrebnych przepiséw prawa, nie beda profilowane i nie beda stuiyly
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

6.
dziatan nastepczych, a nastepnie beda przechowywane przez okres
3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastepcze.

7.

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Pruszkowa,
05-800 Pruszkéw, ul. J.1. Kraszewskiego 14/16 tel. (22) 735-88-88 fax (22) 758-66-50
e-mail: prezydent@miasto.pruszkow.pl

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, kontakt ws. ochrony danych

osobowych: e-mail: iod@miasto.pruszkow.pl, tel. 22 735 88 87, pisemnie

pod adresem Urzad Miasta Pruszkowa, 05-800 Pruszkéw, ul. J.I Kraszewskiego 14/16;

Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych wynikajgcych z ustawy z dnia 14 czerwca

2024 r. o ochronie sygnalistow.

W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt. 3,

dane osobowe mogg by¢ udostepniane:

a. organom wiadzy publicznej oraz podmiotom wykonujagcym zadania publiczne
lub dziatajacym na zlecenie organdw witadzy publicznej, w zakresie i w celach,
ktore wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa;

b. Administrator zapewnia poufnosé danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, chyba ze wynika

Dane osobowe beda przetwarzane od zlozenia zgloszenia, do zakoriczenia

Osoba, ktorej dane sg przetwarzane ma prawo do:

e Dostepu do swoich danych osobowych - art.15 Rozporzadzenia.

e Sprostowania danych osobowych —art. 16 Rozporzadzenia.

e Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193
Warszawa), gdy uzna Pan/ Pani, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy Rozporzadzenia.

8. Podanie danych przez sygnaliste:
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a.

w przypadku danych identyfikujacych jest niezbgdne do realizacji
obowigzkéw prawnych wynikajacych z przepiséw ustawy o ochronie
sygnalistéw. Brak podania tych danych uniemozliwia ochrone sygnalisty;

w przypadku danych korespondencyjnych, nie podanie danych uniemozliwi
udzielanie informacji sygnaliécie dotyczacej podjetych dziatan;

w przypadku ewentualnego ujawnienia danych sygnalisty, jest wymagana
zgoda sygnalisty na ujawnienie danych, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit a RODO.
Zgode moina wycofa¢é w kazdym momencie, pisemnie informujac
o wycofaniu zgody zesp6t ds. rozpatrywania zgtoszer. Wycofanie zgody
nie ma wplywu na przetwarzanie danych przed jej wycofaniem.
Zgoda nie jest wymagana w przypadku koniecznosci przekazania
dokumentacji do innych organdw.
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