Zafqcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr-2M1/2024
Prezydenta Miasta Pruszkowa
z dnia ﬁ grudnia 2024 r.

OGLOSZENIEOTWARTEGO KONKURSU OFERT

Prezydent Miasta Pruszkowa dziatajagc na podstawie art. 11 ust. 1 pkt 1 oraz art. 13
ustawy zdnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U.z 2024 r. poz. 14911 1761), zwanej dalej ,Ustawg":

ogtasza

otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji zadan z zakresu kultury, sztuki,
ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego w roku 2025 przez organizacje
pozarzgdowe iinne uprawnione podmioty prowadzgce dziatalno$¢ pozytku

publicznego (podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy):

Rodzaj zadan i wysokos$é srodkéw publicznych przeznaczonych na ich

realizacje:
Lp. | Nazwa zadania Srodki Planowane Syntetyczny opis zadania
zaangazowane wydatki
w2024 r. w2025 .
:‘ﬂ:l;:::laa Organizacja zaje¢ edukaciji
1 mieszkancow 40.000,00 zt | 40.000,00 zt | muzycznej dla mieszkaricéw
Pruszkowa Pruszkowa
Opracowanie i przepro-
wadzenie gry terenowej
na terenie Pruszkowa,
Pruszkowska upamietniajgcej daty: 1 maja
2 | majowagra - przystapienie Polski do Unii
terenowa ?r(:;?(gor'rg?nf Europejskiej;
k Y : 2 maja - Swieto Flagi;
dofin‘gr?s?)wa- 3 maja - Swieto Narodowe
0,00 zt nia na jedno Trzeciego Maja
Artystyczne Ladanie Cykl plenerowych spotkan
3 éniadania 12.000,00 z1) mieszkaricow Pruszkowa
w parku U z lokalnymi twércami kultury
i sztuki
Pomyst Otwarty konkurs na dziatania
4 wiasny angazujace mieszkancéw
oferenta Pruszkowa w zakresie
przedmiotowym konkursu
RAZEM 40.000,00zt | 79-990:00




n. Cel konkursu

1. Poprawa dostepu spotecznoséci lokalnej do edukacji muzycznej.
Rozwijanie zainteresowan kultura i sztuka.
Promocja kultury i twérczoséci oraz aktywnego stylu zycia.

Rozbudzanie inicjatyw spotecznych w zakresie dziatalnosci kulturalne;j.

a kW N

Upamietnianie oraz popularyzacje wsréd spotecznosci lokalnej rocznic, $wiat
i wydarzen istotnych dla dziedzictwa narodowego oraz pogtebianie wiedzy
historycznej.

IIl. Warunki realizacji zadan:

1. Edukacja muzyczna mieszkancow Pruszkowa

a) Zatozenia realizacji zadania:
Wspieranie rozwoju umiejetnosci i aktywnosci kulturalnej mieszkaficéw Pruszkowa,
w tym wspieranie dziatari majacych na celu zwigkszenie uczestnictwa mieszkacéw

w zyciu kulturalnym.

b) Wymagania dotyczace realizacji:

Zadanie polega na organizacji systematycznych zaje¢ edukacji muzyczne;
dla mieszkanncéw Pruszkowa w kazdym wieku.

Zajecia nauki gry na instrumentach muzycznych powinny by¢ prowadzone
w grupach uwzgledniajgcych poziom umiejetnosci uczniow.

W ramach zadania powinna byé prowadzona co najmniej jedna grupa zajec
wokalnych.

Uczniowie powinni mieé mozliwos$¢ publicznej prezentaciji postepéw w nauce.

2. Pruszkowska majowa gra terenowa

a) Zalozenia realizacji zadania:

Zadanie polega na organizacji plenerowej gry terenowej, realizowanej
na otwartych przestrzeniach Miasta Pruszkowa. Gra powinna obejmowac kluczowe
punkty miejskie, a takze uwzglednia¢ elementy zwigzane z historig oraz symbolika
majowych swiat i rocznic, takich jak:

e rocznica wstgpienia Polski do Unii Europejskiej,
o Swieto Flagi,

e rocznica uchwalenia Konstytucji 3 Maja.



b) Wymagania dotyczace realizacji:

e Zadanie powinno aktywizowaé mieszkaricédw Miasta Pruszkowa, promujac
aktywne formy spedzania czasu na $wiezym powietrzu.

« Uwzglednia¢ elementy edukacyjne, takie jak: quizy historyczne, zadania
zwigzane z symbolami narodowymi oraz elementy europejskiego dziedzictwa
kulturowego,

e By¢ skierowane do szerokiego grona odbiorcéw, w tym rodzin z dzieémi,
mtodziezy, dorostych i senioréw,

o Uwzglednia¢ trase i formute dostosowang do potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami ruchowymi,

o Udziat w wydarzeniu powinien by¢ bezptatny, a uczestnikom nalezy zapewnié
drobne upominki oraz dyplomy jako forme wyréznienia za udziat.

3. Artystyczne $niadania w parku
Zatozenia realizacji zadania:

Celem zadania jest organizacja 1-2 plenerowych spotkan w formie piknikéw,
ktére:

a) promuja integracje sasiedzkg oraz lokalne inicjatywy artystyczno-
kulturalne,

b) koncentrujg sie na prezentacji twérczosci lokalnych artystéw i twércdw,
m.in. takich jak:

o wystepy muzyczne (np. koncerty kameralne lub wystepy solistéw),
e warsztaty artystyczne (np. malowanie, rzezba, rekodzieto),

e prezentacje literackie (np. spotkania z lokalnymi poetami, odczyty
tworczosci),

e wernisaze prac plastycznych i fotografii,

o pokazy rekodzieta oraz innych form twérczosci manualnej, takich jak
prace z zakresu majsterkowania i inne,

c) uwzgledniajg animacje dla dzieci, lub mini warsztaty artystyczno-
kulturowe,

d) tworzg nieformalna, piknikowg atmosfere, umozliwiajgc uczestnikom
wspélne spozywanie positkéw (np. poprzez strefe food truckéw
lub catering piknikowy),

e) angazujag mieszkanicdw w dziatania rozwijajace ich zainteresowania
i talenty, a takze wspierajg ich aktywny udziat w proponowanych formach
aktywnosci.



Grupa docelowa:

Wydarzenie powinno byé skierowane do szerokiej grupy odbiorcéw, w tym dzieci,
mtodziezy, dorostych, senioréw i rodzin.

4. Autorski projekt oferenta

a) Zatozenia realizacji zadania:

Zadania zgtaszane w tej kategorii powinny obejmowac wsparcie realizacji dziatan
w zakresie:

o kultury,

o sztuki,

o ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego.
b) Wymagania dotyczace projektow:

« Projekty powinny promowaé kulture i twérczod¢, lub rozwijac inicjatywy
spofeczne zwigzane z szeroko rozumianym lokalnym zyciem kulturalnym.

o Wskazane formy dziatania to m.in.:

- szeroko rozumiane wydarzenia kulturalno-artystyczne, lub promujace lokalne
dziedzictwo i historie,

- warsztaty,

- wystawy,

- koncerty,

- festiwale,

- publikacje z obszaru kultury, sztuki, lokalnego dziedzictwa i historii.

« Dziatania powinny by¢ dostosowane do potrzeb mieszkaricéw réznych grup
wiekowych, w tym dzieci, mtodziezy, dorostych, senioréw, rodzin oraz oséb
z ograniczonym dostepem do kultury,

o Zadania powinny aktywizowaé lokalng spolecznosé, angazujac
mieszkanicéw w proces uczestnictwa w wydarzeniach, lub tworzenia tresci
kulturowych.

IV. Wysokoéé érodkéw przeznaczonych na realizacje zadania:

1. kaczna kwota srodkéw finansowych zaplanowanych na wsparcie realizacji zadan
publicznych z zakresu kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa
narodowego w roku 2025 wynosi 70.000 ztotych.

2. kaczna kwota $rodkéw finansowych zaplanowanych na 2025 rok na wsparcie
realizacji zadan publicznych w obszarze kultury zostata okreslona na podstawie
projektu budzetu Miasta Pruszkowa na 2025 rok i moze sig zmienic.



3. Kwota przeznaczona na realizacje zadania moze ulec zmniejszeniu w przypadku
stwierdzenia, ze zadanie to mozna zrealizowa¢ mniejszym kosztem, ztozone oferty
nie uzyskajg akceptacji lub zaistnieje konieczno$é¢ zmniejszenia budzetu Miasta
Pruszkowa w czesci przeznaczonej na realizacje zadania z waznych przyczyn,
niemozliwych do przewidzenia w dniu ogtoszenia konkursu.

4. Wsparcie udzielone podmiotom ubiegajgcym sie o dotacje w ramach otwartego
konkursu ofert zostanie udzielone w wysokosci do 90% catkowitych kosztéw
zwigzanych z konkursem i faktycznie poniesionych przez podmioty, ktérym
przyznano dofinansowanie.

V. Zasady przyznawania dotacji i wymagania wobec oferentéw:

1. W otwartym konkursie moga uczestniczy¢ organizacje pozarzagdowe oraz osoby
prawne i jednostki organizacyjne, ktére prowadzg dziatalno$é w dziedzinie
objetej konkursem i zamierzajg realizowad zadanie na rzecz mieszkancéw Miasta
Pruszkowa.

2. Podmioty sktadajgce oferte w otwartym konkursie ofert nie musza posiada¢
statusu organizacji pozytku publicznego.

3. Terenowe oddzialy organizacji (nie posiadajagce osobowosci prawnej) mogg
ztozy¢ oferte wytacznie za zgoda zarzadu gtéwnego organizacji, tj. na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez zarzad gtéwny.

4. Dwie (lub wiecej) organizacje pozarzadowe, dziatajgce wspdlnie, mogg ztozy¢
oferte wspdlng. Oferta wspélna wskazuje sposdb reprezentacji poszczegéinych
podmiotéw wobec Gminy Miasto Pruszkdéw oraz podziat zadah do wykonania
pomiedzy poszczegdélnymi podmiotami.

5. Ztozenie oferty nie jest rbwnoznaczne z przyznaniem dotacji, ani z przyznaniem
dotacji we wnioskowanej wysokosci. Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze byé
nizsza, niz wnioskowana w ofercie.

6. Oferent musi wykaza¢ sie w sktadanej ofercie wktadem wtasnym na poziomie
minimum 10,00% catkowitych kosztéw zadania. Wktad wlasny moga stanowié
$rodki finansowe lub wkiad osobowy.

. Wktad finansowy moga stanowié: §rodki wtasne, srodki pieniezne od adresatéw
zadania publicznego, srodki finansowe z innych zrédet publicznych.

W przypadku zadan nr 2, 3 i 4 nie dopuszcza si¢ pozyskiwania srodkéw
pienieznych od adresatéw zadania publicznego.

8. Wkiad osobowy nalezy udokumentowaé w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego zgodnie z przepisami ustawy. Wktad osobowy powinien byé
szczegdtowo wyliczony (oszacowany) zgodnie z liczba godzin, jaka wolontariusz
przepracuje na rzecz organizacji oraz wartoscia godziny jego pracy
w poréwnaniu do kosztu rynkowego godziny przepracowanej na podobnym
stanowisku przez ptatnego pracownika (liczba godzin x stawka za godzine pracy
wyliczona wg kosztéw rynkowych).

9. W ramach dotacji ze srodkéw Miasta Pruszkowa nie moga by¢ finansowane
wydatki, ktére nie sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem, w tym
m.in.:

a) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowiazan,

b) odsetki z tytulu niezaptaconych w terminie zobowiagzan (w tym rezerwy
na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan, odsetki z tytutu niezaptaconych
w terminie zobowigzah wobec Urzedu Skarbowego, w tym odsetki
za nieterminowe regulowanie pfatnosci naleznego podatku (np.
dochodowego od oséb fizycznych, prawnych, VAT itp.), wobec ZUS (w tym
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odsetki za nieterminowe regulowanie ptatnosci skfadek na obowigzkowe
ubezpieczenia spoteczne), wobec dostawcéw towardw i ustug (w tym odsetki
z tytutu niezaptaconych w terminie zobowiazan),

c) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzarh wobec dostawcow
towardw i ustug,

d) wydatki juz finansowane z innych zrédet, niz okreslone przez oferenta,

e) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb
zajmujacych sie realizacja zadania,

f) wydatki zwigzane z dziatalnoscia polityczng lub religijna,

g) pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym,

h) wydatki zwigzane z dziatalno$cig gospodarcza podmiotu ubiegajacego sie
o dotacje,

i) refundacja kosztéw poniesionych przed wyznaczonym terminem realizacji
zadania publicznego.

VI. Termin i warunki realizacji zadania:

1. Poczatek realizacji zadania opisanego w ofercie nie moze nastapié¢ wczesniej
niz 2 stycznia 2025 r., a zakoiliczenie zadania musi nastapi¢ do dnia
31.12.2025r.

2. Do kosztéw kwalifikowalnych zadania bedg zaliczane tylko wydatki:

a) poniesione od momentu, ktéry zostanie okreslony szczegétowo w umowie,
nie wczesniej jednak niz od dnia rozpoczecia realizacji zadania publicznego - dla
$rodkéw wilasnych, oraz od dnia podpisania umowy - dla $rodkéw
pochodzacych z dotagji,

b) bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem publicznym,

c) s skalkulowane wytgcznie w odniesieniu do zakresu dziatarn realizowanych

w ramach dofinansowanego zadania,

d) zostang zaptacone w terminie realizacji zadania,

e) s mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz sg poparte dowodami

ksiegowymi,

f) spetniajg wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania $rodkami

publicznymi.

3. Zadanie powinno by¢ zrealizowane z najwyzszg starannoscig w zakresie opisanym
w ofercie i harmonogramie zgodnie z zawartg umowg oraz z obowigzujgcymi
standardami i przepisami prawa.

Vil. Informacja o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegéinymi
potrzebami

Zleceniobiorca zobowigzany jest zapewnié, adekwatng do zakresu i formy
realizowanego zadania publicznego, dostepno$é architektoniczng, cyfrowg
oraz informacyjno-komunikacyjng osobom ze szczegdlnymi potrzebami,
przy uwzglednieniu minimalnych wymagan okreslonych w ustawie z 19 lipca 2019 r.
o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. z 2024 .
poz. 1411). Informacje o projektowanym poziomie zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami w ramach zadania w obszarze
architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno-informacyjnym lub przewidywanych
formach dostepu alternatywnego oferent powinien szczegétowo opisac we wniosku
- ofercie.



Vilil.

Termin i warunki skladania ofert:

1. Oferty realizacji zadan publicznych nalezy ztozy¢ w dwéch wersjach o tej samej,
spoéjnej sumie kontrolne;j:

a) w wersji elektronicznej w aplikacji Generator eNGO (pruszkow.engo.org.pl),

b) w formie papierowej wygenerowanej z wersji elektronicznej w pliku pdf

i podpisane]j przez osoby upowaznione w zamknietej kopercie z dopiskiem
.Otwarty konkurs ofert - Kultura 2025 - nazwa zadania” w Kancelarii Ogélnej
Urzedu Miasta Pruszkowa przy ul. Kraszewskiego 14/16, w terminie do dnia
3 stycznia 2025 r. do godziny 14:00 lub przestanej droga elektroniczng
podpisane] przez osoby upowaznione podpisem elektronicznym
lub profilem zaufanym w terminie do dnia 3 stycznia 2025 r. do godziny
23:59.

2. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

3. W kopercie moze znajdowac sie wylgcznie jedna oferta.

4. Do oferty nalezy dotaczy¢:

a)

b)

d)

f)

kopie aktualnego, zgodnego ze stanem faktycznym i prawnym (nie starszego
niz 3 miesigce), podpisanego przez osoby upowaznione, odpisu z wlasciwego
rejestru/ewidencji lub innego dokumentu potwierdzajagcego status prawny
oferenta i umocowanie 0séb go reprezentujacych (nie dotyczy organizac;ji
wpisanych do Krajowego Rejestru Sagdowego),

statut lub regulamin organizacji (nie dotyczy organizacji wpisanych
do Krajowego Rejestru Sgdowego),

w przypadku sktadania oferty przez terenowe oddzialy organizacji
(nieposiadajgce osobowosci prawnej) - petnomocnictwo zarzadu gtéwnego
organizacji do skfadania oswiadczen woli w zakresie nabywania praw
i zaciggania zobowigzan majatkowych w sprawach zwyktego zarzadu
(w sprawach dotyczacych sktadania wnioskéw, zawierania uméw oraz
przedktadania sprawozdan ze zleconych do realizacji zadan publicznych),

w przypadku sktadania petnomocnictwa do reprezentowania organizacji
pozarzagdowej w postepowaniu konkursowym - potwierdzenie dokonania
optaty skarbowej za zlozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii,
oswiadczenie o niekaralnosci nauczycieli/instruktoréw (oséb pracujgcych
z dzieémi i mtodziezg), na podstawie art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r.
o przeciwdziataniu zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym
(Dz.U. z2024 r. poz. 1802),

harmonogram pracy nauczycieli/instruktoréw zatrudnionych przy realizacji
zadania uwzgledniajacy uczestnikéw projektu, z podziatem na poszczegélne
grupy zajeciowe (dzieri i godzina prowadzenia zaje¢, funkcja prowadzacego
te zajecia oraz przewidywana liczba uczestnikdw zajeé) wraz z o$wiadczeniem
Oferenta, ze uczestnicy s mieszkaricami Pruszkowa (petna dokumentacja
do wgladu na zadanie w trakcie realizacji zadania) - dotyczy zadania nr 1.

5. W przypadku ztozenia przez oferenta wiecej niz jednej oferty w konkursie
dopuszcza sie¢ mozliwosé przedtozenia jednego kompletu zatgcznikdw, przy czym
do pozostatych ofert nalezy zataczy¢ Oswiadczenie o sktadanych zatgcznikach.



6.

Podmiot realizujgcy zadanie publiczne wspierane finansowo przez Gmine Miasto
Pruszkéw zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego informowania
Prezydenta Pruszkowa o:

a) planowanych zmianach majacych istotny wplyw na przebieg realizacji
zadania, w szczegdlnosci o zmianach dotyczacych oséb odpowiedzialnych
za realizacje projektu, miejsca realizacji zadania oraz zakresu rzeczowego
realizowanego zadania, w celu uzyskania zgody,

b) dokonanych zmianach, dotyczacych o0séb reprezentujgcych podmiot
realizujgcy zadanie oraz innych danych.

IX. Zasady, tryb i kryteria wyboru ofert:

9.

. Ztozone oferty zostang ocenione pod wzgledem formalnym, na podstawie ,Karty

oceny formalnej”, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

. Oferenci, ktérych oferty zawierajg btedy formalne zostajg wezwani do ich

uzupetnienia w terminie wskazanym w wezwaniu. Jezeli oferent
nie uzupetni/poprawi btedéw formalnych w terminie wskazanym w wezwaniu,
oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych.

. Oferty odrzucone ze wzgledéw formalnych nie bedg poddane ocenie

merytorycznej.

. Oferty zweryfikowane pozytywnie pod wzgledem formalnym, podlegajg ocenie

pod wzgledem merytorycznym na podstawie ,Karty oceny merytorycznej”, ktérej
wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

. Na ocene merytoryczng zadania majg wptyw:

a) dotychczasowa wspdtpraca Oferenta z Gming Miasto Pruszkéw w zakresie
terminowosci i rzetelnosci rozliczania $rodkéw finansowych otrzymanych
z budzetu Miasta Pruszkowa na realizacje zadan publicznych,

b) mozliwos¢ realizacji zadania publicznego,

c) kalkulacja kosztéw i adekwatno$¢ budzetu.

. Organizacja moze otrzymaé dotacje tylko wéwczas, gdy ztozona oferta otrzyma

co najmniej 60% punktéw ustalonych jako maksimum w danym konkursie ofert.

. Prezydent Miasta Pruszkowa, po zapoznaniu sie z opinig komisji konkursowej

dokonuje wyboru ofert najlepiej stuzacych realizacji zadania, o ktérych mowa
w ogloszeniu i podaje do publicznej wiadomosci w drodze Zarzgdzenia,
najpdzniej do dnia 31 stycznia 2025 r.

. Zarzadzenie o wynikach konkursu zawiera w szczegdlnosci: nazwe oferenta, tytut

zadania, wysoko$¢ przyznanych srodkéw publicznych oraz liste ofert ztozonych
po terminie i zweryfikowanych negatywnie.

W stosunku do ogtoszonych wynikéw konkursu nie ma zastosowania tryb
odwolawczy.

10.Kazdy oferent moze zadaé uzasadnienia wyboru lub odrzucenia jego oferty

w terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikéw otwartego konkursu ofert.

11.W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, oferent nie

bedzie zwigzany ztozong oferta.

12.Jezeli, mimo otrzymania nlzszej od wnloskowanej kwoty dotaql oferent decydUJe

sie na realizacje zadania, nie pézni
wynikéw konkursu, zobowigzany jest dostarczyé do Urzedu Miasta Pruszkowa
zaktualizowang oferte, uwzgledniajaca przyznang kwote dotacji wraz
z informacjg o numerze rachunku bankowego, ktérego Oferent jest wlascicielem,
i na ktére bedzie przekazana dotacja.




13.Jezeli oferent nie dostarczy we wskazanym terminie zaktualizowane] oferty
realizacji zadania publicznego, jest to réwnoznaczne z jego rezygnacja z realizagji
zadania.

X. Ogélne zasady realizacji zadaii:

1. Szczegdlowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania
reguluje umowa zawarta pomiedzy Gming Miasto Pruszkéw a podmiotem
otrzymujacym dotacje.

2. Wyloniony podmiot jest zobowigzany zamieszczaé informacje- o tym, iz zadanie
jest dofinansowane ze $rodkéw Miasta Pruszkowa wraz z herbem Miasta
Pruszkowa:

a) w miejscu realizacji zadania publicznego, przez caly okres realizacji tego
zadania,

b) na gtéwnej stronie internetowej podmiotu, jezeli podmiot posiada taka
strone,

¢) na drukach zwigzanych z realizacjg zadania (plakatach, zaproszeniach,
regulaminach, komunikatach, ogtoszeniach itp.),

d) w mediach spotecznosciowych i innych $rodkach masowego przekazu,
reklamach, wykazach sponsoréw itp.

3. Podmiot, ktéry otrzyma dotacje z budzetu Miasta Pruszkowa jest zobowigzany
do udostepnienia na kazde zagdanie:

a) zaptaconych dokumentéw finansowo-ksiggowych  dokumentujgcych
pokrycie wydatkéw poniesionych z dotacji przekazanej z budzetu Miasta
Pruszkowa,

b) zaptaconych dokumentéw finansowo-ksiggowych  dokumentujgcych
pokrycie wydatkéw poniesionych ze srodkéw wtasnych oraz zrédet innych niz
dotacja przekazana z budzetu Miasta Pruszkowa,

c) materiatéw dokumentujgcych dziatania faktyczne podjete przy realizacji
zadania (np. listy uczestnikéw, zdjecia, publikacje wydane w ramach projektu,
raporty, plakaty, ulotki, decyzje, opinie, protokoty itp.),

d) materiatéw dokumentujgcych konieczne dziatania prawne (umowy,
porozumienia, dowody przeprowadzenia odpowiedniego postepowania
w ramach zamdéwien publicznych).

4. W rozliczeniu dofinansowania nie beda uwzgledniane:

a) dokumenty finansowe wystawione przed datg realizacji zadania
oraz  dokumenty  potwierdzajgce  dziatania  poczynione  przez
oferenta/oferentéw przed datg realizacji zadania publicznego,

b) dziatania poczynione przez oferenta przed terminem realizacji zadania
publicznego oraz przez terminem poniesienia wydatkdéw, ktére zostaly
szczegbtowo okreslone w umowie o realizacje zadania publicznego,

c) dokumenty finansowe wystawione po terminie realizacji zadania
oraz  dokumenty  potwierdzajgce  dziatania  poczynione  przez
oferenta/oferentéw po terminie realizacji zadania publicznego,

d) dziatania poczynione przez oferenta po terminie realizacji - zadania
publicznego oraz po terminie ponoszenia wydatkéw, ktére zostaly
szczegdtowo okreslone w umowie o realizacje zadania publicznego.

5. Oryginaty dokumentéw finansowo-ksiegowych nalezy opisaé na odwrocie -
zgodnie z poniesionymi wydatkami. Opis powinien zawieraé: numer umowy
dotacyjnej z data jej zawarcia, opis wydatku i jego przeznaczenia, kwote kosztu



kwalifikowanego, wskazanie pozycji w kosztorysie i w harmonogramie realizacji
zadania publicznego oraz Zrédta finansowania, os$wiadczenie dotyczace
zgodnosci zakupu z Prawem zamoéwieri publicznych, akceptacje wydatku pod
wzgledem merytorycznym, rachunkowym i formalnym podpisang przez osoby
uprawnione, date zapfaty i forme ptatnosci oraz zatwierdzenie do wypfaty.

6. Stwierdzone uchybienia w realizacji zleconych zadai wptywaja na ogdlng ocene
zleceniobiorcy przy zlecaniu i przy udzielaniu srodkéw finansowych w kolejnych

latach.

Xl. Zawarcie umowy i przekazanie srodkéw

1. Zawarcie umowy:

a) Gmina Miasto Pruszkéw zastrzega sobie prawo nie zawarcia umowy w juz
rozstrzygnietym konkursie,

b) jezeli przyznano nizszg niz wnioskowana kwote dotacji, umowa sporzgdzana jest
niezwiocznie po dostarczeniu zaktualizowanej oferty,

c) ostateczna wersja kosztorysu i harmonogramu realizacji zadania publicznego
ustalana jest z wydzialem merytorycznym odpowiedzialnym za prawidtowe
przeprowadzenie konkursu,

d) zaktualizowany kosztorys realizacji zadania publicznego musi uwzgledniac
zmniejszenia wynikajace z przyznania nizszej kwoty dotacji niz wnioskowana.
Nie jest dopuszczalne wprowadzenie do zaktualizowanego kosztorysu innych
pozycji niz wskazane w ofercie,

e) zaktualizowany harmonogram musi zawiera¢ dokladne daty rozpoczecia
i zakoriczenia catego zadania,

f) po podpisaniu umowy przez Prezydenta Miasta Pruszkowa, umowe podpisuja
osoby reprezentujgce Zleceniobiorce, tj. oferenta, zgodnie z dziatem 2 KRS lub
innymi dokumentami wskazujagcymi osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen
woli w zakresie zaciggania zobowiazan.

2. Przekazanie srodkéw:

a) przekazanie $rodkéw finansowych na wskazany numer rachunku bankowego,
nalezacy do oferenta, podany w umowie nastepuje po podpisaniu jej przez obie
strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce) we wskazanym w umowie terminie,

b)Zleceniobiorca musi byé jedynym posiadaczem wskazanego rachunku
bankowego,

c) Zleceniobiorca zobowigzany jest do utrzymania wskazanego rachunku
bankowego nie krécej, niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczer ze
Zleceniodawcg (Gming Miasto Pruszkéw), wynikajacych z umowy,

d) Zleceniobiorca jest zobowiagzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiggowe] zadania publicznego, zgodnie
z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdinych operacji ksiegowych.

3. Zasady zmiany tresci umowy:
Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezgcego informowania Zleceniodawcy:

a)w formie pisemnej o wszelkich zmianach dotyczacych sytuacji prawnej
organizacji (w tym o zmianie oséb uprawnionych do reprezentacji, siedziby,
numeru rachunku bankowego itp.) lub w zakresie realizacji zadania (np. zmiana
miejsca i terminu realizacji zadania, zmiana instruktoréw, nauczycieli czy liczby
beneficjentéw zadania, zmiana harmonogramu i kosztorysu realizowanego
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zadania),

b)w przypadku zmian w realizacji zadania, Zleceniobiorca zwraca si¢ pisemnie
do Prezydenta Miasta Pruszkowa o zgode na dokonanie zmian,

¢) zmiana tresci umowy moze nastgpié¢ w drodze aneksu do podpisanej umowy,

d) wszelkie zmiany muszg byé zgtaszane z wyprzedzeniem uwzgledniajgcym
poszczegdlne etapy realizacji zadania,

e) do czasu zatwierdzenia (akceptacji) zmian przez Zleceniodawce, Zleceniobiorca
ponosi wydatki na wtasne ryzyko,

f) zmiany wymagajgce zawierania aneksu do umowy, powinny by¢ zgtoszone
najpdzniej 30 dni przed terminem zakoriczenia realizacji zadania; zmiany
zgtoszone pdziniej nie bedga rozpatrywane,

g) kazda proponowana zmiana umowy podlega ocenie pod katem celowodci
i oszczednosci,

h) dopuszcza sie m.in. takie zmiany, jak:

e przesunigcie Srodkdéw finansowych pomiedzy pozycjami w kosztorysie,

e zmniejszenie catkowitego kosztu realizacji zadania,
e zmiana kadry zaangazowanej w realizacje zadania,

i) wszelkie przesuniecia wydatkéw powyzej 20% danej pozycji kosztorysu wymaga
zgody Zleceniodawcy; wzrost wydatkéw z dotacji powyzej 20% danej pozyc;ji
kosztorysu, bez wymagane] zgody dotujacego, traktowane bedzie jako pobranie
dotacji w nadmiernej wysokosci i podlegaé bedzie zwrotowi wraz z odsetkami
liczonymi, jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania dotac;ji.

Xil. Klauzula informacyjna Urzedu Miasta Pruszkowa

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta
Pruszkowa

Realizujac obowigzek informacyjny, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Pruszkowa,
05-800 Pruszkow, ul. J.I. Kraszewskiego 14/16 tel. (22) 735-88-88 e-mail:.
prezydent@miasto.pruszkow.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, kontakt: e-mail:
iod@miasto.pruszkow.pl, tel. 22 735 88 87 lub pisemnie pod adresem Urzad
Miasta Pruszkowa, 05-800 Pruszkéw, ul. J.I Kraszewskiego 14/16.

3. Dane beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ w celu realizagji
obowiagzku prawnego cigzagcego na Administratorze, oraz art. 6 ust.1 lit. e
RODO, w celu wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym,
w zwigzku z: art. 4 ust. 1 pkt 4; art. 11 ust. 1 pkt 1 oraz art. 13 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie, w
zwigzku z art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt. 3, dane
osobowe moga by¢ udostepniane:

a. organom wiladzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania
publiczne lub dziatajgcym na zlecenie organéw wiladzy publicznej,
w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujagcego prawa;

b. osobom wnioskujagcym o dostep do informacji publicznej w trybie
ustawy o dostepnie do informacji publicznej, w przypadku w ktérym
nie zachodzi podstawa do ograniczenia dostgpu zgodnie z art. 5 Ustawy
o dostepnie do informacji publicznej z dnia 6 wrzednia 2001 r.
z zachowaniem zasad wynikajgcych z przepiséw o ochronie danych
osobowych (anonimizacja danych osobowych);

5. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, chyba ze
wynika to z odrebnych przepiséw prawa, nie beda profilowane i nie beda
stuzyly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

6. Dane osobowe beda przechowywane zgodnie z wymogami przepiséw
archiwalnych, przez okres wskazany w Rzeczowym Wykazie Akt (Ustawa
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dn. 14 lipca 1983r.).

7. Osoba, ktérej dane sg przetwarzane ma prawo do:

e Dostepu do swoich danych osobowych - art.15 Rozporzadzenia,

e Sprostowania danych osobowych - art. 16 Rozporzadzenia,

e Zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust.
2 Rozporzadzenia,

e Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00 - 193 Warszawa), gdy uzna Pan/ Pani, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia.

XIll. Postanowienia koficowe

Szczegdtowe informacje dotyczace otwartego konkursu ofert, zasad przyznawania,
przekazywania oraz rozliczania i kontroli wydatkowania dotacji celowych z budzetu
Miasta Pruszkowa:

1. Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pruszkowa: www.bip.pruszkow.pl.
2. Wydziat Inicjatyw Spotecznych tel. 22 735-87-20.
3. Biuro Kontroli Wewnetrznej, tel. 22 735-87-35.
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Zatgcznik nr 1 do ogloszenia

otwartego konkursu ofert na wsparcie realizacji zadari z zakresu kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego w roku 2025

(zalgcznik nr 3 do Zarzqdzenia Prezydenta Miasta Pruszkowa Nr_Z(('f/ 2024z dnia@rudnia 2024r.)

KARTA OCENY FORMALNEJ PROJEKTU

OGOLNE DANE DOTYCZACE OFERTY

Rodzaj zadania publicznego
okre$lonego w konkursie

Nazwa zadania publicznego

Data ogtoszenia konkursu

Termin skiadania ofert

Nazwa organizacji

KRYTERIA OCENY FORMALNE)

OFERTA SPEENIA WYMOGI OCENY FORMALNE) JEZELI: TAK/NIE*

UWAGI

Oferta zostata ztozona w terminie okresionym w ogloszeniu o konkursie

Numer kontrolny oferty jest zgodny z numerem oferty ztozonej elektronicznie

Oferent jest statutowo uprawniony do ubiegania sie o przyznanie dotacji
w danym zakresie tematycznym

Oferta zostata ztozona na zadanie ogltoszone w konkursie

Oferta posiada wypetnione wszystkie punkty formularza

Czas realizacji zadania miesci sie w czasie przewidzianym w ogloszeniu o
konkursie

Oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan
finansowych (zgodnie z dzialem 2 KRS, wyciggiem z ewidencji stowarzyszen
iub petnomocnictwami)

Oferta zawiera wymagane zataczniki, ktére spetniajag wymogi formalne (podpisy
osdb, pieczeé, data, odpowiednie terminy wazno$ci)




Przedstawiona przez Oferenta kalkulacja planowanych kosztéw uwzglednia
okreslony
w ogtoszeniu o konkursie minimalny finansowy wktad wiasny Oferenta

Oferent rozliczat dotychczas zlecane mu przez Gming Miasto Pruszkéw zadania
publiczne (rok biezacy lub lata ubiegte)

Oferta zawiera o$wiadczenie o zaleganiu lub niezaleganiu z ptaceniem
naleznosci
z tytutu zobowigzan podatkowych oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne

Oferta zawiera informacje o pobieraniu lub nie pobieraniu opiat od adresatéw

zadania

Oferta zawiera informacje o mozliwosci prowadzenia dziatalnosci odpfatnej
przez Oferenta

Uwagi dotyczace oceny formalnej:

Podpisy cztonkdw Komisji oceniajace] oferte:

L e 2 e e e e
O, G e s et
D B s s e

Oferta spetnia / nie spetnia wymogi formalnych**
i podlega / nie podlega** ocenie merytorycznej

(podpis przewodniczacego Komisji)

* Whisad wiadciwg wartosé w rubryke

**niepotrzebne skreilié



Zatqcznik nr 2 do ogfoszenia
otwartego konkursu ofert na wsparcie realizacji zadar z zakresu kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego w roku 2025

(zalgcznik nr 3 do Zarzqdzenia Prezydenta Miasta Pruszkowa Nn?,(f'f/ 2024 z dniaﬂgrudnia 2024r)

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ PROJEKTU

OGOLNE DANE DOTYCZACE OFERTY

Rodzaj zadania publicznego
okreslonego w konkursie

Nazwa zadania publicznego

Data ogloszenia konkursu

Termin sktadania ofert

Nazwa organizacji

Skala llos€ przyznanych
KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY punktéw przez
punktacji A =
Cztonkdw Komisji
Dotychczasowa wspétpraca Oferenta z Gming Miasto Pruszkow
I | wzakresie rozliczenia srodkéw finansowych otrzymanych z budzetu Miasta
Pruszkowa na realizacje zadan publicznych {max. 10 pkt):
1. | Terminowos¢ rozliczania dotacji celowych (nowy oferent — 5 pkt.) od0dos pkt
2. | Rzetelnoéé rozliczania (nowy oferent — 5 pkt.) od0do 5 pkt
0 | Mozliwose realizacji zadania publicznego (max. 14 pkt):
od O pktdo 4
1. | oferent rzeczowo opisat dziatania okt
od O pkt do 2
2. | Oferent okreglit cele zadania pkt
3. | Oferent okreslit rezultaty zadania (czy rezultaty sg adekwatne do zaktadanych od0pktdo 4
celéw) pkt
od 0 pkt do 4
4. Kwalifikacje osob, ktdre bedg realizowac zadanie publiczne okt
m Kalkulacja kosztéw | adekwatno$¢ budzetu (max. 7 pkt):
Oferent okreslit koszty realizacji zadania: od O pktdo3
2 . . pkt
1. | 0pkt - wadliwie, ogbinikowo sporzadzony kosztorys lub nieadekwatny budzet
1 -3 pkt — adekwatny koszt projektu w stosunku do ilosci odbiorcéw lub
planowanych dziatan




Deklarowany przez Oferenta finansowy wkiad wiasny: od 0 pkt do 4
0 pkt - od 20,00% do 25,00% Pie
1 pkt - od 25,01% do 30,00%
2 pkt — od 30,01% do 35,00%
3 pkt — od 35,01% do 40,00%

4 pkt — powyzej 40,01%

Zgodno$é tematyczna zadania z ogtoszonym konkursem (max. 5 pkt): 0 pkt lub 5 pkt
0 pkt — zadanie nie jest zgodne z tematem ogtoszonego konkursu

5 pkt — zadanie jest zgodne z tematem ogloszonego konkursu

Zadanie jest wazne dla spotecznoéci i odpowiada na zapotrzebowanie spoteczne | Opkt lub 5 pkt
(max. 5 pkt):

0 pkt — zadanie nie jest wazne i nie odpowiada zapotrzebowaniu

5 pkt — zadanie jest wazne i odpowiada zapotrzebowaniu

Vi | Reetelnos¢ w przygotowaniu oferty - brak bfedéw, pomytek, uchybieri od 0 pktdo 5

formalnych (max. 5 pkt) pkt

MAKSYMALNA ILOSC PUNKTOW MOZLIWYCH DO UZYSKANIA — 46

Uwagi dotyczgce oceny merytorycznej:

Podpisy cztonkéw Komisji oceniajacej oferte:

Proponowana kwota dotacji:

(podpis przewodniczgcego Komisji)




