Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Pruszkowa
Nt _LDOR024zdnia 29 LISTOPA D 2024r

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT

Prezydent Miasta Pruszkowa ogtasza otwarty konkurs ofert na powierzenie wykonania przez organizacje
pozarzadowe i inne uprawnione podmioty prowadzgce dziatalno$¢ pozytku publicznego (podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24.04.2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie) nastepujacego
zadania publicznego w 2025 roku:

A.

Rodzaj zadania i wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na jego realizacje:

' . ki thi
Obszar Rodzaj zadania prr/;);g:ittn r:e pr’?”_ g:io ’;e Planowane wydatki
w roku 2023 w roku 2024 Witakui20z2;

Profilaktyka i wspierania lokalnego
rozwiqzywanie | systemu rozwigzywania
problemow problemoéw alkoholowych w 100 000,00zt 100 000,00zt 100 000,00zt
alkoholowych zakresie zdrowego i

Rehabil_itacyjne programy

trzeiwego stylu zycia

Warunki konkursu:

I. Wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania:

IL

Kwota Srodkéw finansowych zaplanowanych w 2025 roku na realizacje zadan publicznych w obszarze
profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych zostata okresiona na podstawie projektu budzetu
Miasta Pruszkowa na 2025 rok i moze sie zmienic.

Kwota przeznaczona na realizacje zadania moze ulec zmniejszeniu w przypadku stwierdzenia, ze zadanie to
mozna zrealizowa¢ mniejszym kosztem, ztozone oferty nie uzyskajg akceptacji lub zaistnieje koniecznoéé
zmniejszenia budZetu Miasta Pruszkowa w czesci przeznaczonej na realizacje zadania z waznych przyczyn,
niemozliwych do przewidzenia w dniu ogtoszenia konkursu.

Kwota przeznaczona na realizacje powierzonego zadania przez podmiot ubiegajacy sie o dotacje w ramach
otwartego konkursu ofert zostanie udzielona w wysokosci 100% catkowitych kosztéw zwigzanych z
konkursem i faktycznie poniesionych przez podmiot, ktéremu powierzono zadanie.

Cel konkursu: wspomaganie dziatalnosci stowarzyszen stuzgcej rozwigzywaniu probleméw alkoholowych.

Dopuszcza sie dokonywanie przesunieé pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztdw okreélonymi w umowie
w kalkulacji przewidywanych kosztéw w wysokosci do 15%. Przesunigcie uznaje sie za zgodne z umowa, gdy
dana pozycja kosztorysu nie wzrosnie o wiecej niz 15 %.

Opis zadania:

Przedmiotem zlecanego zadania jest realizacja w roku 2025 programéw przeciwdziatania wykluczenia
spotecznego, skierowanych do mieszkaricow miasta Pruszkowa przez wspieranie dziafalnosci klubéw
abstynenta dla cztonkdéw stowarzyszen abstynenckich umozliwiajgcych osobom uzaleznionym od alkoholu
utrwalenie procesu trzeZwosciowego a takze dziatania obejmujace pomoc psychoedukacyng dla cztonkéw
rodzin o0séb uzaleznionych od alkoholu, promowania wiedzy z zakresu profilaktyki alkoholowej i promociji
zdrowego stylu zycia w spotecznosci lokalnej.




b)

d)

e)

IIT.

Warunki realizacji zadania:

Zadanie realizowane w obszarze:

- rehabilitacyjnym skierowanym do oséb uzaleznionych i cztonkéw ich rodzin, po zakohczeniu leczenia
uzaleznienia, obejmujace umiejetnosci psychologiczne, spoteczne i praktyczne, stuzace zdrowieniu oraz
pomagajgce podejmowaniu i realizacji zadan wynikajacych z petnienia rél spotecznych;

- pomocowym (w tym interwencyjnym);

- promowania abstynencji min. przez motywowanie 0s6b uzaleznionych do leczenia odwykowego;

- kulturalno-towarzyskim, promujacego zdrowy i trzefwy styl zycia bedacy integralnym elementem
procesu zdrowienia uczestnikdw;

- wspdtpracy, wspdtdziatania na rzecz i ze spotecznoscia lokalng min. z placéwkami lecznictwa
odwykowego, wspétpracy z innymi organizacjami i instytucjami oraz promocji swoich dziatari w zakresie
profilaktyki uzaleznien.

Preferowane bedg innowacyjne programy oddziatywan rehabilitacyjnych kierowane do szerokiej
spotecznodci lokalnej zmierzajgce do angazowania rodziny odbiorcédw zadania, ich najblizszego érodowiska
oraz réznych instytucii lokalnych oraz dziatania spetniajace standardy potwierdzone certyfikatem okreslonym
w Rekomendacjach PARPA/CPU,

Adresaci programu: mieszkaricy miasta Pruszkowa - osoby po ukoriczeniu programu terapii podstawowei,

kontynuujace proces rehabilitacii.

Oferent zapewnia specjalistéw (instruktoréw/terapeutdw) prowadzacych zajecia programowe,
posiadajacych niezbedne kwalifikacje zgodnie z Rekomendacjami Krajowego Centrum Przeciwdziatania
Uzaleznieniom.

Oferent zapewnia ochrone danych osobowych i innych ddbr osobistych uczestnikéw zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

Zasady przyznawania dotacji i wymagania wobec oferentéw:

W otwartym konkursie moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz osoby prawne i jednostki
organizacyjne, ktore:

prowadzg dziatalnos¢ statutowg w dziedzinie objetej konkursem i zamierzajg realizowaé zadanie na rzecz
mieszkaricow Miasta Pruszkowa;

przed zawarciem umowy podadza numer rachunku bankowego, ktérego sa wtascicielem i na ktéry bedzie
przekazana kwota udzielonej dotaciji.

Podmioty sktadajace oferte w otwartym konkursie ofert nie musza posiada¢ statusu organizacji pozytku
publicznego.

Terenowe oddzialy organizacji (nieposiadajace osobowosci prawnej) moga zfozyé oferte wytacznie za zgoda
zarzadu gféwnego organizacji, tj. na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez zarzad gtéwny.

Dwie lub wigcej arganizacji pozarzadowych, dziatajacych wspdlnie, mogg ztozy¢ oferte wspélng. Oferta
wspdina wskazuje sposdb reprezentacji poszczegdlnych podmiotéw wobec Gminy Miasto Pruszkéw oraz
podziat zadar do wykonania pomiedzy poszczegdinymi podmiotami.

W trakcie obowigzywania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu
epidemii z powodu wirusa SARS-CoV-2 wywotujacego chorobe COVID-19, zadanie konkursowe musi byé¢
realizowane z uwzglednieniem obowigzujgcych w tym czasie ograniczen, nakazéw i zakazow.

Podstawg udziatu w konkursie jest ztoZzenie oferty zgodnie z § 2 Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu
Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 paZdziernika 2018r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw
umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdari z wykonania tych zadan {Dz. U. z
2018 r. poz. 2057) w dwoch wersjach o tej samej, spojnej sumie kontrolnej:
a) w wersji elektronicznej w aplikacji Generator eNGO,
b) w wersji papierowej wygenerowanej z wersji elektronicznej w pliku pdf i podpisanej przez osoby
upowaznione w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Pruszkowie, ul. Helenowska 3a.
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b)

W ofercie realizacji zadania konkursowego, podmiot uprawniony zobowigzany jest przedstawié szczegétowo,
adekwatny do zakresu i formy realizowanego zadania publicznego, sposéb w jaki planuje zapewni¢
dostepnos¢ architektoniczng, cyfrowg oraz informacyjno-komunikacyjng osobom ze szczegdlnymi
potrzebami, o ktérej mowa w VII pkt.3 niniejszego ogtoszenia. Brak opisu sposobu zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegolnymi potrzebami spowoduje odrzucenie oferty ze wzgledéw formalnych.

Ztozenie oferty nie jest réwnoznaczne z przyznaniem dotacji ani z przyznaniem dotacji we wnioskowanej
wysokosci. Wysokosé przyznanej dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie.

W ofercie nalezy udzieli¢ odpowiedzi na wszystkie pytania. Jesli pytanie nie dotyczy oferenta lub zgtaszanego
przez niego projektu, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

W ramach dotacji ze $rodkéw Miasta Pruszkowa finansowane moga by¢ wydatki poniesione na wszystkie,
badz czes¢ punktow wymienionych ponizej:

koszty osobowe: wynagrodzenia za realizacje zadar wraz z przewidzianymi prawem narzutami ptatne
zgodnie z cenami obowigzujgcymi na lokalnym rynku ustug. W kosztorysie do oferty nalezy szczegétowo
okresli¢ wynagrodzenia dla kazdego stanowiska pracy (wynagrodzenie miesieczne lub stawki za godzine
pracy). Praca wykonywana przez osoby, do ktérych odnosza sie koszty osobowe powinna by¢ bezposrednio
zwigzana z realizacjg zadani programowych. Wynagrodzenie brutto prowadzacych zajecia (tj. z wytgczeniem
kosztéw pochodnych od wynagrodzer, dodatkow za staz pracy, za prace w godzinach nadliczbowych, w
godzinach nocnych, w warunkach szczegdlnie uciazliwych, nagréd, premii i odpraw);

koszty rzeczowe wynikajace ze specyfiki realizowanego zadnia: wynikajace ze specyfiki realizowanego zadnia
i zwigzane bezposrednio z zadaniami programowymi — proporcjonalne do zadania,

koszty eksploatacyjne lokalu (czynsz, media, telefon, internet) zwigzane z prowadzeniem placéwki
proporcjonalnie do wykorzystania przy realizacji zadania,

koszty administracyjne zadania muszg mie¢ swoje uzasadnienie oraz bedg dotyczy¢ wytgcznie realizowanego
zadania w kwocie adekwatnej do wielkosci zadania. Koszty te moga by¢ przeznaczone wytgcznie na: obstuge
finansowo-ksiggowa zapewniajgce prawidtows realizacje zadania;

pokrycie kosztéw uczestniczenia w ramach programu kulturalno-towarzyskiego w ramach wyjazdéw
trzeiwosciowych na terenie kraju, takich jak: koszty zakupu ustug transportowych celem przewozu
uczestnikdw zadania, zakwaterowanie, wyzywienie,

zakup sprzetu bezposrednio zwigzanego z funkcjonowaniem placéwki, ktéry jest niezbedny do realizacji
zadania publicznego, pomocy dydaktycznych — bez kosztéw przesytki, ktérego cena jednostkowa brutto nie
przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 10.000,00 zt.

koszty organizacji imprez okolicznosciowych zwiagzanych z harmonogramem dziatar (w tym zakup artykutéw
spozywczych, ustug cateringowych).

W ramach dotacji ze érodkéw Miasta Pruszkowa nie moga by¢ finansowane wydatki, ktére nie sg
bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem oraz niezbedne do jego realizacji, w tym m.in.:

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan:

wobec Urzedu Skarbowego (w tym odsetki za nieterminowe regulowanie ptatnosci naleznego podatku
(np. dochodowego od 0sdb fizycznych, VAT itp.),

wobec ZUS (w tym odsetki za nieterminowe regulowanie ptatnosci sktadek na obowigzkowe ubezpieczenia
spoteczne),

wobec dostawcéw towardw i ustug (w tym odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan);

wydatki juz finansowane z innych Zrédet niz okreslone przez oferenta;

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zatrudnionych przy realizacji
zadania publicznego;

wydatki zwigzane z dziatalnoscig polityczna lub religijng;

pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym;

wydatki zwigzane z dziatalnoscig gospodarcza podmiotu ubiegajacego sie o dotacje;

refundacja kosztdw poniesionych przed wyznaczonym w umowie terminem realizacji zadania publicznego.

Wktad osobowy powinien zostaé szczegétowo wyliczony (oszacowany), zgodnie z iloscig godzin, jaka
wolontariusz przepracuje na rzecz organizacji oraz wartoscia godziny jego pracy w pordwnaniu do kosztu
rynkowego godziny przepracowanej na podobnym stanowisku przez ptatnego pracownika (ilo$¢ godzin razy
stawka za godzine pracy wyliczona wg kosztéw rynkowych).



13.

14.

Wktad rzeczowy w realizowanym zadaniu publicznym nie bedzie zaliczony, jako czeéé wymaganego wktadu
wiasnego organizacji sktadajgcej oferte.

Do wyceny kosztorysu nie zalicza sie niefinansowych zasobdw rzeczowych(np. nieodptatne wykorzystanie
obiektdw, urzadzen, przedmiotow, materiatdw itp.).

IV. Termin i warunki realizacji zadania oraz wydatkowania srodkéw:

1.

b)

c)

d)

Zadanie powinno by¢ wykonane w 2025 roku, przy czym poczatek realizacji zadania opisanego w ofercie
moze nastapic nie wczesniej niz od dnia 1 stycznia 2025 r a zakoriczenie zadania musi nastapi¢ do dnia
31.12.2025r.

Do kosztdw kwalifikowalnych zadania bedg zaliczane tylko wydatki:

poniesione od momentu, ktdry zostanie szczegétowo okreslony w umowie, nie wezedniej jednak niz od dnia
rozpoczecia realizacji zadania publicznego,

bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem publicznym,

sg skalkulowane wyfgcznie w odniesieniu do zakresu dziatan realizowanych w ramach zadania,

zostang zaptacone w terminie realizacji zadania,

53 mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz sa poparte dowodami ksiegowymi,

spetniajag wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi.

Zadanie winno by¢ zrealizowane z najwyisza staranno$cig w zakresie opisanym w ofercie i harmonogramie,
zgodnie z zawartg umowsg oraz z obowigzujacymi standardami i przepisami prawa.
Termin i warunki sktadania ofert:

Podstawg udziatu w konkursie jest ztozenie oferty w dwdch wersjach o tej samej, spdjnej sumie kontrolnej w
terminie do dnia 27 grudnia 2024 roku do godziny 09.00:

a) w wersji elektronicznej w aplikacji Generator eNGO, (Adres do rozpoczecia pracy w systemie przez
stowarzyszenie/fundacje: https://pruszkow.engo.org.pl/)

b) w wersji papierowej wygenerowanej z wersji elektronicznej w pliku pdf i podpisanej przez osoby
upowaznione w zamknigtej i wtasciwie opisanej kopercie, tj. nazwa i adres organizacji pozarzadowej oraz
dopisek ,,Otwarty konkurs ofert 2024 — (nazwa zadania)”:

- osobiscie w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy spotecznej w Pruszkowie ul. Helenowska 3a,
(sekretariat pok. 19 lub Punkt Obstugi Interesantéw - parter, wejscie od strony ul. Helenowskiej) w
godzinach pracy Urzedu: poniedziatek 10:00-18:00 wtorek-pigtek 8:00-16:00,

- lub za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe na adres: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej przy ul. Helenowskiej 3a w Pruszkowie.

. Oferty ztozone po terminie okreslonym w pkt.1 nie bedg rozpatrywane.

Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace zatgczniki:

W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw skfadajacych oferte wspéing niz wynikajacy
z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru — dokument potwierdzajgcy upowaznienie
do dziatania w imieniu oferenta (-éw).

W przypadku skfadania oferty przez terenowe oddziaty organizacji (nieposiadajace osobowosci prawnej) -
petnomocnictwo zarzadu gféwnego organizacji do sktadania oswiadczen woli w zakresie nabywania praw
i zaciggania zobowigzai majatkowych w sprawach zwyktego zarzadu (w sprawach dotyczacych sktadania
whioskéw, zawierania uméw oraz przedktadania sprawozdaf ze zlecanych do realizacji zadati publicznych).
W przypadku sktadania petnomocnictwa do reprezentowania organizacji pozarzadowej w postepowaniu
konkursowym - potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej za zlozenie dokumentu stwierdzajacego
udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii.

Oswiadczenie, ze podmiot sktadajacy oferte poinformowat osoby wchodzace w skfad kadry realizatoréw
wskazanego w ofercie o przekazaniu ich danych osobowych do Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w
Pruszkowie oraz zapoznat ich z klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych zgodnie z
trescig zatacznika nr 4 do Zarzadzenia.

Dopuszcza sig mozliwos¢ dotyczenia szczegdtowego programu zawartego w ofercie w formie zatacznika do
programu.

Szczegdtowe informacje dotyczace otwartego konkursu ofert zostaty umieszczone w generatorze ofert na
stronie: https://pruszkow.engo.org.pl/.




VI

Zasady, tryb i kryteria wyboru ofert:

Ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastapi najpozniej do dnia 31 stycznia 2025 r.

Wszystkie oferty ztozone zgodnie z przepisami zawartymi w punkcie 1l zostang ocenione pod wzgledem
formalnym na podstawie ,Karty oceny formalnej”, ktérej wzdr stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

Oferty, ktére nie spetniaja kryteriéw oceny formalnej zostang odrzucone z przyczyn formalnych.

4. Oferty, ktére pozytywnie zostang zweryfikowane pod wzgledem formalnym, podlegaja ocenie pod wzgledem

10.

11.

12.

a)

VII.

1.

merytorycznym na podstawie ,Karty oceny merytorycznej”, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

Konkurs rozstrzyga Prezydent Miasta Pruszkowa, ktéry dokonuje wyboru ofert prawidtowo ztozonych,
najlepiej stuzacych realizacji zadania, o ktérych mowa w ogtoszeniu. Przed ostateczng decyzjg Prezydenta
Miasta Pruszkowa oferty opiniuje Komisja konkursowa powotana przez Prezydenta. Rozstrzygniecie konkursu
podaje si¢ do publicznej wiadomoéci w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej
www.pruszkow.pl oraz www.mopspruszkow.pl.

Zarzadzenie o wynikach konkursu zawiera w szczeg6inosci: nazwe oferenta, tytut zadania oraz wysoko$é
przyznanych srodkdw publicznych.

W rozstrzygnigciu konkursu podaje sie réwniei liste ofert ztozonych po terminie i zweryfikowanych
negatywnie.

W stosunku do ogtoszonych wynikéw konkursu nie ma zastosowania tryb odwotawczy.

W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, oferent nie bedzie zwigzany zlozona
oferta.

Jezeli mimo otrzymania nizszej od wnioskowanej kwoty dotacji, oferent decyduje sie na realizacje zadania,
nie pézniej niz w terminie okreslonym w harmonogramie w pkt. VI, zobowigzany jest dostarczyé do
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pruszkowie zaktualizowang ofertg, uwzgledniajaca przyznana
kwote dotacji wraz z informacja 0 numerze rachunku bankowego, ktérego Oferent jest wiascicielem, i na
ktdre bedzie przekazana dotacja oraz o wysokosci transz.

Jezeli oferent nie dostarczy we wskazanym terminie zaktualizowanej oferty realizacji zadania publicznego,

jest to réwnoznaczne z jego rezygnacjg z realizacji zadania.

W konkursie nie beda rozpatrywane oferty, ktére:

zostaty ztozone na druku innym niz druk zgodny z § 2 Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu Do Spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 paZdziernika 2018r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2057),

zostaty ztozone po uptywie terminu wyznaczonego w ogtoszeniu;

zostaly ztozone przez podmiot nieuprawniony lub nie dotyczg zadania okreslonego w ogtoszeniu
o konkursie;

kwota dotacji w ztozonej ofercie przekracza limit ustalony w ogtoszeniu o konkursie;

zostaty niepodpisane lub podpisane przez osoby nieupowaznione do skfadania oSwiadczen woli;

nie zawierajg informacji o zaleganiu lub niezaleganiu z optaceniem naleinosci z tytutu zobowigzan
podatkowych oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

s hiezgodne z warunkami udziatu w konkursie oraz warunkami sktadania ofert, ktére zostaty szczegétowo
okreslone w warunkach konkursowych.

Ogdlne zasady realizacji zada#:

Niniejszy konkurs bedzie stanowit podstawe do zawarcia umowy o udzielenie zaméwienia na realizacje
zadania publicznego w roku 2025r pod warunkiem przyjecia przez Rade Miasta w Pruszkowie uchwaty
budzetowej na rok 2025r gwarantujacej sSrodki finansowe na realizacje w/w zadan. W razie braku ¢rodkdéw w
budzecie na ten cel, konkurs zostanie odwotany.

Szczegétowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje umowa zawarta
pomiedzy Gming Miasto Pruszkéw reprezentowang przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Pruszkowie dziatajgcego z upowaznienia Prezydenta Miasta Pruszkowa a wybranym w postepowaniu
konkursowym podmiotem otrzymujacym dotacje.

Przed podpisaniem Umowy Oferent okazuje uprawnienia realizatordw zgtoszonych do realizacji prowadzenia
zajec.



4.

10.

11.

a)

b)

11.

Podmiot uprawniony zobowigzany jest do zapewnia osobom ze szczegélnymi potrzebami dostepnosci
architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej w takim stopniu, jaki jest mozliwy, wykonalny
i uzasadniony w stosunku do zakresu rzeczowego zadania konkursowego przy uwzglednieniu minimalnych
wymagan okredlonych w ustawie z 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegélnymi
potrzebami (t.j. Dz. U. 2 2024 r. poz. 1411).

W przypadku zmian w realizacji zadania, Zleceniobiorca powinien zwrdcic sig pisemnie do Prezydenta Miasta
Pruszkowa lub osoby przez niego upowaznionej o wyrazenie zgody na dokonanie proponowanych zmian, ich
zaakceptowanie oraz sporzadzenie aneksu do umowy.

Zmiana tresci umowy moze nastapic¢ w drodze aneksu do podpisanej umowy, jedynie w uzasadnionych
przypadkach (wystgpienie okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu podpisania umowy).

Wszelkie zmiany muszg by¢ zgtaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajacym poszczegdlne etapy
realizacji zadania. Do czasu zatwierdzenia (zaakceptowania) zmian przez Zleceniodawce, Zleceniobiorca
ponosi wydatki na whasne ryzyko. Zmiany wymagajace zawierania aneksu do umowy, po zakoriczeniu
terminu realizacji zadania nie bedg dokonywane. Kazda proponowana zmiana umowy podlega ocenie pod
katem celowosci i oszczednosci. Dopuszcza sie m.in. takie zmiany, jak:

- przesuniecie srodkéw finansowych pomiedzy pozycjami w kosztorysie,

- zmniejszenie catkowitego kosztu realizacji zadania,

- zmiana kadry zaangazowanej w realizacje zadania.

. Jezeli dany wydatek wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie bedzie réwny

odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje sie go za zgodny z umowa wtedy, gdy:
- nie nastapito zwigkszenie tego wydatku o wiecej niz 15 % w czesci dotyczacej przyznanej dotacji
- nastgpito jego zmniejszenie w dowolnej wysokosci.

O zmianie numeru rachunku bankowego Zleceniobiorca powiadamia Zleceniodawce na pismie. Pismo
podpisuje osoba upowazniona. Zmiana numeru rachunku bankowego nie wymaga sporzadzenia aneksu do
umowy. Istnieje mozliwos¢ przestania informacji o zmianie numeru rachunku bankowego za pogrednictwem
poczty elektronicznej.

Wytoniony podmiot jest zobowigzany zamieszcza¢ informacje o tym, iz zadanie jest finansowane ze érodkéw
budzetu Miasta Pruszkowa wraz z logo {logotypem) Miasta Pruszkowa:

w miejscu realizacji zadania publicznego, przez caty okres realizacji tego zadania,

na gtdwnej stronie internetowej podmiotu, jezeli podmiot posiada takg strone,

na drukach zwigzanych z realizacja zadania (deklaracje/zgody rodzicéw, plakaty, zaproszenia, regulaminy,
komunikaty, ogtoszenia itp.),

w Srodkach masowego przekazu, reklamach, wykazach sponsoréw itp.

Podmiot realizujgcy zadanie publiczne wspierane finansowo przez Gmine Miasto Pruszkéw zobowiazuje sie
do niezwtocznego pisemnego informowania Prezydenta Miasta Pruszkowa o:

planowanych zmianach majacych istotny wptyw na przebieg realizacji zadania, w szczegdélnosci o zmianach
dotyczacych oséb odpowiedzialnych za realizacje projektu, miejsca realizacji zadania oraz zakresu
rzeczowego realizowanego zadania, w celu uzyskania zgody,

dokonanych zmianach, dotyczacych oséb reprezentujacych podmiot realizujgcy zadanie oraz innych danych.

Podmiot, ktéry otrzyma dotacje z budzetu Miasta Pruszkowa jest zobowigzany do udostepnienia na kazde
zagdanie:

zaptaconych dokumentéw finansowo-ksiegowych dokumentujacych pokrycie wydatkéw poniesionych
z dotacji przekazanej z budzetu Miasta Pruszkowa,

zaptaconych dokumentéw finansowo-ksiegowych dokumentujgcych pokrycie wydatkéw poniesionych ze
srodkdw wiasnych oraz irddet innych niz dotacja przekazana z budzetu Miasta Pruszkowa,

materiatéw dokumentujgcych dziatania faktyczne podjgte przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw
projektu, zdjecia, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, plakaty, ulotki itp.),

materiatéw dokumentujacych konieczne dziatania prawne (umowy, porozumienia, dowody przeprowadzenia
odpowiedniego postepowania w ramach zamdwien publicznych).
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W rozliczeniu dofinansowania nie beda uwzgledniane:

dokumenty finansowe wystawione przed terminem realizacji zadania publicznego oraz przed terminem
poniesienia wydatkdw, ktdre zostaty szczegétowo okreslone w umowie o realizacje zadania publicznego,
dziatania poczynione przez oferenta przed terminem realizacji zadania publicznego oraz przed terminem
poniesienia wydatkow, ktére zostaty szczegdtowo okreslone w umowie o realizacje zadania publicznego,
dokumenty finansowe wystawione po terminie realizacji zadania publicznego oraz po terminie ponoszenia
wydatkow, ktére zostaly szczegétowo okreslone w umowie o realizacje zadania publicznego,

dziatania poczynione przez oferenta po terminie realizacji zadania publicznego oraz po terminie ponoszenia
wydatkéw, ktére zostaty szczegdtowo okreslone w umowie o realizacje zadania publicznego.

Oryginaty dokumentéw finansowo-ksiegowych nalezy opisa¢ na odwrocie - zgodnie z poniesionymi
wydatkami.

Wszystkie stwierdzone uchybienia w realizacji zadar zleconych wptywaja na ogélng ocene zleceniobiorcy
przy zlecaniu i przy udzielaniu srodkéw finansowych w kolejnych latach.

Harmonogram realizacji konkursu:

Ogtoszenie konkursu —do 5 grudnia 2024 .

Termin sktadania ofert — do 27 grudnia 2024 .

Ocena formalna ofert — do 31 grudnia 2024 r.

Uzupetnianie ofert i wnoszenie zastrzezent — do 10 stycznia 2025r.

Ocena merytoryczna ofert — do 12 stycznia 2025 r.

Rozstrzygniecie konkursu przez Prezydenta — do 31 stycznia 2025 r.

Zawarcie uméw z wybranymi oferentami — po przedstawieniu przez Oferenta zaktualizowanej oferty
realizacji zadania publicznego, numeru rachunku bankowego, na ktéry ma zostaé przekazana dotacja oraz
propozycji termindw i wysokosci transz.

Klauzula informacyjna

Administrator Danych Osobowych

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Miejski Os$rodek Pomocy Spotecznej, zsiedziba
w Pruszkowie (05-804), przy ul. Helenowskiej 3A. Mozna sie z nami skontaktowac:

listownie, przesytajac korespondencje na nasz adres,
telefonicznie, pod nr. telefonu: 22 728 11 81,
mailowo, przesytajac korespondencje na adres: sekretariat@mopspruszkow.pl.

Inspektor Ochrony Danych

Powotalismy Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowac:

listownie, przesytajac korespondencje na nasz adres (z dopiskiem ,10D”),
mailowo, przesyfajac korespondencje na adres: odo@mopspruszkow.pl.

Cel i podstawa przetwarzania danych osobowych

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg wytgcznie w celu:

realizacji czynnosci zmierzajacej do zawarcia umowy, lub tez realizacji zawartej umowy, zgodnie z art. 6 ust 1
lit b RODO,

realizacji obowigzku prawnego cigzacego na nas, zgodnie art. 6 ust 1 lit ¢ RODO, wynikajgcego z ustawy z
dnia z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym, ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnodci
pozytku publicznego i o wolontariacie, ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkéw publicznych, ustawy z dnia 26 paidziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi, ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. 0 przeciwdziataniu narkomanii, ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach - archiwizacja dokumentéw oraz ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci — przechowywanie dokumentacji ksiegowej,

realizacji obowigzkéw wynikajacych z art. 6 ust 1 lit e RODO, w zwigzku z wykonywaniem zadan
realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, jak roszczenia oraz
obrona przed roszczeniami, zgodnie z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny oraz ustawa z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Odbiorcy danych
Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych moga by¢: Organ Nadrzedny, Urzad Skarbowy, dostawcy ustug

pocztowych oraz podmioty wspdtpracujace z nami:

w ramach realizacji organizowanych wydarzen,
podmioty obstugujace informatyczne systemy dziedzinowe,
wykonawcy, z ktdrymi zawierane s umowy/porozumienia na realizacje zadan.



Okres retenciji danych

Pana/Pani dane osobowe bedziemy przetwarzaé przez okres:

do czasu wytonienia najkorzystniejszej oferty,

niezbgdny do realizacji celdw, a po tym czasie przez okres 5 lat {po zakonczeniu sprawy) zgodnie z
Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt w oparciu o Ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach),

5 lat (od zakoriczenia roku) zgodnie z Art. 74 Ustawy o Rachunkowosci, w zakresie danych ktérych
przetwarzanie regulujg przepisy prawa,

do czasu przedawnienia roszczen.

Przystugujace prawa

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Panu/Pani nastepujace prawa:

prawo dostepu do tresci swoich danych,

prawo do sprostowania danych,

prawo do usuniecia danych w przypadku gdybysmy je przetwarzali bez podstawy prawnej,

prawo do przenoszenia danych, przetwarzanych na podstawie umowy,

prawo ograniczenia przetwarzania,

prawo wniesienia sprzeciwu,

prawo whniesienia skargi do UODO {ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531-03-00), gdy uzna Pan/Pani, iz
przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczacych narusza przepisy RODO.

Dobrowolnos¢ podania danych

Podanie przez Pana/Pania danych jest warunkiem ztozenia oferty.



