Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Pruszkowa

nr 250 12024 z dnia

29 USTOPADK 2024r

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT

Prezydent Miasta Pruszkowa ogfasza otwarty konkurs ofert na powierzenie wykonania przez organizacje
pozarzadowe i inne uprawnione podmioty prowadzgce dziatalno$¢ pozytku publicznego (podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24.04.2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie) nastepujacego
zadania publicznego w 2025 roku:

A. Rodzaj zadania i wysoko$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na jego realizacje:

R i ? -
Obszar 'odzaj zadania prr/’};g;,ig:e PN D L
w roku 2023 w roku 2024 w roku 2025
Profilaktyka i Prowadzenie
: . opiekunczych i
roswiarywanie specijalistycznych
probleméw X . 550 000,-zt 600 000,-zt 800 000,-zt
placéwek wsparcia
alkoholowych . ?
dziennego na terenie
miasta Pruszkowa

II.

Warunki i cel konkursu:
Wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania:

Kwota srodkéw finansowych zaplanowanych w 2025 roku na realizacje zadan publicznych w obszarze
profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych zostata okreslona na podstawie projektu budzetu
Miasta Pruszkowa na 2025 rok i moze sie zmienic.

Kwota przeznaczona na realizacje zadania moze ulec zmniejszeniu w przypadku stwierdzenia, ze zadanie to
mozna zrealizowa¢ mniejszym kosztem, ztozone oferty nie uzyskajg akceptacji lub zaistnieje koniecznosé
zmniejszenia budzetu Miasta Pruszkowa w czesci przeznaczonej na realizacje zadania z waznych przyczyn,
niemozliwych do przewidzenia w dniu ogtoszenia konkursu.

Kwota przeznaczona na realizacje powierzonego zadania przez podmiot ubiegajacy sie o dotacje w ramach
otwartego konkursu ofert zostanie udzielona w wysokosci 100% catkowitych kosztéw zwigzanych z
konkursem i faktycznie poniesionych przez podmiot, ktéremu powierzono zadanie.

Cel konkursu: wspieranie dziatad profilaktycznych i opiekunczo-wychowawczych oraz socjalnych
skierowanych do miodziezy i dzieci wychowujacych sie w rodzinach, w ktérych wystepuje problem
alkoholowy.

Dopuszcza sig dokonywanie przesunigé pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztdw okreslonymi w umowie
w kalkulacji przewidywanych kosztéw w wysokosci do 15%. Przesunigcie uznaje sie za zgodne z umowg gdy
dana pozycja kosztorysu nie wzrosnie o wiecej niz 15 %.

Opis zadania:

Przedmiotem zlecanego zadania jest realizacja w roku 2025 programow przeciwdziatania wykluczenia
spotecznego, skierowanych do mieszkaricow miasta Pruszkowa przez powierzenie dziatan opiekurczo —
a_takze pomoc

wychowawczych i socjalnych obeimuijgcych dzieci i miodziez z rodzin alkoholowych

psychologiczna i edukacying dla dzieci z rodzin dysfunkcyjnych, ich rodzicdw i opiekundw, realizowana w

swietlicach wsparcia dziennego dziatajacych na terenie miasta Pruszkowa w oparciu o przepisy Ustawy z dnia
9 czerwca 2011r o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.




b)
d)

e)

f)

g)

h)

III.

Warunki realizacii zadania:

Zadanie polega min. na:

- prowadzeniu stafej, systematycznej wspétpracy z rodzing dziecka (preferowane beda programy
uwzgledniajgce zadania zmierzajgce do angazowania rodziny odbiorcéw zadania, ich najblizszego
srodowiska oraz réznych instytucji lokalnych),

- zapewnieniu bazy lokalowej wraz z zapleczem sanitarnym i socjalnym,

- $wiadczeniu ustug we dni i w godzinach dostosowanych do potrzeb dzieci i rodzicéw, dla dzieci
zamieszkujgcych na terenie miasta Pruszkowa,

- prowadzeniu stosownej dokumentacji w ramach zadania.
Placéwka wsparcia dziennego musi by¢ prowadzona na terenie Miasta Pruszkowa.
Pobyt dzieci w placéwce i korzystanie z ustug s3 nieodptatne.
Uczestnicy sg mieszkaficami Pruszkowa (petna dokumentacja do wgladu na zgdanie w trakcie realizacji
zadania).
Oferent zapewnia kadre do zorganizowania atrakcyjnych zajeé i zgodnych z potrzebami uczestnikdw,
posiadajaca niezbgdne kwalifikacje zgodnie z Ustawg z dnia 9 czerwca 2011r o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej (t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 177 ze zm.)
Dziatalno$¢ placowki wsparcia dziennego w formie opiekuriczej musi obejmowaé prowadzenie zajeé
opiekuriczo-wychowawczych, zajeé rekreacyjno-sportowych, rozwdj zainteresowan, organizacje zabaw w
okresie ferii zimowych i wakacji letnich oraz innych dni wolnych od nauki szkolnej, w celu zagospodarowania
czasu wolnego. Dopuszcza sig, aby miejsce realizacji wybranych zaje¢ byto poza siedziby swietlicy wéwczas
organizatorzy s3 zobowigzani do zapewnienia uczestnikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw oraz
wtasciwej opieki wychowawczej, w tym kadry pedagogicznej posiadajgcej odpowiednie uprawnienia,
wymagane badania lekarskie i nienaganng opinie w dotychczasowej pracy z dzieé¢mi i mtodzieza.
Dziatalno$¢ placéwki specjalistycznej placéwki wsparcia dziennego musi obejmowaé m.in.: sporzadzanie
diagnozy indywidualnej dziecka oraz jego sytuacji rodzinnej i szkolnej, prowadzenie zaje¢
socjoterapeutycznych zgodnie z programem przygotowanym dla catej grupy i diagnoza indywidualng dzieci,
pracg ze stalymi grupami dzieci, prace z dzie¢mi w kontakcie indywidualnym, przygotowanie i realizacje
indywidualnych programéw rozwojowo-terapeutycznych dla dzieci, wspétprace z rodzing dziecka,
wspétprace z instytucjami, ktére mogg pomdc rodzinie w rozwigzaniu jej probleméw, gtéwnie w zakresie
interwencji wobec oséb uzaleznionych.

Oferent zapewnia ochrone danych osobowych i innych ddbr osobistych uczestnikéw zgodnie z

obowigzujgcymi przepisami.

Zasady przyznawania dotacji i wymagania wobec oferentow:

W otwartym konkursie moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz osoby prawne i jednostki
organizacyjne, ktére:

prowadzg dziatalnos¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem i zamierzajg realizowad zadanie na rzecz
mieszkancow Miasta Pruszkowa;

przed zawarciem umowy podadzg wskaza numer rachunku bankowego, ktérego sa wiadcicielem i na ktéry
bedzie przekazana kwota udzielonej dotacji.

Podmioty sktadajace oferte w otwartym konkursie ofert nie muszg posiadaé statusu organizacji pozytku
publicznego.

Terenowe oddziaty organizacji (nieposiadajace osobowosci prawnej) moga ztozy¢ oferte wytacznie za zgoda
zarzadu gtéwnego organizacji, tj. na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez zarzad gtéwny.

Dwie lub wigcej organizacji pozarzadowych, dziatajacych wspdlnie, moga ztozyé oferte wspdlng. Oferta
wspdlna wskazuje sposdb reprezentacji poszczegélnych podmiotéw wobec Gminy Miasto Pruszkéw oraz
podziat zadan do wykonania pomiedzy poszczegdlnymi podmiotami.

W trakcie obowigzywania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu
epidemii z powodu wirusa SARS-CoV-2 wywotujacego chorobe COVID-19, zadanie konkursowe musi by¢
realizowane z uwzglednieniem obowigzujacych w tym czasie ograniczen, nakazow i zakazéw.

Podstawa udziatu w konkursie jest ztozenie oferty zgodnie z § 2 Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu
Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018r. w sprawie wzordw ofert i ramowych wzoréw
uméw dotyczacych realizacji zadar publicznych oraz wzoréw sprawozdar z wykonania tych zadan (Dz. U. z
2018 r. poz. 2057) w dwdch wersjach o tej samej, spdjnej sumie kontroinej:



7.

10.

11.

a)
b)

a) w wersji elektronicznej w aplikacji Generator eNGO,
b) w wersji papierowej wygenerowanej z wersji elektronicznej w pliku pdf i podpisanej przez osoby
upowaznione w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Pruszkowie, ul. Helenowska 3a.

W ofercie realizacji zadania konkursowego, podmiot uprawniony zobowigzany jest przedstawié szczegdtowo,
adekwatny do zakresu i formy realizowanego zadania publicznego, sposéb w jaki planuje zapewnic¢
dostepnos¢ architektoniczng, cyfrowa oraz informacyjno-komunikacyjng osobom ze szczegdinymi
potrzebami, o ktérej mowa w VII pkt.3 niniejszego ogtoszenia. Brak opisu sposobu zapewnienia dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami spowoduje odrzucenie oferty ze wzgleddw formalnych.

Ztozenie oferty nie jest réwnoznaczne z przyznaniem dotacji ani z przyznaniem dotacji we wnioskowane;j
wysokasci. Wysoko$é przyznanej dotacji moze byé nizsza, niz wnioskowana w ofercie.

W ofercie nalezy udzieli¢ odpowiedzi na wszystkie pytania. Jesli pytanie nie dotyczy oferenta lub zgtaszanego
przez niego projektu, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

W ramach dotacji ze $rodkéw Miasta Pruszkowa finansowane maga by¢ wydatki poniesione na wszystkie,
badz? cze$¢ punktéw wymienionych ponizej:

koszty osobowe: wynagrodzenia za realizacje zadar\ wraz z przewidzianymi prawem narzutami ptatne
zgodnie z cenami abowigzujacymi na lokalnym rynku ustug. W kosztorysie do oferty nalezy szczegétowo
okresli¢ wynagrodzenia dla kazdego stanowiska pracy (wynagrodzenie miesigczne lub stawki za godzine
pracy). Praca wykonywana przez osoby, do ktérych odnoszg sie koszty osobowe powinna by¢ bezposrednio
zwigzana z realizacjg zadan programowych.

koszty rzeczowe wynikajace ze specyfiki realizowanego zadnia: $rodki czystosci, bilety wstepu, zywnosé,
transport, nagrody rzeczowe dla uczestnikéw zadania, artykuty spozywcze, wynajem obiektéw i pomieszczeri
niezbednych do realizacji zadania, wyposazenie Swietlicy,

koszty eksploatacyjne lokalu (czynsz, media, telefon, internet) zwigzane z prowadzeniem placéwek wsparcia
dziennego proporcjonalnie do wykorzystania przy realizacji zadania,

koszty administracyjne zadania musza miec¢ swoje uzasadnienie oraz beda dotyczyé wytgcznie realizowanego
zadania w kwocie adekwatnej do wielkosci zadania. Koszty te mogg byé przeznaczone wytgcznie na: obstuge
merytoryczno-finansowa (koordynatora, ksiegowej),

wynagrodzenie brutto dla wychowawcéw, kierownikow Swietlic, specjalistéw, ksiegowej, koordynatora (tj. z
wytaczeniem kosztéw pochodnych za prace w godzinach nadliczbowych, w godzinach nocnych, w warunkach
szczegolnie ucigzliwych, nagrdd, premii i odpraw),

pokrycie kosztow uczestniczenia w ramach organizowania programu kulturalno-o$wiatowego na terenie
kraju, takich jak: koszty zakupu ustug transportowych celem przewozu uczestnikéw zadania na wycieczki.
zakup sprzetu bezposrednio zwigzanego z funkcjonowaniem placdwki, ktéry jest niezbedny do realizacji
zadania publicznego, pomocy dydaktycznych — bez kosztow przesytki, ktérego cena jednostkowa brutto nie
przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 10.000,00 zt.

koszty organizacji imprez okoliczno$ciowych zwigzanych z pracg $wietlicy (w tym zakup artykutéw
spozywczych, ustug cateringowych) oraz koszty organizowania wycieczek.

W ramach dotacji ze $rodkéw Miasta Pruszkowa nie moga by¢ finansowane wydatki, ktére nie s
bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem oraz niezbedne do jego realizacji, w tym m.in.:

rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan:

wobec Urzedu Skarbowego (w tym odsetki za nieterminowe regulowanie pfatnosci naleinego podatku
(np. dochodowego od 0sdb fizycznych, VAT itp.),

wobec ZUS (w tym odsetki za nieterminowe regulowanie ptatnosci sktadek na obowigzkowe ubezpieczenia
spoteczne),

wobec dostawcow towardw i ustug (w tym odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan);

wydatki juz finansowane z innych Zrddet niz okreslone przez oferenta;

nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej fub finansowej dla oséb zatrudnionych przy realizacji
zadania publicznego;

wydatki zwigzane z dziatalnoscia polityczng lub religijng;

pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym;

wydatki zwigzane z dziatalnoscig gospodarcza podmiotu ubiegajgcego sie o dotacje;

refundacja kosztéw poniesionych przed wyznaczonym w umowie terminem realizacji zadania publicznego.

Wkiad osobowy powinien zosta¢ szczegétowo wyliczony (oszacowany), zgodnie z iloscia godzin, jaka
wolontariusz przepracuje na rzecz organizacji oraz wartoscig godziny jego pracy w poréwnaniu do kosztu
rynkowego godziny przepracowanej na podobnym stanowisku przez ptatnego pracownika (ilo$¢ godzin razy
stawka za godzine pracy wyliczona wg kosztow rynkowych).



13.

Wktad rzeczowy w realizowanym zadaniu publicznym nie bedzie zaliczony jako cze$é wktadu wiasnego
organizacji sktadajacej oferte.

IV. Termin i warunki realizacji zadania oraz wydatkowania srodkéw:

1.

a)

b)

c)

d)

e)

)

Zadanie powinno by¢ wykonane w 2025 roku, przy czym poczatek realizacji zadania opisanego w ofercie
moze nastgpi¢ nie wezesdniej niz od dnia 1 stycznia 2025r a zakoriczenie zadania musi nastgpi¢ do dnia
31.12.2025r.

Do kosztédw kwalifikowalnych zadania bedg zaliczane tylko wydatki:

poniesione od momentu, ktéry zostanie szczegétowo okreslony w umowie, nie wezeéniej jednak niz od dnia
rozpoczecia realizacji zadania publicznego,

bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem publicznym,

s3 skalkulowane wytacznie w odniesieniu do zakresu dziatar realizowanych w ramach zadania,

zostang zaptacone w terminie realizacji zadania,

sg motliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz sa poparte dowodami ksiegowymi,

spetniajg wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi.

Zadanie winno by¢ zrealizowane z najwyzsza starannoscig w zakresie opisanym w ofercie i harmonogramie,
zgodnie z zawarta umowa oraz z obowigzujgcymi standardami i przepisami prawa.

Termin i warunki sktadania ofert:

Podstawg udziatu w kankursie jest ztozenie oferty w dwdch wersjach o tej samej, spéjnej sumie kontrolnej w
terminie do dnia 27 grudnia 2024 roku do godziny 09.00:

a) w wersji elektronicznej w aplikacji Generator eNGO, (Adres do rozpoczecia pracy w systemie przez
stowarzyszenie/fundacje: https://pruszkow.engo.org.pl/) .

b) w wersji papierowej wygenerowanej z wersji elektronicznej w pliku pdf i podpisanej przez osoby

upowaznione w zamkniegtej i wtasciwie opisanej kopercie, tj. nazwa i adres organizacji pozarzadowej oraz
dopisek ,Otwarty konkurs ofert 2025 ~ (nazwa zadania)”:
- osobiscie w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy spofecznej w Pruszkowie ul. Helenowska 3a,
(sekretariat pok. 19 lub Punkt Obstugi Interesantéw - parter, wejicie od strony ul. Helenowskiej) w
godzinach pracy Urzedu: poniedziatek 10:00-18:00 wtorek-piatek 8:00-16:00, lub za pos$rednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe na adres:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej przy ul.Helenowskiej 3a w Pruszkowie.

Oferty ztozone po terminie okreslonym w pkt.1 nie bedg rozpatrywane.

Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace zataezniki:

W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotdw sktadajacych oferte wspding niz wynikajacy
z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru ~ dokument potwierdzajacy upowaznienie
do dziatania w imieniu oferenta (-6w).

W przypadku sktadania oferty przez terenowe oddziaty organizacji (nieposiadajgce osobowosci prawnej) -
petnomocnictwo zarzadu gtdwnego organizacji do sktadania oswiadczers woli w zakresie nabywania praw
i zaciggania zobowigzan majatkowych w sprawach zwyktego zarzadu (w sprawach dotyczacych sktadania
whnioskéw, zawierania umow oraz przedkfadania sprawozdan ze zlecanych do realizacji zadan publicznych).
W przypadku skfadania petnomocnictwa do reprezentowania organizacji pozarzadowej w postepowaniu
konkursowym - potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego
udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii.

Zezwolenie (lub kserokopie) podmiotu na prowadzenie placéwki wsparcia dziennego, o ktérym mowa w
art.19 Ustawy z dnia 9 czerwca 2011r o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej.

Oswiadczenie Oferenta o niekaralnosci wszystkich wychowawcéw i specjalistow, ktdrzy beda uczestniczyli w
realizacji zadania publicznego, na podstawie art. 21 Ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestgpczoscia na tle seksualnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 560 ze zm.).

Oswiadczenie, ze podmiot sktadajacy oferte poinformowat osoby wchodzace w sktad kadry realizatoréw
wskazanego w ofercie o przekazaniu ich danych osobowych do Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej w
Pruszkowie oraz zapoznat ich z klauzulg informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych zgodnie z
tresdcig zatacznika nr 4 do Zarzadzenia.

Szczegétowe informacje dotyczace otwartego konkursu ofert zostaty umieszczone w generatorze ofert na
stronie: https://pruszkow.engo.org.pl/




VI

Zasady, tryb i kryteria wyboru ofert:
Ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastapi najpdiniej do dnia 31 stycznia 2025 r.

Wszystkie oferty ztozone zgodnie z przepisami zawartymi w punkcie Il zostang ocenione pod wzgledem
formalnym na podstawie , Karty oceny formalnej”, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia. Oferty,
ktdre nie spetniajg kryteriéw oceny formalnej zostang odrzucone z przyczyn formalnych.

Oferty, ktdre pozytywnie zostang zweryfikowane pod wzgledem formalnym, podlegajg ocenie pod wzgledem
merytorycznym na podstawie ,Karty oceny merytorycznej”, ktérej wzdr stanowi zafgcznik nr 3 do
zarzadzenia.

Konkurs rozstrzyga Prezydent Miasta Pruszkowa, ktéry dokonuje wyboru ofert prawidtowo ztozonych,
najlepiej stuzacych realizacji zadania, o ktérych mowa w ogtoszeniu. Przed ostateczng decyzjg Prezydenta
Miasta Pruszkowa oferty opiniuje Komisja konkursowa powotana przez Prezydenta. Rozstrzygniecie konkursu
podaje si¢ do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej
www.pruszkow.pl oraz www.mopspruszkow.pl.

Zarzadzenie o wynikach konkursu zawiera w szczegélnodci: nazwe oferenta, tytut zadania oraz wysoko$¢
przyznanych sradkéw publicznych. W rozstrzygnigciu konkursu podaje sie réwniez liste ofert ztozonych po
terminie i zweryfikowanych negatywnie.

W stosunku do ogtoszonych wynikéw konkursu nie ma zastosowania tryb odwotawczy.

W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, oferent nie bedzie zwigzany ztozong
oferta.

Jezeli mimo otrzymania nizszej od wnioskowanej kwoty dotacji, oferent decyduje sig na realizacje zadania,
nie pézniej niz w terminie okreslonym w harmonogramie w pkt. VIII, zobowigzany jest dostarczy¢ do
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pruszkowie zaktualizowang oferte, uwzgledniajaca przyznana
kwote dotacji wraz z informacja o numerze rachunku bankowego, ktérego Oferent jest wiascicielem, i na
ktdre bedzie przekazana dotacja.

lezeli oferent nie dostarczy we wskazanym terminie zaktualizowanej oferty realizacji zadania publicznego,
jest to réwnoznaczne z jego rezygnacjg z realizacji zadania.

10. W konkursie nie bedg rozpatrywane oferty, ktére:

a)

VIL

1.

zostaty ztozone na druku innym niz druk zgodny z § 2 Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu Do Spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 paidziernika 2018r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2057),

zostaty ztozone po uptywie terminu wyznaczonego w ogfoszeniu;

zostaly ztozone przez podmiot nieuprawniony lub nie dotycza zadania okre$lonego w ogtoszeniu
o konkursie;

kwota dotacji w ztozonej ofercie przekracza limit ustalony w ogtoszeniu o konkursie;

zostaty niepodpisane lub podpisane przez osoby nieupowaznione do sktadania o$wiadczer woli;

nie zawierajy informacji o zaleganiu lub niezaleganiu z opfaceniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

s hiezgodne z warunkami udziatu w konkursie oraz warunkami sktadania ofert, ktére zostaty szczegétowo
okreslone w warunkach konkursowych.

Ogdlne zasady realizacji zadan:

Niniejszy konkurs bedzie stanowit podstawe do zawarcia umowy o udzielenie zaméwienia na realizacje
zadania publicznego w roku 2025r pod warunkiem przyjecia przez Rade Miasta w Pruszkowie uchwaty
budzetowej na rok 2025 r gwarantujacej srodki finansowe na realizacje w/w zadan. W razie braku érodkéw w
budzecie na ten cel, konkurs zostanie odwotany.
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Szczegdtowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje umowa zawarta
pomiedzy Gming Miasto Pruszkéw reprezentowang przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej
w Pruszkowie dziatajgcego z upowainienia Prezydenta Miasta Pruszkowa a wybranym w postepowaniu
konkursowym podmiotem otrzymujacym dotacje.

Przed podpisaniem Umowy Oferent okazuje uprawnienia realizatoréw zgtoszonych do realizacji
prowadzenia zajec.

Podmiot uprawniony zobowigzany jest do zapewnia osobom ze szczegdlnymi potrzebami dostepnosci
architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej w takim stopniu, jaki jest mozliwy, wykonalny
i uzasadniony w stosunku do zakresu rzeczowego zadania konkursowego przy uwzglednieniu minimalnych
wymagan okreslonych w ustawie z 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (t.j. Dz. U. 2 2024 . poz. 1411).

W przypadku zmian w realizacji zadania, Zleceniobiorca powinien zwrécic sie pisemnie do Prezydenta Miasta
Pruszkowa lub osoby przez niego upowaznionej o wyrazenie zgody na dokonanie proponowanych zmian, ich
zaakceptowanie oraz sporzadzenie aneksu do umowy.

Zmiana tresci umowy moze nastapi¢ w drodze aneksu do podpisanej umowy, jedynie w uzasadnionych
przypadkach (wystgpienie okolicznosci, ktdrych nie mozna byto przewidzieé¢ w dniu podpisania umowy).

Wszelkie zmiany musza by¢ zgtaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajgcym poszczegéine etapy
realizacji zadania. Do czasu zatwierdzenia (zaakceptowania) zmian przez Zleceniodawce, Zleceniobiorca
ponosi wydatki na wiasne ryzyko. Zmiany wymagajace zawierania aneksu do umowy, po zakoriczeniu
terminu realizacji zadania nie beda dokonywane. Kazda proponowana zmiana umowy podlega ocenie pod
katem celowosci i oszczednosci. Dopuszcza sie m.in. takie zmiany, jak:

- przesuniecie srodkéw finansowych pomiedzy pozycjami w kosztorysie,

- zmniejszenie catkowitego kosztu realizacji zadania,

- zmiana kadry zaangazowanej w realizacje zadania.

Jezeli dany wydatek wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie bedzie réwny
odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje sie go za zgodny z umowa wtedy, gdy:
- nie nastgpito zwiekszenie tego wydatku o wiecej niz 15 % w czesci dotyczacej przyznanej dotacji,
- nastgpito jego zmniejszenie w dowolnej wysokosci.

O zmianie numeru rachunku bankowego Zleceniobiorca powiadamia Zleceniodawce na piémie. Pismo
podpisuje osoba upowazniona. Zmiana numeru rachunku bankowego nie wymaga sporzadzenia aneksu do
umowy. Istnieje mozliwosé przestania informacji o zmianie numeru rachunku bankowego za posrednictwem
poczty elektronicznej.

Wytoniony podmiot jest zobowigzany zamieszczaé informacje o tym, iz zadanie jest dofinansowane ze
srodkéw budzetu Miasta Pruszkowa wraz z logo (logotypem) Miasta Pruszkowa:

— w miejscu realizacji zadania publicznego, przez caty okres realizacji tego zadania,

— na gléwnej stronie internetowej podmiotu, jezeli podmiot posiada taka strone,

— na drukach zwigzanych z realizacjg zadania (deklaracje/zgody rodzicow, plakaty, zaproszenia, regulaminy,
komunikaty, ogtoszenia itp.),

— w srodkach masowego przekazu, reklamach, wykazach sponsoréw itp.

Podmiot realizujacy zadanie publiczne wspierane finansowo przez Gmine Miasto Pruszkéw zobowigzuije sie
do niezwtocznego pisemnego informowania Prezydenta Miasta Pruszkowa o:

planowanych zmianach majgcych istotny wptyw na przebieg realizacji zadania, w szczegdlnosci o zmianach
dotyczacych oséb odpowiedzialnych za realizacje projektu, miejsca realizacji zadania oraz zakresu
rzeczowego realizowanego zadania, w celu uzyskania zgody,

dokonanych zmianach, dotyczacych osob reprezentujacych podmiot realizujgcy zadanie oraz innych danych.

Podmiot, ktéry otrzyma dotacje z budzetu Miasta Pruszkowa jest zobowiazany do udostepnienia na kazde
zgdanie:
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zaptaconych dokumentéw finansowo-ksiggowych dokumentujacych pokrycie wydatkéw poniesionych
z dotacji przekazanej z budzetu Miasta Pruszkowa,

zaptaconych dokumentéw finansowo-ksiegowych dokumentujacych pokrycie wydatkéw poniesionych ze
srodkéw wiasnych oraz Zzrddet innych niz dotacja przekazana z budzetu Miasta Pruszkowa,

materiatéw dokumentujacych dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw
projektu, zdjecia, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, plakaty, ulotki itp.),

materiatéw dokumentujgcych konieczne dziatania prawne {umowy, porozumienia, dowody przeprowadzenia
odpowiedniego postepowania w ramach zamdwien publicznych).

W rozliczeniu dofinansowania nie bedg uwzgledniane:

dokumenty finansowe wystawione przed terminem realizacji zadania publicznego oraz przed terminem
poniesienia wydatkéw, ktdre zostaty szczegétowo okreslone w umowie o realizacje zadania publicznego,
dziatania poczynione przez oferenta przed terminem realizacji zadania publicznego oraz przed terminem
poniesienia wydatkéw, ktére zostaty szczegétowo okreslone w umowie o realizacjg zadania publicznego,
dokumenty finansowe wystawione po terminie realizacji zadania publicznego oraz po terminie ponoszenia
wydatkéw, ktore zostaty szczegdtowo okreslone w umowie o realizacje zadania publicznego,

dziatania poczynione przez oferenta po terminie realizacji zadania publicznego oraz po terminie ponoszenia
wydatkow, ktdre zostaty szczegétowo okreslone w umowie o realizacje zadania publicznego.

Oryginaty dokumentéw finansowo-ksiegowych nalezy opisa¢ na odwrocie - zgodnie z poniesionymi
wydatkami.

Wszystkie stwierdzone uchybienia w realizacji zadan zleconych wptywaja na ogéing ocene zleceniobiorcy
przy zlecaniu i przy udzielaniu $rodkéw finansowych w kolejnych latach.

Harmonogram realizacji konkursu:

Ogtoszenie konkursu —do 5 grudnia 2024 r.

Termin sktadania ofert — do 27 grudnia 2024 r.

Ocena formalna ofert — do 31 grudnia 2024 r.

Uzupetnianie ofert i wnoszenie zastrzezeri — do 10 stycznia 2025 r.

Ocena merytoryczna ofert — do 12 stycznia 2025 r.

Rozstrzygniecie konkursu przez Prezydenta — do 31 stycznia 2025 r.

Zawarcie umoéw z wybranymi oferentami — po przedstawieniu przez Oferenta zaktualizowanej oferty
realizacji zadania publicznego, numeru rachunku bankowego, na ktéry ma zostaé¢ przekazana dotacja oraz
propozycji termindw i wysokosci transz.

Klauzula informacyjna

Administrator Danych Osobowych

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, zsiedziba
w Pruszkowie (05-804), przy ul. Helenowskiej 3A. Mozna sie z nami skontaktowaé:

listownie, przesytajac korespondencje na nasz adres,
telefonicznie, pod nr. telefonu: 22 728 11 81,
mailowo, przesylajgc korespondencje na adres: sekretariat@mopspruszkow.pl.

Inspektor Ochrony Danych
Powoftalismy Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowac:

listownie, przesyfajac korespondencje na nasz adres {z dopiskiem ,10D"),
mailowo, przesytajac korespondencje na adres: odo@mopspruszkow.pl.

Cel i podstawa przetwarzania danych osobowych

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg wytacznie w celu:

realizacji czynnosci zmierzajgcej do zawarcia umowy, fub tez realizacji zawartej umowy, zgodnie z art. 6 ust 1
lit b RODO,



o realizacji obowiazku prawnego cigzacego na nas, zgodnie art. 6 ust 1 lit ¢ RODO, wynikajgcego z ustawy z
dnia z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym, ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkdéw publicznych, ustawy z dnia 26 paZdziernika 1982 r. 0 wychowaniu w trzezwoéci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi, ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii, ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach - archiwizacja dokumentéw oraz ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o
rachunkowosci — przechowywanie dokumentacji ksiegowej,

® realizacji obowigzkéw wynikajacych z art. 6 ust 1 lit e RODO, w zwigzku z wykonywaniem zadan
realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, jak roszczenia oraz
obrona przed roszczeniami, zgodnie z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny oraz ustawg z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Odbiorcy danych
Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych moga by¢: Organ Nadrzedny, Urzad Skarbowy, dostawcy ustug

pocztowych oraz podmioty wspdtpracujgce z nami:

¢ w ramach realizacji organizowanych wydarzen,

* podmioty obstugujace informatyczne systemy dziedzinowe,

* wykonawcy, z ktérymi zawierane s3 umowy/porozumienia na realizacje zadan.

Okres retencji danych

Pana/Pani dane osobowe bedziemy przetwarza¢ przez okres:

» do czasu wytonienia najkorzystniejszej oferty,

e niezbedny do realizacji celéw, a po tym czasie przez okres 5 lat (po zakoriczeniu sprawy) zgodnie z
Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt w oparciu o Ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach),

® 5 lat (od zakofczenia roku) zgodnie z Art. 74 Ustawy o Rachunkowosici, w zakresie danych ktérych
przetwarzanie reguluja przepisy prawa,

e do czasu przedawnienia roszczen.

Przystugujace prawa

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Panu/Pani nastepujace prawa:

e prawo dostepu do tresci swoich danych,

e prawo do sprostowania danych,

e prawo do usunigcia danych w przypadiku gdybysmy je przetwarzali bez podstawy prawnej,

¢ prawo do przenoszenia danych, przetwarzanych na podstawie umowy,

® prawo ograniczenia przetwarzania,

® prawo wniesienia sprzeciwu,

e prawo whniesienia skargi do UODO (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531-03-00), gdy uzna Pan/Pani, iz
przetwarzanie danych osobowych Pana/Pani dotyczacych narusza przepisy RODO.

Dobrowolnos¢ podania danych
Podanie przez Pana/Pania danych jest warunkiem ziozenia oferty.




