Prezydent Miasta Pruszkowa
ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta Pruszkowa
ul. J.I. Kraszewskiego 14/16 05-800 Pruszkow

Gtoéwny specjalista w Wydziale Realizacji Inwestycji
petny etat
termin skfadania ofert do 27 listopada 2024 r. do godziny 16:00

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnoé¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

Wyksztatcenie wyisze techniczne, preferowany kierunek drogownictwo,

minimum 4 lata stazu pracy z do$wiadczeniem na podobnym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ przepiséw prawa budowlanego i z nim zwigzanych,

znajomosé przepiséw zwiagzanych z brania drogowa, w tym m.in. ustawa o drogach
publicznych , ustawa o szczegdlnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie
drdg publicznych,

znajomosé procedur zamowien publicznych,

znajomoé¢ przepiséw ustaw o samorzadzie gminnym i o finansach publicznych,

znajomosé¢ pracy z komputerem (Microsoft Word, Microsoft Excel),

samodzielno$é, komunikatywno$é, umiejetnoscé pracy w zespole,

dyspozycyjnosc,

odpornosc na stres,

zdolnosci negocjacyjne.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

opiniowanie projektéw decyzji o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego,
opiniowanie projektéw decyzji o warunkach zabudowy,

przygotowywanie propozycji zezwoled na lokalizacje w pasie drogowym urzadzen
hiezwiazanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,
przygotowanie decyzji zezwalajacej na prowadzenie robot w pasie drogowym i ustalajacych
optaty,

przygotowanie decyzji zezwalajgcych na umieszczanie w pasie drogowym obiektow
budowlanych niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego oraz reklam,

przygotowywanie decyzji ustalajacych opftaty za zajecie pasa drogowego w zwiazku
2 usuwaniem awarii urzadzeri niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami
lub potrzebami ruchu drogowego znajdujacych si¢ w pasie drogowym,



» uzgadnianie projektdw tras urzadzer infrastruktury technicznej w pasie drogowym drég
gminnych,

» uzgadnianie tras przejazdu pojazdéw nienormatywnych po drogach gminnych,

* przygotowywanie decyzji i zezwolen na budowe lub przebudowe zjazdu,

* biezgce informowanie jednostek sfuzb ratowniczych o utrudnieniach i zamknieciach ulic
na terenie miasta, majgcych znaczacy wplyw na prowadzenie dziatar ratowniczych,

* wystgpowanie do Wydziatu Geodezji, Mienia i Estetyki Miasta o uregulowanie stanu
prawnego gruntu przeznaczonego pod inwestycje,

* prowadzenie bieigcej korespondencji w sprawach wynikajgcych z zakresu czynnosci,

* przygotowywanie i prowadzenie spraw wspélnych dla Urzedu, w tym m.in.: udzielanie
odpowiedzi na skargi i wnioski mieszkaricow, przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje
radnych, udzielanie informacji publicznej, wspétpraca z innymi stuibami w zakresie
prowadzonych spraw,

» zgtaszanie wnioskéw do projektu budzetu Gminy Pruszkéw na nastepny rok i lata kolejne,

* wykonywanie innych polecer przefozonych wynikajgcych z powyiszego zakresu czynnosci.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w budynku urzedu. Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze, z dokumentami,
przemieszczaniem sie wewnagtrz budynku oraz bezposdrednim i telefonicznym kontakcie
z interesantami.

Wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spofecznej oraz zatrudnianiu oséb niepefnosprawnych, w miesigcu poprzedzajgcym date
upublicznienia ogfoszenia o naborze w Urzedzie Miasta Pruszkowa byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty | oswiadczenia:

¢ curriculum vitae (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

* kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie — podpisany wtasnorecznie,

» [ist motywacyjny — podpisany wtasnorecznie,

e kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy,
w przypadku pozostawania w zatrudnieniu zaswiadczenie o zatrudnieniu,

* kopia dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie,

* odwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosdei prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych — podpisane wtasnorecznie,

* oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe —
podpisane wlasnorecznie,

* oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego — podpisane wiasnorecznie,

* kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnoéé w przypadku kandydata, ktéry
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

Druk kwestionariusza oraz informacja o przetwarzaniu danych przez Urzad Miasta Pruszkowa
w procesie rekrutacji sa do pobrania na stronie www.bip.um.pruszkow.pl

Wymagane dokumenty nalezy skfadaé w zamknigtej kopercie, osobiécie w Kancelarii Urzedu Miasta
Pruszkowa lub przestac za posrednictwem poczty na adres:
Urzad Miasta Pruszkowa
ul. l.I. Kraszewskiego 14/16
05-800 Pruszkow,
z dopiskiem na kopercie: dotyczy naboru na stanowisko Giéwny specjalista w Wydziale Realizacji
Inwestycji w terminie do dnia 27 listopada 2024 r. do godz. 16:00.



O zachowaniu terminu sktadania dokumentéw rekrutacyjnych decyduje data wptywu do Kancelarii
Urzedu Miasta Pruszkowa.

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany jest przedfozy¢ do wgladu
oryginaty swiadectw pracy, zaswiadczen i innych ztozonych dokumentow.







