Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Pruszkowa

nr @Z /2024 z dnia /{?) marca 2024r

OGLOSZENIEOTWARTEGO KONKURSU OFERT

Prezydent Miasta Pruszkowa ogtasza otwarty konkurs ofert na powierzenie wykonania przez organizacje
pozarzadowe i inne uprawnione podmioty prowadzace dziatalnosé pozytku publicznego (podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24.04.2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie) nastepujgcego
zadania publicznego w 2024 roku:

A. Rodzaj zadania i wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na jego realizacje:

Obszar Rodzaj zadania Wydatki poniesione Planowane wydatki
w roku 2023 w roku 2024
Profilaktyka i
rozwigzywanie Zorganizowanie kolonii dla
problemow dzieci z rodzin dysfunkcyjnych 75 000,-zt 80 000,-z¢
alkoholowych
L

B. Warunki i cel konkursu:

I.
1.

Wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania:

Kwota $rodkow finansowych zaplanowanych w 2024 roku na realizacje zadari publicznych w obszarze
profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych zostata okredlona na podstawie budzetu Miasta

Pruszkowa na 2024 rok.

Kwota przeznaczona na realizacje zadania moze ulec zmniejszeniu w przypadku stwierdzenia, ze zadanie to
moina zrealizowa¢ mniejszym kosztem, ztozone oferty nie uzyskaja akceptacji lub zaistnieje koniecznosc
zmniejszenia budzetu Miasta Pruszkowa w czesci przeznaczonej na realizacje zadania z waznych przyczyn,
niemozliwych do przewidzenia w dniu ogloszenia konkursu.

Kwota przeznaczona na realizacje powierzonego zadania przez podmiot ubiegajacy sie o dotacje w ramach
otwartego konkursu ofert zostanie udzielona w wysokosci 100% catkowitych kosztéw zwigzanych z
konkursem i faktycznie poniesionych przez podmiot, ktéremu powierzono zadanie.

Cel konkursu: organizacja czasu wolnego dzieci i mtodziezy poprzez organizacje wypoczynku z uwzglednieniem
zaje¢ profilaktycznych. Wspieranie dziatari edukacyjnych i opiekuriiczo-wychowawcezych oraz socjalnych
skierowanych do mtodziezy i dzieci wychowujacych sie w rodzinach, w ktorych wystepuje problem alkoholowy
lub zagrozonych wykluczeniem spotecznym.

Rezultaty: informacje specyfikujace zadanie. Wskazanie rezultatéw mozliwych do osiggniecia w trakcie
realizacji zadania publicznego — w tym rezultatow ilosciowych np. liczby odbiorcéw (uczestnikéw) zadania,
liczby zajec edukacyjnych, liczby zajec¢ rozwoejowych itp., jak réwniez rezultatéw jakosciowych specyficznych
dla danego zadania publicznego. Wymagane jest wypetnienie tabeli w czesci 1I1.6 oferty tj. dodatkowych
informacji dotyczacych rezultatéw realizacji zadania publicznego: liczby uczestnikéw kolonii, liczby
zaje¢/godzin zajec profilaktycznych, liczby wycieczek.

Katalog wskaznikow rezultatéw nie jest zamkniety i powinien by¢ dobrany oraz oszacowany w zaleznoéci od
specyfiki danego zadania konkursowego. Sposéb monitorowania rezultatéw/zrédto informacji o osiggnieciu
wskainika opisany w ofercie powinien by¢ policzalny i mozliwy do udokumentowania (np. listy obecnosci,
ankiety, harmonogramy zaje¢).




Opis zadania:

- Organizacja kolonii z zajeciami profilaktycznymi- uczestnikami wypoczynku letniego na jednym turnusie bedzie
co najmniej 30-osobowa grupa dzieci bedacych w wieku od 7 do 14 lat z rodzin dysfunkcyjnych, zagrozonych
nieprzystosowaniem i wykluczeniem spotecznym pochodzacych ze érodowisk niewydolnych pod wzgledem
wychowawczym oraz z rodzin wieloproblemowych.

Miejsce przeznaczone na pobyt dzieci powinno znajdowac sie w rejonie turystyczno - wypoczynkowym na
terenie Polski z fatwym dostepem do kapieliska strzezonego, dopuszczonego przez Sanepid (max. 1000m od
kapieliska).

. Czas trwania kolonii: jeden turnus trwajacy 10 dni w czasie wakacji w 2024, obejmujacy 9 noclegéw.

Kadra: 4 osoby (kierownik, 3 wychowawcéw) posiadajace wyisze pedagogiczne wyksztatcenie oraz
doswiadczenie w pracy z dzieémi i rodzinami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym.

Obiekt oraz teren, w ktérym ma by¢ zorganizowany wypoczynek, musi spetniaé wymogi dotyczace
bezpieczeristwa, ochrony przeciwpozarowej, warunkéw higieniczno-sanitarnych oraz ochrony srodowiska,
okreslonych przepisami o ochronie przeciwpozarowej, Paristwowej Inspekji Sanitarneji ochronie srodowiska.

Wypoczynek letni Wykonawca zobowigzany jest zorganizowac i przeprowadzi¢ zgodnie z obowigzujacymi

przepisami min.:

- Ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991r o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2230 ze zm.);

- Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i
miodziezy (Dz.U. z 2016 poz. 452);

- Ustawy z dnia 24 listopada 2017r. o imprezach turystycznych i powigzanych ustugach turystycznych (t.j.
Dz. U.z 2023. poz. 2211);

- Ustawg z dnia 16 maja 2016r o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym (t.j. Dz.
U.z 2023 r. poz.1304 ze zm.);

- Ustawa o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczeg6lnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2022. poz. 2240);

- iinnymi aktami prawnymi niezbednymi do prawidtowej realizacji niniejszego zamdwienia.

Zasady przyznawania dotacji i wymagania wobec oferentéw:

Postepowanie konkursowe odbywac sie bedzie z uwzglednieniem zasad okreslonych w ustawie z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 571).

O przyznanie dotacji w ramach otwartego konkursu ofert moga sie ubiega¢ organizacje pozarzadowe i
podmioty, o ktdrych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku
publicznego i o wolontariacie, zwane dalej: ,,Oferentami”.

W ramach dotacji beda finansowane wytacznie koszty bezposrednio zwigzane z realizacja zadania
publicznego.

Koszty administracyjne zwigzane z realizacja zadania publicznego nie mogg w ofercie przekraczaé 10% sumy
wszystkich kosztow realizacji zadania publicznego.

W otwartym konkursie moga uczestniczy¢ organizacje pozarzadowe oraz osoby prawne i jednostki
organizacyjne, ktore:
prowadza dziatalnos¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem i zamierzajg realizowa¢ zadanie na rzecz
mieszkancow Miasta Pruszkowa;
przed zawarciem umowy podadza wskazg numer rachunku bankowego, ktérego sa wiascicielem i na ktéry
bedzie przekazana kwota udzielonej dotacji.

Podmioty sktadajace ofertg w otwartym konkursie ofert nie musza posiadac statusu organizacji pozytku
publicznego.

Terenowe oddzialy organizacji (nieposiadajace osobowosci prawnej) moga ztozy¢ oferte wytgcznie za zgoda
zarzadu gtéwnego organizacji, tj. na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez zarzad gtéwny.

Dwie lub wigcej organizacji pozarzadowych, dziatajacych wspdinie, moga ztozy¢ oferte wspdlna. Oferta
wspolna wskazuje sposéb reprezentacji poszczegdlnych podmiotéw wobec Gminy Miasto Pruszkéw oraz
podziat zadan do wykonania pomiedzy poszczegdinymi podmiotami.
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W trakcie obowigzywania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego lub
stanu epidemii z powodu wirusa SARS-CoV-2 wywotujgcego chorobe COVID-19, zadanie konkursowe musi
by¢ realizowane z uwzglednieniem obowigzujacych w tym czasie ograniczeri, nakazow i zakazow.

Podstawg udziatu w konkursie jest ztozenie oferty zgodnie z § 2 Rozporzadzenia Przewodniczacego

Komitetu Do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych

wzorow umow dotyczgcych realizacji zadari publicznych oraz wzoréw sprawozdarn z wykonania tych zadan

(Dz. U.z 2018 r. poz. 2057) w dwdch wersjach o tej samej, spéjnej sumie kontrolnej:

a. w wersji elektronicznej w aplikacji Generator eNGO,

b. w wersji papierowej wygenerowanej z wersji elektronicznej w pliku pdf i podpisanej przez osoby
upowaznione ztozone w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pruszkowie przy
ul. Helenowskiej 3a.

Wymaog zapewnienia przez Zleceniobiorce dostepnosci dziatar realizowanych w ramach zlecanego zadania
publicznego w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu dostepnoéci osobom ze
szczegolnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240) zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 6 ustawy w
zakresie adekwatnym do zaprojektowanego i realizowanego zadania, przy uwzglednieniu zasady
uniwersalnego projektowania. Dostepnos¢ definiowana jest jako dostepnos¢ architektoniczna, cyfrowa,
informacyjno-komunikacyjna. W przypadku braku obiektywnych mozliwosci zapewnienia dostepnosci np. z
powodow technicznych lub prawnych wymagane jest zapewnienie odbiorcom ze szczegélnymi potrzebami
w ramach realizowanego zadania publicznego dostepu alternatywnego okre$lonego w art. 7 ust. 2 ww.

ustawy. Dostep alternatywny polega w szczegélnosci na:

b. zapewnieniu osobie ze szczegdlnymi potrzebami wsparcia innej osoby lub

€. zapewnieniu wsparcia technicznego osobie ze szczegdinymi potrzebami, w tym z wykorzystaniem
nowoczesnych technologii lub

d. wprowadzeniu takiej organizacji podmiotu publicznego, ktéra umozliwi realizacje potrzeb 0séb ze
szczegolnymi potrzebami, w niezbednym zakresie dla tych oséb.

Ewentualne bariery w poszczegdinych obszarach dostepnosci i przeszkody w ich usunieciu powinny zostaé
szczeg6lowo opisane i uzasadnione wraz z okreslong szczegétowo $ciezka postepowania w przypadku
dostepu alternatywnego. Zadania publiczne powinny by¢ zaprojektowane i realizowane przez oferentow w
taki sposéb, aby nie wykluczaly z uczestnictwa w nich oséb ze specjalnymi potrzebami. Informacje o
projektowanych rozwigzaniach w zakresie zapewnienia dostepnoséci osobom ze szczegolnymi potrzebami w
ramach zadania oferent powinien zawrze¢ w sekcji oferty — Inne informacje. W ramach realizacji zadan
publicznych dopuszcza sie umieszczanie w kosztach realizacji zadania, kosztéw zwigzanych z zapewnianiem
dostgpnosci z wykluczeniem kosztéw zakupu Srodkéw trwatych. Brak opisu sposobu zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdInymi potrzebami spowoduje odrzucenie oferty ze wzgledéw formalnych.

Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji ani z przyznaniem dotacji we wnioskowanej
wysokosci. Wysokos$¢ przyznanej dotacji moze byé nizsza, niz wnioskowana w ofercie.

W ofercie nalezy udzieli¢ odpowiedzi na wszystkie pytania. Jeli pytanie nie dotyczy oferenta lub zgtaszanego
przez niego projektu, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

W ramach dotacji ze srodkéw Miasta Pruszkowa finansowane mogg by¢ wydatki poniesione na wszystkie,
badz czes¢ punktdw wymienionych ponizej:

koszty osobowe: wynagrodzenia za realizacje zadan wraz z przewidzianymi prawem narzutami ptatne
zgodnie z cenami obowigzujacymi na lokalnym rynku ustug. W kosztorysie do oferty nalezy szczegdtowo
okresli¢ wynagrodzenia dla kazdego stanowiska pracy (wynagrodzenie miesieczne lub stawki za godzine
pracy). Praca wykonywana przez osoby, do ktérych odnosza sie koszty osobowe powinna by¢ bezposrednio
Zwigzana z realizacjg zadania.

koszty rzeczowe wynikajace ze specyfiki realizowanego zadnia: $rodki czystosci, bilety wstepu, zywnosé,
transport, nagrody rzeczowe dla uczestnikéw zadania, artykuly spozywcze, wynajem obiektéw i pomieszczen
niezbednych do realizacji zadania,

koszty administracyjne zadania musza miec swoje uzasadnienie oraz beda dotyczy¢ wytacznie realizowanego
zadania w kwocie adekwatnej do wielkosci zadania. Koszty te moga by¢ przeznaczone wytacznie na: obstuge
merytoryczno-finansowa (koordynatora, ksiegowej),
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wynagrodzenie brutto dla wychowawcdw, kierownika, ksiegowej, koordynatora (tj. z wytaczeniem kosztow
pochodnych za prace w godzinach nadliczbowych, w godzinach nocnych, w warunkach szczegélnie
ucigzliwych, nagréd, premii i odpraw),
pokrycie kosztow uczestniczenia w ramach organizowania programu kulturalno-oéwiatowego na terenie
kraju, takich jak: koszty zakupu ustug transportowych celem przewozu uczestnikéw zadania z Pruszkowa do
miejsca wypoczynku i z powrotem oraz na planowane wycieczki,
zakup pomocy dydaktycznych,
koszty organizacji imprez okolicznosciowych (w tym zakup artykutéw spozywczych) oraz koszty
organizowania wycieczek.
W ramach dotacji ze Srodkéw Miasta Pruszkowa nie moga byé finansowane wydatki, ktére nie sg
bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem oraz niezbedne do jego realizacji, w tym m.in.:
a. rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;
b. odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan:
— wobec Urzgdu Skarbowego (w tym odsetki za nieterminowe regulowanie ptatnoici naleznego podatku
(np. dochodowego od oséb fizycznych, VAT itp.),
— wobec ZUS (w tym odsetki za nieterminowe regulowanie ptatnosici sktadek na obowiazkowe
ubezpieczenia spoteczne),
— wobec dostawcow towardw i ustug (w tym odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzar).
a. wydatki juz finansowane z innych Zrédet niz okreslone przez oferenta;

b. nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla 0séb zatrudnionych przy realizacji
zadania publicznego;

¢.  wydatki zwigzane z dziatalnoscig polityczng lub religijna;

d. pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym;

e. wydatki zwigzane z dziatalnoscig gospodarcza podmiotu ubiegajacego sie o dotacje;

f. refundacja kosztéw poniesionych przed wyznaczonym w umowie terminem realizacji zadania

publicznego.

W przypadku uwzglednienia wktadu osobowego:

Wktad osobowy powinien zosta¢ szczegétowo wyliczony (oszacowany), zgodnie z iloicia godzin, jaka
wolontariusz przepracuje na rzecz organizacji oraz wartoscia godziny jego pracy w poréwnaniu do kosztu
rynkowego godziny przepracowanej na podobnym stanowisku przez ptatnego pracownika (ilo$¢ godzin razy
stawka za godzine pracy wyliczona wg kosztow rynkowych).

W przypadku uwzglednienia wktadu rzeczowego:
Wkiad rzeczowy w realizowanym zadaniu publicznym nie bedzie zaliczony jako cze$é¢ wktadu wiasnego
organizacji sktadajgcej oferte.

Dopuszcza sig dokonywanie przesunie¢ pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami kosztéw okreélonymi w ofercie
w zestawieniu kosztow realizacji zadania publicznego, z zastrzezeniem pkt 1.4, wysokoéci do 20%.
Przesunigcie uznaje sie za zgodne z umowa gdy dana pozycja kosztorysu nie wzrosnie o wiecej niz 20 %.

Termin i warunki realizacji zadania oraz wydatkowania $rodkow:

Zadanie powinno by¢ wykonane w 2024 roku, przy czym poczatek realizacji zadania opisanego w ofercie moze
nastapi¢ nie weczesniej niz od dnia podpisania umowy a zakoriczenie zadania musi nastapi¢ do dnia
31.08.2024 r.

Do kosztéw kwalifikowalnych zadania beda zaliczane tylko wydatki:

poniesione od momentu, ktéry zostanie szczegétowo okreslony w umowie, nie wezeéniej jednak niz od dnia
rozpoczecia realizacji zadania publicznego,

bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem publicznym,

sq skalkulowane wytgcznie w odniesieniu do zakresu dziatan realizowanych w ramach zadania,

zostang zaptacone w terminie realizacji zadania,

sq mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz s poparte dowodami ksiegowymi,

spetniajg wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi.

Zadanie publiczne musi by¢ realizowane na rzecz mieszkancéw Pruszkowa.
Terminy oraz warunki realizacji zadania publicznego bedg kazdorazowo okreélone w umowie.

Zadanie winno byc zrealizowane z najwyzszg starannoscia w zakresie opisanym w ofercie i harmonogramie,
zgodnie z zawartg umowa oraz z obowigzujgcymi standardami i przepisami prawa.



VI.

Zleceniobiorca nie moze pobiera¢ optat od uczestnikéw i ich rodzicéw/opiekundow w zwiazku realizacja
powierzonego zadania publicznego.

Termin i warunki sktadania ofert:

Podstawa udziatu w konkursie jest ztozenie oferty w dwdch wersjach o tej samej, spdjnej sumie kontrolnej w
terminie 5 kwietnia 2024 roku do godziny 09.00:

a) w wersji elektronicznej w aplikacji Generator eNGO, (Adres do rozpoczecia pracy w systemie przez
stowarzyszenie/fundacje: https://pruszkow.engo.org.pl/)

b) w wersji papierowej wygenerowanej z wersji elektronicznej w pliku pdf i podpisanej przez osoby

upowaznione w zamknietej i wiasciwie opisanej kopercie, tj. nazwa i adres organizacji pozarzadowej oraz
dopisek ,Otwarty konkurs ofert — (nazwa zadania)”:
- do siedziby Miejskiego Osrodka Pomocy spotecznej w Pruszkowie ul. Helenowska 3a, (sekretariat pok. 19
lub Punkt Obstugi Interesantéw - parter, wejscie od strony ul. Helenowskiej) w godzinach pracy Urzedu:
poniedziatek 10:00-18:00 wtorek-pigtek 8:00-16:00, lub za posrednictwem operatora pocztowego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe na adres: Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej przy ul.Helenowskiej 3a w Pruszkowie.

Oferty ztozone po terminie okreslonym w pkt.1 nie bedg rozpatrywane.

Szczegotowe informacje dotyczace otwartego konkursu ofert zostaty umieszczone w generatorze ofert na
stronie: https://pruszkow.engo.org.pl/

Zasady, tryb i kryteria wyboru ofert;
Ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastapi najpdzniej do dnia 30 kwietnia 2024 .

Wszystkie oferty ztoZzone zgodnie z przepisami zawartymi w punkcie Ill zostang ocenione pod wzgledem
formalnym na podstawie ,Karty oceny formalnej”. Oferty, ktére nie spetniajg kryteriéw oceny formalnej
zostang odrzucone z przyczyn formalnych.

Oferty, ktore pozytywnie zostang zweryfikowane pod wzgledem formalnym, podlegajg ocenie pod wzgledem
merytorycznym na podstawie ,Karty oceny merytorycznej”.

Konkurs rozstrzyga Prezydent Miasta Pruszkowa, ktory dokonuje wyboru ofert prawidtowo ztozonych,
najlepiej stuzgcych realizacji zadania, o ktérych mowa w ogloszeniu. Przed ostateczng decyzjg Prezydenta
Miasta Pruszkowa oferty opiniuje Komisja konkursowa powotana przez Prezydenta. Rozstrzygniecie konkursu
podaje si¢ do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej
www.pruszkow.pl oraz www.mopspruszkow.pl.

Zarzadzenie o wynikach konkursu zawiera w szczegélnosdci: nazwe oferenta, tytut zadania oraz wysokosé
przyznanych srodkdw publicznych. W rozstrzygnieciu konkursu podaje sie réwniez liste ofert ztozonych po
terminie i zweryfikowanych negatywnie.

W stosunku do ogtoszonych wynikéw konkursu nie ma zastosowania tryb odwotawczy.

W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, oferent nie bedzie zwigzany ztozona
oferta.

Jezeli mimo otrzymania nizszej od wnioskowanej kwoty dotacji, oferent decyduje sie na realizacje zadania,
nie pdiniej niz w terminie okreslonym w harmonogramie w pkt. VIII, zobowigzany jest dostarczy¢ do
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pruszkowie zaktualizowang oferte, uwzgledniajaca przyznang
kwote dotacji wraz z informacjg o numerze rachunku bankowego, ktérego Oferent jest wtascicielem, i na ktdre
bedzie przekazana dotacja.

Jezeli oferent nie dostarczy we wskazanym terminie zaktualizowane] oferty realizacji zadania publicznego, jest
to réwnoznaczne z jego rezygnacja z realizacji zadania.

10. W konkursie nie bedg rozpatrywane oferty, ktore:

a. zostaty ztozone na druku innym niz druk zgodny z & 2 Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu Do
Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw
umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdar z wykonania tych zadar (Dz. U.
2 2018 r. poz. 2057),

b. zostaty ztozone po uptywie terminu wyznaczonego w ogtoszeniu;
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c. zostaty ztozone przez podmiot nieuprawniony lub nie dotycza zadania okreslonego w ogtoszeniu
o konkursie;
kwota dotacji w ztozonej ofercie przekracza limit ustalony w ogtoszeniu o konkursie;

. zostaly niepodpisane lub podpisane przez osoby nieupowaznione do sktadania oswiadczen woli;

f. nie zawieraja informacji o zaleganiu lub niezaleganiu z optaceniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

g. 53 niezgodne z warunkami udziatu w konkursie oraz warunkami sktadania ofert, ktére zostaty szczegétowo
okreslone w warunkach konkursowych.

Ogdlne zasady realizacji zadan:

Szczegotowe i ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje umowa zawarta
pomigdzy Gming Miasto Pruszkéw reprezentowang przez Dyrektora Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej
w Pruszkowie dziatajacego z upowaznienia Prezydenta Miasta Pruszkowa a wybranym w postepowaniu
konkursowym podmiotem otrzymujacym dotacje.

Podmiot uprawniony zobowigzany jest do zapewnia osochom ze szczegdlnymi potrzebami dostepnosci
architektonicznej, cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej w takim stopniu, jaki jest mozliwy, wykonalny i
uzasadniony w stosunku do zakresu rzeczowego zadania konkursowego przy uwzglednieniu minimalnych
wymagan okreslonych w ustawie z 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2240 z p6in. zm.).

Przed podpisaniem umowy Zleceniodawca ma prawo wymagac okazania przez Zleceniobiorce dokumentéw

potwierdzajgcych udziat w konkursie w tym min:

a. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajacych oferte wspdlng niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sagdowego lub innego wtasciwego rejestru — dokument potwierdzajacy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta (-6w).

b. W przypadku sktadania oferty przez terenowe oddziaty organizacji (nieposiadajgce osobowosci prawnej) -
petnomocnictwo zarzadu gtéwnego organizacji do sktadania o$wiadczers woli w zakresie nabywania praw
i zaciggania zobowiazan majatkowych w sprawach zwyktego zarzadu (w sprawach dotyczacych sktadania
wnioskow, zawierania umow oraz przedktadania sprawozdan ze zlecanych do realizacji zadari publicznych).

¢. W przypadku sktadania petnomocnictwa do reprezentowania organizacji pozarzadowej w postepowaniu
konkursowym - potwierdzenie uiszczenia opfaty skarbowej za ztozenie dokumentu stwierdzajacego
udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii.

d. Statut;

e. Kserokopie kwalifikacji kadry realizujgcej zadanie publiczne;

f. Oswiadczenie o niekaralnosci na podstawie art. 21 Ustawy z dnia 13 maja 2016 r. 0 przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1304 ze zm.) wszystkich
wychowawcdw i specjalistéw, ktorzy beda uczestniczyli w realizacji zadania publicznego.

g. Szczegdtowy program zadania publicznego.

W przypadku zmian w realizacji zadania, Zleceniobiorca powinien zwrdcié sie pisemnie do Prezydenta Miasta
Pruszkowa lub osoby przez niego upowaznionej o wyrazenie zgody na dokonanie proponowanych zmian, ich
zaakceptowanie oraz sporzadzenie aneksu do umowy.

Zmiana tresci umowy moze nastapi¢ w drodze aneksu do podpisanej umowy, jedynie w uzasadnionych
przypadkach (wystgpienie okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu podpisania umowy).

Wszelkie zmiany musza by¢ zgtaszane ze stosownym wyprzedzeniem uwzgledniajacym poszczegdlne etapy
realizacji zadania. Do czasu zatwierdzenia (zaakceptowania) zmian przez Zleceniodawce, Zleceniobiorca
ponosi wydatki na wtasne ryzyko. Zmiany wymagajqce zawierania aneksu do umowy, po zakoriczeniu
terminu realizacji zadania nie beda dokonywane. Kazda proponowana zmiana umowy podlega ocenie pod
katem celowosci i oszczednosci. Dopuszcza sie m.in. takie zmiany, jak:

- przesuniecie srodkdw finansowych pomigdzy pozycjami w kosztorysie,

- zmniejszenie catkowitego kosztu realizacji zadania,

- zmiana kadry zaangazowanej w realizacje zadania.

Jezeli dany wydatek wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie bedzie réwny
odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie, to uznaje sie go za zgodny z umowa wtedy, gdy:
- nie nastapito zwigkszenie tego wydatku o wiecej niz 20 % w czeici dotyczgcej przyznanej dotacji,
- nastagpito jego zmniejszenie w dowolnej wysokosci.
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O zmianie numeru rachunku bankowego Zleceniobiorca powiadamia Zleceniodawce na pi$mie. Pismo
podpisuje osoba upowazniona. Zmiana numeru rachunku bankowego nie wymaga sporzadzenia aneksu do
umowy. Istnieje mozliwos¢ przestania informacji o zmianie numeru rachunku bankowego za poérednictwem
poczty elektroniczne;j.

Wytoniony podmiot jest zobowigzany zamieszczac informacje o tym, iz zadanie jest dofinansowane ze érodkéw

budzetu Miasta Pruszkowa wraz z logo (logotypem) Miasta Pruszkowa:

— W miejscu realizacji zadania publicznego, przez caty okres realizacji tego zadania,

— nagldwnej stronie internetowej podmiotu, jezeli podmiot posiada taka strone,

— na drukach zwigzanych z realizacja zadania (deklaracje/zgody rodzicéw, plakaty, zaproszenia, regulaminy,
komunikaty, ogtoszenia itp.),

— w $rodkach masowego przekazu, reklamach, wykazach sponsordéw itp.

Podmiot realizujacy zadanie publiczne wspierane finansowo przez Gming Miasto Pruszkéw zobowiazuje sie
do niezwtocznego pisemnego informowania Prezydenta Miasta Pruszkowa o:

planowanych zmianach majacych istotny wptyw na przebieg realizacji zadania, w szczegélnoéci o zmianach
dotyczacych osob odpowiedzialnych za realizacje projektu, miejsca realizacji zadania oraz zakresu rzeczowego
realizowanego zadania, w celu uzyskania zgody,

dokonanych zmianach, dotyczacych oséb reprezentujacych podmiot realizujacy zadanie oraz innych danych.

Podmiot, ktéry otrzyma dotacje z budzetu Miasta Pruszkowa jest zobowigzany do udostepnienia na kazde
zadanie:

zaptaconych dokumentéw finansowo-ksiegowych dokumentujacych pokrycie wydatkéw poniesionych
z dotacji przekazanej z budzetu Miasta Pruszkowa,

zaptaconych dokumentéw finansowo-ksiegowych dokumentujacych pokrycie wydatkéw poniesionych ze
srodkéw wiasnych oraz Zrddet innych niz dotacja przekazana z budzetu Miasta Pruszkowa,

materiatéw dokumentujacych dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikdw
projektu, zdjecia, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, plakaty, ulotki itp.),

materiatéw dokumentujacych konieczne dziatania prawne (umowy, porozumienia, dowody przeprowadzenia
odpowiedniego postepowania w ramach zamdwier publicznych).

W rozliczeniu dofinansowania nie beds uwzgledniane:

dokumenty finansowe wystawione przed terminem realizacji zadania publicznego oraz przed terminem
poniesienia wydatkow, ktore zostaty szczegotowo okreslone w umowie o realizacje zadania publicznego,
dziatania poczynione przez oferenta przed terminem realizacji zadania publicznego oraz przed terminem
poniesienia wydatkow, ktore zostaty szczegdtowo okreslone w umowie o realizacje zadania publicznego,
dokumenty finansowe wystawione po terminie realizacji zadania publicznego oraz po terminie ponoszenia
wydatkdw, ktdre zostaty szczegotowo okreslone w umowie o realizacje zadania publicznego,

dziatania poczynione przez oferenta po terminie realizacji zadania publicznego oraz po terminie ponoszenia
wydatkow, ktore zostaly szczegdtowo okreslone w umowie o realizacje zadania publicznego.

Oryginaty dokumentow finansowo-ksiegowych nalezy opisa¢ na odwrocie - zgodnie z poniesionymi

wydatkami.

Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega¢ bedzie w szczegdélnoici na weryfikacji przez
Zleceniodawce zatozonych w ofercie rezultatéw i dziatarn Oferenta.

Zleceniobiorca powinien zrealizowac¢ wszystkie dziatania planowane przy realizacji zadania publicznego,
osiggnac rezultaty zatozone w ofercie oraz wydatkowac srodki finansowe w terminach okreslonych w umowie
i zgodnie z kosztorysem zawartym w ofercie.

W przypadku, gdy wszystkie dziatania w ramach zadania publicznego zostana zrealizowane, a poziom
osiggnigcia jednego lub wigcej zaktadanych rezultatow realizacji zadania wyniesie mniej niz 80% poziomu
zatozonego w ofercie, Zleceniobiorca, zobowigzany bedzie do ztozenia na pismie stosownych wyjasnien,
uzasadniajgcych nieosiagniecie planowanych rezultatow zadania publicznego.

Decyzja o rozliczeniu jest uwarunkowana analiza dokumentow, okolicznosci czy zdarzen, ktére mogly mieé
wptyw na niezrealizowanie w petni zadania publicznego. Okolicznosci majace wptyw na rozliczenie dotacji sg
brane pod uwage indywidulanie w kazdej sprawie.



17. Wszystkie stwierdzone uchybienia w realizacji zadan zleconych wptywaja na ogélng ocene Oferenta przy
zlecaniu i przy udzielaniu srodkéw finansowych w kolejnych latach.

VIIl.  Harmonogram realizacji konkursu:

Ogtoszenie konkursu — 14 mara 2024r

Termin sktadania ofert — do 5 kwietnia 2024r

Ocena formalna ofert — do 11 kwietnia 2024r

Uzupetnianie ofert i wnoszenie zastrzezen — do 15kwietnia 2024r

Ocena merytoryczna ofert — do 16 kwietnia 2024r

Rozstrzygniecie konkursu przez Prezydenta — do 19 kwietnia 2024r

Zawarcie umow z wybranym oferentem — po przedstawieniu przez Oferenta zaktualizowanej oferty realizacji
zadania publicznego, numeru rachunku bankowego, na ktéry ma zosta¢ przekazana dotacja oraz propozycji
termindw i wysokosci transz — 30 kwietnia 2024r.

B g L o e KE

IX. Klauzula informacyjna

Administrator Danych Osobowych

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Miejski Oérodek Pomocy Spotecznej, zsiedziby w Pruszkowie (05-804), przy ul.
Helenowskiej 3A. Mozna sie z nami skontaktowac:

® listownie, przesytajac korespondencje na nasz adres,
® telefonicznie, pod nr. telefonu: 22 728 11 81,

®  mailowo, przesytajgc korespondencje na adres: sekretariat@mopspruszkow.pl.
Inspektor Ochrony Danych

Powofalismy Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna sie skontaktowac:
e listownie, przesylajac korespondencje na nasz adres (z dopiskiem ,10D”),

e mailowo, przesytajac korespondencje na adres: odo@mopspruszkow.pl.

Cel i podstawa przetwarzania danych osobowych

Pana/Pani dane oscbowe przetwarzane beda wytacznie w celu:

® realizacji czynnosci zmierzajacej do zawarcia umowy, lub tez realizacji zawartej umowy, zgodnie z art. 6 ust 1 lit b RODO,

® realizacji obowiazku prawnego cigzacego na nas, zgodnie art. 6 ust 1 lit c RODO, wynikajacego z ustawy z dnia z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzadzie gminnym, ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ustawy z dnia 27 sierpnia
2004 r o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze Srodkéw publicznych, ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii, ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach - archiwizacja dokumentéw
oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci - przechowywanie dokumentaciji ksiegowej,

® realizacji obowigzkéw wynikajacych z art. 6 ust 1 lit e RODO, w zwigzku z wykonywaniem zadan realizowanych w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wiadzy publicznej, jak roszczenia oraz obrona przed roszczeniami, zgodnie z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks Cywilny oraz ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Odbiorcy danych

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych moga byc: Organ Nadrzedny, Urzad Skarbowy, dostawcy ustug pocztowych oraz podmioty

wspotpracujgce z nami:

* wramach realizacji organizowanych wydarzen,

* podmioty obstugujace informatyczne systemy dziedzinowe,

e wykonawcy, z ktdrymi zawierane sa umowy/porozumienia na realizacje zadan.

Okres retencji danych

Pana/Pani dane osobowe bedziemy przetwarzaé przez okres:

e do czasu wytonienia najkorzystniejszej oferty,

* niezbedny do realizacji celdw, a po tym czasie przez okres 5 lat (po zakonczeniu sprawy) zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt
w oparciu o Ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach},

e 5lat{od zakorczenia roku) zgodnie z Art. 74 Ustawy o Rachunkowoici, w zakresie danych ktérych przetwarzanie reguluja przepisy prawa,

* doczasu przedawnienia roszczen.

Przystugujace prawa

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja Panu/Pani nastepujace prawa:

e prawo dostepu do tresci swoich danych,

e« prawo do sprostowania danych,

* prawo do usunigcia danych w przypadku gdybysmy je przetwarzali bez podstawy prawnej,

prawo do przenoszenia danych, przetwarzanych na podstawie umowy,

prawo ograniczenia przetwarzania,

prawo wniesienia sprzeciwu,

prawo wniesienia skargi do UODO (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 531-03-00), gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych

osobowych Pana/Pani dotyczacych narusza przepisy RODO.

Dobrowolnos$é podania danych

Podanie przez Pana/Paniag danych jest warunkiem zfozenia oferty.




