Zatgeznik nr 1

do Zar=qd=enia Prezydenta Miasta Pruszkowa

NeA89 2023 zania AT A4 2023,

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSUOFERT

Prezydent Miasta Pruszkowa dzialajac Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 9 i 19, art. 26, art. 30 ust. 1

w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.

z 2023 ., poz. 40), art. 4 ust. 1 pkt 4, art. 11 ust. 1 pkt 1, art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.

o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 571), w zwiazku z art.

221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j Dz. U. 2022 r. poz. 1634 z pézn. zm.),
oglasza

otwarty konkurs ofert na wsparcie realizacji zadania publicznego w obszarze kultury, sztuki,
ochrony dobr kultury i dziedzictwa narodowego, podtrzymywanie i upowszechnianie tradycji
narodowej, pielegnowanie polskoSci oraz rozwéj $wiadomosci narodowej, obywatelskiej
i kulturowej w 2024 roku przez organizacje pozarzadowe i inne uprawnione podmioty prowadzace
dziatalnos$¢ pozytku publicznego (podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
roku o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie):

ror

A. Rodzaj zadan i wysokosé srodkéw publicznych przeznaczonych na ich realizacje:

Obszar Lp Rodzaj zadania Srodki Planowane
zaangazowane wydatki
w2023 r w2024 r.

Kultura, sztuka, ochrona débr kultury

1 dziedzictwa narodowego; 1
podtrz.)-(mywame 1.upf)wszechmafue 'Eduka'c_]fa muzyczna 40.000,00 z1 40.000,00 z1
tradycji narodowej, pielegnowanie mieszkancow Pruszkowa

polskosci oraz rozwoj $wiadomosci
narodowej. obywatelskiej i kulturowej

Lgcznie zadanie: 40.000,00 =¢ 40.000,00 =4

B. Warunki konkursu:
I. Wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania:

1. Laczna kwota srodkow finansowych zaplanowanych na wsparcie realizacji zadan
publicznych w zakresie edukacji muzycznej mieszkancow Pruszkowa w 2024 roku wynosi
40.000 ztotych.

2. Laczna kwota Srodkéw finansowych zaplanowanych na 2024 rok na wsparcie realizacji
zadan publicznych w obszarze kultury zostala okreslona na podstawie projektu budzetu
Miasta Pruszkowa na 2024 rok i moze si¢ zmieni¢.

3. Kwota przeznaczona na realizacj¢ zadania moze ulec zmniejszeniu w przypadku
stwierdzenia, ze zadanie to mozna zrealizowa¢ mniejszym kosztem, zlozone oferty
nie uzyskajg akceptacji lub zaistnieje koniecznosé zmniejszenia budzetu Miasta Pruszkowa
W czeSci przeznaczonej na realizacje zadania z waznych przyczyn, niemozliwych
do przewidzenia w dniu ogloszenia konkursu.




IL
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10.

Wsparcie udzielone podmiotom ubiegajacym sie o dotacje w ramach otwartego konkursu
ofert zostanie udzielone w wysokosci do 80% calkowitych kosztéw zwigzanych
z konkursem i faktycznie poniesionych przez podmioty, ktorym przyznano dofinansowanie.

Zasady przyznawania dotacji i wymagania wobec oferentow:

. W otwartym konkursie mogg uczestniczy¢ organizacje pozarzagdowe oraz osoby prawne

i jednostki organizacyjne, ktore:

prowadza dzialalnosé¢ statutowa w dziedzinie objetej konkursem i zamierzaja
realizowac¢ zadanie na rzecz mieszkancow Miasta Pruszkowa;

przed zawarciem umowy podadza wysokos$¢ transz dotacji i wskaza numer rachunku
bankowego, ktorego sa wlascicielem, i na ktéry bedzie przekazana kwota udzielonej
dotacji.

. Podmioty skladajace oferte w otwartym konkursie ofert nie musza posiadaé¢ statusu

organizacji pozytku publicznego.

. Terenowe oddzialy organizacji (nie posiadajgce osobowosci prawnej) moga ztozy¢ oferte

wylacznie za zgodg zarzadu glownego organizacji, tj. na podstawie pelmomocnictwa
udzielonego przez zarzad gléwny.

Dwie (lub wigcej) organizacje pozarzadowe, dzialajgce wspdlnie, mogg zlozy¢ oferte
wspolnag. Oferta wspdlna wskazuje sposob reprezentacji poszezegdlnych podmiotow wobec
Gminy Miasto Pruszkow oraz podzial zadan do wykonania pomigdzy poszczegolnymi
podmiotami.

. Podstawg udzialu w konkursie jest zlozenie oferty zgodnie z § 2 Rozporzadzenia

Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018
roku w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057)
w dwoch wersjach o tej samej, spojnej sumie kontrolnej

a) w formie elektronicznej w aplikacji Generator eNGO.

b) w formie papierowej wygenerowanej z wersji elektronicznej w pliku pdf i podpisanej
przez osoby upowaznione w kancelarii ogdlnej Urzedu Miasta Pruszkowa.

Z}ozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji, ani z przyznaniem dotacji we
wnioskowanej wysoko$ci. Wysokos¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana
w ofercie.

W ofercie nalezy udzieli¢ odpowiedzi na wszystkie pytania.

Oferent musi wykaza¢ si¢ w skladanej ofercie $rodkami finansowymi (finansowym
wkladem wilasnym, $rodkami pienieznymi od adresatow zadania publicznego, srodkami
finansowymi z innych zrodet publicznych oraz pozostalymi srodkami finansowymi)
na poziomie minimum 20,00% catkowitych kosztéw zadania.

. W ramach dotacji ze srodkow Miasta Pruszkowa finansowane mogg by¢ wydatki poniesione

na wszystkie, badz cze$¢ punktow wymienionych ponizej:

a) wynagrodzenie netto nauczycieli i instruktorow (tj. z wylaczeniem kosztow
pochodnych od wynagrodzen, dodatkow za staz pracy, za pracg w godzinach
nadliczbowych, nocnych, w warunkach szczegdlnie uciazliwych, nagréd, premii
i odpraw);

b) pokrycie kosztow korzystania z obiektow wynajetych do celow edukacyjnych,
znajdujacych sie na terenie Miasta Pruszkowa, proporcjonalnie do ilosci uczniow —
mieszkancow Pruszkowa;

¢) zakup sprzetu muzycznego niezbednego do realizacji zadania — bez kosztow przesyiki,
ktérego cena jednostkowa brutto nie przekracza kwoty 10.000 zlotych;

W ramach dotacji ze srodkéw Miasta Pruszkowa nie mogg by¢ finansowane wydatki,
ktore nie sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezb¢dne do jego realizacji,

w tym m.in.:



a) rezerwy na pokrycie przyszlych strat lub zobowigzan;

b) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan (w tym rezerwy na pokrycie
przysziych strat lub zobowigzan, odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowiazan
wobec Urzgdu Skarbowego. w tym odsetki za nieterminowe regulowanie platnosci
naleznego podatku (np. dochodowego od 0s6b fizycznych, prawnych, VAT itp.), wobec
ZUS (w tym odsetki za nieterminowe regulowanie platnosci sktadek na obowiazkowe
ubezpieczenia spoteczne), wobec dostawcow towardow i ustug (w tym odsetki z tytutu
niezaplaconych w terminie zobowigzan);

¢) skladki na obowiazkowe ubezpieczenia spoleczne regulowane wobec ZUS, odsetki
z tytulu niezaptaconych w terminie zobowigzan wobec dostawcow towardw i ustug);

d) wydatki juz finansowane z innych zrédet, niz okreslone przez oferenta;

e) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowe;j lub finansowej dla 0séb zajmujacych
si¢ realizacja zadania;

f) wydatki zwigzane z dziatalnoscia polityczng lub religijna;

g) pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym;

h) wydatki zwigzane z dziatalnoscig gospodarcza podmiotu ubiegajacego sie o dotacje;

i) refundacja kosztow poniesionych przed wyznaczonym terminem realizacji zadania
publicznego,

11. Wkiad rzeczowy w realizowanym zadaniu publicznym nie bedzie zaliczony jako czgsé
wkiadu wlasnego organizacji skladajacej oferte.

12. Wkiad osobowy powinien by¢ szczegétowo wyliczony (oszacowany) zgodnie z ilodcig
godzin, jakg wolontariusz przepracuje na rzecz organizacji oraz wartoscia godziny jego pracy
w poréwnaniu do kosztu rynkowego godziny przepracowanej na podobnym stanowisku przez
platnego pracownika (ilos¢ godzin x stawka za godzine pracy wyliczona wg kosztow
rynkowych).

III. Cel konkursu

1. Poprawa dostepu spotecznosci lokalnej do edukacji muzycznej.

2. Rozwijanie zainteresowan muzykg.

3. Promocja kultury i tworczosci oraz aktywnego stylu zycia.

4. Rozbudzanie inicjatyw spolecznych w zakresie dziatalnosci kulturalne;.

IV. Termin i warunki realizacji zadania:

1.

Zadanie musi by¢ wykonane w roku 2024, przy czym poczatek realizacji zadania
opisanego w ofercie nie moze nastapi¢ wezesniej niz 2 stycznia 2024 r., a zakonczenie
zadania musi nastapi¢ do dnia 31.12.2024 r.

. Do kosztéw kwalifikowalnych zadania bedg zaliczane tylko wydatki:

poniesione od momentu, ktéry zostanie okreslony szczegdlowo w umowie, nie wezesniej
Jednak niz od dnia rozpoczgcia realizacji zadania publicznego — dla srodkéw wiasnych, oraz
od dnia podpisania umowy — dla srodkéw pochodzacych z dotacii,

bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem publicznym,

sg skalkulowane wylacznie w odniesieniu do zakresu dzialan realizowanych w ramach
dofinansowanego zadania,

zostang zaplacone w terminie realizacji zadania,

sg mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania oraz sg poparte dowodami ksiegowymi,
spelniajg wymogi racjonalnego i oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi.

. Zadanie powinno by¢ zrealizowane z najwyzszg starannoscia w zakresie opisanym

w ofercie 1 harmonogramie zgodnie z zawarta umowa oraz z obowigzujacymi standardami
1 przepisami prawa.



V. Termin i warunki skladania ofert:

1. Oferty w wersji papierowe] wygenerowanej z wersji elektronicznej w pliku pdf i podpisane;)
przez osoby upowaznione nalezy sktada¢ w Kancelarii Ogolnej Urzedu Miasta Pruszkowa
przy ul. Kraszewskiego 14/16 w terminie do dnia 11 grudnia 2023 roku do godziny 18:00.

2. Oferty ztozone po 11.12.2023 roku nie bedg rozpatrywane.

3. Oferty nalezy skilada¢ w zamknietej, opisanej kopercie (nazwa i adres organizacji
pozarzadowej), z dopiskiem ,,Otwarty konkurs ofert 2024 wraz z nazwa zadania.

4. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujgce zatgczniki:

a) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow sktadajgcych oferte wspolng
niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego rejestru — dokument
potwierdzajgcy upowaznienie do dzialania w imieniu oferentow,

b) w przypadku skladania oferty przez terenowe oddzialy organizacji (nieposiadajgce
osobowosci prawnej) — pelnomocnictwo zarzadu glownego organizacji do skladania
o$wiadczen woli w zakresie nabywania praw 1 zaciggania zobowiazan majgtkowych
w sprawach zwyktego zarzadu (w sprawach dotyczacych skladania wnioskow, zawierania
umow oraz przedkladania sprawozdan ze zleconych do realizacji zadan publicznych),

¢) w przypadku skladania pelnomocnictwa do reprezentowania organizacji pozarzadowej
w postepowaniu konkursowym — potwierdzenie dokonania oplaty skarbowej za zlozenie
dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pelnomocnictwa lub prokury) albo jego odpisu,
wypisu lub kopii,

d) statut lub regulamin organizacji,

e) oswiadczenie o niekaralnosci nauczycieli/instruktorow (oso6b pracujgcych z miodzieza),
na podst. art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdzialaniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1304).

f) harmonogram pracy nauczycieli/instruktoréw zatrudnionych przy realizacji zadania
uwzgledniajacy uczestnikow projektu, z podziatem na poszczegolne grupy zajeciowe (dzien
1 godzina prowadzenia zaj¢¢, funkcja prowadzacego te zaj¢cia oraz przewidywana liczba
uczestnikow zaje¢) wraz z oswiadczeniem Oferenta, Zze uczestnicy sg mieszkancami
Pruszkowa (peilna dokumentacja do wgladu na zgdanie w trakcie realizacji zadania),

5. W przypadku zlozenia przez oferenta wigcej niz jednej oferty dopuszcza si¢ mozliwosé
przedlozenia jednego kompletu zalacznikdéw, przy czym do pozostalych ofert nalezy
zalaczy¢ Oswiadczenie o skladanych zalgcznikach.

6. Podmiot realizujgcy zadanie publiczne wspierane finansowo przez Gming Miasto Pruszkow
zobowigzuje si¢ do niezwlocznego pisemnego informowania Prezydenta Pruszkowa o:

a) planowanych zmianach majacych istotny wplyw na przebieg realizacji zadania,

w szczegdlnosci o zmianach dotyczacych os6b odpowiedzialnych za realizacje projektu,
miejsca realizacji zadania oraz zakresu rzeczowego realizowanego zadania, w celu
uzyskania zgody;

b) dokonanych zmianach, dotyczacych osob reprezentujacych podmiot realizujacy zadanie
oraz innych danych;

VI. Zasady, tryb i kryteria wyboru ofert:

[a—

. Ostateczne rozstrzygnig¢cie konkursu nastgpi najpézniej do dnia 31 marca 2024 r.

2. Wszystkie oferty zlozone zgodnie z przepisami zawartymi w punkcie V zostang ocenione
pod wzgledem formalnym, na podstawie ,Karty oceny formalnej”, ktdrej wzor stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Oferenci, ktorych oferty zawierajg bledy formalne zostaja wezwani do ich uzupelienia
w terminie wskazanym w wezwaniu. Jezeli oferent nie uzupei/poprawi bledéw formalnych
w terminie wskazanym w wezwaniu, oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych.

4. Oferty odrzucone ze wzgleddéw formalnych nie beda poddane ocenie merytorycznej.



5. Oferty, ktére pozytywnie zostang zweryfikowane pod wzgledem formalnym, podlegaja
ocenie pod wzgledem merytorycznym na podstawie ,,Karty oceny merytorycznej”, ktorej
wzOr stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

6. Organizacja moze otrzymac dotacje tylko wowczas, gdy zlozona oferta otrzyma co najmniej
60% punktéw ustalonych jako maksimum w danym konkursie ofert.

7. Konkurs rozstrzyga Prezydent Miasta Pruszkowa, ktéry dokonuje wyboru ofert prawidtowo
zlozonych, najlepiej stuzacych realizacji zadania, o ktérych mowa w ogloszeniu. Przed
ostateczng decyzjg Prezydenta Miasta Pruszkowa oferty opiniuje Komisja konkursowa
powotana przez Prezydenta. Rozstrzygnigcie konkursu podaje sie do publicznej wiadomosgci
w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej www.pruszkow.pl oraz na
tablicy ogloszen Urzedu Miasta Pruszkowa.

8. W stosunku do ogloszonych wynikéw konkursu nie ma zastosowania tryb odwolawezy.

9. Zarzadzenie o wynikach konkursu zawiera w szczegdlnosci: nazwe oferenta, tytul zadania
oraz wysokos¢ przyznanych srodkéw publicznych.

10. W rozstrzygnigciu konkursu podaje si¢ rowniez liste ofert ztozonych po terminie
1 zweryfikowanych negatywnie.

I1.  Kazdy oferent moze zada¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia jego oferty w terminie
30 dni od dnia ogloszenia wynikdw otwartego konkursu ofert.

12. W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, oferent nie bedzie
zwigzany zlozong oferta.

13. Jezeli mimo otrzymania nizszej od wnioskowanej kwoty dotacji, oferent decyduje sie

na realizacj¢ zadania, nie pézniej niz w ciagu 7 dni_od dnia ogloszenia wynikow

konkursu, zobowigzany jest dostarczy¢ do Urzedu Miasta Pruszkowa zaktualizowana

oferte, uwzgledniajacg przyznang kwote dotacji wraz z informacja o numerze rachunku
bankowego, ktérego Oferent jest whascicielem, i na ktore bedzie przekazana dotacja oraz

o wysokosci transz (minimum dwéch, jesli dotacja jest dzielona). Dotacje udzielone

w kwocie do 3.000,00 zt bedg przekazywane na wskazany rachunek bankowy w pelnej

wysokosci.

14. Jezeli oferent nie dostarczy we wskazanym terminie zaktualizowanej oferty realizacji
zadania publicznego, jest to rownoznaczne z jego rezygnacjg z realizacji zadania.
15. W konkursie nie bgda rozpatrywane oferty, ktére:

a) zostaly zlozone na druku innym, niz druk zgodny z §1 Rozporzadzenia Komitetu
do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 roku w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzorow umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzordéw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057);

b) nie zostaly ztozone w wersji elektronicznej i papierowej (wygenerowanej w aplikacji
Generator eNGO), o spdjnej sumie kontrolne;j;

¢) zostaly zlozone po uplywie terminu wyznaczonego w ogloszeniu;

d) zostaly zlozone przez podmiot nieuprawniony lub nie dotycza zadania okreslonego
w ogloszeniu o konkursie;

€) kwota dotacji w zlozonej ofercie przekracza limit ustalony w ogloszeniu o konkursie;

f) zostaly niepodpisane lub podpisane przez osoby nieupowaznione do skladania
oswiadczen woli;

g) nie wskazujg $rodkéw finansowych (finansowy wklad wlasny, $rodki pieniezne od
adresatow zadania publicznego, Srodki finansowe z innych zrédet publicznych oraz
pozostale Srodki finansowe) na poziomie minimum 20,00% catkowitych kosztow
zadania;

h) zawieraja bledy rachunkowe.

VIIL. Ogoélne zasady realizacji zadan:

1. Szczegdlowe 1 ostateczne warunki realizacji, finansowania i rozliczenia zadania reguluje
umowa zawarta pomigdzy Gming Miasto Pruszkéw reprezentowang przez Prezydenta



6.

Miasta Pruszkowa, a podmiotem otrzymujacym dotacje. Umowa zostanie sporzadzona po
przedstawieniu przez podmiot zaktualizowanej oferty zadania publicznego. Umowa zostanie
sporzadzona zgodnie z §1 Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu ds. Pozytku
Publicznego z dn. 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow
umdw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

Wyloniony podmiot jest zobowigzany zamieszcza¢ informacje o tym, iz zadanie jest
dofinansowane ze srodkow Miasta Pruszkowa wraz z logo Miasta Pruszkowa:

w miejscu realizacji zadania publicznego, przez caly okres realizacji tego zadania,

na glownej stronie internetowej podmiotu, jezeli podmiot posiada taka strone,

na drukach zwigzanych z realizacja zadania (plakatach, zaproszeniach, regulaminach,
komunikatach, ogloszeniach itp.),

w srodkach masowego przekazu, reklamach, wykazach sponsoréw itp.

Podmiot, ktory otrzymal wsparcie realizacji zadania publicznego zobowigzuje si¢
do niezwlocznego pisemnego informowania Prezydenta Miasta Pruszkowa o:

Planowanych zmianach majacych istotny wplyw na przebieg realizacji dotyczacych oséb
odpowiedzialnych za realizacj¢ projektu, miejsca realizacji zadania oraz zakresu
rzeczowego realizowanego zadania, w celu uzyskania zgody;

Dokonanych zmianach dotyczacych osob reprezentujagcych podmiot realizujacy zadanie
oraz innych danych.

Podmiot, ktéry otrzyma dotacje z budzetu Miasta Pruszkowa jest zobowigzany
do udostepnienia na kazde zadanie:

zaptaconych dokumentéw finansowo-ksiegowych dokumentujacych pokrycie wydatkow
poniesionych z dotacji przekazanej z budzetu Miasta Pruszkowa,

zaptaconych dokumentéw finansowo-ksiegowych dokumentujacych pokrycie wydatkow
poniesionych ze $rodkow wiasnych oraz zrédel innych niz dotacja przekazana z budzetu
Miasta Pruszkowa,

materialow dokumentujgcych dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy
uczestnikow, zdjecia, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, plakaty, ulotki,
decyzje, opinie, protokoty itp),

materiatow dokumentujgcych konieczne dzialania prawne (umowy, porozumienia, dowody
przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach zamowien publicznych).

. W rozliczeniu dofinansowania nie b¢da uwzgledniane

dokumenty finansowe wystawione przed datg realizacji zadania oraz dokumenty
potwierdzajace dzialania poczynione przez oferenta/oferentéw przed data realizacji zadania
publicznego;

dzialania poczynione przez oferenta przed terminem realizacji zadania publicznego oraz
przez terminem poniesienia wydatkow, ktore zostaly szczegdtowo okreslone w umowie
o realizacj¢ zadania publicznego;

dokumenty finansowe wystawione po terminie realizacji zadania oraz dokumenty
potwierdzajace dzialania poczynione przez oferenta/oferentéw po terminie realizacji
zadania publicznego;

dzialania poczynione przez oferenta po terminie realizacji zadania publicznego oraz po
terminie ponoszenia wydatkow, ktére zostaly szczegélowo okreslone w umowie
o realizacje zadania publicznego.

Oryginaly dokumentéw finansowo-ksiggowych nalezy opisa¢ na odwrocie - zgodnie

z poniesionymi wydatkami. Opis powinien zawiera¢: piecze¢ organizacji, numer umowy
dotacyjnej z data jej zawarcia, opis wydatku i jego przeznaczenia, kwote kosztu
kwalifikowanego, wskazanie pozycji w kosztorysie i w harmonogramie realizacji zadania
publicznego oraz zrodla finansowania, o$wiadczenie dotyczace zgodnosci zakupu z Prawem



zamowien publicznych, akceptacje wydatku pod wzglgdem merytorycznym, rachunkowym
i formalnym podpisang przez osoby uprawnione, date zaplaty i forme platnosci oraz
zatwierdzenie do wypflaty.

7. Wszystkie stwierdzone uchybienia w realizacji zleconych zadan wplywaja na ogélna ocene
zleceniobiorcy przy zlecaniu i przy udzielaniu srodkow finansowych w kolejnych latach.

VIII.  Zawarcie umowy i przekazanie §rodkéw

1. Zawarcie umowy:

a) Gmina Miasto Pruszkéw zastrzega sobie prawo nie zawarcia umowy w juz
rozstrzygnietym konkursie,

b) jezeli przyznano nizsza niz wnioskowana kwote dotacji, umowa sporzadzana jest
niezwlocznie po dostarczeniu zaktualizowanej oferty,

¢) ostateczna wersja kosztorysu i harmonogramu realizacji zadania publicznego ustalana jest
z wydzialem merytorycznym odpowiedzialnym za prawidlowe przeprowadzenie
konkursu.

d) zaktualizowany kosztorys realizacji zadania publicznego musi uwzgledniaé¢ zmniejszenia
wynikajace z przyznania nizszej kwoty dotacji niz wnioskowana. Nie jest dopuszczalne
wprowadzenie do zaktualizowanego kosztorysu innych pozycji niz wskazane w ofercie,

e) zaktualizowany harmonogram musi zawiera¢ doktadne daty rozpoczecia i zakonczenia
calego zadania,

f) po podpisaniu umowy przez Prezydenta Miasta Pruszkowa, umowe podpisuja osoby
reprezentujace Zleceniobiorce, tj. oferenta, zgodnie z dziatem 2 KRS lub innymi
dokumentami wskazujacymi osoby uprawnione do skladania oswiadczen woli w zakresie
zaciggania zobowigzan,

g) miejscem podpisywania umowy jest siedziba Urzedu Miasta Pruszkowa. Istnieje rowniez
mozliwos¢ wyslania uméw do podpisu za posrednictwem poczty elektronicznej w pliku
pdf, Poczty Polskiej lub Kuriera,

h) w przypadkach szczegolnych mozliwe jest przekazanie umowy do podpisania oferentowi
za posrednictwem upowaznionych oséb. Po podpisaniu umowy oferent zwraca dwa
egzemplarze umowy wyznaczonemu pracownikowi merytorycznego lub listem poleconym
za potwierdzeniem odbioru.

2. Przekazanie Srodkow:

a) przekazanie srodkéw finansowych na wskazany numer rachunku bankowego, nalezacy
do oferenta, podany w umowie nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony
(Zleceniodawce i Zleceniobiorce) we wskazanym w umowie terminie,

b) Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego,

c) Zleceniobiorca zobowigzany jest do utrzymania wskazanego rachunku bankowego
nie krocej, niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca (Gmina
Miasto Pruszkéw), wynikajacych z umowy,

d) Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowej i ewidencji ksiggowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 120)
w sposGb umozliwiajaey identyfikacjg poszezegolnych operacji ksiegowych.

3. Zasady zmiany tre§ci umowy:

a) Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezacego informowania Zleceniodawcy w formie
pisemnej o wszelkich zmianach dotyczacych sytuacji prawnej organizacji (w tym
0 zmianie 0s6b uprawnionych do reprezentacji, siedziby, numeru rachunku bankowego
itp.) lub w zakresie realizacji zadania (np. zmiana miejsca i terminu realizacji zadania,
zmiana instruktorow, nauczycieli czy liczby beneficjentéw zadania, zmiana
harmonogramu i kosztorysu realizowanego zadania),

b) informacje o zmianach powinny by¢ podpisane przez osoby do tego uprawnione,
dla ktérych upowaznienie wynika ze statutu oraz dokumentu rejestracyjnego,



¢) w przypadku zmian w realizacji zadania, Zleceniobiorca zwraca si¢ pisemnie
do Prezydenta Miasta Pruszkowa lub osoby przez niego upowaznionej o wyrazenie zgody
na dokonanie proponowanych zmian, ich zaakceptowanie oraz sporzadzenie aneksu
do umowy,

d) zmiana tresci umowy moze nastgpi¢ w drodze aneksu do podpisanej umowy, jedynie
w uzasadnionych przypadkach (wystapienie okolicznosci, ktorych nie mozna bylo
przewidzie¢ w dniu podpisania umowy),

e) wszelkie zmiany musza by¢ zglaszane z wyprzedzeniem uwzgledniajacym poszczegdlne
etapy realizacji zadania,

f) do czasu zatwierdzenia (akceptacji) zmian przez Zleceniodawcg, Zleceniobiorca ponosi
wydatki na wilasne ryzyko,

g) zmiany wymagajgce zawierania aneksu do umowy, po zakonczeniu terminu realizacji
zadania nie beda dokonywane,

h) kazda proponowana zmiana umowy podlega ocenie pod katem celowosci i oszczednosci,

i) dopuszcza si¢ m.in. takie zmiany, jak:

- przesunigcie srodkow finansowych pomigdzy pozycjami w kosztorysie,

- zmiana terminow przekazania transz dotacji,
- zmniejszenie catkowitego kosztu realizacji zadania,
- zmiana kadry zaangazowanej w realizacj¢ zadania,

j) wszelkie przesuniecia wydatkow — w ramach przyznanej dotacji — powyzej 20% danej
pozycji kosztorysu wymaga zgody Zleceniodawcy,

k) wzrost wydatkéw z dotacji powyzej 20% danej pozycji kosztorysu, bez wymaganej zgody
dotujacego, traktowane bedzie jako pobranie dotacji w nadmiernej wysokosci i podlegaé
bedzie zwrotowi wraz z odsetkami liczonymi, jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
przekazania dotacji,

1) o zmianie numeru rachunku bankowego Zleceniobiorca powiadamia Zleceniodawce
na pismie. Pismo podpisuje osoba upowazniona. Zmiana numeru rachunku bankowego nie
wymaga sporzadzenia aneksu do umowy. Istnieje mozliwos¢ przestania informacji
o zmianie numeru rachunku bankowego za posrednictwem poczty elektroniczne;.

IX. Informacja o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami

Zleceniobiorca zobowigzany jest zapewni¢, adekwatng do zakresu i formy realizowanego
zadania publicznego, dostepno$¢ architektoniczng, cyfrowg oraz informacyjno-komunikacyjng
osobom ze szczegolnymi potrzebami, przy uwzglednieniu minimalnych wymagan okreslonych
w ustawie z 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(t.j. Dz.U. 22022 r. poz. 2240 z p6zn. zm.). Informacje o projektowanym poziomie zapewnienia
dostgpnosci osobom ze szczegbélnymi potrzebami w ramach zadania w obszarze
architektonicznym, cyfrowym, komunikacyjno-informacyjnym lub przewidywanych formach
dostepu alternatywnego oferent powinien szczegolowo opisa¢ w ofercie.

Klauzula informacyjna Urzedu Miasta Pruszkowa

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych — Dz. Urz. UE L 119 z dnia 04 maja 2016 r., str. 1)
informujemy, ze:

1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miasta Pruszkowa jest Urzad
Miasta Pruszkowa, ul. J. I Kraszewskiego 14/16, 05-800 Pruszkow, reprezentowany przez
Prezydenta Miasta Pruszkowa.



2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

Administrator wyznaczyl inspektora danych osobowych. Kontakt ws. danych osobowych mozna
uzyska¢ poprzez e-mail: iod@miasto.pruszkow.pl , telefonicznie (22) 735-88-87 lub pisemnie pod
adresem: Urzad Miasta Pruszkowa, ul. J. I. Kraszewskiego 14/16,05-800 Pruszkow.

Dane pozyskane przez Administratora przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b. ¢, e,
Rozporzadzenia w celu realizacji umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze oraz wykonywania zadania realizowanego
w interesie publicznym: art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2 2023 r, poz. 40 z p6ézn. zm.) oraz art. 4 ust. 1 pkt 16, art. 11 ust. 1 pkt 11 2, art. 13
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U.
22023 r. poz. 571), w zwigzku z art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj Dz. U. 2022 r. poz. 1634 z pézn. zm.).

Dane osobowe moga zosta¢ udostgpnione organom nadrzgdnym, innym uprawnionym podmiotom
na podstawie przepisow prawa. Odbiorcami danych moga by¢ osoby fizyczne lub prawne, organy
publiczne, jednostki lub inne podmioty, ktérym zgodnie z przepisami prawa ujawnia sie dane
osobowe niezaleznie od tego, czy sg one osoba trzecia.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.

Dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z wymogami przepisow archiwalnych, przez okres
wskazany w Rzeczowym Wykazie Akt (Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
z dnia 14 lipca 1983 r., ze zm.).

Osoba, ktérej dane sa przetwarzane ma prawo do:
e dostgpu do swoich danych osobowych — art. 15 Rozporzadzenia,
* sprostowania danych osobowych — art. 16 Rozporzadzenia,

e zadania od Administratora  ograniczenia  przetwarzania  danych  osobowych,
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia,

e prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pan/Pani,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia.

Ze wzglegdu na fakt, ze przetwarzania danych osobowych jest niezbedne do wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze nie przystuguje Pani/Panu:

e prawo do usunigcia danych osobowych —art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e,
e prawo przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 Rozporzadzenia,

* prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, poniewaz podstaws prawna
przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e Rozporzadzenia.

Dane osobowe nie beda profilowane i nie bedg stuzyty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Szezegdtowe informacje dotyczqee otwartego konkursu ofert, zasad przyznawania, przekazywania oraz rozliczania i kontroli
wydatkowania dotacji celowyeh z budzetu Miasta Pruszkowa:

£

strona internetowa Miasta Pruszkowa: www.pruszkow.pl i Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pruszkowa
2. Whydzial Inicjatyw Spolecznych tel. 22 735-87-51
3. Biuro Kontroli Wewnetrznej, tel. 22 735-87-35.

Prezydent VHasta Pruszkowa

Pawel Makuch






