PREZYDENT MIASTA PRUSZKOWA

Zarzadzenie nrol1/2023
Prezydenta Miasta Pruszkowa

z dnia 3/ lipca 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacja
oraz zasad obiegu korespondencji w Urzedzie Miasta Pruszkowa.

Na podstawie art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z p6in. zm.) oraz art. 16 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 57 z p6zn. zm.), w zwigzku z § 39 ust. 2 zatacznika nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zasad dziatania archiwéw zaktadowych
(t.j.: Dz. U.z 2011 r. Nr 14 poz. 67 z pézn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

W Urzedzie Miasta Pruszkowa zwanym dalej ,Urzedem” czynnosci kancelaryjne wykonywane
sg w systemie tradycyjnym, ktéry jest podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw dla Urzedu w rozumieniu § 2 pkt. 14 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zasad dziatania archiwéw
zaktadowych.

§2

System tradycyjny wspomagany jest przy pomocy elektronicznego obiegu dokumentow
zwanego dalej ,aplikacjqg EZD” w ramach realizacji projektu pt.: , Informatyzacja Urzedu Miasta
w Pruszkowie” w ramach Osi Priorytetowej Il ,,Wzrost e-potencjatu Mazowsza” Dziatania 2.1
»E-ustugi” Poddziatania 2.1.2 ,,E-ustugi dla Mazowsza w ramach ZIT” Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego w latach 2014-2020.

§3

Aplikacja EZD jest obowigzkowa do stosowania przez wszystkich pracownikéw Urzedu zgodnie
z nadanymi uprawnieniami.

§4

Traci moc Zarzadzenie nr 10/2016 Prezydenta Miasta Pruszkowa z dnia 2 lutego 2016 r.
w sprawie wprowadzenia Elektronicznego Zarzadzania Dokumentacjg oraz zasad obiegu
korespondencji w Urzedzie Miejskim w Pruszkowie.



§5.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie wszystkim pracownikom Urzedu.

§6

Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pruszkowa.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2023 r. i podlega publikacji w B%
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