PREZYDENT MIASTA PRUSZKOWA

Zarzadzenie nr/03/2023
Prezydenta Miasta Pruszkowa
zdnia/l* kwietnia 2023 r.

w sprawie: okreslenia formy przekazywanych sprawozdan w zakresie operacji finansowych oraz w

zakresie budzetow przez jednostki organizacyjne Gminy Miasta Pruszkowa.

Na podstawie § 9 ust. 9 Rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z 17 grudnia

2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji

finansowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 652 ze zm. ), §12 ust. 4 Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 11

stycznia 2022r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022r. poz. 144 ze zm.) zarzadzam,

co nastepuje:

§1

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

Zarzadzie JST- nalezy przez to rozumieé Prezydenta Miasta Pruszkowa.

Jednostkach budzetowych — nalezy przez to rozumie¢; Straz Miejska, Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej, Centrum Ustug Wspodlnych w Pruszkowie jako jednostke obstugujaca, Szkoty
Podstawowe, Przedszkola Miejskie, Ztobki Miejskie.

Zaktadach budzetowych- nalezy przez to rozumie¢ Samorzadowe Zaktady budzetowe Gminy
Miasta Pruszkowa tj.; Miejska Krytg Ptywalnie ,Kapry”, Targowisko Miejskie.

Instytucjach kultury — nalezy przez to rozumie¢ Samorzadowe Instytucje Kultury Gminy Miasta
Pruszkow tj.; Miejski Osrodek Kultury ,KAMYK”, ZTL ,Pruszkowiacy”, Muzeum Starozytnego
Hutnictwa Mazowieckiego, Ksigznica Pruszkowska.

§2

Wprowadzenie niniejszej procedury ma na celu okreslenie prawidtowego postepowania i usprawnienia

w weryfikacji oraz ksiegowaniu otrzymywanych sprawozdan.

1

§3
Sprawozdania w zakresie budzetdw, o ktérych mowa w § 3 Rozporzgdzenia Ministra Finansow z
dnia 11 stycznia 2022r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022r. poz. 144 ze zm.)
Jednostki budzetowe i Zaktady Budzetowe przekazujg Zarzadowi JST w postaci elektronicznej

opatrzone kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, z wykorzystaniem aplikacji wskazanej



przez Ministerstwo ( SJO Besti@), poprzez wygenerowanie pliku XML oraz w formacie PDF na
adres poczty elektronicznej: sprawozdania@miasto.pruszkow.pl.

2. Sprawozdania, o ktérych mowa w § 2 Rozporzqdzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie Sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 652 ze zm. ), Jednostki budzetowe
i Zaktady Budzetowe przekazujg Zarzadowi JST w postaci elektronicznej opatrzone
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, z wykorzystaniem aplikacji wskazanej na stronie
podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Finanséw (SIO Besti@), poprzez
wygenerowanie pliku XML oraz w formacie PDF na adres poczty elektronicznej:
sprawozdania@miasto.pruszkow.pl.

3. Instytucje kultury przekazujg sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie plikéw
arkuszy kalkulacyjnych zgodnie z formularzami dostepnymi na stronie Ministerstwa Finansow w
formacie XLS opatrzone podpisem kwalifikowalnym oraz w formacie PDF na adres poczty
elektronicznej: sprawozdania@miasto.pruszkow.pl.

§4

Sprawozdania nalezy sktada¢ w terminach wymaganych i okreslonych w rozporzadzeniach, o ktérych

mowa w § 3 niniejszego zarzadzenia.

§5

1. Sprawozdania nalezy sporzadzac rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym.

2. W przypadku stwierdzenia btedu w przekazanym sprawozdaniu; Jednostka budzetowa, Zaktad
budzetowy bad? Instytucja kultury niezwlocznie sporzadza i przekazuje korekte sprawozdania w
formie ustalonejw § 3 niniejszego zarzadzenia.

§6
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta Pruszkowa, Jednostkom budzetowym,
Zaktadom Budzetowym i Instytucjom Kultury Gminy Miasta Pruszkowa.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




