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       Zarządzenie nr 109/2023
                                         Prezydenta Miasta Pruszkowa
[bookmark: _GoBack]              z dnia 17 kwietnia 2023 r.


w sprawie: określenia formy przekazywanych sprawozdań w zakresie operacji finansowych oraz w zakresie budżetów  przez jednostki organizacyjne Gminy Miasta Pruszkowa.

[bookmark: _Hlk128400130][bookmark: _Hlk129588331][bookmark: _Hlk129263953][bookmark: _Hlk132190690]Na podstawie § 9 ust. 9 Rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 652 ze zm. ), §12 ust. 4 Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 
[bookmark: _Hlk129588289]11 stycznia 2022r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2022r. poz. 144 ze zm.)  zarządzam, co następuje:
§ 1
 Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:
1) Zarządzie JST- należy przez to rozumieć  Prezydenta Miasta Pruszkowa.
2) Jednostkach budżetowych – należy przez to rozumieć; Straż Miejską, Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej, Centrum Usług Wspólnych w Pruszkowie jako jednostkę obsługującą, Szkoły Podstawowe, Przedszkola Miejskie,  Żłobki Miejskie.
3) Zakładach budżetowych-  należy przez to rozumieć Samorządowe Zakłady budżetowe Gminy Miasta Pruszkowa tj.;  Miejską Krytą Pływalnie „Kapry”, Targowisko Miejskie.
4)  Instytucjach kultury – należy przez to rozumieć Samorządowe Instytucje Kultury Gminy Miasta Pruszków tj.; Miejski Ośrodek Kultury „KAMYK”, ZTL  „Pruszkowiacy”,  Muzeum Starożytnego Hutnictwa Mazowieckiego, Książnica Pruszkowska. 
[bookmark: _Hlk129346353]§ 2
Wprowadzenie niniejszej procedury ma na celu określenie prawidłowego postępowania i usprawnienia w weryfikacji oraz księgowaniu otrzymywanych sprawozdań.
[bookmark: _Hlk129263839][bookmark: _Hlk129590458]						§ 3
1. [bookmark: _Hlk130374430][bookmark: _Hlk130374488][bookmark: _Hlk129344100][bookmark: _Hlk129591286]Sprawozdania w zakresie budżetów, o których mowa w § 3 Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 stycznia 2022r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2022r. poz. 144 ze zm.)  Jednostki budżetowe i Zakłady Budżetowe przekazują Zarządowi JST w postaci elektronicznej  opatrzone kwalifikowalnym podpisem elektronicznym,  z wykorzystaniem aplikacji wskazanej przez Ministerstwo ( SJO Besti@), poprzez wygenerowanie pliku XML oraz  w formacie  PDF na adres poczty elektronicznej:  sprawozdania@miasto.pruszkow.pl. 
2. [bookmark: _Hlk129345597][bookmark: _Hlk129591333]Sprawozdania, o których mowa w § 2 Rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie Sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz.U. z 2023 r. poz. 652 ze zm. ), Jednostki budżetowe i Zakłady Budżetowe przekazują Zarządowi JST w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowalnym podpisem elektronicznym, z wykorzystaniem aplikacji wskazanej na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Finansów (SJO Besti@), poprzez wygenerowanie pliku  XML oraz w formacie PDF na adres poczty elektronicznej: sprawozdania@miasto.pruszkow.pl.
3. Instytucje kultury przekazują sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie plików arkuszy kalkulacyjnych zgodnie z formularzami dostępnymi na stronie Ministerstwa Finansów w formacie XLS opatrzone podpisem kwalifikowalnym oraz w formacie PDF na adres  poczty elektronicznej: sprawozdania@miasto.pruszkow.pl.
§ 4
Sprawozdania należy składać w terminach wymaganych i określonych w rozporządzeniach, o których mowa w  § 3 niniejszego zarządzenia.
§ 5
1. Sprawozdania należy sporządzać rzetelnie i prawidłowo pod względem merytorycznym i formalno-rachunkowym.
2. W przypadku stwierdzenia błędu w przekazanym sprawozdaniu;  Jednostka budżetowa, Zakład budżetowy bądź Instytucja kultury niezwłocznie sporządza i przekazuje korektę sprawozdania w formie ustalonej w  § 3 niniejszego zarządzenia. 
[bookmark: _Hlk129592494]     § 6
Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miasta Pruszkowa, Jednostkom budżetowym, Zakładom Budżetowym i Instytucjom Kultury Gminy Miasta Pruszkowa.
    § 7
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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