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Prezydent Miasta Pruszkowa
ogtasza nabor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta Pruszkowa
ul. J.I. Kraszewskiego 14/16 05-800 Pruszkow

Podinspektor
w Wydziale Planowania Przestrzennego
pefny etat
termin sktadania ofert do 07 marca 2023 r. do godz. 16.00

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyéine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wyisze o kierunku architektura, planowanie przestrzenne, gospodarka
przestrzenna ukonczone lub w trakcie nauki, lub:

wyksztatcenie srednie: w przypadku wyksztatcenia $redniego co najmniej 3 letni staz pracy
w tym udokumentowany 1 rok pracy przy procedowaniu decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu oraz analiz urbanistycznych.

Wymagania dodatkowe:

umiejgtnosc czytania map geodezyjnych i planéw zagospodarowania przestrzennego,
znajomo$¢ przepisdw: ustawa o samorzadzie gminnym, ustawa o pracownikach
samorzadowych, ustawa o zagospodarowaniu przestrzennym, ustawa o gospodarce
nieruchomosciami, ustawa o ochronie danych osobowych, ustawa o dostepie do informacji
publicznej, ustawa prawo zamdéwien publicznych, ustawa o finansach publicznych, Kodeks
Postepowania Administracyjnego, rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie
instrukcji kancelaryjnej,

obstuga komputera w zakresie pakietu MS Office (Microsoft Word, Microsoft Excel,
Microsoft Power Point),

umiejetno$¢ pracy w zespole, komunikatywnoéé, wysoka kultura osobista, zdolnos¢
rozwigzywania probleméw, zaangazowanie, samodzielnos¢, terminowosé, obowigzkowosé,
odpowiedzialnos¢ , dyspozycyjnosé, odpornosé na stres.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

sprawy zwigzane z wydaniem decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
oraz z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego i studium uwarunkowan i
kierunkow zagospodarowania przestrzennego:
- prowadzenie i systematyczna aktualizacja elektronicznej bazy wydanych decyzji
0 warunkach zabudowy oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji celu publicznego
(prowadzenie elektronicznego rejestru) wraz z wasciwym oznaczeniem ich na mapie,
wrysowaniem linii zabudowy i projektowanych linii rozgraniczajgcych w systemie
informacji przestrzennej — e - mapa modut iGeoPlan,
- podejmowanie dziatan w przypadku stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci w
udostepnionych dokumentach na e-mapie w celu osiggniecia ich zgodnoéci,



pomoc w ustalaniu stron postepowania administracyjnego — ustalenie wiaécicieli dziatek
objetych wnioskiem poprzez sprawdzenie ewidencji gruntéw, sprawdzenie ksiag
wieczystych na kazdym etapie postepowania administracyjnego,

prowadzenie spraw z ustalaniem stron postepowania administracyjnego w przypadku
braku uregulowania stanu prawnego do nieruchomosci, m.in. podjecie dziatart w kierunku
ustalenia osob sprawujacych zarzad majatkiem masy spadkowej, lub wystepowanie o
udostepnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkaficéw oraz rejestru PESEL oraz
do Sadu Rejonowego w celu: stwierdzenia nabycia spadku, ustanawiania kuratora dla
0sob nieznanych z miejsca pobytu,

udziat w wizjach w terenie w sprawach zwigzanych z dziatalnoscig Wydziatu,
przygotowanie kompletu decyzji o warunkach zabudowy lub decyzji o ustaleniu lokalizacji
celu publicznego wraz z wymaganymi zatgcznikami do decyzji (zatacznik graficzny do
decyzji, analiza urbanistyczna w wersji tekstowej i graficznej) do podpisu przez
Prezydenta Miasta Pruszkowa,

pomoc w wysytce korespondencji na catym etapie prowadzonego postepowania
administracyjnego (zawiadomienie o wszczeciu postepowania, pisma do uzgodnien,
wytozenie projektu decyzji, rozestanie finalnej decyzji),

wysytka projektu planu miejscowego wraz z prognoza oddziatlywania na érodowisko do
uzgodnien i opinii,

wspotpraca przy kompletowaniu dokumentacji uchwalonego zaréwno miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego jak i studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego oraz pomoc w przekazaniu przygotowanej kompletnej
dokumentacji wojewodzie, celem stwierdzenia zgodnosci z prawem,

zatatwianie spraw zwigzanych z reklamacja przesytek poleconych,

organizowanie wysytki korespondencji z Wydziatu za pomocg e Puap,

kompletowanie wydanych pozwolet na budowe przez Staroste Pruszkowskiego
z wydanymi decyzjami o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu przez
Prezydenta Miasta Pruszkowa,

przygotowanie akt do archiwizacji.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w budynku Urzedu i poza nim. Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze,
z dokumentami, przemieszczaniem sie wewnatrz budynku i poza nim oraz bezpoérednim
i telefonicznym kontakcie z pracownikami i instytucjami.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogtoszenia o naborze w Urzedzie Miasta Pruszkowa byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — podpisany wtasnorecznie,
list motywacyjny — podpisany wtasnorecznie,

kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentdéw potwierdzajacych wymagany staz pracy,
w przypadku pozostawania w zatrudnieniu zaswiadczenie o zatrudnieniu,

kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych — podpisane wiasnorecznie,

oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyélne przestepstwo skarbowe —
podpisane wiasnorecznie,
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* oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego — podpisane wtasnorecznie,

e kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawno$¢ w przypadku kandydata, ktéry
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych.

e klauzula informacyjna ze zgodg na przetwarzanie danych osobowych - podpisana
wiasnorecznie.

Druk kwestionariusza oraz informacja o przetwarzaniu danych przez Urzad Miasta Pruszkowa
w procesie rekrutacji sg do pobrania na stronie www.bip.um.pruszkow.pl

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie, osobiscie w Kancelarii Urzedu Miasta
Pruszkowa lub przesta¢ za posrednictwem poczty na adres:

Urzad Miasta Pruszkowa
ul. J.I. Kraszewskiego 14/16
05-800 Pruszkéw,

z dopiskiem na kopercie: dotyczy naboru na stanowisko Podinspektor w Wydziale Planowania
Przestrzennego w terminie do dnia 07 marca 2023 r. do godz. 16.00.

O zachowaniu terminu sktadania dokumentéw rekrutacyjnych decyduje data wptywu do Kancelarii
Urzedu Miasta Pruszkowa.

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany jest przediozyé¢ do \Aiglj_dju

g

oryginaty Swiadectw pracy, zaswiadczer i innych ztozonych dokumentdw. gt



