
Załącznik nr 1
do Zarządzenia Nr 66/2023
[bookmark: _GoBack]Prezydenta Miasta Pruszkowa  z dnia 22  lutego 2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI

§ 1
Regulamin niniejszy ustala tryb pracy Komisji powołanej przez Prezydenta Miasta Pruszkowa             w celu rozpatrzenia wniosków o udzielenie dotacji celowej na zadanie służące ochronie zasobów wodnych, polegające na gromadzeniu wód opadowych i roztopowych w miejscu ich powstania
§ 2
Dla ważności obrad Komisji i podejmowanych przez nią decyzji wymagane jest quorum stanowiące ponad połowę całkowitego składu Komisji. 

§ 3
Przewodniczący zwołuje posiedzenie Komisji i kieruje bezpośrednio jej pracami. W przypadku nieobecności Przewodniczącego i Zastępcy Przewodniczącego Komisji zastępuje go osoba przez niego upoważniona.

§ 4
1. 	Do obowiązków Komisji należy:
1)  ocena zgłoszonych wniosków,
2) stworzenie listy  pozytywnie zaopiniowanych wniosków,
3) odpowiednie zabezpieczenie dokumentacji dotyczącej wykonywanych czynności.

2. Do obowiązków członków Komisji należy:
1) rzetelne i obiektywne wykonywanie powierzonych czynności,
2) uczestniczenie w posiedzeniach Komisji.

3. Komisja dokonuje weryfikacji i oceny złożonych wniosków pod względem formalnym               w oparciu o kryteria określone w uchwale XXV.263.2020 Rady Miasta Pruszkowa z dnia 25.06.2020 r. w sprawie określenia zasad udzielania dotacji celowych z budżetu Gminy Miasto Pruszków na dofinansowanie zadań służących ochronie zasobów wodnych, polegające na gromadzeniu wód opadowych i roztopowych w miejscu ich powstania.

4. Komisja – nie częściej niż raz w tygodniu - sporządza wykaz wniosków rekomendowanych do udzielenia dotacji, a także wykaz wniosków, które nie otrzymały rekomendacji do udzielenia dotacji oraz przedstawia je Prezydentowi Miasta Pruszkowa lub osobie przez niego upoważnionej wraz z protokołem prac Komisji. 

5. Czynności organizacyjne związane z naborem wniosków, obsługą administracyjno –biurową Komisji, wykonuje Wydział Ochrony Środowiska.

§ 5
W posiedzeniach Komisji, na zaproszenie Przewodniczącego, mogą brać udział z głosem doradczym osoby posiadające specjalistyczną wiedzę z danej dziedziny, nie będące członkami Komisji.

§ 6
1. Po dokonaniu przez Komisję weryfikacji formalnej wniosku o dofinansowanie                                i stwierdzeniu konieczności jego uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień, wzywa się wnioskodawcę do jego uzupełnienia w terminie 14 dni od daty doręczenia wnioskodawcy wezwania. Jeżeli w wyznaczonym terminie nie usunięto braków we wniosku lub nie złożono wyjaśnień, wniosek pozostaje bez rozpoznania.
2. O udzieleniu dofinansowania decyduje ocena wniosku zgodnie z kryteriami, o których mowa  w § 4 ust. 3.
3. Dofinansowanie otrzymają zadania, które spełnią wszystkie kryteria określone w Karcie Oceny Wniosku wg kolejności zgłoszeń do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na ten cel w budżecie na dany rok.
























PREZYDENT MIASTA PRUSZKOWA




Zarządzenie nr        /2023
Prezydenta Miasta Pruszkowa
z dnia        lutego  2023 r.

w sprawie: ogłoszenia naboru wniosków o udzielenie dotacji celowych ze środków budżetu  Gminy Miasta Pruszkowa na dofinansowanie zadań służących ochronie zasobów wodnych, polegające na gromadzeniu wód opadowych i roztopowych w miejscu ich powstania oraz powołania komisji do ich rozpatrzenia

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40) i uchwały XXV.263.2020 Rady Miasta Pruszkowa z dnia 25.06.2020 r. w sprawie określenia zasad udzielania dotacji celowych z budżetu gminy Miasto Pruszków na dofinansowanie zadań służących ochronie zasobów wodnych, polegające na gromadzeniu wód opadowych i roztopowych w miejscu ich powstania (Dz. Urz. Woj. Maz. z 2020 r. poz. 8121), zarządzam, co następuje:

§ 1
Powołuję komisję do rozpatrzenia wniosków o udzielenie dotacji celowej na zadanie służące ochronie zasobów wodnych, polegające na gromadzeniu wód opadowych i roztopowych w miejscu ich powstania,  zwaną dalej „Komisją”,  w następującym  składzie:
1) Przewodniczący Komisji –  Konrad Sipiera – Zastępca Prezydenta Miasta Pruszkowa
2) Zastępca Przewodniczącego Komisji –  Elżbieta Jakubczak – Garczyńska – Naczelnik Wydziału Ochrony Środowiska
3) Członek Komisji –  Danuta Przybysz – Zastępca Naczelnika Wydziału Ochrony Środowiska
4) Członek Komisji –  Dorota Ziętek-Jaworska – starszy specjalista – Wydział Ochrony Środowiska
       5)   Członek Komisji –  Tytus Nowicki– Podinspektor – Wydział Ochrony Środowiska
       
§ 2
Szczegółowy tryb i zasady działania Komisji określa Regulamin stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.


§ 3
1. Termin przyjmowania wniosków o udzielenie dotacji celowej na zadanie służące ochronie zasobów wodnych, polegające na gromadzeniu wód opadowych i roztopowych w miejscu ich powstania w 2023 r.  ustalam od dnia 01.03.2023 r. do 30.06.2023 r.
2. Wniosek należy złożyć w kancelarii Urzędu Miasta Pruszkowa przy                                            ul. Kraszewskiego 14/16 w Pruszkowie osobiście w dniu roboczym w godzinach pracy Urzędu , za pośrednictwem poczty lub skrzynki ePUAP na adres /umpruszkow
3. Wnioski, które wpłyną  po upływie terminu określonego w ust. 1 zostaną pozostawione bez rozpatrzenia (decyduje data doręczenia wniosku).

§ 4
Ustalam wzór wniosku o udzielenie dotacji celowej na zadanie służące ochronie zasobów wodnych stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia

§ 5
Ustalam wzór  karty oceny wniosku stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia.

§ 6
Zarządzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miasta Pruszkowa

§ 7
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania



Prezydent Miasta Pruszkowa 

Paweł Makuch




















Załącznik nr 1
do Zarządzenia Nr          /2023
Prezydenta Miasta Pruszkowa  z dnia          lutego 2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI

§ 1
Regulamin niniejszy ustala tryb pracy Komisji powołanej przez Prezydenta Miasta Pruszkowa             w celu rozpatrzenia wniosków o udzielenie dotacji celowej na zadanie służące ochronie zasobów wodnych, polegające na gromadzeniu wód opadowych i roztopowych w miejscu ich powstania
§ 2
Dla ważności obrad Komisji i podejmowanych przez nią decyzji wymagane jest quorum stanowiące ponad połowę całkowitego składu Komisji. 

§ 3
Przewodniczący zwołuje posiedzenie Komisji i kieruje bezpośrednio jej pracami. W przypadku nieobecności Przewodniczącego i Zastępcy Przewodniczącego Komisji zastępuje go osoba przez niego upoważniona.

§ 4
1. 	Do obowiązków Komisji należy:
4)  ocena zgłoszonych wniosków,
5) stworzenie listy  pozytywnie zaopiniowanych wniosków,
6) odpowiednie zabezpieczenie dokumentacji dotyczącej wykonywanych czynności.

6. Do obowiązków członków Komisji należy:
3) rzetelne i obiektywne wykonywanie powierzonych czynności,
4) uczestniczenie w posiedzeniach Komisji.

7. Komisja dokonuje weryfikacji i oceny złożonych wniosków pod względem formalnym               w oparciu o kryteria określone w uchwale XXV.263.2020 Rady Miasta Pruszkowa z dnia 25.06.2020 r. w sprawie określenia zasad udzielania dotacji celowych z budżetu Gminy Miasto Pruszków na dofinansowanie zadań służących ochronie zasobów wodnych, polegające na gromadzeniu wód opadowych i roztopowych w miejscu ich powstania

8. Komisja – nie częściej niż raz w tygodniu - sporządza wykaz wniosków rekomendowanych do udzielenia dotacji, a także wykaz wniosków, które nie otrzymały rekomendacji do udzielenia dotacji oraz przedstawia je Prezydentowi Miasta Pruszkowa lub osobie przez niego upoważnionej wraz z protokołem prac Komisji. 

9. Czynności organizacyjne związane z naborem wniosków, obsługą administracyjno –biurową Komisji, wykonuje Wydział Ochrony Środowiska.

§ 5
W posiedzeniach Komisji, na zaproszenie Przewodniczącego, mogą brać udział z głosem doradczym osoby posiadające specjalistyczną wiedzę z danej dziedziny, nie będące członkami Komisji.

§ 6
4. Po dokonaniu przez Komisję weryfikacji formalnej wniosku o dofinansowanie                                i stwierdzeniu konieczności jego uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień, wzywa się wnioskodawcę do jego uzupełnienia w terminie 14 dni od daty doręczenia wnioskodawcy wezwania. Jeżeli w wyznaczonym terminie nie usunięto braków we wniosku lub nie złożono wyjaśnień, wniosek pozostaje bez rozpoznania.
5. O udzieleniu dofinansowania decyduje ocena wniosku zgodnie z kryteriami, o których mowa  w § 4 ust. 3.
6. Dofinansowanie otrzymają zadania, które spełnią wszystkie kryteria określone w Karcie Oceny Wniosku wg kolejności zgłoszeń do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na ten cel w budżecie na dany rok..
























 Załącznik nr 2
do Zarządzenia Nr          /2023
Prezydenta Miasta Pruszkowa  z dnia        .02.2023 r.
                                                                                      
Pruszków dnia    …………………

 WNIOSEK O UDZIELENIE DOTACJI
na zadania służące ochronie zasobów wodnych,
polegające na gromadzeniu wód opadowych i roztopowych w miejscu ich powstania

     I.          Dane dotyczące wnioskodawcy:
Imię i Nazwisko/Nazwa Przedsiębiorcy:
………………………………………………………………………………………….............
PESEL:…………………………………………………………..……………………………..
REGON:………………………………………………………………………………………..
seria i numer dowodu osobistego:………………………………………………………………
Adres zamieszkania/siedziby:
Miejscowość:………………………………kod pocztowy:…...………………….……………
ulica:………………………………………….		
nr domu:…..………………………….………
tel. Kontaktowy:………………………………. adres e-mail:….…………………………….
NIP ……………….……………………………………………...............................................
    II.       Lokalizacja zadania:
                 Miejscowość:………………………………………………………………………………….
                 ulica:…...…………………………………….		
                 nr domu:……………………………….…….
     III.       Tytuł prawny do nieruchomości (niepotrzebne skreślić):
a) własność
b) współwłasność1
c) inny1 (jaki?)………………………………………………………………………


1 w przypadku współwłasności lub innego podmiotu posiadającego tytuł prawny do nieruchomości  (np. najemca) należy dodatkowo dołączyć zgodę wszystkich właścicieli nieruchomości
IV.           Charakterystyka zadania planowanego do realizacji:
      a)             typ  zadania ( zbiornik  podziemny  lub nadziemny; beczki, oczka wodne)
                       …………………………………………………………………………………..………..........................                  	    ........................................................................................................................................
     b)  rodzaj i wielkość powierzchni, z której zbierane będą wody opadowe i roztopowe 
                     (np. powierzchnia dachu, powierzchnia ciągów pieszych i jezdnych) wyrażona w [m²]:
                    …………………………………………………………………………………..……................................                  	................................................................................................................................................
      c)      opis planowanego zadania (parametry techniczne 2, technologia wykonania,  sposób wykorzystania wód  	opadowych):
.......................................................................................................................................................................	.......................................................................................................................................................................	.......................................................................................................................................................................	.......................................................................................................................
    d)        wysokość kosztów koniecznych do  realizacji zadania
                 ……………………………………………………………………………………….
    e)        data rozpoczęcia zadania
                ……………………..………………………………………………………………..
    f)            data zakończenia zadania
                     ………………………………………………………………………………………
V.           Wykaz dokumentów, załączonych z wnioskiem:
· klauzula informacyjna RODO podpisana przez osoby, których dane osobowe znajdują się we wniosku  oraz innych załącznikach do wniosku
· dokument potwierdzający prawo do dysponowania nieruchomością,


2 dane charakterystyczne, np. rodzaj rozwiązania: rozsączające  czy retencjonujące, pojemność, warstwy w przekroju, pojemność, powierzchnia, itp.
· zgoda wszystkich współwłaścicieli nieruchomości na wykonanie zadania,
· dokumenty uprawniające do występowania w imieniu Wnioskodawcy (Pełnomocnictwo oraz dowód uiszczenia opłaty skarbowej) w przypadku ustanowienia pełnomocnika,
· oświadczenie w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej, 
· oświadczenie stwierdzające, że dofinansowanie na realizację zadania nie będzie finansowane równolegle z innych źródeł spoza budżetu gminy, 

· oświadczenie stwierdzające, że wniosek o udzielenie dotacji na zagospodarowanie wód opadowych nie dotyczy infrastruktury technicznej zagospodarowania wód opadowych wykonanej w ramach 
nowej inwestycji drogowej, mieszkaniowej, usługowej, przemysłowej, 

· projekt lub opis planowanego zadania lub planowanego zakupu urządzenia 

· harmonogram rzeczowo-finansowy planowanego zadania,
· inne dokumenty właściwe dla zadania3:
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

VI .        Wypłata środków przelewem na konto nr:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Oświadczam, że zapoznałem/łam się z Uchwałą Nr XXV.263.2020 Rady Miasta  Pruszkowa z dnia 25 czerwca 2020 r. określającą zasady udzielania dotacji celowej z Budżetu Gminy na zadania służące ochronie zasobów wodnych, polegające na gromadzeniu wód opadowych i roztopowych w miejscu ich powstania na terenie Pruszkowa.

Wyrażam zgodę na przeprowadzenie oględzin nieruchomości oraz wykonanie dokumentacji fotograficznej przez przedstawicieli Urzędu Miasta Pruszkowa w przypadku konieczności weryfikacji wykonanej inwestycji.





Data:	……………………….					 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .			 
							                    (podpis Wnioskodawcy)





3 dokumenty wymagane przepisami prawa, tj.. decyzja o pozwoleniu na budowę, zgłoszenie budowlane wraz z informacją o nie wniesieniu sprzeciwu przez organ administracji budowlanej, dokumenty dotyczące udzielenia pomocy publicznej	Comment by Urzad Miasta: nalezy uzupełnić informację o wskazanie dokumentów wymaganych dla pomocy de minimis


Załącznik nr 3
do Zarządzenia Nr           /2023
Prezydenta Miasta Pruszkowa  z dnia           lutego 2023 r.
                                                                                                                                                        
												



  KARTA OCENY WNIOSKU NR ………………………

o udzielenie dotacji celowej z budżetu Gminy Miasta Pruszkowa  na zadanie służące ochronie zasobów wodnych


Ocena formalna
	Kryteria formalne
	TAK
	NIE

	Wniosek zawiera wszystkie wymagane dane Wnioskodawcy.
	
	

	Wniosek został złożony w terminie w sposób określony w ogłoszeniu
	
	

	Wniosek posiada wszystkie wymagane załączniki
	
	

	Wniosek podpisany przez wnioskodawcę
	
	

	Wniosek przedstawia rozwiązania które przyczyniają się do retencjonowania wody  opadowej i roztopowej
	
	







PODPISY CZŁONKÓW KOMISJI:
1. …………………………………………………………..
2. …………………………………………………………...
3. ……………………………………………………………
4. ……………………………………………………………
5. ……………………………………………………………


image1.jpg




image10.jpg




