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Prezydent Miasta Prusżkowa
oglasza nabór kandydatóW na Wolne 5tanowisko urżędnicze

W Urzędzie Miasta Pruszkowa
Ul. J.l, Kraszewskiego 14116 05-800 Pru5zkóW

lnspektor
Wydzial Geodezji, Mienia i Estetyki Miasta

pełny etat
termin składania ofert do 14 lute8o 2023 r, do sodz. 16.00

Wymatania nieu będne:
. obywatelstwopolskie,
. pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publ;cznych,
. niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne

prżestępstwo skarbowe,
. nieposżlakowanaopinia,
. WyksztalcenieWyższe,
. co najmniej 3lata stażu pracy.

Wymagania dodatkoWe:
. doświadcżenie w administracji publicznej,
. wykształcenie z zakresu administracji, zarżądzania nierLlchomościami, finansów

publicznych
. żnajomość ustaw: o samorżądżie gminnym, o gospodarce nieruchomościami,

finansach publicznych, o pracownikach 5amorżądowych,
. znajomość programu gospodarowania lokaIowym zasobein Miasta prusżków na lata

2027 - 2030
. żnajomość obsługi urządzeń biurowych.

zakres Wykonywanych zadań na stanowisku:
Przy8otowywanie i prowadzenie 5praw zWiązanych z:

. prowadzeniem czynnoŚci W żakresie przysotowania, prowadzenia i rożliczania 5praw
dotyczących realjzacji umóW najmu i dzierźawy,

. prowadZeniem 5praw dotyczącvch ZB Targowjska Miejskie,

. przy8otowaniem prac izadań dla społecznej komisji mieszkaniowej,

. udzielaniem informacjidotycżącychnajmu mieszkań,

. prowadżeniem sprawozdawczości statystycżnej dla potrzeb UrzędU W zakresie
oboWiązkóW.

lnformacja o Warunkach pracy na danym stanowiskui
Praca W budynku urzędu i pobliskim otoczeniu, stanowisko pracy związane
z przemieszcżaniem się WeWnątrz budynku oraż o ile zajdzie konieczność, , W obrębie Miasta
Pruszkowa, Praca przy komputerze, z dokumentami, bezpośredni i telefoniczny kontakt
ż interesantami .

Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych, W rozumieniu prżepisóW o rehabilitacji



zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnospraWnych, W miesiącu
poprżedzającym datę upL]blicznienia osłoszenia o naborże W t]rżędzie Miasta Pru5zkowa był
niższY niż 60ń,

Wyma8ane dokumenty i ośWiad.zenia:
. kwestionariusz o5obowy dla osoby ubie8ającej 5ię o zatrudnienie - podpisany

Własnoręcżnie,
. li5t motvwacyjny podpisany wlasnoręcznie,
. kopie świadectw pracy lub innych dokumentów potwierdza jących wyma8any

staż pracy, W prżypadku pozostawania W zatrudnieniu zaśWiadczenie o zatludnieniu,
. kopiadokumentupotwierdżającegowyksżtałcenie,
. oświadcżenie o pełnejzdolnoścido czynności prawnych ikorzystaniu z pełni praw

publicżnyCh - podpisane Wlasnoręcznie,
. oświadczenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne

przestępstwo ścigane z oska.żenia publicznego lUb Umyślne przestępstwo skarbowe-
podpisane Wła5noręcznie,

. oświadcżenie o posiadaniu obywatelstwa polskie8o - podpisane własnoręcznie,

. kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność w przypadku kandydata,
który zamierza skorzystać z uprawnienia, o którym mowa W art. 13a ust, 2 ustawy
Z dnia 21 listopada 2008l. o pracownikoch samorzqdowych.

Druk kwestionariusza oraz informacja o przetwarzaniu danych przez Urząd Miasta Pruszkowa
W procesie rekrutacji są do pobrania na stronie www.bip.um.pruszkow,pl

Wymagane dokumenty należy składać W zamkniętej kopercie, osobiście W Kancelarii Urzędu
Miasta PrUszkowa lub przesłać za pośrednictwem poczty na adre5:

Urząd Miasta Pruszkowa
ul. J.l, Kraszewskie8o 14/16

05-800 Prus2kóW,
z dopiskiem na kopercie: dotyczy naboru na stanowisko lnspektor W Wydziale Geodezji,
Mienia i Estetyki Miasta W terminie do dnia 14 lute8o 2023 r. do 8odz. 16.00

o zachowaniu terminu 5kładania dokumentóW rekrutacyjnych decyduje data WpłyWu
do Kancelarii Urżędu Miasta Pruszkowa,

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o pracę, zobowiązany jest prżedłożyć do Wglądu
ory8inaly śWiadectw pracy, zaśWiadczeń i innych złoźonych dokumentóW,
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