
Pruszków

Prezydent Miasta Pruszkowa
o8łasza nabór kandydatóW na Wolne stanowisko urzędnicze

W Urzędzie Miasta Pruszkowa
ul,1,1. Krasżewskiego 14/16 05-800 PruszkóW

Podin5pektor
d§. obslugi kasowej

W Wydziale Finansów i BUdżetu
pełny etat

termin składania ofert do 30 stycznia 2023 r. do godz, 18,00
Wymagania niezbędneI

. obywaielsiwopolskie,

. pełna żdolność do czynności p.awnych oraz korżystanie z pełni praW publicznych,

. niekaralność ża umyślne przestępstwo ści8ane z oskarźenia publjcżnego lub umyślne
przestępstwo skarboWe,

. nieposzlakowanaopinia,

. wykształcenie ślednie lub wyższe:

W przypadku Wykształcenia średnie8o co najmniej irzy letnistaź pracy.

Wymagania dodatkoWe:
. preferoWaneWyksżlalcenieekonomiC7ne,
. umiejętność sprawnej pracy z komputerem,
. komunikatywność, samodżielność oraz umiejętność pracy w zespole,

zakres WvkonywanYah zad6ń na stanowisku:
. prowadżenie obsłu8i Kasy Urzędu Miasta Pruszkowa,

. księ8owaniekasowychdokumentówźródłowych,

. aqdliża 1.ont dotycżących operacji hsię8owań,

. prowadżenie i rożliczanie rejestru 8Warancji należyte8o wykonywania umowy,

. prowadzenie rejestru faktur, rachunków i not księ8owych,

. rozliczanieinwentaryzacji,

lnformacl'a o warunkach praay na danym stanowisku:
Praca W budynku Urżędu, stanowisko pracy zwiąZane z p,acą plży komputerze, z dokumentami,

beżpośrednim i telefonicznym kontaktem z interesantami,

Wskaźnik żatrudnienia osób niepełnosprawnych, W rożumieniu przepisóW o rehabilitac]'izaWodowej
i społecżnej oraz żat.udnianiu osób niepelnosprawnych, W miesiącu poprzedzającym datę
upublicżnienia ogłosżenia o naborze W Urzędżie Miasta Pruszkowa był niższY niż 6ya.

Wyma8ane dokumenty i ośWiadazenia:
. kwestionariusż osobowy dla osoby ubie8a]'ącej się o żatrudnienie - podpisany wiasnoręcżnie,
. li§T motywacyjny - podpisary Wlasno,ęcllie,
. kopie świadectw pracy lub innych dokumentów potwierdzających wymagany staź pracy,

W przypadku pozostaWania W zatrudnieniu zaśWiadczenie o zatrudnieniu,



kopia dokumentu potWierdzającego Wyksżtałcenie,

ośWiadczenie o pełnej zdolności do czynności praWnych i korzystanju z pełni praw
publicżnych - podpisane Własnoręcżnie,

ośWiadczenie, źe kandydat nie był skazany prawomocnym Wyrokiem sądu ża umyślne
przestępstwo Ścigane 2 oskarżenia publicznego lub umyślne prżestępstwo skarbowe -
podpisane Własnoręcznie,

oŚWiadcżenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego - podpisane własnoręcznie,

kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność W prżypadku kandydata, który

żamierza skorżystaĆ z uprawnienia, o którym mowa W ań, 13a ust, 2 ustawy
ż dnia 21 listopada 2008l. o procownikach samorzqdowych.

klaużula informacyjna ze z8odą na przetwarżanie danych osobowych podpisana
WłasnoręcZnie

Druk kwestionar;usza oraz informacja o przetwarzaniu danych przez Urząd Miasta Prusżkowa

W procesie rekrutacjisą do pobrania na stronie WWW.bip,um,prusżkow.pI

Wymagane dokumenty należy składać W żamkniętej kopercie, osobiście W Kancelarii Urzędu Miasta
Pruszkowa lub przesłać za pośrednictwem poczty na adres:

Urząd lM iasta Pruszkowa

ul, J,l. Krasżewskiego 14/16

05-800 PruszkóW,

ż dopiskiem na kopercie: dotycży naboru na stanowisko Podinspektor
ds. obsługi kasowej W Wydżiale FinansóW i Budżetu W terminie
do dnia 30 §ty.znia 2023 r. do 8odz. 18.00

o zachowaniu terminu składania dokumentóW rekrutacyjnych decyduje data wpływu do Kancelarii

Urżędu Miasta Prusżkowa.

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o pracę, żobowiązany

oryginały świadectw pracy, żaśWiadczeń i innych złożonych dokumentów.
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