
Pruszków

Preżydent Miasta Pruszkowa
ogłasza nabór kandydatóW na Wolne stanowisko urzędnicze

W Urzędzie Miasta Pruszkowa
ul, J,l. Krasżewskiego 14/16 05-800 PrusżkóW

Podinspektor/lnspektor
W Wydziale PlanoWania Plżeśtlżenne8o

pełny etat
termin składania ofeń do 31 stycznia 2023 r, do godz. 16.00

Wyma8ania nieżbędneI
. obywatelstwopolskie,
. pełna zdolność do czynności praWnych oraż korzystanie z pełni praw publicznych,
. niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane ż oskarżenia publicżne8o lub umyślne

pr2estępstWo skarbowe,
. nieposzlakowanaopinia,
. wyksżtałcenie wyżsże lub średnie o kierunku archjtektura, planowanie prżestrzenne

ukońcżone lub w trakcie nauki,
. W prżypadku Wykształcenia średniego co na]'mniej 3 letnistaż pracy,

WymaBania dodatkowe:
. umiejęiność czytania map 8eodezyjnych i planów za8ospodarowania przestrzenne8o,
. znajomość przepisów: ustawa o sarnorządzie gminnym, ustawa o pracownikach

samorżądowych, ustawa o za8ospodarowaniu pru estrzennym, ustawa o gospodarce
nieruchomoŚciami, ustaWa o ochronie danych osobowych, ustaWa o dostępie do informacji
publ]cżnej, ustaWa prawo zamóWień publicżnych, ustawa o finansach publicznych, Kodeks
Postepowania Administracyjne8o, rożporżądżenie Prezesa Rady lMinistróW W spraWie

ł

instrukcl'i kancelarYjnej,
obsługa komputera W żakresie pakietu Ms office (Microsoft Word, Microsoft Excel,
Microsoft PoWer Point),
umiejętność pracy W żespole, komunikatywność, Wysoka ku]tura o5ob;sta, zdolność
rozwiążywania problemóW, zaan8ażowanie, samodżielność, terminowość, obowiążkowośc,
odpoWiedzialność , dyspozycyjność, odporność na stres.

zekres Wykon)^łanych zadań na stanowi§kui

Koordynacja spraW zWiązanych ż Wydaniem decyzjio ustaleniu lokalizacji celu publicżne8o:

spraWdzenie żłożone8o Wniosku,
ustalanie stron postępowania administracyl'nego - ustalenie Właściciełki dzialek objętych
Wnioskiern poprzeż sprawdzenie ewidencji gruntóW, sprawdzenie ksią8 Wieczystych
na każdym etapie postępoWania,

- Wiżja W terenie,
przy8otowanie projektu decyzji Wraż 2 analiżą urbanistycżną terenu,
prżekazanie pro]'ektu decyżji do użgodnień i żaWiadomienie stron postępowania
administracyjnego,

- żaWiadomienie stron postępowania o projekcie decyzji idokonanych uz8odnieniach,
prżygotowanie obwieszczeń o Wszcżęciu postepowania adm,, o postanowieniach
io decyzl'i oraz ich Zamieszcżenie W Biuletynie lnformacji Publjcżnej (BlP) oraz na tablicy
ogloszeń Urzędu Miasta,



przygotowanje projektu decyżji do podpisu Preżydenta Miasta,
Wydanie decyzjj WnioskodaWcy,

- ostateczne potWierdzenie praWomocności decyzji,
prowadżenie sprawy W systemie EZD,
prowad7enie na bieŻąco metryk: spraWy,

- pr7Y8otowd'l:e akt do archiWiżacji,

lnformacja o warunkach praay na danym stanowisku:
Praca W budynku Urzędu jpoza nim, stanowisko pracy zwiążane z pracą prży komputerze,
z dokumentami, przemjesżcżaniem się Wewnątrz budynkU i poża nim oraz beżpośrednim
i telefonicznym kontakcie z pracownikami j instytucjami,
Wskaźnik żatrudnienja osób niepełnosprawnych, w rożumieniu przepisóW o rehabilitacji żaWodowej
i społecżnej oraż Zatrudnianiu osób niepełnospraWnych, W miesiącu poprżedzającym datę
upublicżnienia ogłosżenia o naborze W Urzędżie Miasta Pruszkowa byl niższy niż6ó/..

Wyma8ane dokumenty i oŚWiadcżenia:
. kwestionariusż o5obowy dla osoby ubiegającej się o żatrudnienie - podpisany Własnoręcznie,
. list motywacyjnY - podpisanY WłasnoręLlnie,
. kopie śWiadectw pracy lub innych dokumentóW potwierdzających Wyma8any staż pracY/

W przypadku pozostaWania W zatrudnieniu 2aŚWiadczenie o zatrudnieniu,
. kopia dokumentu potWierdzającego Wyksżtatcenie,
. oświadczenie o petnej żdolności do cżynności prawnych i korżystaniu z pełni praW

pubiicznych - podpisane Wlasnoręclnie,
. ośWiadczenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym Wyrokiem sądLr za umyślne

przestępstwo ści8ane ż oskarżenja publiczne8o lub umyślne przestępstwo 5karbowe -
podpisane własnoręcznie,

. oŚWiadcżenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego - podpisane Wlasnoręcznie,

. kopia dokumentu potwierdżaj'ącego niepełnosprawność W przypadku kandydata, który
zamierza skorżystaĆ z uprawnienia| o którym mowa W art. 13a ust. 2 trstawY
z dnia 21 listopada 2008l. o procownikoch samorzqdowych-

. klauzula informacyjna ze ż8odą na przetwarzanie danych osobowych - podpisana
Własnoręcznie,

Druk kwestionariL]sza oraz informacja o przetwarzaniu danych przez Urząd Miasta PrLrszkowa
W procesie rekrutacjisą do pobrania na stronie WWW.bip,um.prusZkow.p|

Wymagane dokumenty należy składać W zamknięlej kopercie, osobiście W Kancelarii UrZędu Miasta
Prusżkowa lub prżesłać za pośIednictwem poczty na adres:

Urząd Miasta Pruszkowa
ul. J,l. Kraszewskiego 14/16

05 800 PrusżkóW,
z dopiskiem na kopercie: dotyczy nabor! na stanowisko Podinspektor/lnspektor w Wydżiale
pIanowania Przestrzennego W terminie do dnia 31stycznia 2023 r, do godz. 16.00.
o żachowaniu terminu składania dokumentóW rekrutacyjnych decyduje data Wpływu do Kancelarii
Urzędu Miasta Pruszkowa.

Wybrany kandydal przed zawar€iem umowy o pracę/ żobowiążany jest
ory8inały śWiadectw pracy, zaśWiadcżeń i innych złożonych dokumentóW.

przedłoźyĆ do weIJu
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