
Pruszków

Prezydent Miasta Pruszkowa
ogłasza nabór kandydatóW na Wolne stanowisko urżędnicze

W Urzędzie Miasta Prusżkowa
ul,1,1. Kraszewskie8o 14/16 05-800 PruszkóW

lnspektor
d§. obsłu8i kasowej

w Wydziale FinansóW i Budźetu
pełny etat

termin składania ofert do 16 sierpnia 2022 r. do godz, 16,00

Wymagania nieżbędne:
. obywatelstwopolskie,
. peina żdolność do cżynności praWnych oraż korzystanie z pełni praw publicżnych,
. niekaralność ża umyślne prżestępstwo ści8ane ż oskarżenia publicznego lub umyślne

przestępstWo skarboWe,
. nieposzlakowanaopinia,
. wykształcenie średnie lub wyższe,
. co najmniej pięcioleini letnistaż pracy na stanowisku kasjera przy Wyksżtatceniu średnim,

co najmniej trzy letnistaŹ pracy na stanowisku kasjera prży Wykształceniu Wyższym.

Wyma8ania dodatkoweI
. pre[eroWaneWyk!żtdl(enieekonomi(lne,
. umiejętność sprawnej prary ż komputerem,
. komunikatywność, samodżielność oraż umiejętność pracy W zespole,

zakres Wykonywanych żadań na stanowisku:
. prowadżenie obsłu8i Kasy Urzędu Miasta Prusżkowa,
. księgowaniekasowychdokumentówźródtowych,
. analiza kont dotyczących operacji księgowań,
. prowadzenie i rożliczanie rejestru 8Warancji należ}tego Wykonywania umowy,
. prowadzenie rejestru faktur, rachunków i not księ8owych,
. rozliczanieinwentaryżacji.

lnformacja o warunkach praay na danvm §tanowisku:
Praca W budynku Urżędu, stanowisko pracy żWiązane z p-acą plzy komputerze, z dokumentami,
beżpośrednim i telefonicznym kontaktem z interesantami,
Wskaźnik zatrudnienia o5ób niepełnospraWnych, W rozumieniu prżepisóW o rehabilitacjiżaWodowej
i społecznej oraż zatrudnianiu osób niepełnospraWnych, W miesiącu poprżedżającym datę
upublicznienia o8łoszenia o naborze W Urżędzie Mjasta Pruszkowa był niższy niż 6%.

Wyma8ane dokumenty i oświadczeniaI
. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o żatrudnienie - podpisany Wiasnoręcznie,
. list motyWacVjny - podpisany Wlasnorę(znie,



kopie śWiadectw pracy lub innych dokumentóW potwierdzal'ących Wyma8any staż pracy,
W przypadku pożostaWania W zatrudnieniu żaśWiadczenie o zatrudnjeniu,
kopia dokumentu potWierdzającego Wyksżtałcenie,

ośWiadczenie o pełnej zdolności do czynności praWnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych - podpisane Własnoręcznie,

ośWiadczenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym Wyrokiem sądu za umyślne
prżestępstwo ścigane z oskarźenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe -
podpi5ane Wła5noręcznie,

ośWiadczenie o posjadaniu obyWatelstWa pol5kie8o - podpisane własnoręcznie,
kopia dokumentu potwierdżające8o niepełnospraWność W przypadku kandydata, który
zamierza skorżystaĆ ż uprawnienia/ o którym mowa W art. 13a ust, 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008l. o procownikoch somorządowych.
klauzula informacyjna że ż8odą na przetwarzanje danych osobowych - podpisana
Własnoręcznie

Druk kwestionariusza oraż informac]'a o przetwarzaniu danych przez Urżąd Miasta Pruszkowa
W procesie rekrutacji są do pobrania na stronje WWW.bip,um.prusżkow,pI

Wymagane dokumenty należy składać W zamkniętej kopercie, osobiście W Kancelarii Urzędu Miasta
Pruszkowa lub prżesłać za pośrednjctwem pocżty na adresi

t]rżąd Miasta Pruszkowa

ul. J.l, Kraszewskie8o 14/16

05-800 PruszkóW,
ż dopiskiem na kopercie: dotycży naboru na stanowisko lnspektor
ds. ob§ługi kasowej w Wydżiale Finansów i Budżetu W terminie
do dnia 16 sierpnia 2022 r. do 8odz. 16.00

o żachowaniu terminu składania dokumentóW rek.utacyjnych decyduje data Wpływu do Kancelarii
Urzędu Miasta Pruszkowa.

Wybrany kandydat prżed zawarciem umowy o pracę| żobowiążany
ory8inały śWiadectw pracy, zaśWiadcżeń i jnnych złożonych dokLrmentóW.

jest przedłożyć do Wglądu


