PREZYDENT MIASTA PRUSZKOWA

Zarzadzenie nr 7@,/2022
Prezydenta Miasta Pruszkowa

z dnia /[ sierpnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Urzedu Miasta Pruszkowa

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j.: Dz. U. z 2022 r. poz. 559 ze pdin. zm.) oraz art. 7 pkt 1i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.j.: Dz. U. 2 2022 r., poz. 530), zarzagdzam co nastepuje:

§1

1. Wprowadzam legitymacje stuzbowa pracownikdw Urzedu Miasta Pruszkowa, ktorej wzor okreslony
jest w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje pracownikow Urzedu Miasta do noszenia legitymacji w widocznym miejscu,
w sposab umozliwiajgcy identyfikacje pracownika w trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych.

3. Wydziat Organizacyjny prowadzi Ewidencje wydanych legitymacji stuzbowych wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

4, Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko do celow stuzbowych.

5. Pracownik obowigzany jest chronic legitymacje stuzbowg przed utratg i zniszczeniem.

§2

1. Whniosek o wydanie legitymacji stuzbowej dla pracownikéw sktada bezposredni przetozony.

2. Jezeli bezposrednim przetozonym jest Prezydent Miasta, wniosek sktada Sekretarz Miasta.

3. Whiosek o wydanie legitymacji stuzbowej, stanowiacy zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,
sktada sie w Wydziale Organizacyjnym w dniu rozpoczecia pracy przez pracownika.

§3

1. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej, pracownik zobowigzany jest
niezwtocznie zawiadomié¢ o tym fakcie Prezydenta Miasta Pruszkowa.

2. Pracownik, ktory po otrzymaniu duplikatu legitymacji stuzbowej odzyska utracong legitymacje, jest
zobowigzany niezwtocznie zwrdcic ja do Wydziatu Organizacyjnego.

3. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku zmiany danych w niej zawartych
oraz w przypadku uszkodzenia lub zniszczenia.



§4

Legitymacje stuzbowa nalezy niezwtocznie zwroci¢ do Wydziatu Organizacyjnego w przypadku:

— ustania stosunku pracy,

— otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze dtuzszym niz trzy miesigce lub urlopu wychowawczego,
— zawieszenia w czynnosciach stuzbowych.

§5

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta Pruszkowa stanowi
zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§6
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Pruszkowa.

§7
Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Pruszkowa.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2022 r.

Pawet Makuch



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 184/2022
Prezydenta Miasta Pruszkowa
zdnia A sierpnia 2022r.
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Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia nf@l/zozz
Prezydenta Miasta Pruszkowa
zdnia A sierpnia 2022 .

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACII SLtUZBOWEJ
DLA PRACOWNIKA URZEDU MIASTA PRUSZKOWA

Jednoczesnie oswiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:

1) wydania pierwszej legitymaciji,

2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy),

3) zmiany danych zawartych w legitymacji.

(data i podpis bezposredniego przetozonego)

Akceptacja wniosku przez Prezydenta Miasta Pruszkowa

PruszkOw, dnia .......oooeeeeeemomeeeeeeeoeeooo

(podpis i pieczed )



431/2022

Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr
Prezydenta Miasta Pruszkowa
zdniaA sierpnia 2022 r.

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta Pruszkowa

Realizujac obowigzek informacyjny, zgodnie z art. 13 ust. | § 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwiazku 7 przetwarzaniem danvch osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dy rektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronic
danych) (Dz. Urz. UEL 119 7 04.05.2016, str. 1) informujemy. zc:

1. Administratorem danych osobowych jest Prezydenta Miasta Pruszkowa, 05-800 Pruszkow, ul. 11 Kraszewskiego 14/16 tel,
(22) 735-88-88 fax (22) 758-66-50 e-mail: pl‘czvdcnt@miasto.pruszknwjll

2. W sprawach dotyczacyeh przetwarzania danych osobowyvch oraz korzystania z praw zwiazanych z ochrong danych
osobowych mozna kontaktowaé si¢ z Inspektorem Ochrony Danych e-mail: iod@miasto.pruszkow.pl. telefonicznic 22 735 88
87 lub pisemnie pod adresem Urzad Miasta Pruszkow. 05-800 Pruszkéw. ul. 11 Kraszewskicgo 14/16

3. Dane osobowe bedziemy przetwarzaé na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. w 7w igzku z art. 22'§ 4 Kodeksu Pracy, w
celu realizacji obowigzku prawnego ciazgeego na administratorze,

4. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktoryeh mowa w pkt. 3. Pafistwa dane osobowe moga by¢ udostepniane
interesariuszom Urzedu Miasta Pruszkowa. organom wladzy publicznej oraz podmiotom wykonujacym zadania publiczne lub
dzialajacym na zlecenie organow wiadzy publicznej. w zakresie i w celach. kiore wynikaja z przepisow powszechnie
obowiazujgeego prawa:

5. Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, chyba ze wynika to z odrebnych przepiséw prawa. nie beda
profilowane i nie beda sluzyly zautomaty zowanemu podejmowaniu decyzji.

6. Dane osobowe beda przechowywane zgodnie z wymogami przepisow archiwalnych, przez okres wskazany w Rzeczowym
Wykazie Akt tj. minimum 10 lat od zakoriczenia zatrudnienia. (Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dn
[4 lipca 1983r. ze zm.)

7. Osoba. ktérej dane sg przetwarzane ma prawo do:

®  Dostgpu do swoich danych osobowych - art. 15 Rozporzadzenia.

®  Sprostowania danych osobowych —art. 16 Rozporzadzenia.

e Zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych. 7 zastrzezeniem przypadkdw.
o0 ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

®  Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danyely Osobowych (na adres Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2. 00 - 193 Warszawa). edy uzna Pan/ Pani. ze przetwarzanie danych
osebowych narusza przepisy Rozporzgdzenia.

8. Ze wzgledu na fakl, ze przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego ciazacego na
Administratorze, realizacji zadan wykonywanych w interesie publicznym lub sprawowania wladzy publicznej. nie przystuguje
Panstwu prawo do usunigcia danych osobowych- art. 17 ust.3 lit. b, d lub e: prawo do przenoszenia danych osobowych, o
ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia oraz prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,



