
Pruszków

Preżydent Miasta Pruszkowa
o8łasża nabór kandydatóW na Wolne stanowisko urzędnicze

W tJrzędzie Miasta Pruszkowa
ul. J.l, Kraszewskie8o 14l16 05-800 PrusżkóW

Podinspektor
ds. księ8oWości jednostki

W Wydżiale FinansóW i Budżetu
pełny etat

termin składania ofeń do ż3 czelwca 2022l, do 8odz. 16.00

Wyma8ania nieżbędneI
. obywaielstwopolskie,
. pełna żdolność do czynności prawnych oraż korżystanie 2 pełni praw publicznych,

. niekaralność ża umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicżnego lub umyślne
przestępstwo skarboWe,

. nieposzlakowanaopinia,

. wyksżtałcenie średnie lub wyżsże,

. co najmniej trzy letni staż pracy - w przypadku wyksżtalcenia średniego,

Wyma8ania dodatkoweI
r p'ełerowanewyksztalLel;eekonomi(7ne,
. umiejętność sprawnej pracy ż komputerem,
. komunikatywność, samodzielność oraż umieietność pracy w że5pole,

zakres Wykonywanych zadań na stanowiskui
. księgowanie dokumentów źródłowych w żakresie dochodów i wydatków budżetowych

za pomocą kompt]tera,

. aralila kont dotvcżących operacji księ8owan,

. prowadżenie Wstępnej kontroli realizacji dochodóW i wydatkóW budżetowych W stosunku

do planu,

. uż8adnianie dochodów iwydatków po żaksię8owaniLr w8 klasyfikacji budżetowej,

. współudział w prowadzeniu ewidencji składników majątku trwale8o,

lnformacja o warunkach pracy na danym stanowiskuI
Praca W budynku Urżędu. stanowisko pracy zw;ązane z pracą przy komputerze, z dokumentami,
beżpośrednjm i telefonicznyrn kontaktem z interesantami.
Wskaźnik zatrudnienia osób niepelnosprawnych, W rożumieniu prżepisóW o rehabilitacji Zawodowej
i społecznej oraż zatrudnjaniU osób niepełnosprawnych, W miesiącu poprżedżającym datę
upublicznienia ogłoszenja o naborze W lJrzędzie Miasta Prusżkowa byl niźszy niż 6%,

Wymagane dokumenty i oświadczeniaI
. kwestionariusż osobowy dla osoby ubie8ającej się o zatrudnienie,
. list motywacYjnY,

+



kopie śWiadectw pracy lub innych dokumentóW potwierdzających Wymagany staź pracy,

w przypadkll pozostawania w 2atrudnieniu zaświadczenje o żatrudnieniu,
kopia dokumentu potWierdzającego WVks2tałcenie,

oŚWiadcżenie o pełnej zdolności do czynności praWnych i korzystaniu z pełni praW

publicżnych - podpisane Własnoręcżnie,

ośWiadcżenje, że kandydat nie był skazany prawomocnym Wyrokiem sądu ża umyślne
prżestępstwo Ści8ane ż oskarżenia publiczne8o lub umyŚlne prżestępstwo skarbowe -
podpisane W]asroręc7rie,

ośWiadcżenie o posiadaniu obywatelstwa polskie8o - podpisane Własnoręcznie,

kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność W przypadku kandydata, który
Zamierża skorżystaĆ ż uprawnienia? o którym mowa W art. 13a ust, 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008l. o procownikoch somorzqdowych.
klauzula informacyjna że ż8odą na prżetwarzanie danych osobowych - podpisana
Wła5noręcżnie

Druk kwestionariusza oraż informacja o przetwarzaniu danych przez Urząd Miasta Pruszkowa
W procesie rekrutacjisą do pobrania na stronie WWW,bip.Um.prusżkow,p

Wyma8ane dokumenty należy składać W zamkniętej kopercie, osobiście W Kancelarii UrZędu Miasta
Pruszkowa lub przesłać ża pośrednictwem poczty na adres:

Urząd Miasta Prusżkowa

ul, J,l, Kraszewskie8o 14/16

05-800 PruszkóW,

ż dopiskiem na kopercie: dotyczy naboru na stanowisko Podinspektor
ds. księgowości jednostki w Wydżial€ FinansóW i Budżetu w terminie
do dnia 23 cżerwca 2oz2l,dogodz,76,00

o żachoWaniu terminu składania dokurnentóW rekrutacyjnych decyduje data Wpływu do Kancelarii
Ur2ędu Miasta Pruszkowa.

Wybrany kandydat prżed żawarciem umowy o pracę,

oryginały śWiadectw pracy, zaśWiadczeń i innych ztożonych

ląduZobowiązany jest przedłożyć

dokumentów,


