
Pruszków ae"-*,.e"|,b*J

Prezydent Miasta Pruszkowa
ogłasza nabór kandydatóW na Wolne stanowisko urzędnicze

W Urżędzie Miasta Pruszkowa
ul, J,l. Kraszewskie8o 14/16 05-800 PruszkóW

GłóWny specialista
ds. robót drogowych

w Wydziale Realizacii lnwestycii
pełny etat

termin składania ofeń do 10 cżerwca 2022 do godz, 14,00

Wymagania niezbędne:
. obywatelstwopolskie,
l pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,
. niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publiczne8o lub umyślne

przestępstWo skarboWe,
. nieposzlakowanaopinia,
. wykształcenie wyższe techniczne,
. minimUm 4lata stażu pracy.

Wymagania dodatkoWe:
. uprawnienia budowlane do projektowania W specjalności inżynieryjnej drogowej,
. znajomość przepisów prawa budowlanego i ustaw z nimi związanych,
. znajomość żasad kosztorysowania robót budowlanych,
. znajomość przepisóW związanych z branźą dro8ową, W tym m.in. ustawy o dro8ach

publicżnych, ustawy o realizacji inwestycji dro8owej i inne,
. znajomość procedur zamówień publicznych,
. znajomość przepisów ustawy o samorżądżie 8minnym i o finan5ach publicznych,
. umiejętność obsługi pro8ramu Ms office (Microsoft Word, Microsoft Exel),
. samodzielność, komunikatywność, dobra organizacja pracy, umiejętność pracy

W zespole, dyspozycyjność,
r odporność na stres,
. zdolnościnegocjacyjne,
. Prawo jazdv kat, B.

zakres Wykonywanych zadań na stanowiskui
Plowadzenie żadań realizowanych przez Wydział Realizacji lnwestycji W zakresie
prżygotowania inWestycji dro8owych, W tym:

. planowanie i koordynacja prac nad prżygotowaniem inwestycji dro8owych,

. prżygotowanie opisu przedmiotu zamÓWienia do postępowań prżetargowych
W zakresje prac projektowych dla inwestycji drogowych,

. powadzenie postępowań o udzielenie zamóWień, których Wartość nie przekracza
kwoty 100 000 żł oraz udzielenie żamóWień zgodnie z ań, 455 ustawy Prawo
ZamóWień Publicznych,



. prży8otowanie umÓW na prace projektowe iporozumień z podmiotamizewnętrznymi
W.aż z uzyskaniem akceptacji Radcy Prawnego iNaczelnika WVdżiału,

. uczestniczenie W pracach Komisji Przetarsowej na prawach określonych Zarządzeniem
Prezydenta Miasta,

. kontrola realizacjj umowy o prace projektowe, informowanie przełożonych
o zagrożeniu jej realizacji, W tym o prżewidywanvm niedotrzvmaniu terminu
umowne8o, przy8otowywanie propozycji pism interwencyjnych,

. monitorowanie prac projektowych na poszczególnych etapach ich realizacji, W tym
m.in.: Wspótpraca z biurem projektowym W zakresie udzielania informacji
o pr7edmioCie żlecenia opracowania/

. odbiór dokumentacji projektowej i ocena zgodności z zamóWieniem i przepisami
praWa,

. Występowanie do Wydziału Geodezji, Mienia i Estetyki Miasta o ure8ulowanie stanu
prawne8o 8runtu plżeznaczone8o pod inwestycję,

. posiadanie bieżącej korespondencji W sprawach Wynikających z zakresu czynności,

. przy8otowywanie i prowadzenie spraw Wspólnych dla Urzędu, W tym m.in.: udżielanie
odpowiedzi na skar8j iWnioski mieszkańcóW przygotowywanie odpowiedzi na
interpelacje radnych, udżielanie informacji publicżnej, Współpraca ż innymi służbami
W zakresie prowadzonych 5praw

. zgiaszanie WnioskóW do projektu budżetu Gminy PrusżkóW ńa następny rok i lata
kolejne,

. przy8otowywanie decyzji izezwoleń na budowę lub przebudowe żiażdu,

. przysotowywanie decyżji W zakresie zalządzania pasem dro8owym dróg gmjnnych
(m,in, awaryjne zajęcie pasa dro8owego),

. uzasadnienie tras przejazdu pojazdów nienormatywnych po drogach gminnych,
o odbiór pasów drogowych dróg gminnych po awariach i innych robotach

prowadzonych W pasach drogowych,
. Wykonywanie innych poleceń przelożonych wynikających z powyżsżego zakresu

cżynności,
lnformacja o Warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca W budynku Urżędu i W terenie, stanowisko związane ż pracą przy komputerze,
bezpośrednim itelefonicznym kontakcie z interesantami, projektantami iWVkonaWcami oraz
prżeplowadzaniem W terenie czynności kontrolno - inspekcyjnych realizowanych robót
budowlanych, pracprojektowych izleconych usług.

Wskaźnik żatrudnienia osób niepełnosprawnych, W rozumieniu przepisów o rehabilitacji
zawodowej i społecznej oraż zatrudnianiu osób niepełnospraWnych, W miesiącU
poprzedzającym datę upublicznienia o8łoszenia o naborze W Urzędzie Miasta Pruszkowa był
niższy niż 6ó/".

Wymagan€ dokumeńty i oświadcżenia;
. kwestionariusz o5obowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,
. list motywacyjny,
. kopie śWiadectw pracy lub innych dokumentóW potwierdzających Wyma8any

staź pracy, W przypadku pozostawania W zatrudnieniu żaśWiadczenie o zatrudnieniu,
. kopiadokumentupotwierdzające8owyksżtałcenie,
. ośWiadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu ż pełni praw



publicżnych - podpisane Własnoręcżnie,
ośWiadczenie, że kandydat nie był skażany prawomocnym Wyrokiem sądu za umyślne
prżestępstwo ścigane z oskarżenia publiczne8o lLrb umyślne przestępstwo skarbowe-
podpi5ane Własnoręcznie,
ośWiadczenie o posiadaniu obywatelstwa po15kiego - podpisane Własnoręcznie,
kopia dokumentu potwierdzające8o niepełnosprawność W przypadku kandydata,
który zamierza skorzystać z uprawnienia, o którym mowa W art, 13a ust, 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2oo8 r. o prdcownikach samorzqdowych.

DrUk kwestionariUsża oraz informacja o pżetwarzaniU danych przez Urząd Miasta Prusżkowa
W procesie rekrutacji są do pobrania na stronie WWW,bip,um,prusżkow.pl

Wymagane dokumenty należy skladać W zamkniętej kopercie, osobiście W Kancelarii Urzędu
Miasta PrUszkowa lub prżesłać za pośrednictwem pocżty na adres:

Urżąd Miasta Pruszkowa
ul, J,l. Kraszewskie8o 14/16

05-800 Pru5zkóW,
z dopiskiem na kopercie: dotyczy naboru na stanowisko GlóWny specjalista ds. robót
drogowych w Wydziale Realizacii lnwestycii W terminie do dnia 10 czefwca 2022 l,
do godz. 14.00

o zachowaniu terminu składania dokumentóW rekrutacyjnych decyduje data Wpłyl/vu
do Kancelarii Urzędu Miasta Pruszkowa,

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o pracę, zobowiązany jest przedtożyć do
oryginały śWiadectw pracy, zaświadczeń i innych złożonych dokumentóW,


