
Pruszków

Prezydent Miasta Pruszkowa
ogłasża nabór kandydatóW na Wolne stanowisko urzędnicze

W |,]rzędzie Miasta PrusZkowa
ul, J,l. Kraszewskie8o 14/16 05-800 PrusżkóW

Główny specjalista
ds. robót drogowvch

W Wydziale Realiżacji lnwestycji
pełny etat

termin składania ofert do 22 kwietnia 2022 do godz, 14,00

Wymagania niezbędnei
. obywatelstwopolskie,
o pełna zdolność do czynności prawnych oraż korzystanie z pelni praw publicznych,
o niekaralność za umyślne przestępstwo ści8ane z oskarżenja publicżne8o lub umyślne

prze5tępstwo skarboWe,
. nieposzlakowanaopinia,
. Wykształcenie Wyż57e techniczne ,

. minimum 4 lata stażU pracy.
Wyma8ania dodatkowe:

. upraWnienia budowlane do projektowania W specjalności inżynieryjnej dro8owej,

. znajomość przepisóW prawa budowlane8o i ustaw z nimi zWiązanych,

. znajomość zasad kosztorysowania robót budowlanych,

. znajomość przepisóW związanych z branżą dro8ową, W tym m,in. ustawy o drogach
publicznych, L]stawy o realizacji inWestycji dro8owej i inne,

. żnajomość procedur żamówień publicżnych,

. znajomość przepisóW ustawy o samorżądzie gminnym i o finansach publicżnych,

. umiejętność obsłu8i programu Ms office (Microsoft Word, Microsoft Exel),
r samodzielność, komunikatywność, dobra organizacja pracy, umiejętność pracy

W zespole, dyspożycyjność,
. odporność na stres,
. zdolnościnegocjacyjne,
. Prawo jazdy kat. B,

zakres wykonywanych zadań na stanowiskui
Prowadżenie zadań realizowanych przez Wydzial Realizacji lnwestycji W zakresie
przygotowania inwestycji drogowych, W tym:

. Planowanie i koordynacja prac nad przygotowaniem inwestycji drogowych,

. przy8otowanie opisu prżedmiotu zamóWienia do postępowań przetar8owych
W zakresie prac projektowych dla inWestycji drogowych,

l powadzenie postępowań o udżielenie zamóWień, których Wartość nie przekracza
kwoty 100000 zł oraz udzjelenie zamóWień zsodnie z ań, 455 ustawy Prawo
ZamóWień Publicznych,



. prżygotowanie umóW na prace projektowe iporożumień z podmiotamizewnętrznymi
Wraz z uzyskaniem akceptacji Radcy Prawne8o iNaczelnika Wydziału,

. ucżestniczenie W pracach Komisji Przetar8owej na prawach określonych Zarządzeniem
Prezydenta Miasta,

. kontrola realizacji umowy o prace projektowe, informowanie przełożonych
o za8rożeniu jej realiżacji, W tym o przewidywanym niedotrzymanlLr terminu
umownego/ przy8otowywanie propozycji pi5m interwencyjnych,

. monitorowanie prac projektowych na poszcze8ólnych etapach ich realiżacji, W tym
m,in,: Współpraca z biurem projektowym W żakresie udzielania informacji
o przedmiocie lIeCenia opraCoWania/

. odbiór dokumentacji projektowej i ocena zgodności ż żamóWieniem i prżeplsami
praWa,

. Występowanie do Wydzialu Geodezji, Mienia i Estetyki Miasta o ule8ulowanie stanu
prawne8o 8runtu przeznacżone8o pod inwestycję,

. posiadanie bieźącej korespondencjiW sprawach Wynikających z zakresu czynnosci,

. prżygotowywanie i prowadzenie spraw Wspólnych dla Urzędu, W tvm m,in,: Udzielanie
odpowiedżi na skargi i Wnio5ki mieszkańcóW przy8otowywanie odpowiedzi na
inte.pelacje radnych, udzielanie informacji publicznej, Współpraca z innymi służbami
W zakresie prowadzonych spraw

. zgłaszanie WnioskóW do projektu budżetu Gminy PruszkóW na następny rok i lata
koIejne,

. przy8otowywanie decyzji iżezwoleń na budowę ll]b przebudowę zjażdu,

. przygotowywanie decyzji W zakresie zalządzania pasem drogowym dróg gminnych
(m,in. awaryjne zajęcie pasa dro8owego),

. uzasadnienie tras prżejażdu pojazdóW nienormatywnych po dro8ach gminnych,

. odbiór pasóW dro8owych dró8 8minnych po awariach i innych robotach
prowadzonych w pasach drogowych,

. Wykonywanie innych poleceń przełożonych Wynikających z powyższe8o zakresu
czynności.

lnformacja o Warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca W budynku Urzędu i W terenie. stanowjsko związane z pracą przy komputerze,
bezpośrednim itelefonicznym kontakcie z interesantami, projektantami i Wykonawcami oraz
plzeprowadzaniem W terenie czynności kontrolno - in5pekcyjnych realizowanych robót
budoWlanych, prac projektowych i zleconych usług.

Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych, W rozumleniu przepisów o rehabilitacji
zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu o5ób niepelnospraWnych, W mie5iącu
poprzedzającym datę upublicznienia o8łoszenia o naborze W Urzędzie Miasta Pruszkowa by|
niższY niż 60/0.

Wymagane dokumenty i ośWiadcżenia:
. kwestionariusż osobowy dla osoby ubie8ającej się o zatrudnienie,
. list motywacyjny,
. kopie śWiadectw pracy lub innych dokumentóW potwierdzających Wyma8any

staż pracy, W przypadku pozostawania W zatrudnieniu zaśWiadczenie o zatrudnieniu,
. kopiadokumentu potwierdzające8oWyksztalcenie,
. ośWiadcżenie o pelnej zdolnoścido czynności prawnych ikorżystaniu z pełni praw



publicznych - podpisane Własnoręcznie,
ośWiadcżenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym Wyrokiem sądu za umyślne
przestępstwo ści8ane z oskarźenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe-
podpisane Własnoręcżnie,
ośWiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskie8o - podpisane Własnoręcznie,
kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność W przypadku kandydata,
który zamierza skorzystać z uprawnienia, o którym mowa W art, 13a ust, 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2oo8 r. o pracownikoch samorzqdowvch.

Druk kwestionariusza oraz informacja o
W procesie rekrutacji są do pobrania na

przetwarzaniu danych prżeż Urząd Miasta Pruszkowa
stronie WWW.bio.um,oruszkow,Dl

Wymagane dokumenty należy składać W zamkniętej kopercie, o5obiście W Kancelarii Urzędu
Miasta Pruszkowa lub przesłać za pośrednictwem poczty na adres:

Urząd Miasta Pru5zkowa
Ul. J.l, Kraszewskie8o 14116

05,800 Pru5zkóW,
z dopiskiem na kopercieI dotyczy naboru na stanowisko GłóWny §pecjalista ds. robót
dro8owych W Wydziale Realizacii lnwestycji W terminie do dnia 22 kwietnia 2022 r.
do godż. 14.00

o zachowaniu terminu składania dokumentóW rekrutacyjnych decyduje data Wpływu
do Kancelarii Urzędu Miasta Pruszkowa,

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o pracę, zobowiąu any jest przedłożyć do W8lądu
ory8inały śWiadectw pracy, żaśWiadczeń i innych złożonych dokumentóW,

'akuch


