PREZYDENT MIASTA PRUSZKOWA

Zarzadzenie nr 4t 12022
Prezydenta Miasta Pruszkowa
z dnia 19 lutego 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Urzedu Miasta Pruszkowa.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 2 2021 r., poz. 1372 z pozn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Pruszkowa, stanowigcym zatacznik
do Zarzadzenia Nr 163/2019 Prezydenta Miasta Pruszkowa z dnia 1 sierpnia 2019 r.,
zmienionym Zarzadzeniem Nr 196/2020 Prezydenta Miasta Pruszkowa z dnia 17 wrzeénia
2020 r. (tekst jednolity ogtoszony w Zarzadzeniu Nr 234/2021 Prezydenta Miasta Pruszkowa
z dnia 30 wrzeénia 2021 r.), wprowadzam nastepujgce zmiany:

1. W Rozdziale V Struktura organizacyjna urzedu, w § 24, punkty 5 i 6 otrzymuja brzmienie:

5. Wydziat Ochrony Srodowiska WOSs
1) Referat ds. srodowiska
2) Referat ds. odpadow
3) Referat ds. zieleni i utrzymania porzadku
6. Wydziat Organizacyjny WOA
1) Referat ds. organizacji i kadr
2) Referat ds. administracji i obstugi informatyczne;j

”

2. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatar komérek organizacyjnych Urzedu” w § 25 Wydziat Edukacii
- WED:
1) wust. 7 dodaje sie pkt 6 w brzmieniu:
,6) organizowanie i nadzorowanie opieki pielegniarskiej i stomatologicznej
w srodowisku nauczania i wychowania;”;
2) wust. 11 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
,9) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami
informacji z zakresu merytorycznego Wydziatu,”.

3. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatan komorek organizacyjnych Urzedu” w § 26 Wydziat
Finansow i Budzetu — WFB w ust. 2 pkt 27 otrzymuje brzmienie:



,27) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami informac;ji
z zakresu merytorycznego Wydziatu;”.

4. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatan komoérek organizacyjnych Urzedu” w § 27 Wydziat
Geodezji, Mienia i Estetyki Miasta — WGM w ust. 2:
1) w pkt 33 skresla sie wyrazy: ,zieleni i”;
2) pkt 40 otrzymuje brzmienie:
,40) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami
informac;ji z zakresu merytorycznego Wydziatu;”;
3) dodaje sie punkt 46) w brzmieniu:
,46) nadzér nad kompleksowym przygotowywaniem oraz realizacja montazu
pomnikéw i tablic pamigtkowych na terenie Miasta.”.

5. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatari komérek organizacyjnych Urzedu” w § 28 Wydziat Inicjatyw
Spotecznych — WIS w ust. 2:
1) skresla sie pkt 20 i pkt 22;
2) pkt 23 otrzymuje brzmienie:
,23) prowadzenie obstugi biurowej i koordynacja dziatan rad konsultacyjnych;”;
3) pkt 36 otrzymuje brzmienie:
,36) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami
informacji z zakresu merytorycznego Wydziatu;”;
4) dodaje sie pkt 39 w brzmieniu:
»39) prowadzenie ewidencji innych obiektow swiadczacych ustugi hotelarskie.”.

6. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatan komérek organizacyjnych Urzedu” § 29 Wydziat Ochrony
Srodowiska — WOS, otrzymuje brzmienie:
,Wydziat Ochrony Srodowiska — WOS

1. W sktad Wydziatu Ochrony Srodowiska wchodza:

1)
2)
3)

Referat ds. Srodowiska,
Referat ds. odpadow,
Referat ds. zieleni i utrzymania porzadku.

2. Do zadan Wydziatu Ochrony Srodowiska nalezy w szczegéinosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

wydawanie decyzji w zakresie ochrony srodowiska w ramach zwyktego korzystania
ze srodowiska przez osoby fizyczne,

wydawanie decyzji nakazujacych witascicielom odpadow usuwanie ich z miejsc
do tego nieprzeznaczonych;

wydawanie decyzji posiadaczom odpaddw usuniecie ich z miejsc nieprzeznaczonych
do sktadania lub magazynowania odpadow;

prowadzenie Rejestru Dziatalnosci Regulowanej oraz wydawanie zezwolen
na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie oprdzniania zbiornikéw bezodptywowych
i transportu nieczystosci ciektych;

dziatanie w zakresie zapobiegania nadzwyczajnym zagrozeniom $rodowiska;
nadzor nad eksploatacja i konserwacjg studni oligocenskich wraz ze sporzadzaniem
informacji o poborze wody i wnoszeniem naleznych opfat;

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zasobdw przyrodniczych na terenie
Miasta;

prowadzenie rejestru pomnikéw przyrody, uzytkdw ekologicznych oraz zespotow
przyrodniczo-krajobrazowych;



8) prowadzenie rejestru pomnikéw przyrody, uzytkéw ekologicznych oraz zespotow
przyrodniczo-krajobrazowych;

9) koordynowanie procesu inwestycyjnego dot. urzadzania parkéw, placéw zieleni
i zabaw oraz przy modernizacji i konserwacji istniejgcych;

10) wykaszanie chwastow z terendw stanowigcych wiasnos$é Miasta;

11) nadzér nad eksploatacjg fontann;

12)zakup i konserwacja elementéw matej architektury na terenach miejskich
ze szczegdlnym uwzglednieniem zieleni miejskiej, terenéw rekreacyjnych i parkow:

13) nadzdr nad konserwacja i remontem rowéw odwadniajacych na terenie Miasta:

14) koordynacja procesu inwestycyjnego polegajgcego na budowie i przebudowie rowéw
odwadniajgcych na terenie Miasta, potaczona ze wspétpracg z innymi podmiotami
i gminami, opiniowanie projektéw w zakresie odprowadzanie wod deszczowych
do rowéw;

15) prowadzenie bazy danych dotyczacych uméw zawartych przez wiascicieli
poszczegdlnych nieruchomo$ci na odbiér odpadéw komunalnych i opréznianie
zbiornikéw bezodptywowych oraz ewidencji ilosci odpadéw komunalnych
i nieczystoéci plynnych usuwanych przez podmioty prowadzace dziatalno$é
w w/w zakresie;

16) sprawdzanie ucigzliwos$ci powodowanej przez kanalizacje lokalng oraz wydawanie
decyzji nakazujacych podtaczenie posesji do kanalizacji sanitarne;j;

17)nakazywanie = wiascicielowi  gruntu  przywrocenia  stanu poprzedniego
lub wykonywanie urzgdzen zapobiegajacych szkodom w przypadku spowodowania
zmiany stanu wody na gruntach sasiednich;

18) zatwierdzanie w drodze decyzji ugéd dotyczacych zmian stanu wody na gruntach
sagsiednich;

19) opiniowanie dokumentacji projektowej wykonania prac geologicznych na terenie
Miasta;

20) prowadzenie postgpowania w sprawach zwigzanych z wydawaniem zezwolen
na usuwanie drzew i krzewow wraz z naliczaniem opfat i kar, prowadzenie
postgpowania w przypadku zniszczenia zieleni oraz wycinki bez wymaganego
zezwolenia;

21) prowadzenie spraw zwigzanych ze zgtoszeniem usuniecia drzew;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z edukacja ekologiczna i wspétpraca w tym zakresie
z placowkami oswiatowymi;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z segregacjg odpadéw komunalnych w Miescie:

24)koordynacja prac i realizacja zadar wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci
i porzagdku w gminach oraz uchwat lokalnych;

25) likwidacja dzikich wysypisk $mieci;

26) letnie oczyszczanie ulic miejskich, chodnikow i ciggéw pieszych nalezacych
do Miasta;

27)nadzor nad realizacjg zadan zwigzanych z zimowym utrzymaniem ulic miejskich;

28)nadzor nad realizacjg umowy dotyczacej usytuowania kabin sanitarnych na terenie
Miasta;

29) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem odpadami komunalnymi:

a) zapewnianie objecia wszystkich mieszkaricow Miasta zorganizowanym
systemem odbierania wszystkich rodzajéw odpadéw komunalnych,

b) zapewnianie warunkéw funkcjonowania systemu selektywnego odbierania
odpadéw komunalnych,



c) przygotowywanie i aktualizacja uchwat zwigzanych z funkcjonowaniem systemu
gospodarowania odpadami na terenie miasta,

d) przyjmowanie i weryfikacja deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi,

e) wydawanie decyzji okreslajgcych wysokosc optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w przypadku nieztozenia lub ztozenia nieprawidtowej deklaracji
0 wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

f) przyjmowanie sprawozdan od przedsiebiorcow w zakresie odbioru odpadow
z nieruchomosci oraz odbioru nieczystosci ciektych,

g) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

h) wydawanie zaswiadczeh w zakresie wpisywania/wykreslania przedsiebiorcéw
do rejestru dziatalnosci regulowane;;

30) zapewnienie opieki bezdomnym zwierzetom oraz nadzér nad ich wytapywaniem
poprzez wspoiprace ze schroniskiem dla bezdomnych zwierzat, stuzbami
weterynaryjnymi, eko-patrolem Strazy Miejskiej;

31) przygotowywanie programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania
bezdomnosci zwierzat;

32) przygotowywanie zezwolen na utrzymywanie pséw ras uznawanych za agresywne;

33) prowadzenie spraw zwigzanych z rolnictwem;

34) sporzadzanie planéw Ochrony Srodowiska, aktualizacja i sprawozdawczosgé;

35) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o $rodowisku;

36) udostepnienie danych o $rodowisku w zwigzku z wptywajgcymi wnioskami;

37) udostepnienie informacji w zwigzku z zapytaniami w trybie dostepu do informacji
publicznej;

38) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o $Srodowiskowych
uwarunkowaniach;

39) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych
informacje o $rodowisku i jego ochronie;

40) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem optat za zmniejszong retencje;

41) przygotowywanie danych do budzetu, sporzadzanie uméw, sprawozdan,
dokumentow finansowych;

42) podejmowanie dziatan w zakresie poprawy jakosci powietrza;

43) podejmowanie dziatan w zakresie wdrazania gospodarki niskoemisyjnej;

44) opiniowanie projektéw uchwat wojewddztwa mazowieckiego w zakresie ochrony
powietrza jak rowniez przygotowywanie wymaganych sprawozdan;

45)obstuga mieszkancéw w zakresie dofinansowania przedsiewzie¢ zwigzanych
Z wymiang zrodet ciepta;

46) przedktadanie marszatkowi wojewddztwa informacji o rodzaju, ilosci i miejscach
wystepowania substancji stwarzajacych szczegdine zagrozenie dla srodowiska;
47)obstuga mieszkancdw w zakresie dofinansowania przedsiewzie¢ zwigzanych

z wymiang pokry¢ dachowych z ptyt azbestowych;

48) urzgdzanie i konserwacja zieleni wchodzacej w sktad drég gminnych i skwerow;

49) nadzér nad konserwacja placow zabaw na terenach stanowigcych wtasnos¢ miasta;

50) inwentaryzacja zrodet ogrzewania na terenie miasta;

51) nadzér nad realizacjg zadan zwigzanych z dotacja do wymiany Zrodet ogrzewania,

52) podejmowanie dziatar w zakresie matej retencji;

53) nadzér nad realizacja zadan zwigzanych z dotacjg do matej retencii;
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54) nadzér nad zadaniami zwigzanymi z dofinansowaniem do wymiany azbestu;

55) prowadzenie rejestru uméw realizowanych przez Wydziat:

56) sporzgdzanie sprawozdan statystycznych w zakresie dziatania Wydziatu;

57) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami
informacji z zakresu merytorycznego Wydziatu;

58) wspotpraca w wykonywaniu zadan z innymi Wydziatami i Biurami Urzedu;

59)realizacja zadar dotyczacych Budzetu Obywatelskiego w ramach kompetencii
wydziatu;

60) przygotowywanie i przekazywanie do Wydzialu Organizacyjnego, projektow
odpowiedzi na wnioski w trybie informacji publiczne;.

7. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatari komorek organizacyjnych Urzedu” § 30 Wydziat
Organizacyjny — WOA:
1) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
1. W skiad Wydziatu Organizacyjnego wchodza:
1) Referat ds. organizacji i kadr;
2) Referat ds. administracji i obstugi informatyczne;.
2) w ust. 2 dodaje sie punkty 3d, 3e oraz 6a w brzmieniu:
a) ,3d) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami
informacji z zakresu merytorycznego Wydziatu;”;
b) ,3e) przekazywanie do Biura Rady projektéw uchwat przygotowywanych przez
poszczegolne wydziaty na sesje Rady Miasta;”;
c) .6a) koordynacja pracy i nadzér nad osobami wykonujgcymi prace spoteczne
na terenie Urzedu Miasta, w ramach orzeczonych przez sad kar ograniczenia
wolnosci;”. '

8. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatan komérek organizacyjnych Urzedu” w § 31 Wydziat
Planowania Przestrzennego — WPP w ust. 2 pkt 29 otrzymuje brzmienie:

,29) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami informacji
z zakresu merytorycznego Wydziatu;”.

9. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatan komoérek organizacyjnych Urzedu” w § 32 Wydziat
Realizacji Inwestycji — WRI w ust. 1:
1) w pkt 6 skresla sie ppkt d oraz ppkt €;
2) pkt 19 otrzymuje brzmienie:
»+19) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami
informac;ji z zakresu merytorycznego Wydziatu;”.

10. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatari komérek organizacyjnych Urzedu” w § 33 Wydziat Spraw
Obywatelskich i Obstugi Mieszkancéw — WOM w ust. 2 pkt 33 otrzymuje brzmienie:

,33) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami informac;i
z zakresu merytorycznego Wydziatu;”.

11. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatann komérek organizacyjnych Urzedu” w § 34 Wydziat
Strategii i Rozwoju — WSR, w ust. 2:
1) pkt 33 otrzymuje brzmienie:
»33) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami
informacji z zakresu merytorycznego Wydziatu;”;
2) dodaje sie pkt 37 w brzmieniu:
+37) przygotowywanie sprawozdan dotyczgcych Programu Rewitalizacji w gminie.”.



12. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatarn komorek organizacyjnych Urzedu” w § 35 Biuro Kontroli
Wewnetrznej — BKW pkt 7 otrzymuje brzmienie:

.7) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami informacji
z zakresu merytorycznego Biura;”.

13. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatan komorek organizacyjnych Urzedu” w § 35a Audytor
Wewnetrzny — AUD pkt 9 otrzymuje brzmienie:

.9) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami informacji
Z zakresu merytorycznego Audytora;”.

14. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatan komérek organizacyjnych Urzedu” w § 36 Biuro Prawne
— BRP pkt 8. otrzymuje brzmienie:
,8. zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami informac;ji
z zakresu merytorycznego Biura;”.

15. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatarn komorek organizacyjnych Urzedu” w § 37 Biuro
Prezydenta — BPR w ust 1 pkt 26 otrzymuje brzmienie:

,26) zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami informacji
Z zakresu merytorycznego Biura;”.

16. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatan komoérek organizacyjnych Urzedu” w § 38 Biuro Promogiji
i Marketingu — BPM pkt 15 otrzymuje brzmienie:

,15. zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami informac;ji
z zakresu merytorycznego Biura;”.

17. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatann komoérek organizacyjnych Urzedu” w § 39 Biuro Rady
Miasta — BRM pkt 20. otrzymuje brzmienie:

,20. zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami informacji
z zakresu merytorycznego Biura;”.

18. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatan komoérek organizacyjnych Urzedu” w § 40 Biuro
Zarzadzania Kryzysowego — BZK pkt 16. otrzymuje brzmienie:

,16. zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami informacji
z zakresu merytorycznego Biura;”.

19. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatarn komérek organizacyjnych Urzedu” § 41 Urzad Stanu
Cywilnego — USC pkt 22. otrzymuje brzmienie:

,22. zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami informag;ji
z zakresu merytorycznego Biura;”.

20. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatan komorek organizacyjnych Urzedu” § 42 Stanowisko
ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy — BHP pkt 9. otrzymuje brzmienie:

,9. zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami informacji
z zakresu merytorycznego Biura;”.

21. W Rozdziale VI ,Zakresy dziatah komérek organizacyjnych Urzedu” § 43 Inspektor
Ochrony Danych — 10D pkt 13. otrzymuje brzmienie:

,13. zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami informac;ji
z zakresu merytorycznego Biura;”.



§2
Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Pruszkowa, stanowigcego
zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 163/2019 Prezydenta Miasta Pruszkowa z dnia 1 sierpnia 2019
r., zmienionego Zarzadzeniem Nr 196/2020 Prezydenta Miasta Pruszkowa z dnia 17 wrzeénia
2020 r. (tekst jednolity ogtoszony w Zarzadzeniu Nr 234/2021 Prezydenta Miasta Pruszkowa
z dnia 30 wrzesnia 2021 r.), otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Zastgpcom Prezydenta Miasta, Sekretarzowi Miasta,
Skarbnikowi Miasta.

§4 e
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2022 roku. " j
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