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Prezydent Miasta Pruszkowa
ogłasza nabór kandydatóW na Wolne stanowisko urzędnicze

W Urżędzie Miasta Pruszkowa
u1.1.1, Kraszewskiego 14l16 05-800 PruszkóW

lnspektor
W Wydziale Edukacji

petny etat
termin składania ofert do 02 marca 2022 do 8odz, 16,00

Wyme8ania niezbędne:
. obywatelstwopolskie,
. pełna żdolność do czynności praWnych oraz korzystanie z pełni praw publicżnych,

. niekaralność 2a umyślne przestępstwo ści8ane z oskarżenia publiczne8o ]ub umyślne
przestępstwo skarboWe,

. nieposzlakowanaopinia,

. wyksżtałceniewyższe,

. minirnum 3lata stażu pracy,

Wymagania dodatkoWeI
. doświadcżenie zawodowe w żakresie pracy biurowo - administracyjnej,
. żnajomość przepisóW: ustawa o samorżądzie gminnvm, ustawa prawo ośWiatowe, ustawa

o systemie ośWiaty, ustawa o finansowaniu zadań ośWiatowych, Karta Naucżyciela, Kodeks
Pracy oraż przepisóW Wykonawczych do tych ustaW,

. żnajomość obsłu8i programów komputerowych, w szczesólności pakietu Microsoft office -
Word, Excel,

. umiejętność obsługi urżądżeń biurowych,

. samodzielność, komunikatywność, dobra organizacja pracy, umiejętność pracY

w zespole, odpowjedzialność, umiejętność interpretowania przepisóW iWykorzystywanie ich

W praktyce,

zakres Wykonywanych zadań na stanowisku:
1. ProWadZenie oboWiążkoWej spraWożdaWcżoŚci systemu informacji oŚWiatoWej (slo).
2, Prowadzenie spraw zwiążanych z organizacją dowozu do sżkół uczniów niepełnospraWnych.

Refundacja kosżtóW dowozu ucżnióW z orzeczeniami o potrzebie kształcenia specjalnego
doWożonych przeZ rodżicóW urnoWy, decyzje.

3, or8anizacja spraw związanych Z prżetargiem na dowoży dzieci niepełnosprawnych,
4. Prowadzenie spraw zwiążanych że zwrotem dotacji na dżleci niezamiesżkałe

W mieście PruszkóW (wystaWianie not), Współpraca W tym Zakresie z innymi 8minami.
5, Prowadżenie spraw zwiążanych ż kosztami ża dżieci żamieszkałe W mieście PruszkóW,

a uczęsżcżające do placóWek W innych miastach (płatności za noty).
6. WspółUdżiał W or8anizacji impreż ośWiatoWych z ramienia Wydżiału edukacji, Współpraca

W tym żakresie z placóWkamj ośWiatowymi, Zainteresowanymi Wydziałami, jednostkami
or8aniżacyjnymi Miasta.

7, Prowadżenie spraw żW;ązanych z prżychodzącą iWychodzącą korespondencją.
8. Prży8otowywanie projektóW aktóW prawa miejscowe8o (uchwał, żarządżeń), wynikających

ż ahsżafu działań,



9, Śledżenie na bieźąco pr2episóW ośWiatoWych i prżekaZyWanie nieżbędnych informacji
Nacżelnikowi Wydziału Edukacji, Współpracownikom oraz p acóWkom podle8łym Wydziałowi
Edukacji,

lnformaaja o Warunkach praay na danym stanowisku:
Praca W budynku Urzędu i poża nim, stanowjsko pracy zwiążane ż pracą plzy komputerże,
z dokumentami, przemiesżczaniem się Wewnątrz budynku i W terenie, Prowadzenie rożmów
telefonicżnych oraz bezpośredni kontakt z interesantami i placóWkami ośWiatowymi.
Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych/ W rozumienju przepisóW o rehabilitacjizaWodowej
i społecżnej oraż zatrudnianiu osób niepełnospraWnych, W miesiącu poprżedżającym datę
upublicznienia o8łoszenia o naborże w Urzędzie Miasta Pruszkowa był niższy niż 6%.

Wyma8ane dokumenty i oświadczenia:
. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,
. list motywacyjny,
. kopie świadectw pracy lub innych dokumentów potwierdzających wyma8any staż pracyl

W przypadku pozostawania W zatrudnieniu - zaŚWiadcżenie o żatrudnienju,
. kopia dokumentu potwjerdżające8o wykształcenje,

. oświadczenie o pełnej zdolnoścido czynności prawnych i korzystaniu ż pełni praw
oUblklnych - podpisane WlasnoręLlnie,

. oświadcżenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne
prżestępstwo Ści8ane ż oskarŻenja publiczne8o lub umyŚlne przestępstwo skarbowe-
podpisane Wtasnoręcznie,

. oświadcżenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego - podpisane własnoręcznie,
kopia dokumentu potwierdzające8o niepełnospraWność W prżypadku kandydata, który
zamierza skorzystaĆ z uprawnienia, o którym mowa W ań. 13a ust, 2 ustawY

ż dnia 21 listopada 2008l. o pracownikoch sdmorzqdowych.

Druk kwestionariusza oraz informacja o przetwarzaniu danych przeż Urżąd Miasta Pruszkowa
W procesie rekrutacji są do pobranja na stronie WwW.bip,um.pruszkoW.pI

Wymagane dokumenty należy składać W Zamkniętej kopercie, osobiście W Kancelarii Urżędu Miasta
Pruszkowa lub prżesłać za pośrednictwem poczty na adres:

Urząd Miasta Pruszkowa

ul, ],l, Krasżewskiego 14/16

05 800 PrusżkóW,

z dopiskiem na kopercieI dotyczy naboru na stanowisko ln§pektor W WydżiaIe Edukacii W ierminie
do dnia 02 marca 2022 r. do 8odz. 16.00

o żachowaniu terminu składania dokumentóW rekrutacyjnych decyduje data WpłyWu do Kancelarii
Urzędu Miasta Pruszkowa.

Wybrany kandydat przed żawarcjem umowy o pracę,

oryginały śWiadectw pracy, zaświadczeń i innych żłożonych

żobowiążany jest pżedlozyć do W8ląd!,

dokumentow, ,/ 
-)

PREZ{DLNT
M lA s TA.P R D <-aK o\\ A/>

.",kXIii,,",,


