
Pruszków

Prezydent Miasta Prusżkowa
o8łasza nabór kandydatóW na Wolne stanowisko urzędnicze

W Urzędżie Miasta Pruszkowa
ul, J,l. Krasżewskie8o 14/16 05-800 PrusżkóW

lnspektor
ds. obsłu8i kasowej

W Wydziale FinansóW i Budżetu
pełny etat

termin skladania ofeń do 28 lute8o 2022 r. do godz. 18,00

Wyma8ania niezbędne:
. obywatelstwopolskie,
. pełna żdolność do czynności praWnych oraz korżystanie ż pełni praw publicznych,
. niekaralność ża umyślne prżestępstwo ści8ane Z oskarżenia publicznego lub umyślne

przestępstwo skarboWe,

. nieposzlakowanaopinja,

. wyksżtałcenie średnie lub wyższe,

. co najmniej pięcioletni letnistaź pracy na stanowisku kasjera przy wyksżtałceniu średnim,
co najmniej trży letnj staż pracy na stanowisku kasjera przy Wyksżtałceniu WyŻszym,

Wymagania dodatkowe:
. preferoWaneWyksltaIcenieelonorni(zne,
. umiejętność sprawne]'pracy Z komputerem,
. komunikatywność, samodzielność oraż umie]'ętność pracV W żespole.

zakres wykonywanyah zadań na stanowisku:
. prowadzenie obsługi Kasy Urzędu Miasta Prusżkowa,
. księgowaniekasowychźródłowychdokumentów,
. analiza 1.ont dotvczących operacji księgowan,
. prowadzen!e i rożlic2anie rejestru 8Warancji należyte8o Wykonywania umowy,

lnrormaal'a o warunkaah placy na danym stanowisku:
Praca W budynku Urzędu. stanowisko pracy żWiążane z pftcą plzy komputerże, ż dokumentami,
bezpośrednim i telefonicżnym kontaktem z interesantami.
Wskaźnik zatrudnienia osób njepełnosprawnych, w rożumieniu przepisóW o rehabilitac]'izawodowe].
i społecznej oraz żatrudnianiu osób niepełnosprawnych, W miesiącu poprzedzającym date
upublicznienia o8łoszenia o naborze W Urzędżie Miasta Pruszkowa był niżsży niż 60/ó.

Wymagane dokumenty i oświadcż€nia:
. kwestionariu5ż osobowy dla osoby ubie8ającej 5ię o żatrudnienie,
. list motywacyjny,
. kopie śWiadectw pracy lub innych dokumentóW potwierdzających Wymagany staż pracy,

W prżypadku pozostaWania W żatrudnieniu zaświadczenie o zatrudnieniu,



. kopiadokumentupotwierdzającegowvk52tałcenie,

. oświadczenie o pełnej żdolności do czynności prawnych i korzystaniu ż pełni praw
publiLlnych - podpisale Wlaslorę(lrie,

. oświadcżenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu ża umyślne
prżestępstwo Ści8ane z oskarżenia publicżne8o lub umyŚlne prżestępstwo skarbowe -
podpisane Własnoręcżnie,

. oświadcżenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego - podpisane własnoręcżnie,

. kopia dokumentu poiwierdzal'ącego niepełnosprawność w prżypadku kandydata, który
żamierza skorżystaĆ z uprawnienia, o którym mowa W art, 13a ust, 2 ustawy
ż dnia 21 listopada 2008 l. o pracownikoch samorzqdowych.

. klauzula informacyjna że żgodą na przetwarzanie danych osobowych - podpisana
własnoręcżnie

Druk kwestionariusża oraz jnformacja o przetwarzaniu danych przez Urżąd Miasta Prusżkowa

W procesie rekrutacjjsą do pobrania na stronie WwW,bjp,um,prUszkow-pI

Wymagane dokumenty należy składać W Zamkniętej kopercie, osobiście W Kancelarii Urżędu Miasta
Pruszkowa lub przesłać za pośrednictwem poczty na adres:

L'rząd Miasta Prusżkowa

ul. J.l, Kraszewskiego 14/16

05-800 PrusżkóW,

z dopiskiem na kopercie: dotyczy naboru na stanowisko lnspektor
ds. obsługi kasowej W WYdżiale Finansów i Budżetu W terminie
do dnia 28 lute8o 2022 r. do godz. 18.00

o zachowaniu terminu składania dokumentóW rekrutacyjnych decyduje data WpłyWu do Kancelarii

Urzędu lvl iasta Pruszkowa.

Wybrany kandydat prżed zawarciem umowy o pracę, zobowiązany jest przedtożyć do Wglądu

oryg;nały ŚWiadectw pracy, zaśWiadczeń i innych złożonych dokumentów,


