
Pruszków

Prezydent Miasta Pruszkowa
ogłasza nabór kandydatóW na Wolne stanowisko urżędnicze

W Urzędzie Miasta Pruszkowa
ul, J,l. Krasżewskiego 14/16 05-800 PruszkóW

GtóWny §pecjalista
ds. robót drogowych

W Wydziale Realizacii lnwestycii
pełny etat

termin skladania ofeń do 18lute8o 2022 do sodz. 14.00

Wyma8ania niezbędne:
. obywatelstwopolskie,
o pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

. niekaralność ża umyślne przestępstwo ści8ane z oskarżenia pub|iczne8o lub umyślne
przestępstWo skarboWe,

. nieposzlakowanaopinia,

. wykształcenie wyźsze techniczne ,

. minimum 4lata stażu pracy,

Wymagania dodatkoWe:
. uprawnienia budowlane do projektowania w specjalności inżynieryjnej drosowej,
. znajomość przepisów prawa budowlaneso i ustaw ż nimi związanych,
. znajomość zasad kosztorysowania robót budowlanych,
. znajomość przepjsów związanych z branżą dro8ową, w tym m,in, ustawy o drogach

publicznych, ustawy o realizacji inwestycji drosowej iinne,
. znajomość procedur zamówień publicznych,
. znajomość przepisów ustawy o 5amorządzie 8minnym i o finansach publicznych,

. umiejętność obsługi programu Ms office (Microsoft Word, Microsoft Exel),

. 5amodzielność, komunikatywność, dobra organizacja pracy, umiejętność pracy

w zespole, dyspozycyjność,
. odporność na stres,
. zdolnościne8ocjacyjne,
. Prawo jażdy kat, B,

zakres wvkonywanych zadań na stanowisku:
Prowadzenie zadań realizowanych przez Wydział Realizacji lnWestycji w zakresie
prży8otowania inWestycji dro8owych, W tym:

. planowanie ikoordynacja prac nad przy8otowaniem inwestycji drogowych,

. przygotowanie opisu przedmiotu zamóWienia do postępowań przetargowych

W zakresie prac projektowych dla inwestycji dro8owych,
r powadzenie postępowań o udzielenie zamóWień, których Wartość nie przekracza

kwoty 100000 zł oraz udżielenie zamóWień ż8odnie z art,455 ustawy Prawo

ZamóWień Publicznych,



. prżygotowanie UmóW na prace projektowe i porozumień z podmjotamizewnętrznymi
Wraz ż uzyskaniem akceptacji Radcy PraWnego i Nacżelnika Wydżiału,

. uczestniczenie w pracach komisji prżetargowej na prawach określonych zarządzeniem
Prezydenta Miasta,

. kontrola realiżacji umowy o prace projektowe, informowanie przetożonych
o za8rożeniu jej realizacji, W tym o przewidywanym niedotrżymaniu terminu
umownego, przygotowywanie propozycji pism interwencyjnych,

. monitorowanie prac projektowych na poszcze8ólnych etapach ich realizacji, w tym
m,in.: Współpraca z biurem projektowym W zakresie udżielania informacji
o pr?edmiocie zleCenia opracowania,

. odbiór dokumentacji projektowej i ocena z8odności z żamówieniem i przepisami
praWa,

. Występowanie do Wydziału Geodezji, Mienia i Estetyki Miasta o ure8ulowanie stanu
prawneso 8runtu przeznaczoneso pod inwestycję,

. po5iadanie bieżącej korespondencji W sprawach Wynikających z zakresu czynności,

. prżygotowywanie i prowadzenie spraw Wspólnych dla Urzędu, w tym m.in, I udzielanie
odpowiedzi na 5kargi iWnioski mieszkańcóW przy8otowywanie odpowiedżi na
interpelacje radnych, udzielanie informacji pUblicznej, wspólpraca z innymi słuźbami
W zakresie prowadzonych spraw

. z8łaszanie wniosków do projektu budżetu Gminy pruszków na następny rok i lata
kolejne,

. prżygotowywanie decyzji i zezwoleń na budowę lub przebudowę zjazdu,

. przy8otowywanie decyżji W zakresie \alządzania pasem drogowym dróg gminnych
(m.in, awaryjne uajęcie pasa dro8owego),

. uzasadnienie tras przejazdu pojażdów nienormatywnych po dro8ach gminnych,
o odbiór pasów drogowych dróg 8minnych po awariach i innych robotach

prowadzonych w pasach drogowych,
. wykonywanie innych poleceń przełożonych wynikających z powyźszego żakresu

czynnoŚci,
lnformacia o Warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca W budynku Urżędu i W terenie, stanowisko związane z pracą przy komputerze,
bezpośrednim
i telefonicznym kontakcie z interesantami, projektantami i Wykonawcami oraż
prżeproWadzaniem
W terenie czynności kontrolno - inspekcyjnych realizowanych robót bUdowlanych, prac
projektowych i zleconych usłu8.

Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych, W rozumieniu przepisóW o rehabilitacji
zaWodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnospraWnych, W miesiącu
poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia o naborze W Urzędzie Miasta Pruszkowa był
niższy ńiż 60/0.

Wymagane dokumenty i oświadcz€niai
. kwestionariusz osobowy dla osoby ubieBającej się o żatrudnienie,
. list motywacyjny,
. kopie świadectw pracy lub innych dokumentów potwierdzających wymagany

staź pracy, W przypadku pożostawania W żatrudnieniu zaśWiadczenie o zatrudnienjU,



kopia dokumentu potWierdżającego Wykształcenie,
ośWiadczenie o pełnejzdolnoścjdo czynności prawnych ikorzystaniu ż pełni praw
publicznych - podpisane Własnoręcżnie,
ośWiadczenie, źe kandydat nie był skazany prawomocnym Wyrokiem sądu za umyślne
przestĘpstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo 5karbowe,
podpisane Wła5noręcznie,
ośWiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskie8o - podpisane Własnoręcżnie,
kopia dokUmentu potwierdżające8o niepełno5prawność W przypadku kandydata,
który zamierza skorzystać z uprawnienia, o którym mowa W ań, 13a ust, 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008l. o prącownikoch sąmożqdowych.

Druk kwestionariusza oraz jnformacja o przetwarzaniU danych przez Urząd Miasta Pruszkowa
W procesie rekrutacji są do pobrania na stronie !!!!.bjp!!!.pl!l4q!!.p!

Wyma8ane dokumenty należy składać W zamkniętej kopercie, o5obiście W (ancelarii Urzędu
Miasta Pruszkowa lub przesłać za pośrednictwem poczty na adres:

Urząd Miasta Pru5zkowa
ui. 1.1, Krasżewskiego 14/16

05,800 Pru5zkóW,
z dopiskiem na kopercie: dotycży naboru na stanowisko GlóWny specjalista ds. robót
drogowych W Wydziale Realizacji lnwestycji W terminie do dnia t8 luteto 2022 r.

do godż. 14.00

o zachowaniu terminU 5kładania dokumentóW rekrutacyjnych decyduje data Wplywu
do Kancelarii Urzędu Miasta Pruszkowa,

Wybrany kandydal prżed żawarciem umowy o pracę, zobowiązany jest przedłożyć do
oryginały śWiadectw pracy, zaśWiadcueń i innych 2loźonych dokumentóW.
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