
Pruszków _e"-*,e.l,ń-d,

Prezydent Miasta Pruszkowa
ogłasza nabór kandydatóW na Wolne stanowisko urzędnicze

W Urżędżie Miasta Pruszkowa
ul, J,l, Kra5zewskiego 14116 05-800 PrUszkóW

GłóWny specjalista
(d5, robót drogowych)

W Wydziale Realizacji lnwestycji
pełny etat

termin 5kładania ofeń do 23 grudnia 2021do godz, 16,00

Wymatania nieżbędnei
. obywatelstwopolskie,
o pelna zdolność do czynności praWnych oraz korzystanie ż pełni praW publicznych,
. niekaralność ża umyś|ne przestępstwo ścigane z oskarżenia publiczneso lub umyślne

plzestępstwo skarbowe,
. nieposzlakowanaopinia,
. wyksżtałcenie wyźsze techniczne ,

. minimum 4lata stażu pracy,
Wymagania dodatkoWe:

. uprawnienia budoWlane do projektowania W 5pecjalności ;nżynieryjnej dro8owej,

. znajomość przepisów prawa budowlane8o iustaw z nimizwiązanych,

. znajomość żasad kosztorysowania robót budowlanych,

. żnajomość przepisóW żWiązanych ż branżą drogową, W tym m.in, ustawy o drosach
publicznych, u5tawy o realizacji inwestycji dro8owej i inne,

. znajomość procedur zamówień publicznych,

. znajomość przepjsóW ustaWy o samorządzie gminnym i o finan5ach pubIicznych,

. umiejętność obsłu8i prosramu Ms office (Microsoft Word, Microsoft Exel),

. samodzielność, komunikatywność, dobra or8anizacja pracy, umiejętność pracy
W ze5pole, dyspozycyjność,

. odporność na stres,

. zdolnościnegocjacyjne,

. Prawo jażdy kat. B,

zakres Wykonywanych żadań na stanowisku:
Prowadzenie zadań realizowanych przez Wydział Realizacji lnwestycji W żakresie
prży8otowania inwestycji drogowych, W tym:

. Planowanie ikoordynacja prac nad przy8otowaniem inWestycji dro8owych,

. przygotowanie opi5u przedmiotu zamóWienia do postępowań prżetargowych
W zakresie prac projektowych dla inwestycjidrosowych,

l powadzenie postępowań o udzielenie uamóWień, których Wańość nie przek.acża
kwoty 100000 zł oraz udzielenie zamóWień zsodnie z ań. 455 ustawy Prawo
ZamóWień Publicznych,



. przygotowanie umóW na prace projektowe i porozumień z podmiotami zewnętrżnymi
Wraż u użyskanjem akceptacji Radcy Prawnego iNaczelnika Wydziału,

. ucżestniczenie w pracach komisji p.zetar8owej na prawach okreś|onych zarządzeniem
Prezydenta Miasta,

. kontrola realiżacji umowy o prace projektowe, informowanie przełożonych
o za8rożeniU jej realizacji, W tym o przewidywanym niedotrzymaniU terminu
umoWne8o, przygotowywanie propozycji pism interwencyjnych,

. monitorowanie prac projektowych na poszczególnych etapach ich realizacji, w tym
m,in,I Współpraca z biurem projektowym W zakresie udzielania informacji
o pr7edmioCie zlecenia opracowania,

. odbiór dokumentacji projektowej i ocena zgodności z zamówieniem i przepi5ami
praWa,

. występowanie do wydziału Geodeżji, Mienia i Estetyki Miasta o ure8ulowanie stanu
prawne8o 8runtu przeznaczonego pod inwestycję,

. posiadanie bieżącej korespondencjiW sprawach Wynikających z zakresu czynności,

. przy8otowywanie i prowadzenie spraw Wspólnych dla Urzędu, W tym m.in.: udzielanie
odpowiedzi na skar8i i Wnioski mie5żkańcóW, przy8otowywanie odpowiedzi na
interpelacje radnych, udżielanie informacji publicznej, Współpraca z innymi służbami
W zakresie prowadzonych spraw,

. zgłaszanie wniosków do projektu budżetu Gminy pruszków na następny rok i lata
kolejne,

. prżygotowywanie decyzji izezwoleń na budowę lub przebudowę zjazdu,

. przy8otowywanie decyzji W zakresie zarządzania pasem drogowym dró8 gminnych
(m,in, aWaryjne zajęcie pasa drogowego),

. uzasadnienie tras przejażdu pojazdów nienormatyłnych po dro8ach gminnych,
o odbiór pasów drogowych dróg 8minnych po awariach i innych robotach

prowadzonych w pasach drogowych,
. wykonywanie innych poleceń prze|ożonych wynikających z powyższe8o zakresu

czynnoŚci,
lnforma.ja o Warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca W budynku Urżędu i W terenie, stanowisko związane z pracą przy komputerze,
bezpośrednim
i telefonicżnym kontakcie z interesantami, projektantami i Wykonawcami oraz
przeploWadzaniem
W terenie czynności kontrolno - inspekcyjnych realizowanych robót budowlanych, prac
projektowych i zleconych usłu8.

Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych, W rozumieniu przepisóW o rehabilitacji
zaWodowej i społecznej oraż zatrudnianiu osób niepełnospraWnych, W miesiącu
poprzedzającym datę upublicznienia o8loszenia o naborze W Urżędżie Miasta Pruszkowa byl
niżsży ńiż 60/0.

Wymagane dokumenty i ośWiadcżeniai
. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie,
. list motywacyjny,
. kopie świadectw pracy lub innych dokumentów potwierdzających wyma8any

staż pracy, W przypadku pozostaWania W zatrudnieniu zaśWiadczenie o zatrudnieniu,



kopia dokumentu potwierdzające8o Wyksżtałcenie,
ośWiadczenie o pełnejżdolnoścido cżynności prawnych ikorzystaniu z pełni praW
publicżnych - podpisane Własnoręcznie,
ośWiadcżenie, źe kandydat nie był 5kazany prawomocnym Wyrokiem sądu u a umyślne
przestępstwo ścigane z oskarżenia publiczne8o lub umyślne przestępstwo skarbows-
podpisane Własnoręcżnie,
ośWiadczenje o posiadaniu obywatelstwa polskie8o - podpisane Własnoręcżnie,
kopia dokUmentu potwierdzającego niepełnosprawność W przypadku kandydata,
który zamierza skorzystać ż uprawnienia, o którym mowa W art. 13a Ust, 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008l. o pracownikach samorzqdowych.

Druk kwestionariusza oraz informacja o prżetważaniu danVch przez Urząd Miasta Pruszkowa
W procesie rekrutacji są do pobrania na stronie WWW.bip.um,pruszkow,pI

Wymagane dokumenty naleźy skladać W żamkniętej kopercie, osobiście W Kancelarii Urzędu
Miasta Pruszkowa lub przesłaĆ za poŚrednictwem poczty na adres:

Urząd Miasta Pruszkowa
ul, J.l. Kraszewskie8o 14/16

05-800 PruszkóW,
z dopiskiem na kopercie: dotyczy naboru na stanowisko GłóWny specjalista ds. robót
drogowych W Wydziale Realizacii lnwestycii W terminie do dnia 23 grudnia 2021 r.
do 8odż. 16.00

o zachowaniu terminu składania dokumentóW rekrutacyjnych decyduje data Wpływu
do Kancelarji Urzędu Miasta Pruszkowa.

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o pracę, zobowiązany jest prżedłożyć do WBlądu

u


