
Pruszków

Prezydent Miasta Pru5zkoWa
ogłasza nabór kandydatóW na Wolne 5tanowisko urzędnicże

W Urzędzie Miasta Pruszkowa
ul, J,l, Krasżewskie8o 14116 05-800 PruszkóW

Podinspektor/lnspektor
(ds. ewidencii dochodów iwydatkóW budżetU)

w Wydziale Finansów i Budźetu
pelny etat

termin składania oleń do 29 października 2021r, do sodz. 14,00

Wyma8ania niezbędne;
. obywatelstwopolskie,
. pełna zdolność do czynności prawnych oraż korżYstanie z pełni praW publicznvch,
. niekaralność za umyślne prżestępstwo ścigane ż oskarżenia publicznego lub umyślne

przestępstWo skarboWe,

. nieposzlakowanaopinia,

. wyksżtałceniewyższe,

. co najmniej trzy letnistaż pracy - w przypadku stanowiska inspektora ,

. żnajomość ustawy o finansach publicznYch, ustawY o 5amorżądzie gminnym, ustawy
o rachunkowości oraż Kodeksu Postępowania Administracyjne8o-

Wyma8ania dodatkoweI
. preferowanewykształcenieekonom'clne,
. wyksżtałcenie uzupełniające (studia podyplomowe) lub kursy i sżkolenia w żakresie

rachunkowości i finansów,
. dmjejętność sprawnej pracy z komputerem,
. komunikatywność, samodzielność oraz umiejętność pracv w żespole.

zakles wykonywanych zadań na stanowisku:
. księ8owanie dokumentów dochodów i wydatków za pomocą komputera,
. sporządżanie poleceń przelewów,

. spollądżanie wydruków opelacj; księgowan,

. prowadzenie Wstępnej kontroli realizacji WydatkóW budżetowych W stosunku do planu,

. uz8adnianie WydatkóW ; dochodóW po zaksię8owaniu W8, Klasyfikacji budżetowej.
lnformacja o Warunkaah praay na danym stanowisku:
Praca W budynku Urzędu. stanowisko pracy zwjązane z wacą plzy komputerze, z dokumentami,
bezpoŚrednim i telefonicznym kontaktem z interesantami.
Wskaźnik żatrLrdnienia osób niepełnosprawnych, W rozumieniu przepisóW o rehabilitacji zaWodowej i
społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, w miesiącu poprzedzającym datę
upublicżnienia o8łoszenia o naborze w Urzędżie Miasta Pruszkowa był niźsży niż 6%.
Wvmagane dokumenty i oŚwiadczenia:

. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o żatrudnienie,

. list motywacyjny,

. kopie śWiadectw pracy lub innych dokumentóW potwierdzających Wymagany staż pracy/ W
przypadkU pożostaWania W żatrudnieniu zaśWiadcżenie o zatrudnieniu,

. kopia dokumentu potwierdzające8o wyksżtałcen;e,



oŚWiadczenie o pełnej żdolności do czynności prawnych i korzystaniu ż pełni praw
pLrblicznych - podpisane Własnoręcznie,

ośWiadcżenie, źe kandydat nie był skazany prawomocnym Wyrokiem sądu za urnyślne
przestępstwo Ścigane z oskarźenia publiczne8o lub umyŚlne prżestępstwo skarbowe -
podpisane Wła5noręcżnie,

oŚWiadczenie o posiadaniu obyWatelstwa polskje8o - podpisane Wła5noręcznie,

kopia dokumentu potwierdzającego niepełnospraWność w przypadku kandydata, który
zamierża skorzystać Z uprawnienia, o którym mowa W art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008l, o pracownikoch somozqdowych.
klauzula informacyjna że Zgodą na przetwarzanie danych osobowych podpisana
Własnoręcznie

Druk kwestionarjusża oraz informacja o przetwarzaniu danych przez lJrząd Miasta Pruszkowa

W procesie rekrutacji5ą do pobrania na stronje WWW.bip,um.pruszkoW,ol

Wyma8ane dokumenty naleźy składać W zamkniętej kopercie, osobiście W Kancelarii Urzędu Miasta
Pruszkowa lub przesłać za pośrednictwem poczty na adres:

Urząd Miasta Pruszkowa

u],,],l. Kraszewskiego 14/16

05-800 PruszkóW,

z dopiskiem na kopercieI dotyczy naboru na stanowisko Podinspektor/lnspektor
ds. ewiden.ji dochodóW i wydatków budżetu w Wydziale Finansów iBudżetu W terminie
do dnia 29 Paźdżi€.nika 2021 r. do godz. 14.00

o zachowaniu terminu składania dokumentóW rekrutacyjnych decyduje data wpływu do KanceIarii
lJrzędu Miasta Pruszkowa,

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o pracę/ zobowiązany jest prżedtożyć do Wglądu

ory8inały śWiadectw pracy, zaśWiadczeń i innych złożonych dokumentóW.


