Pruszkéw

poznasz - polubisz

Prezydent Miasta Pruszkowa
ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miasta Pruszkowa
ul. J.I. Kraszewskiego 14/16 05-800 Pruszkéw

Podinspektor/Inspektor
w Wydziale Planowania Przestrzennego
petny etat
termin sktadania ofert do 1 pazdziernika 2021 r. do godz. 14.00

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdoInos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw pu blicznych,
niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wyisze w zakresie architektury, urbanistyki lub gospodarki
przestrzennej,

minimum 3 lata stazu pracy (w przypadku inspektora),

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ ustaw i przepiséw wykonawczych: o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, przepiséw odrebnych odnoszacych si¢ do opracowan miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego ( m.in. ustawa o drogach publicznych,
o lasach, prawo wodne, o ochronie zabytkoéw i opiece nad zabytkami, o ochronie
gruntéw rolnych i lesnych, o gospodarce nieruchomosciami, prawo budowlane,
prawo ochrony $rodowiska, o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczeristwa w ochronie érodowiska oraz ocenach oddziatywania na
$rodowisko, o rewitalizacji), kodeks postgpowania administracyjnego, instrukcja
kancelaryjna, o ochronie danych osobowych, o dostepie do informacji publicznej,
0 samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych

gruntowna znajomos¢ i biegtos¢ w postugiwaniu sie infrastrukturg informacji
przestrzennych w zakresie planowania przestrzennego, tworzenie i modyfikacja baz
przestrzennych, przygotowywanie projektéw, wydrukéw itp.,

umiejetnos¢ pracy w srodowisku GIS z oprogramowaniem Q-GIS lub programu
Autocad, programu SketchUp,

obstuga komputera w zakresie pakietu MS Office (Microsoft Word, Microsoft Excel,
Microsoft Power Point),

umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnosé¢, wysoka kultura osobista, zdolnosé
rozwigzywania  problemow, Zaangazowanie, samodzielnoé¢, terminowosc,
obowigzkowos¢, odpowiedzialnos¢ dyspozycyjnos¢, odpornoéé na stres.



Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie rejestru wnioskéw o: sporzadzenie miejscowych planéw, sporzadzenie

zmian w miejscowych planach, sporzadzenie zmiany studium oraz ich

przechowywanie i przekazywanie do archiwum Urzedu Miasta Pruszkowa,

prowadzenie rejestru planéw miejscowych,

wspotpraca przy przygotowaniu niezbednych materiatéw wyjsciowych i analiz

poprzedzajgcych przystagpienie do wykonania przydzielonego tematu,

obstuga merytoryczna i formalna poszczegdlnych etapéw projektéw planow

miejscowych i studium uwarunkowari i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego

oraz elaboratu planu miejscowego oraz studium po ich zatwierdzeniu, w tym:

a. zbieranie wnioskdw,

b. przeprowadzenie proceséw opiniowania i uzgodnien z uprawnionymi
jednostkami i instytucjami,

c. obstuga procesu wytozenia projektu planu do publicznego wgladu,

d. przygotowanie projektéw zawiadomien, zarzadzen, ogtoszen, obwieszczen
Prezydenta Miasta Pruszkowa,

przygotowanie projektéw uchwat Rady Miasta w programie Legislator,

kompletowanie  dokumentacji miejscowych  planéw  zagospodarowania
przestrzennego, oraz  przekazanie uchwalonych miejscowych planéw
zagospodarowania  przestrzennego, studium uwarunkowari i  kierunkéw

zagospodarowania przestrzennego wojewodzie, celem stwierdzenia zgodnosci
z prawem i przekazanie do opublikowania w Dzienniku Urzedowym,

prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem opfaty planistycznej z tytutu wzrostu
wartosci nieruchomosci w zwigzku z uchwaleniem miejscowego planu i spraw z tytutu
roszczeri, wynikajacych z art. 36, 37 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym,

przygotowywanie opinii o projekcie inwestycyjnym Miasta Pruszkowa,

wspotpraca z komérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Pruszkowa,

opiniowanie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz
studium  uwarunkowarn i  kierunkéw zagospodarowania  przestrzennego
opracowywanych dla terendw gmin sasiednich, projektu zagospodarowania
przestrzennego i strategii Wojewddztwa Mazowieckiego oraz strategii Powiatu
Pruszkowskiego,

kompleksowe prowadzenie spraw zwigzanych z nazewnictwem ulic i placow na
terenie miasta Pruszkowa, przygotowywanie projektéw uchwat w tym zakresie wraz
z uzasadnieniem i zatgcznikiem graficznym,

prowadzenie i systematyczna aktualizacja elektronicznej bazy uchwat o nadaniu
nazwy ulicy, placu wraz z wilasciwym oznaczeniem ich na mapie w systemie
informacji przestrzennej — e -mapa modut iGeoPlan,

prowadzenie i systematyczna aktualizacja wykazu uchwat o nadaniu nazwy ulicy,
placu w Biuletynie Informacji Publicznych w zaktadce Architektura i urbanistyka,
przygotowywanie materiatdw do sporzadzenia raportu o stanie gminy oraz
sporzadzanie analiz i sprawozdan w zakresie powierzonych obowigzkow.,
prowadzenie Biuletynu Informacji publicznej w zakresie ogtoszen, obwieszczen,
zawiadomiert  itp.  dotyczacych  miejscowych planéw  zagospodarowania
przestrzennego,  studium  uwarunkowari i  kierunkéw  zagospodarowania
przestrzennego miasta Pruszkowa i innych opracowan,



wydawanie zadwiadczeri o przeznaczeniu terenu zgodnie z miejscowym planem

zagospodarowania przestrzennego oraz studium warunkéw i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego,
wydawania wypisdw i wyryséw z miejscowych planéw zagospodarowania

przestrzennego zgodnie z ustawg o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
wspotdziatanie przy realizacji innych zadan Wydziatu,

przechowywanie oryginatéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
oraz studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy
(réwniez uchylonych i nie obowiazujacych),

prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych
informacjg o srodowisku i jego ochronie w gminnej bazie Urzedu Miasta oraz
w bazie Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska,

sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji w zakresie planowania przestrzennego,
archiwizacja danych dokumentéw planistycznych w formie cyfrowe;j,

obstuga Komisji Urbanistyczno-Architektonicznej,

dokumentowanie realizacji zadari, w tym poprzez prowadzenie odpowiednich
urzgdowych akt, wg haset klasyfikacyjnych rzeczowego wykazu akt,

wspotpraca z komérkami organizacyjnymi,

archiwizacja obowigzujacych i  nieobowigzujacych:  miejscowych  plandw
zagospodarowania przestrzennego - jako aktéw prawa miejscowego i studium
uwarunkowan i przekazywanie ich do archiwum zaktadowego.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca w budynku Urzedu i poza nim. Stanowisko pracy zwigzane z praca przy komputerze,
z dokumentami, przemieszczaniem sie wewnatrz budynku i poza nim oraz bezpoérednim
i telefonicznym kontakcie z pracownikami i instytucjami.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze w Urzedzie Miasta Pruszkowa byt
nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j sie o zatrudnienie,

list motywacyjny,

kopie Swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz
pracy, w przypadku pozostawania w zatrudnieniu zaswiadczenie o zatrudnieniu,

kopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych — podpisane wtasnorecznie,

oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyéine
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo skarbowe—
podpisane wtasnorecznie,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego — podpisane wtasnorecznie,

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnoé¢ w przypadku kandydata,
ktory zamierza skorzystac¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

Druk kwestionariusza oraz informacja o przetwarzaniu danych przez Urzad Miasta Pruszkowa
w procesie rekrutacji s3 do pobrania na stronie www.bip.um.pruszkow.pl




Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie, osobiécie w Kancelarii Urzedu
Miasta Pruszkowa lub przesta¢ za posrednictwem poczty na adres:
Urzad Miasta Pruszkowa
ul. J.I. Kraszewskiego 14/16
05-800 Pruszkow,

z dopiskiem na kopercie: dotyczy naboru na stanowisko Podinspektor/Inspektor
w Wydziale Planowania Przestrzennego w terminie do dnia 1 paidziernika 2021 r.
do godz. 14.00

O zachowaniu terminu skfadania dokumentéw rekrutacyjnych decyduje data wptywu do
Kancelarii Urzedu Miasta Pruszkowa.

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany jest przedtozyé do wgladu
oryginaty Swiadectw pracy, zaswiadczen i innych ztozonych dokumentéw.




