
PruszkóW _**--"J
Prezydent Miasta Pru5zkoWa

ogłasza nabór kandydatóW na Wolne stanowisko urzędnicże
W Urzędzie Miasta Pruszkowa

ul. J.l, Krasżewskie8o 14116 05-800 PruszkóW

Podinspektor/lnspektor
(ds. ewidencji dochodóW iwydatkóW budżetu)

w Wydżiale Finansów i 8udżetu
pełny etat

termin składania ofert do 24 wlześnia 2027 r, do 8odz, 14,00

Wyma8ania niezbędne:
. obywatelstwopolskie,
. pełna zdolność do czynności praWnych oraz korzystanie ż pełni praw publicznych,
. niekaralność za umyślne przestępstwo ści8ane ż oskarżenia publiczne8o lub umYślne

przestępstwo skarbowe,
. nieposzlakowanaopjnia,
. wyksżtałcenie średnie lub wyższe,
. minimum 3lata stażu pracy,

. znajomość ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorżądżie gminnym, ustawy
o rachunkowości oraż Kodeksu Postępowania Administracyjne8o.

Wymagania dodatkoweI
. preferoWaneWyksztalcenieekonomicżne,
. umiejętność sprawnej pracy ż komputerem,
. komunikatywność, samodzielność oraż umiejętność pracy w żespole.

Zakres wykonywanych żadań na stanowiskuI
. księgowanie dokumentów dochodów i wydatków ża pomocą komputera,
. sporządżanie poleceń przeleWóW,

. spollądzanie WYdru\oW opelacji księ8owan,

. prowadzenie Wstępnej kontroli realizacji WydatkóW budżetowych W stosunku do planu,

. użgadnianie wydatków i dochodów po żaksię8owaniu wg, klasyfikacji budżetowej,
lnformaaja o warunkach praay na danym stanowiskuI
Praca W budynku lJrżędu. stanowisko pracy żwiązane z pftcą plży komputerze, z dokumentamj,
bezpośrednim i telefonicżnym kontaktem z interesantami,
Wskaźnik zatrudnienia osób niepelnosprawnych, W rozumieniu prżepisóW o rehabilitacjiżawodowej i

społecu nej oraż Zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, W miesiącu poprżedżającym datę
upublicznienia o8tosżenia o naborże W Urzędzie Miasta Pruszkowa był niższy niż 6%.
Wyma8ane dokumenty i ośWiadazenia:

. kwestionariusz osobowy dla osoby ubie8a]'ącej się o żatrudnjenie,

. list motywacyjny,

. kopie ŚWiadectw pracy lub innyclr dokumentÓW potwierdżających Wymagany staź pracy? W
prżypadku pożostaWania W zatrudnieniu zaŚWiadczenie o żatrudnieniu,

. kopia dokumentu potwierdzające8o wykształcenie,

. ośWiadczenie o pełnej żdolności do czynności praWnych i korzystaniu ż pełni praw

oub]ic7ny(h - podpisane W'asnolę(znie,



o zachowaniu terminu składania dokumentóW rekrutacyjnych decyduje data Wplywu do Kancelarii
Urzędu Miasta Prusżkowa,

ośWiadcżenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądLr ża umyślne
przestępstwo Ści8ane ż oskarżenia publicżne8o lub umyślne przestępstwo skarbowe -
podpisane Własnoręcznie,

oŚWiadczen;e o posiadaniu obywatelstwa polskie8o- podpisane Własnoręcznie,

kopia dokumentu potwierdzające8o niepełnosprawność W przypadku kandydata, który

zamierza skorzystać z uprawnienja, o którym mowa W art, 13a ust, 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 (. o placownikach samorzqdowych.

klaużula informacyjna ze zgodą na prżetwarzanie danych osobowych - podpisana
Własnoręcznie

Druk kwestionariusza oraż informacja o przetwarzaniu danych prżeż Urząd Miasta Pruszkowa

W procesie rekrltacji są do pobranja na stronie WWW,biD,um,oruszkow.pl

Wymagane dokumenty należy składać W żamkniętej kopercie, osobiście W Kancelarii Urzędu Miasta
Pruszkowa lub przesłać za pośrednictwem pocżty na adres:

Urząd Miasta Pruszkowa

ul. 1,1. Krasżewskiego 14/16

05-800 PruszkóW,

ż dopiskiem na kopercie: dotycży naboru na stanowisko Podinspektor/lnspektor
ds. €Widencji do.hodóW i Wydatków budźetu w Wydziale Finansów i Budźetu W terminie
do dnia 24 Września 2021 r. do 8odz. 14.00

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o pracę, żobowiążany

oryginały śWiadectw pracy, zaśWiadcżeń i innych żłożonych dokLrmentóW.

jest przedłoźyć do W8lądu

!1]ż:'l


