
Pruszków a"-*,--"J
Prezydent Miasta Pruszkowa

ogłasza nabór kandydatóW na Wolne stanowisko urzędnicze
W t]rzędzie Miasta Pruszkowa

ul..].l, Kraszewskiego 14/16 05-800 PruszkóW

Główny specjalista
W Wydziale Realizacji lnwestycii

pełny etat
termin skladania ofeń do 9 sierpnia 2021 r. do godz. 18,00

Wymagania niezbędne:
. obywatelstwopolskie,
. pełna zdolność do cżynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,
. niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane ż oskarżenia publicznego lub umyślne

prżestępstwo skarbowe,
. nieposzlakowanaopinia,
. wykształcenje wyższe technicżne o kierunku bLrdowlanym,
. minimum 4lata stażu pracy,

Wymagania dodatkowe:
. minimum 3 letni slaż pracy W jednostkach administracji publicznej na stanowisku związanym

ż budową, prżebudoWą |ub remontami objektóW kubaturowych,
. uprawnienia budowlane do kierowania robotami budowlanymi W specjalności

konstrukcyjno*budowlanej, cżynna prżynależność do Właściwej lżby InżynieróW
BudoWlanych,

. żnajomość przepisóW prawa budowlanego i ustaw ż nimi związanych,

. żnajomość zasad kos2torysowania robót budowlanych,

. znajomość zadań i kompetencji organóW administracji architektoniczno - budowlanej
inadzoru budowlane8o,

. żnajomość procedur zamówień publicznych,

. znajomość przepisóW ustawy o 5amorządzie 8minnym i o finansach publicznvch,

. umiejętność obsługi pro8ramu Ms office, Norma Pro, Auto cAD,

. samodzielność, komunikatywność, dobra organiżacja pracy, umiejętność pracy
W zespole, dyspozycyjność, umiejętność pracy pod presją czasu, staranność,
odpoWiedzialność,

. żdolnościnegocjacyjne,

. Prawo jazdy kat. B,

zakres wykonywanych żedań na stanowisku:
Prowadżenje zadań realizowanych przeż Wydział Realizacji lnwestycji, W tymi

. pIzy8otowywanie projektóW i planów remontóW i inwestycji miejskich,

. kompleksowa organiżacja inadzór nad remontamii inwestycjamj,



. koordynacja j przy8otowywanie sprawozdań z prżebie8u realiżacji remontóW
iinwestycji,

. prżygotowywanie opisu prżedmiotu zamÓWienia do postępowań przetar8owych na roboty
budowlane, prace pro]'ektowe i inne usłu8i,

. prowadżenie postępowań o udz;elenie żamóWień, których WańoŚĆ nie przekracza

rÓWnowańości kwoty 100 000 żłotych o.az udzielenie zamówien
W trybie,,zapytania o cenę" i żamÓWienia ,,z Wolnej ręki",

. przy8otowywanie umÓW na roboty budoWlane, paace prcjektowe, usłu8i, porozumien

ż podmiotami żewnętrznymi oraż innych Wynikających Z bieżących potrzeb Wydżiału Wraz

ż uzyskaniem akceptacji Radcy Prawnego i Nacżelnika Wydzaału, kontrola formalności
żWiążanych ż podpisywaniem umÓW

. ucżestniczenie w pracach komisji prżetargowej na prawach określonych zalządzenień
Prezydenta Miasta,

. prowadżenie bieźącej korespondencji W sprawach Wynikających z zakresu prowadzonYch

spraW

. weryfikacja i rozliczanie faktur związanych z prowadzonymi zadaniami, sprawdzanie
kompletnościdok!mentóW prży8otowywanie rozlicżeń zadań inwestycyjnych oraz rozlicżanie
żrealizowanych inWestycji W zakresie środkówtrwatych,

. współdzialanie z innymi komórkami organizacyjnymi |Jrzędu oraż innymi służbamj
W zakresie przy8otowywania i koordynacji remontóW i inwestycji oraz zapewnienie
prawidłowe8o iż8odne8o z przepisami prawa przebiegu ich realiżacji,

. przy8otowywanie i prowadzenie spraw Wspólnych dla Urzędu, W tym m,in.] udżielanie
odpowiedzi na skar8i i Wnioskj mieszkańcóW prży8otowywanie odpowiedżi na interpelacje
radnych, udżielanie informacji publicznej, W5półpraca ż innymj służbami W zakresie
prowadzonych spraw

. monitorcwanie wydatków środków finansowych dla prowadzonych żadań, wnioskowanie
o zmianę środkóW finansowych W sytuacjach te8o Wyma8ających

. przy8otowywanie i przekazywanie danych umoźliwiających opracowanie planu budżetu
gminy W zakresie prowadzonych żadań, z8tasżanie WnioskóW do projektu budżetu Gminy na

następny rok i lata koleine,

. współpraca przy opracowywaniu wniosków o pożyskanje krajowych i unijnych środków
finansowych oraz przy ich rozlicżaniu,

. sporządzanie ankiet, sprawożdań statystycznych, itp. wynikających z żakresu czynności,

. wykonywanie innych poleceń przełożonych Wynikających z powyższe8o zakresu cżynnosci
i bieźącej pracy Wydziału Realizacji lnwestycji,

lnformaaja o walunkach pracy na danym stanowisku:
Praca W budynku Urzędu iW terenie. stanowisko związane ż pracą przy komputerze, bezpośrednim
itelefonicznym kontakcie Z interesantam;, projektantami iWykonaWcami oraż przepaowadzaniem
W terenie czynnoścj kontrolno - inspekcyjnych realiżowanych robót budowlanych, prac projektowych
izleconych usłu8,

Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych, W rozumieniu przepisóW o rehabilitacji żawodowe.i
i społecznej óraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, W miesiącu poprzedżającym datę
upublicżnienia ogloszenia o naborze W Użędżie Miasta Prusżkowa był nlższy njż 6yo.



Wymagane dokumentv i oświadczenia:
. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o żatrudnienie,
. list motywacyjny,
. kopie śWiadectw pracy lub innych dokumentóW potwierdżających Wymagany

staż pracy, w przypadku pozostawania W zatrudnieni! 2aŚWiadczenie o żatrudnieniu,
. kopia dokumentu potWierdzającego Wykształcenie,
. oŚWiadczenie o pełnej zdolności do cżynności prawnych i korzystaniu z pełni praw

public7nych - podpisane Wlasnolę(znie,
. oświadczenie, że kandydat nie był skażany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne

przestępstwo Ścigane z oskarżenia publjcżnego lub umyŚlne przestępstwo skarbowe-
podpisane Własnoręcznie,

. oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego - podpisane własnoręcznie,

. kopia dokumentu potwierdżającego niepełnosprawność W przypadku kandydata, który
zamierza skorzystaĆ z uprawnienia, o którym mowa W art. 13a ust. 2 ustawY
z dnia 21 listopada 2008l. o pracownikoch sdmorządowych.

Druk kwestionariusża oraż informac]'a o pżetwarzaniu danych przez lJrząd Miasta Pruszkowa
W procesie rekrutacji są do pobrania na stronie WWW.bip.um,pruszkow.pI

Wymagane dokumenty naleźy składać W zamkniętej kopercie, osobiście W Kancelarii UrzędU Miasta
Prusżkowa lub przesłać ża pośrednictwem poczty na adres:

Urząd Miasta Pruszkowa

ul. 1,1, Kraszewskie8o 14/16

05 800 PruszkóW,
z dopiskiem na kopercie; dotyczy naboru na stanowisko GłóWny speaialista W Wydżiale Realizacji
lnweśty9ji W termjnie do dnia 9 sierpnia 2021 r. do godz. 18.00

o zachowaniu terminu składania dokumentóW rekrtrtacyjnych decyduje data Wpływu do Kancelarii
Urzędu Miasta Pruszkowa,

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o pracę/ zobowiązany jesi prżedłożyć do W8lądu
ory8inały śWiadectw pracy, zaśWiadczeń i innych złożonych dokumentóW,


