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Prezydent Miasta Prusżkowa
ogłasza nabór kandydatóW na Wolńe stanowisko urzędnicze

W Urzędzie Miasta Prusżkowa
ul, J,l, Kraszewskiego 14/16 05 800 PruszkóW

GłóWny specialista
W Wydziale Planowania Przestrzenn€go

pełny etat
termin składania ofeń do 28 czelwca 2021r. do 8odz, 18,00

Wymatania niezbędne:
. obywatelstwopolskje,
. pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,
. niekaralność za umyślne przestępstwo ści8ane z oskarżenia publicznego lub umyślne

plzestępstWo skarboWe,
. nieposzlakowanaopinia,
. Wykształcenie Wyźsze W zakresie archjtektury, urbanistyki lub 8ospodarki

przestrzennej,
. minimum 4 letnie doświadcżenie zawodowe przy opracowywaniu projektów

architektonicznych, urbanistycznych lub z zakresu planowania prżestrzennego,
. żnajomość przepisów z dziedziny planowania i zagospodarowania przestrzenneso

vi tym spełnienie WarunkóW art, 5 ustaWy o planowaniu j zagospodarowaniu
przestrzennym/ potwierdżone Wykonaniem co najmniej 3 miejscowych planóW
za8o5podarowania prżestrzenne8o o powierzchni>l ha W ciągu ostatnjch 4lat,

Wymagania dodatkowe:
. żnajomość ustaw i przepisów wykonawczych: o planowaniu i zagospodarowaniu

przestrzennym, prżepisóW odrębnych odnoszących 5ię do opracowań miejscowych
planóW za8ospodarowania przestrżenne8o {m.in. ustawa o dro8ach publicznych,
o lasach, prawo wodne, o ochronie zabytkóW iopiece nad żabytkamj, o ochronie
8runtóW rolnych ileśnych, o gospodarce nieruchomościami, prawo budowlane,
praWo ochrony środowiska, o udostępnianiu informacji o środowiskU ije8o ochronie,
udżiale społeczeństwa W ochronie środowiska oraz ocenach oddziaływania na
środowisko, o rewitalizacji), kodeks postępowania administracyjne8o, instrukcja
kancelaryjna, o ochronie danych osobowych, o dostępie do informacji publicznej,
o samorządzie gminnym, o pracownikach samorządowych

. 8runtowna znajomość i bie8łość W postugiWaniU się infrastrukturą informacji
przestrzennych w zakresie planowania przestrzennego, tworzenie i modyfikacja baz
przest.żennych, przygotowywanie projektóW, WydrukóW itp,,

. umiejętność pracy W środowisku Gls z opro8ramowaniem Q-Gls lub pro8ramu
Autocad, programu sketchUp,

l obsługa komputera W zakresie pakietu M5 office (Microsoft Word, Microsoft Excel,
Microsoft PoWer Point),



. umiejętność pracy W żespole, komunikatywność, Wysoka kultura osobista, zdolność
rozwiążywania problemóW, zaan8ażowanie, samodzielność, terminowość,
obowiązkowość, od powiedzia lność , dyspozycyjność, odporność na stres.

zakres wykonywanych żadań na stanowi§ku:
. opracowanie analiz dotyczących żmian w zagospodarowaniu przestrżennym gminy,
. sporządzanie/żmiany studium uwarunkowań i kierunków za8ospodarowania

przestrzenne8o 8miny zgodnie z ustawą o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym,

. wykonywanie analjz dotyczących żasadności przystąpienia do sporządzania
miejscowych planóW za8o5podarowania przestrzenne8o i stopnia zgodności
przewidywanych rozwiążań z Lrstaleniami studium,

. sporządzanie miejscowych pIanów zagospodarowania przestrzenne8o z8odnie
z Ustawą o planowaniu iza8ospodarowaniu prżestrzennym,

. sporządzanie innych n;ezbędnych opracowań planistycżnych tj, prosnoza
oddziaływania na środowisko, prognoza skutkóW finansowych oraż prowadzenie
procedury strate8icżnej oceny oddziaływania na środowisko,

. opracowywanie koncepcji projektowych zgodnie z przepisami praWa,

. przy8otowanie niezbędnych materialóW Wyjściowych i analiz poprżedzających
przystąpienie do Wykonania przydzielonego tematu,

. nadzór nad terminowym i prawidłowym wykonywaniem zadań wynikających
ż opracowaneso harmono8ramu prac/

. koordynowanie powierzonych prac projektowych pod Wz8lędem merytorycznym
ipod Wzslędem zgodności z ustaloną procedurą, żapewnienie nadzoru autorskie8o
W zakresie prowadzonego tematu,

o koordynacja dżiałań żwiązanych z zawartą umową na sporządżenie/zmianę
miejscowego pIanu za8ospodarowania prżestrzennego oraz studium uWarunkowań
ikierunków zagospodarowania przestrzenneso, przestrzeganie terminu realizacji prac
Wynikających z zawartej umowy W zakresie powierzonych spraw jak róWnież odbiór
prac,

. udział i prezentowanie opracowane8o tematu na posiedzeniach Miejskiej komisji
lJrbani§tyczno-Architektonicznej i na Komisjach Rady Miasta Pruszkowa,

. uzasadnienie przyjętych rozwiązań projektowych w rożmowach z jednostkami
uzgadniającymi i opiniującymi,

. opracowywanie informacji i opinii w oparciu o ustalenia projektów i planów
za8ospodarowania przestrzenne8o/

. przy8otowywanie/ W zakresie prowadzone8o tematu, projektóW uchwal i innych
materialóW z zakresu planowania przestrzenne8o do akceptacji Preżydenta j na sesje
Rady Miasta Pruszkowa,

. plezentowanie projektóW uchwał i innych materiałóW zzakresu planowania
przestrzenne8o na sesji Rady Miasta Pru5zkowa,

. udział w kompletowaniu dokumentów formalno-prawnych zwjązanych ze
sporżądzaniem planóW miejscowych i innych prac projektowych,

. sprawdzanie przygotowanej kompletności dokumentacji miejscowych planów
za8ospodarowania prżestrżennego, ich odbiór oraz przekazywanie uchWalonych
miejscowych planóW za8ospodarowania przestrzenneso/ studium uwarunkowań
ikierunkóW zagospodalowania przestrżenne8o Wojewodzie, celem stwierdżenia
z8odności z prawem i przekazanie do opubljkowania W Dzienniku Urzędowym,



dbanie o jednolity standard sporządżanych przez Wydział Planowania P.zestrzenne8o
opracowań tekstowych i 8raficznych oraz stosowanie najnowszych
i najodpowiedniejszych rozwiązań projektowych W prowadzonym opracowaniu,
rozpatrywanie skarg i WnioskÓW z zakresu planowania przestrzennego,
prowadzenie powierzonych 5praW związanych z rozpatrywaniem WnioskÓW juwa8
dot, projektóW planóW za8ospodarowania przestrzenne8o, studium uwarunkowań
i kierunkóW za8ospodarowania przestrzenne8o,
Współdziatanie mer}łoryczne ż pozostalymi pracownikami Wydziału,
Współpraca z komórkami or8aniżacyjnymi Urzędu lMiasta Pruszkowa,
prżygotowanie opinii o projektach inWestycyjnych Miasta Pruszkowa,
W5półpraca W opiniowaniu projektóW miejscowych planóW zagospodarowania
przestrzenne8o oraz studium uWarunkowań i kierunkÓW żagospodarowania
plzestrzenne8o opracowywanych dla terenóW 8min sąsiednich, projektu
zagospodarowania przestrzenne8o i strate8ii Województwa Mazowieckie8o oraz
5trate8ii PoWiatu Pru5zkoWskiego,
przy8otowanie interpretacji żapisóW miejscowe8o planu zagospodarowania
przestrzenne8o oraż studium uwarunkowań i kierunkÓW zagospodarowania
przestrżenne8o/

. podsumowanie strategicznej oceny oddziaływania na środowisko dla mpzp lub
sukizp,

lnformacja o Warunkach pracy na danym stanowisku:
Praca W budynku urzędu i poza nim. stanowisko pracy związane z pftcą prży komputerze,
z dokumentam!, przemieszczaniem się WeWnątlz budynku i poza nim, bezpośrednim
i telefonicznym kontakcie ż pracownikami, interesantami i instytucjam;.

Wskaźnik zatrudnienia osób niepetnosprawnych, W lozumieniu przepisóW o rehabilitacji
zawodońej i społecznej oraz żatrudnianju o5ób niepelnospraWnych, W mie5iącu
poprzedzającym datę upublicznienia o8łoszenia o naborze W Urzędżie Miasta Pruszkowa był
niżsży ńjż 60ń.

Wymagane dokumenty i ośWiadczenia:
. kwestionariusz o5obowy dla osoby ubie8ającej się o zatrudnienie,
. list motywacyjny,
. kopie śWiadectw pracy lub innych dokumentóW potwierdzających Wyma8any staż

pracy, W przypadku pożostawania W zatrudnieniu uaśWiadczenie o zatrudnieniu,
r referencje z Wykonanych co najmniej 3 opracowań miejscowych planóW

za8o5podarowania przestrzennego,
. kopiadokumentupotwierdzającegowykształcenie,
. oświadcżenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu ż pelni praw

publicznych - podpisane Własnoręcznie,
. oświadczenie, że kandydat nie był skażany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne

prżestępstwo ści8ane z o5karżenia pUbliczne8o lub umyślne przestępstwo skarbowe-
podpisane Własnoręcznie,

. oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego - podpisane własnoręcznie,

. kopia dokumentu potwierdzające8o niepełnosp.awność w przypadku kandydata,
który zamierza skorzystać z uprawnienia, o którym mowa W art. 13a ust. 2 ustawy
zdnia 21 listopada 2oo8.. o pracownikach samorzqdowych,



Druk kwestionariusza oraz informacja o
W procesie rekrutacji są do pobrania na

przetwarzaniu danych przez Urząd Miasta Pruszkowa
stronie WWW,bi!,um.Dru52kow,ol

Wyma8ane dokumenty należy składać W zamkniętej kopercie, osobiście W Kancelarii Urżędu
Miasta PrUszkowa lub przesłać za pośrednictwem poczty na adres:

Urząd Miasta Pruszkowa
ul. J.l, Kraszewskiego 14/16

05-800 PruszkóW,
z dopiskiem na kopercie: dotycży naboru na stanowisko GłóWny specjalista
w Wydziale Planowania Prżestlzennego W terminie do dnia 28 czerwca 2021 l.
do 8odż. 18.00

o zachowaniu terminu składania dokumentóW.ekrutacyjnych decyduje data Wpływu do
Kancelarii lJrzędu Miasta PrUszkowa,

Wybrany kandydat przed zawarciem umowy o pracę, u obowią2any jest przedłożyć do W8lądu
ory8inaly śWiadectw pracy, 2aśWiadczeń i innych zlożonych dokumentóW.
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