
Pruszków

Prezydent Miasta Prusżkowa
ogłasza nabór kandydatóW na Wolne stanowisko urzędnicze

W Urzędzie Miasta Prusżkowa
ul, J,l, Kraszewskie8o 14/16 05-800 PrusżkóW

Podinspektor/lnspektor
d5. Wymiaru i ewidencii podatku od nieruchomości

w Wydziale Finan§óW i Budżetu
pełny etat

termin składania ofert do 2I czerwca 2027l, do 8odz. 18.00

Wymagania nieżbędne:
. obywatelstwopolskie,

petna żdolność do czynności praWnych oraz korżystanie z pełni praw publicznych,

niekaralność za umyślne prżestępstwo ści8ane z o§karźenia publicznego lub umyślne
prżestępstwo skarboWe,

nieposżlakoWana opinia,

Wyksżtałcenie średnie lub Wyższe,

minimum 3 lata stażu pracy,

znajomość przepisóW W żakresie finansóW publicżnych, rachunkowości, działalności
samorządu 8minne8o, podatkóW iopłat lokalnych, ordynacji podatkowej.

Wvmagania dodatkoWe:
r preferowanewykształcenieekonomicżne,

. biegła obsłu8a komputera w zakresie pakietu Ms office oraz innych ur2ądżeń biurowych,

. komunikatywność, umiejętność pracy w zespole.

zakres Wykonywanych zadań na stanowisku:
. prowadżenie akt nieruchomości osób fizycznych, niezbędnych do dokonania praW]dłowe8o

Wym'arL poddtlU od nierUchomosLi,

. terminowe i prawidlowe nalicżanie podatku od nieruchomości należnego od osób fizycżnych
Wg dokonanego podżiału miasta,

. opracowywanie decyzji W sprawie Zale8łości podatkowych i ulg podatkowych W ramach
objętych zakresem cżynności,

. terminowe załatwianie podań, odwołań i pism,

. proWadZenie ewidencji oraz rejestru Wymiarowego prżypisóW i odpisóW podatku od
nieruchomości,

. przeprowadżanie kontro]iW zakresie podatku od nieruchomości,

. przy8otowywanie informacjido sprawozdań o udZie]eniu pomocy pUblicznej,

lnformaaja o w'arunkaah praay na danym §tanowisku:
Praca w budynku Urzędu, praca siedżąca, stanowisko pracy żwiązane ż pracą prży komputerże,
z dokumentami, bezpośrednim i telefonicżnym kontaktem ż interesantami,
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Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnospraWnych, W rozumieniu prżepisóW o rehabilitacji zawodowei
i społecznej ora2 żatrudnianiu osób niepełnospraWnych, w miesiącu poprżedZającym datę
upublicznienia ogłoszenia o naborże W UrZędzie Miasta PruszkoWa był nlżsży 

^iż 
6%.

WYmagane dokumenty i oświadczeniaI
. kwestionariusż osobowy dla osoby ubie8ającej się o zairudnienie,
. list motywacyjny,
. kopie świadectw pracy lub innych dokumentów potwierdzających wymagany staż pracy,

W przypadku pożostaWania W Zatrudnieniu zaśWiadczenie o zatrudnieniu,
. kopia dokumentu potwierdzające8o wykształcenie,
. oświadczenie o pełnej 2dolności do czynności prawnych i korżystaniu ż pełni praw

publicżnvch - podpi!ane Wlasnoręcznie,

. oświadcżenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu ża umyślne
prżestępstwo Ści8ane z oskarżenia publiczne8o lub umyŚlne przestępstwo skarbowe -
podpisane Własnoręcżnie,

. oświadcżenie o posiadaniu obywatelstwa polskjego - podpisane własnoręcżnie,

. kopia dokumentu potwierdzające8o niepełnosprawność w przypadku kandydata, który
zamierza skorżystać z uprawnien;a, o którym mowa W art. 13a ust, 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008l. o pracownjkach samorzqdowych.

Druk kwestionariusza oraż informacja o przetwarzaniu danych przez Urżąd Miasta Pruszkowa
W procesie rekrutacji 5ą do pobrania na stronie WWW,bip,um.pruszkow.pI

Wyma8ane dokumenty należy składać W żamkniętej kopercie, osobiście w Kancelarii Urzędu Miasta
Pruszko;a lub przesłać ża pośrednictwem poczty na adfes:

Urząd Miasta Pruszkowa

ul,,],l. Kraszewskie8o 14/16

05 800 PrL]sżkóW,

z dopiskiem na kopercie| dotyczy naboru na stanowisko Podinspektor/lnspektor ds. Wymiaru i

ewidenaii podatku od nieruchomośai w Wydziale FinansóW i Budźetu W terminie do dnia 21

ażerwaa 2021r. do 8odz. 18.00

o żachowaniu terminu składania dokumentóW rekrutacyjnych decyduje data Wpływu do Kancelarij

Urzędu Miasta Prusżkowa.

Wybrany kandydat przed żawarcjem umowy o pracę, żobowiąZany
oryginały świadectw pracy, zaświadczeń i innych żłożonych dokumentóW,

jest prżedłożyć do Wglądu
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