
Prezydeńt Miasta Pruszkowa
o8łasza nabór kandydatóW na Wolne stanoWisko urzędnicze

W |.]rzędzie Miasta Pruszkowa
ul, J.l. Kraszewskie8o 14/16 05-800 PruszkóW

Podinspektor/lnspektor
w Biurze Kontroli WeWnętrznei

pełny etat
termin składanja ofeń do 24 maja 2027l. do godz, 18.00

Wymagania niezbędne:
. obywatelstwopolskje,
. pełna zdolność do czynności prawnych oraż korżystanie z pełni praw publicznych,
. niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicżne8o lub umyślne

przestępstwo ska rboWe,
. nieposzlakowanaopinia,
. wykształcenie średnie ekonomiczne

i rachunkowość, prawo, administracja,
. staż pracy ;

w prżypadku stanowiska Podinspektor Wymagane jest :

Wyksżlałcenie średnie iminimum 3 lata staźu pracy,
Wykształcenie Wyższe bez staŻu pracy

W prżypadku stanowiska lnspektor Wyma8ane jest :

Wyksżtałcenie średnie i minimum 5 lat staźu pracy,
Wyksztalcenie Wyższe i minimum 3 lata stażu pracy,

Wvmagahia dodatkow€:
. doświadczenie w jednostkach sektora finansów publicznych,
. doświadczenie żawodowe na podobnym 5tanowisku,
. znajomość prżepisów| ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorżądzie 8minnym,

ustaWy o rachunkowości, ustaWy Prawo ośWiatowe oraz o finansowaniu zadań ośWiatowych,
ustaWy o działalności pożytku publicznego io Wolontariacie, ustawy Kodeks postepowania
adminisiracyjnego,

. umiejętność interpretacji obowiąż!jących prżepisów prawa,

. umiejętność organiżowania pracy oraz działania pod presją czasu,

. wysoka kultura osobista,

. latwość w nawiążywaniu kontaktów oraz zdolność żapobie8ania konfliktom,

. oboWiązkoWość, rzetelność, sysiematyc2ność,

. bie8ła obsłu8a komputera w żakresie pakietu Ms office oraz innych urżądzeń biurowych.

zakres Wykonywanych zadań na stanowisku:
. prży8otowywanie rocznych planÓW kontroli i prowadzenie postępowań kontrolnych z8odnie

z rocznym planem kontrolioraz na zlecenie Prezydenta,
. nadzór i kontrola nad wydatkowaniem dotacji udzielanych organizacjom pożarżądowym

i stowarzysżeniom oraZ niepublicznym placóWkom oświatowym,
. nadzór i kontrola nad działalnością finansowąjednostek or8anizacyjnych,
. prowadzenie dokumentaaji ż przebie8u kontroli,
. prżeproWadzanie kontroli kompleksoWych, problemowych, spraWdżających, doraŹnych
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lub Wyższe o kierunkachI ekonomia, finanse



żgodnje z procedurami i standardami,
. prżeprowadzanie kontroli W jednostkach oŚwiatowych stosownie do udzielanych

upoWaŻnień,
. opracowywanie sprawozdań 2 przeprowadzonych kontroli,
. ucżestnictwo w inicjatywach 5żkoleniowych dotycżących kontroli.

lnformaaja o Warunkach pracy na danym stanowiskuI
Praca W budynku Urzędu i poza nim, stanowisko pracy związane z p?cą plzy komputerze,
z dokumentami, przemieszcżaniem się Wewnątrz budynku jW terenie. Prowadzenie rożmÓW
telefonjcznych oraz bezpośredni kontakt ż pracownikami i instytucjami.
WskaŹnik zatrudnienia osób niepełnospraWnych, W rozumieniu prżepisóW o rehabilitacji żawodowej
i społecznej oraż zatrudnianiu osób niepełnospraWnych, W miesiącu poprżedzającym datę
upublicżnjenia o8łoszenia o naborze W Urzędżie Miasta PruszkoWa był niższy n:ż 6%.

Wvmagane dokumenty i ośWiadcżeniaI
. kwestionariusż osobowy dla osoby ubie8ającej się o zatrudnienie,
. list motywacyjny,
. kopie świadectw pracy lub innych dokumentów potwierdzająaych wymagany staż pracy,

W prżypadku pożostawania W zatrudnienju zaŚWiadczenie o zatrLrdnieniu,
. kopia dokumentu potwierdzające8o wyksżtałcenie,
. oświadczenie o pełnej żdolności do czynności prawnych i korzystaniu ż pełni praw

publ;cznych - podpisane Wlasnoręclnie,
. oświadcżenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne

przestępstwo Ścigane z oskarżenia publicznego lub umyŚlne prżestępstwo skarbowe -
podpisane Własnoręcznie,

. oświadcżenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego - podpisane własnoręcżnie,

. kopia dokumentu potwierdżającego niepełnosprawność w przypadku kandydata, który
zamierza skorzystaĆ z uprawnienia, o którym mowa W ań. 13a ust, 2 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. oplocownikach samoftqdowych.

Druk kwestionariusza oraz informacja o przelwarżaniu danych przez Urząd Miasta Pruszkowa
W procesie rekrutacji są do pobrania na stronie WWW.bip,um.Druszkow,pl

Wymagane dokumenty należy składać W zamkniętej kopercie, osobiście W Kancelarii Urzędu Miasta
Pruszkowa lub przesłać za pośrednictwem poczty na adres:

Urząd Miasta Prusżkowa
ul, J,l, Kraszewskiego 14/16

05-800 PruszkóW,
z dopiskiem na kopercje: dotyczy naboru na stanowisko Podinspektor/lnspektor W Biurze Kontloli
Wewnętrżnej W terminie do dnia 24 maja 2021 r. do 8odż. 18.00

Wybrany kandydat przed zawarc;em umowy o pracę/ żobowiąZany jest przedłożyć do W8lądu
ory8inały śWiadectw pracy, zaświadczeń i innych ztożonych dokumentóW,
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