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Podstawa prawna

- ustawa z dnia 7 lipca 2023 o zmianie niektdérych ustaw w celu ograniczania niektérych skutkéw
kradziezy tozsamosci (Dz.U. z 2023, poz. 1394)

- ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. z 2022, poz.1119 r. ze zm.);

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2023 r., poz.
775 ze zm.);

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2023 poz. 2111)

- rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 7 listopada 2023 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu
wypetniania wnioskéw stosowanych przy zastrzeganiu albo cofaniu zastrzezenia numeru PESEL (Dz.
U.2023 poz. 2485);

Ustawowy obowigzek weryfikacji zastrzezenia numeru PESEL przy zawieraniu, np. umowy kredytu lub
pozyczki wejdzie w dniu 1 czerwca 2024 r. Do tego czasu bedzie mozna zastrzegac lub cofac
zastrzezenie numeru PESEL, ale skutki prawne beda oddziatywaty na zdarzenia, ktére nastgpig od 1
czerwca 2024 r.

. Czynnosc¢ osobista w organie gminy (od 17 listopada 2023 r.):

1. Zastrzezenie numeru PESEL:

1) Petnoletni obywatel polski lub cudzoziemiec posiadajgcy numer PESEL sktada osobiscie w organie
dowolnej gminy na pismie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym wtasnorecznym podpisem
wypetniony wniosek ,Zastrzezenie albo cofniecie zastrzezenia numeru PESEL".

2) W przypadku niemoznosci osobistego ztozenia wniosku o zastrzezenie numeru PESEL
spowodowanej chorobg, niepetnosprawnoscig lub inng niedajgca sie pokonac przeszkodg zastrzezenia
numeru PESEL mozna dokonac przez petnomocnika. Petnomocnik sktada petnomocnictwo szczeg6ine
do dokonania tej czynnosci i potwierdza swojg tozsamos¢ za pomocg dokumentu tozsamosci.

3) W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych albo posiadajgcej ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych wniosek o zastrzezenie numeru PESEL moze ztozy¢ osobiscie w
dowolnym organie gminy opiekun prawny albo kurator.

4) Tozsamos¢ obywatela polskiego potwierdzana jest na podstawie waznego dowodu osobistego lub
waznego dokumentu paszportowego;
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5) Tozsamos¢ cudzoziemca potwierdza sie podstawie dokumentu podrézy cudzoziemca lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc i obywatelstwo.

6) Tozsamosc¢ obywateli Ukrainy, ktérzy przybyli w zwigzku z dziataniami wojennymi na terytorium
UKR moze by¢ potwierdzona innym dokumentem, na podstawie ktérego dokonano ustalenia
tozsamosci, wpisanym do rejestru PESEL.

7) Bezposrednio po ztozeniu wniosku i pozytywnej weryfikacji tozsamosci organ gminy rejestruje
zastrzezenie numeru PESEL w rejestrze zastrzezen numeréw PESEL i wydaje wnioskodawcy
potwierdzenie zastrzezenia (bezptatnie).

8) Organ dowolnej gminy, na wniosek zainteresowanej osoby ztozony na piSmie utrwalonym w postaci
papierowej, opatrzony wtasnorecznym podpisem, lub w postaci elektronicznej, opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym,
obowigzany jest wydac zaswiadczenie zawierajace petny lub czeSciowy odpis danych dotyczacych tej
osoby przetwarzanych w rejestrze zastrzezeh numerdw PESEL - ptatne 17 zt na podstawie ustawy o
optacie skarbowe; .

9) Zaswiadczenie jest przekazywane, w zaleznosci od zgdania wnioskodawcy, na pismie utrwalonym w
postaci papierowej, opatrzonym wtasnorecznym podpisem, albo w postaci elektronicznej, opatrzonym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

2. Cofniecie zastrzezenia numeru PESEL

1) Petnoletni obywatel polski lub cudzoziemiec posiadajgcy numer PESEL sktada osobiscie w organie
dowolnej gminy na pisSmie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym wtasnorecznym podpisem
wypetniony wniosek ,Zastrzezenie albo cofniecie zastrzezenia numeru PESEL".

2) Cofniecia zastrzezenia numeru PESEL nie mozna dokonac przez petnomocnika.

3) W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych albo posiadajgcej ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych wniosek o cofniecie zastrzezenia numeru PESEL moze ztozy¢
osobiscie w dowolnym organie gminy, opiekun prawny albo kurator.

4) Tozsamosc¢ obywatela polskiego potwierdzana jest na podstawie waznego dowodu osobistego lub
waznego dokumentu paszportowego;

5) Tozsamos$¢ cudzoziemca potwierdza sie podstawie dokumentu podrézy cudzoziemca lub innego
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ i obywatelstwo.

6) Tozsamos¢ obywateli Ukrainy, ktérzy przybyli w zwigzku z dziataniami wojennymi na terytorium
UKR moze by¢ potwierdzona innym dokumentem, na podstawie ktérego dokonano ustalenia
tozsamosci, wpisanym do rejestru PESEL.

7) Bezposrednio po ztozeniu wniosku i pozytywnej weryfikacji tozsamosci organ gminy rejestruje
cofniecie zastrzezenia numeru PESEL w rejestrze zastrzezen numerdw PESEL i wydaje wnioskodawcy
potwierdzenie cofniecia zastrzezenia (bezptatnie).

8) Organ dowolnej gminy, na wniosek zainteresowanej osoby ztozony na piSmie utrwalonym w postaci
papierowej, opatrzony wtasnorecznym podpisem, lub w postaci elektronicznej, opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym,
obowigzany jest wydac zaswiadczenie zawierajgce petny lub czesciowy odpis danych dotyczacych tej
0soby przetwarzanych w rejestrze zastrzezeh numeréw PESEL - ptatne 17 zt na podstawie ustawy o
optacie skarbowej .

9) Zaswiadczenie jest przekazywane, w zaleznosci od zadania wnioskodawcy, na pismie utrwalonym w
postaci papierowej, opatrzonym wtasnorecznym podpisem, albo w postaci elektronicznej, opatrzonym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.

Il. Zastrzezenie numeru PESEL z urzedu nastepuje w przypadku:
1) uniewaznienia dowodu osobistego na skutek zgtoszenia utraty dowodu osobistego w sposéb

okreslony w art. 47 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2022 r. poz. 671
oraz z 2023 r. poz. 1234) lub zgtoszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych



osobowych w sposdb, o ktérym mowa w art. 48a tej ustawy;
2) rejestracji w rejestrze PESEL danych, o ktérych mowa w art. 8 pkt 26.

Ill. Wymagane optaty

Bezptatnie, poza zaswiadczeniem zawierajgcym petny lub czesciowy odpis danych dotyczacych tej
osoby przetwarzanych w rejestrze zastrzezeh numerdw PESEL - ptatne 17 zt na podstawie ustawy o
optacie skarbowe;.

IV. Termin i tryb realizacji

Rozpatrzenie wniosku bez zbednej zwtoki.

V. Jednostka odpowiedzialna

Ewidencja Ludnosci

parter, okienka, telefony: 22/ 735 88 23, 735 88 14, 735 88 15, 735 88 08, 73588 09, 735 88 11,
73588 13

VI. Tryb odwotawczy
Nie przystuguje.
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