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Osoby fizyczne

WYKAZ DOKUMENTOW MOGACYCH POTWIERDZIC PODSTAWE UDZIELENIA ULGI

W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci nie bedacych

rz iebiorcami:

. Wniosek w sprawie odroczenia terminu ptatnosci/roztozenia na raty zaptaty zobowigzania

podatkowego, umorzenia w catosci/czesci zalegtosci podatkowej/ odsetek za zwtoke/optaty
prolongacyjnej (wzér dokumentu do pobrania na stronie urzedu).

. 0$wiadczenie wnioskodawcy nieprowadzacego dziatalnosci gospodarczej o sytuacji finansowej,

rodzinnej i majatkowej (wzér dokumentu do pobrania na stronie urzedu),

. dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowq i majgtkowg, okreslong w oswiadczeniu, o ktérym

mowa w pkt 2), w tym m.in.:

a. kopia deklaracji podatkowej za rok poprzedzajacy ztozenie wniosku o ulge,

b. kopie dokumentéw potwierdzajgcych wysokos¢ wynagrodzenia, nagréd, honorariéw,
dywidendy, dochoddw z tytutu dzierzawy lub najmu, dochoddéw z gospodarstwa rolnego, odcinki
emerytury lub renty, otrzymane stypendia i zapomogi, dokumenty potwierdzajgce pobieranie
zasitkOw z tytutu pomocy spotecznej, bezrobocia, alimenty lub innych naleznosci i
otrzymywanych $wiadczen (za 3 miesigce poprzedzajgce ztozenie wniosku),

. dokumenty potwierdzajgce istnienie zobowigzan finansowych (kredyty, pozyczki, itp.),

d. dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ wydatkéw statych;

e. oswiadczenie o nieruchomosciach i prawach majatkowych, ktére moga by¢ przedmiotem
hipoteki przymusowej i rzeczach ruchomych oraz zbywalnych prawach majatkowych, ktére
moga by¢ przedmiotem zastawu skarbowego(druk ORD - HZ Iub oSwiadczenie o odmowie jego
ztozenia.

petnomocnictwo - jesli wnioskodawca reprezentowany jest przez inng osobe jak réwniez

potwierdzenie uiszczenia optaty od petnomocnictwa (wzér petnomocnictwa do pobrania na stronie

urzedu)

(@]

. wszelkie inne dokumenty uzasadniajgce przyznanie ulgi (np. zaswiadczenia lekarskie, orzeczenia o

niepetnosprawnosci, rachunki z apteki itp.),

W przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ lub bedacych przedsiebiorcami:

1.

Whniosek w sprawie odroczenia terminu ptatnosci/roztozenia na raty zaptaty zobowigzania
podatkowego, umorzenia w catosci/czesci zalegtosci podatkowej/ odsetek za zwtoke/optaty
prolongacyjnej (wzér dokumentu do pobrania na stronie urzedu).

. oSwiadczenie wnioskodawcy prowadzacego dziatalnosci gospodarczej o sytuacji finansowej,

rodzinnej i majatkowej (wzér dokumentu do pobrania na stronie urzedu),

. wlasciwe dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowa za rok poprzedzajacy ztozenie wniosku, tj.:

a. kopia deklaracji podatkowej za rok poprzedzajgcy ztozenie wniosku o ulge
b. aktualne zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego i ZUS o niezaleganiu/zaleganiu w ptaceniu
zobowigzan,
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c. dokumenty potwierdzajgce istnienie zobowigzanh finansowych (kredyty, pozyczki, itp.),

d. druk ORD - HZ (oswiadczenie o nieruchomosciach i prawach majatkowych, ktére mogg by¢
przedmiotem hipoteki przymusowej i rzeczach ruchomych oraz zbywalnych prawach
majatkowych, ktére moga by¢ przedmiotem zastawu skarbowego) lub o$wiadczenie o odmowie
jego ztozenia.

zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnoSci gospodarcze;j,

decyzja nadajgca numer NIP/REGON,

petnomocnictwo - jesli wnioskodawca reprezentowany jest przez inng osobe lub podmiot,

wszelkie inne dokumenty uzasadniajace przyznanie ulgi,

wszystkie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie wnioskodawca oraz jednostki gospodarcze

powigzane z wnioskodawcg otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie 0 pomoc, oraz w ciggu 2

poprzednich lat, albo o$wiadczenie o wielko$ci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie przez

wnioskodawce i jednostki powigzane (wzér dokumentu do pobrania na stronie urzedu), albo
oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,

9. formularz zawierajacy informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis, o ktérych mowa w §
2 ust. 1i 1la rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o0 pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311, zm. Dz.
U.z 2014 r. poz. 1543, Dz. U. z 2013 r. poz. 276) sporzadzany wedtug wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do w/w rozporzgdzenia(wzér dokumentu do pobrania na stronie urzedu).

Nk

Whniosek mozna ztozy¢ osobiscie w Urzedzie Miasta Pruszkéw, wystac¢ listownie na adres
Urzedu badz przestac przez ePUAP.

Whniosek ztozony w formie dokumentu elektronicznego powinien by¢ podpisany za pomoca
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub przy uzyciu profilu zaufanego ePUAP.

Jesli przebywasz za granicg, wniosek mozesz ztozy¢ réwniez w Polskim Urzedzie Konsularnym

Dodatkowe Informacje
Ztozenie wniosku jest bezptatne

Ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub urzedowo poswiadczonego
podpisu petnomocnictwa podlega optacie w wysokosci 17 zt

Woptaty nalezy dokona¢ w kasie Urzedu Miasta Pruszkdw lub przelewem na konto bankowe nr. 49
1240 6973 1111 0010 8630 1623 w tytule wpisujgc "optata skarbowa za petnomocnictwo". Opfate
skarbowg moze zaptacic¢ rowniez twéj petnomocnik.

Ztozenie petnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzehstwu nie
podlega optfacie skarbowe,j.

ORD-HZ oswiadczenie o nieruchomosciach oraz prawach majatkowy, ktére moga by¢
przedmiotem hipoteki przymusowej, i rzeczach ruchomych oraz zbywalnych prawach
majatkowych, ktore moga by¢ przedmiotem zastawu skarbowego

ORD-HZ oswiadczenie o nieruchomosciach oraz prawach majatkowy



https://www.podatki.gov.pl/media/4235/ord-hz_4.pdf
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