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Udostepnianie informacji publicznej

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Pruszkowa jest udostepniana na wniosek, zgodnie z ustawa z 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902).

Termin, sposdb i forma udostepnienia informacji publicznej na wniosek:

Udostepnianie informacji na wniosek nastepuje "bez zbednej zwtoki", nie pdzniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia ztozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w powyzszym
terminie, urzad powiadamia w tym terminie o powodach op6znienia oraz o nowym terminie, w jakim
udostepni informacje (nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku).

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb i w formie zgodnych z wnioskiem,
chyba ze Srodki techniczne, ktérymi dysponuje urzad, uniemozliwiajg udostepnienie informacji w
sposob i w formie okreslonych we wniosku. W takiej sytuacji urzad powiadamia pisemnie
wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i
wskazuje, w jaki sposéb lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona niezwtocznie. Jezeli w
terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie informacji w
sposéb lub w formie wskazanych przez urzad w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie
informacji umarza sie.

Urzad Miasta Pruszkowa moze udzieli¢ odpowiedzi w formie pisma, z wyjasnieniem ze:

- zadana informacja nie dotyczy spraw publicznych;
- Urzad Miasta Pruszkowa nie dysponuje zadang informacja;
- istniejg przepisy okreslajgce odmienne zasady i tryb dostepu do informacji publiczne;j.

Przed ztozeniem wniosku o udostepnienie informacji publicznych, nalezy sprawdzi¢ czy
interesujace dane nie sa juz udostepnione na stronach Biuletynu Informacji Publicznej

Sprawdzenia mozna dokona¢ poprzez: uzycie "wyszukiwarki" - szukaj w serwisie (prawy gérny rég)

Zgodnie z obowigzujacg Polityka Bezpieczenstwa Urzedu Miasta Pruszkowa, nie podlegaja realizacji
whnioski przestane w postaci ankiet internetowych, odnosnikéw samorozpakowujacych.
Kazdorazowo wnioskodawca wzywany jest do przestania pytan w wersji ,do odczytu” lub
»do edycji”.

(wyjasnienie: Zgodnie z obowigzujacg Politykg Bezpieczenstwa Urzedu Miasta Pruszkowa zabronione
jest wchodzenie na nieautoryzowane linki internetowe, otwieranie zatacznikéw z plikami
samorozpakowujgcymi sie bgdz wykonalnymi typu: exe, com, itp., co moze skutkowac Sciggnieciem
niebezpiecznego oprogramowania lub doprowadzi¢ do naruszenia integralnosci systeméw
informatycznych).
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Jak dostarczy¢ wniosek:

Whniosek o udzielenie informacji publicznej mozna przekaza¢ do Urzedu Miasta Pruszkowa w jeden z
nizej wymienionych sposobdw:

- przesta¢ poczta na adres: Urzad Miasta Pruszkdw, ul. J. I. Kraszewskiego 14/16, 05-800 Pruszkéw;
. ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Miasta;

. przesta¢ na numer fax: (+48) 22 758 66 50;

- przestac poczta elektroniczng na adres e-mail: um@miasto.pruszkow.pl;

- przestac elektronicznie za pomocg ponizszego formularza:

Optaty:

Dostep do informacji publicznej jest bezptatny z wyjatkiem sytuacji, gdy w wyniku udostepnienia
informacji publicznej na wniosek urzad ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we
wniosku sposobem udostepnienia lub koniecznoscia przeksztatcenia informacji w forme wskazang we
wniosku. Woéwczas urzad moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosci odpowiadajgcej tym
kosztom. W takim przypadku urzad, w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku, powiadomi
wnioskodawce o wysokosci optaty. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem nastepuje po
uptywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca dokona w tym terminie
zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa wniosek.

Tryb odwotawczy:
Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie informacji
nastepuja w drodze decyzji Prezydenta Miasta, na ktdérg przystuguje odwotanie do Samorzagdowego

Kolegium Odwotawczego w Warszawie.

W przypadku bezczynnosci urzedu, wnioskodawcy przystuguje prawo ztozenia skargi do
Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Warszawie.
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