Urzad Miasta Pruszkowa

https://bip.um.pruszkow.pl/artykul/467/90

Wydziat Inicjatyw Spotecznych

Naczelnik Wydziatu: Dorota Matejko-Cichocka

tel.: (22) 735 88 33
pokoj 52

Referat ds. kultury, sportu i zdrowia 22 735 87 27
Referat ds. kultury, sportu i zdrowia 22 735 87 20
Referat ds. kultury, sportu i zdrowia 22 735 87 51
Referat ds. kultury, sportu i zdrowia 22 735 88 39
Referat ds. partycypacji spotecznej 22 735 88 07

1. W skiad Wydziatu Inicjatyw Spotecznych wchodza:

Referat ds. kultury, sportu i zdrowia;
Referat ds. partycypacji spoteczne;.

2. Do zadan Wydziatu Inicjatyw Spotecznych nalezy w szczegdlnosci:

- Wykonywanie zadah organizatora gminnych instytucji prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie kultury,
kultury fizycznej i turystyki;

- Przygotowywanie aktéw tworzenia i statutéw gminnych instytucji prowadzacych dziatalnos¢ w
zakresie kultury, kultury fizycznej i turystyki;

- Prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem dyrektora lub powierzeniem zarzadzania gminnymi
instytucjami prowadzgcymi dziatalno$¢ w zakresie kultury, kultury fizycznej i turystyki;

- Prowadzenie spraw zwigzanych z tgczeniem, podziatem i likwidacjg gminnych instytucji
prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie kultury, kultury fizycznej i turystyki;

- Przyjmowanie zgtoszen o organizowanych imprezach artystycznych, kulturalnych, sportowych i
turystycznych;

- Prowadzenie spraw zwigzanych z wydaniem decyzji o zezwoleniu lub odmowie wydania zezwolenia
na przeprowadzenie artystycznej, rozrywkowej, sportowej lub turystycznej imprezy masowej;

. Zapewnianie warunkoéw dziatalnosci i rozwoju podmiotom prowadzgcym dziatalnos¢ w zakresie
kultury, kultury fizycznej i turystyki;

- Wykonywanie zadan zwigzanych z nadzorem merytorycznym i organizacyjnym nad instytucjami
prowadzacymi dziatalnos¢ w zakresie kultury, kultury fizycznej i turystyki;

- Wspodtpraca z organizacjami pozarzagdowymi, ktérych cele statutowe zwigzane sg z dziatalnoscia
zwigzang z upowszechnianiem kultury, kultury fizycznej i turystyki;

- Przygotowywanie konkursow i umow na zadania publiczne zlecane do realizacji organizacjom
pozarzadowym w zakresie kultury, kultury fizycznej i turystyki;

- Tworzenie regulaminéw, projektéw zarzadzen i uchwat, niezbednych do udzielenia dotacji celowych
z budzetu Miasta Pruszkowa organizacjom pozarzagdowym w zakresie kultury, kultury fizycznej i
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turystyki;

- Kontrolowanie pod wzgledem merytorycznym zadan zlecanych do realizacji dla organizacji
pozarzgadowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w tym zakresie;

- Sporzadzanie sprawozdan, w tym statystycznych, w zakresie kultury, kultury fizycznej i turystyki.

- Prowadzenie dziatah majacych wptyw na rozwoj kultury, sportu, turystyki i rekreacji w Pruszkowie, w
tym:

*kreowanie nowych atrakcji w obszarze kultury i produktéw turystycznych, sportowych,
rekreacyjnych,

*prowadzenie dziatah z zakresu informacji turystycznej,

*organizacja imprez miejskich;

- Gromadzenie i opracowywanie danych dotyczacych infrastruktury turystycznej i okototurystyczne;
oraz turystycznych zasobéw Miasta;

- Przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z okreslaniem szczegétowych zasad, trybu
przyznawania, wstrzymywania i pozbawiania stypendiéw sportowych dla zawodnikéw osiggajacych
wysokie wyniki sportowe we wspétzawodnictwie krajowym lub miedzynarodowym;

- Gromadzenie i ocena informacji dotyczacych potrzeb zdrowotnych mieszkahcéw;

- Tworzenie i realizowanie programéw profilaktycznych i promocji zdrowia, kierowanych do wybrane;j
grupy mieszkancow lub catej spotecznosci lokalnej;

- Realizacja zadan Narodowego Programu Zdrowia;

- Wspdtpraca z publicznymi i niepublicznymi zaktadami opieki zdrowotnej w zakresie prawidtowego
zabezpieczenia potrzeb zdrowotnych mieszkancow;

- Prowadzenie obstugi biurowej i koordynacja dziatan rad konsultacyjnych;

- Przygotowywanie i przeprowadzanie wyboréw do spotecznych rad miasta;

- Gromadzenie, aktualizacja i upowszechnianie informacji istotnych dla sektora pozarzagdowego;

- Organizacja szkolen, konferencji, wyktaddw, spotkan tematycznych oraz dyzuréw specjalistow z
przedstawicielami sektora NGO;

- Realizacja i koordynacja zadan zwigzanych z realizacjg ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie;

- Koordynowanie spraw zwigzanych z inicjatywa lokalng;

- Prowadzenie petnej bazy danych o organizacjach pozarzadowych dziatajacych w Miescie i
umieszczanie oraz aktualizacja tych informacji w serwisie informacyjnym Miasta, aktualizacja mapy
aktywnosci NGO;

- Informowanie organizacji o mozliwosciach pozyskania srodkéw na realizacje zadan pozytku
publicznego z budzetu Miasta i innych Zrédet;

- Wspotpraca z innymi komérkami Urzedu w obszarze przygotowywania, przeprowadzania i
analizowania wynikéw konsultacji spotecznych;

- Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg Budzetu Obywatelskiego, sporzadzanie harmonogramu
prac, wspoétpraca z komdrkami organizacyjnymi w zakresie budzetu obywatelskiego, przygotowanie,
publikowanie, gromadzenie i przetwarzanie materiatéw informacyjnych dotyczacych dziatan
bedacych jego przedmiotem;

- Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagréd Urbs Nova i innych nagréd zwigzanych z
inicjatywa spoteczng;

- Prowadzenie rejestru uméw realizowanych przez Wydziat;

- Sporzadzanie sprawozdanh statystycznych w zakresie dziatania Wydziatu;

- Zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami informacji z zakresu
merytorycznego Wydziatu;

- Wspodtpraca w wykonywaniu zadan z innymi Wydziatami i Biurami Urzedu;

- Przygotowywanie i przekazywanie do Wydziatu Organizacyjnego, projektéw odpowiedzi na wnioski w
trybie informacji publicznej;

- Prowadzenie ewidencji innych obiektéw Swiadczacych ustugi hotelarskie;



- Organizowanie i nadzorowanie opieki pielegniarskiej i stomatologicznej w srodowisku nauczania i
wychowania.
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