Urzad Miasta Pruszkowa

https://bip.um.pruszkow.pl/artykul/465/3773

Wydziat Finansow i Budzetu

Skarbnik Miasta - Anna Mielniczek
tel. 22 735 87 30
pokdj 30

Naczelnik Wydziatu Finansow i Budzetu - tukasz Stepien
tel, 22 735 87 38
pokdj 32

Zastepcy Naczelnika Anna Miler tel. 22 735 87 98 pokdj 37
Zastepcy Naczelnika Barbara Zietek tel. 22 735 87 25 pokdj 37

Uwaga !!!

Informacje w zakresie:

1. Wymiaru podatku od nieruchomosci i podatku rolnego mozna uzyska¢ pod numerami telefonu: 22
73587 57; 2273587 61; 22 735 87 64, 22 735 88 22

2. Rozliczenia podatku od nieruchomosci i podatku rolnego mozna uzyska¢ pod numerami telefonu:
22 73587 62; 22 735 87 63,

3. Podatku od srodkdéw transportowych i podatku rolnego mozna uzyskac¢ pod numerem telefonu: 22
735 87 59,

4. Rozliczenia optaty za dzierzawe oraz wieczyste uzytkowanie gruntéw mozna uzyska¢ pod numerem
telefonu 22 735 88 06,

5. Rozliczenia optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi mozna uzyska¢ pod numerem
telefonu 22 735 88 12, 22 735 87 65

6. Rozliczenia optaty za umieszczenie urzgdzenia w pasie drogi i optaty za zajecie pasa drogi oraz
optaty za wycinke drzew mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 22 735 87 34,

7. Rozliczenie optaty za mandaty naktadane przez Straz Miejska mozna uzyska¢ pod numerem
telefonu 22 735 87 34 .

Uwaga !!!



https://bip.um.pruszkow.pl/artykul/465/3773

Od 1 stycznia 2019 r. zmianie ulegty wszystkie rachunki bankowe.

Zaptaty optaty skarbowej, podatek od srodkéw transportowych, optaty za umieszczenie urzagdzenia w
pasie drogi, optaty za zajecie pasa drogi, optaty za mandaty naktadane przez Straz Miejskg w
Pruszkowie, optaty za wycinke drzew oraz optaty za dzierzawe gruntu dokonuje sie w kasie Urzedu
Miasta w Pruszkowie lub na rachunek Bank PEKAO SA 49 1240 6973 1111 0010 8630 1623

Ptatnosci na indywidualne numery rachunkow bankowych

Na decyzjach w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci, decyzjach w sprawie wymiary podatku
rolnego, leSnego i tgcznego zobowigzania pienieznego podano indywidualny numer rachunku
bankowego. Wptaty nalezy dokonywac¢ na podany w decyzji indywidualny numer rachunku
bankowego, ktdéry dotyczy konkretnej nieruchomosci. Indywidualne numery rachunku bankowego
posiadajg rowniez osoby prawne, o ktérych sg informowane odrebnymi zawiadomieniami.

Platnosci z tytutu optat za uzytkowanie wieczyste oraz optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi nalezy takze dokonywac na indywidualne numery rachunkéw bankowych. O
numerach indywidualnych rachunkéw bankowych osoby fizyczne i prawne zostang poinformowane
odrebnymi zawiadomieniami.

W przypadku braku indywidualnego rachunku bankowego wptat z tytutu podatkow i optat
nalezy dokonywac na rachunek: Bank PEKAO SA 49 1240 6973 1111 0010 8630 1623

W sktad Wydziatu Finansow i Budzetu wchodza:
Referat ds. budzetu i podatkdw;

Referat ds. ksiegowosci i finanséw;

Referat ds. windykacji;

Referat ds. funduszy zewnetrznych.

Do zadan Wydziatu Finansow i Budzetu nalezy w szczegdlnosci:

1. Przygotowywanie projektu budzetu Miasta oraz przedktadanie go w obowigzujgcym trybie zgodnie z
procedurg uchwalania budzetu;

2. Analizowanie wykonania budzetu i przygotowywanie projektéw zmian w budzecie;

3. Opracowywanie projektéw planéw wykonawczych do budzetu i innych planéw finansowych;

4. Biezace realizowanie budzetu Miasta oraz okresowe informowanie organéw Miasta o przebiegu jego
realizacji;

5. Sporzadzanie sprawozdan jednostkowych i zbiorczych z dziatalnosSci finansowej i budzetowej
Miasta;

6. Wspodtpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowa, Urzedem Skarbowym, organami finansowym i
bankami;

7. Opracowywanie prognoz finansowych dla Miasta;



8. Prowadzenie spraw zwigzanych z wymiarem i poborem podatkéw oraz prowadzenie kontroli w tym
zakresie;

9. Przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach podatkowych realizowanych przez Urzad;
10. Prowadzenie egzekucji administracyjnej naleznosci podatkowych;

11. Wydawanie zaswiadczen o stanie majgtkowym;

12. Prowadzenie spraw zwigzanych z optatami skarbowymi;

13. Prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej Urzedu Miasta;

14. Prowadzenie egzekucji administracyjnej naleznosci niepodatkowych i innych dochodéw;

15. Prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem i rozliczaniem inwestycji realizowanych przez
Miasto;

16. Obstuga finansowo - ksiegowa funduszy celowych;

17. Prowadzenie ewidencji finansowo - ksiegowej mienia Miasta, organizacja i nadzér nad
inwentaryzacjg sktadnikdw majatkowych oraz jej rozliczanie;

18. Organizowanie i kontrolowanie prawidtowego obiegu dokumentacji finansowej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami o rachunkowosci;

19. Naliczanie wynagrodzen oraz sktadek ZUS i podatku od wynagrodzen;

20. Realizacja ewidencji pracownikéw w ZUS;

21. Rozliczanie naleznosci pienieznych z Urzedem Skarbowym i Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych
oraz prowadzenie sprawozdawczosci w tym zakresie;

22. Prowadzenie rozliczeh w zakresie scentralizowanego podatku VAT, ewidencja

i rozliczenia z Urzedem Skarbowym;

23. Prowadzenie obstugi kasowej w tym:

a) pobieranie naleznosci z tytutu podatkéw,

b) pobieranie optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

C) pobieranie opfat za dzierzawe gruntéw i uzytkowanie wieczyste,

d) pobieranie optat za zajecie pasa drogi i optat za umieszczenie urzagdzenia w pasie drogi,

e) pobieranie optat za wycinke drzew,

f) pobieranie optat z innych naleznosci i tytutéw;

24. Wspotpraca z bankami i prowadzenie rachunku podstawowego i rachunkdw bankowych budzetu;
25. Prowadzenie rejestru umoéw realizowanych przez Wydziat;

26. Sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie dziatania Wydziatu;

27.Zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami informacji z zakresu
merytorycznego Wydziatu;

28. Wspobtpraca w wykonywaniu zadan z innymi Wydziatami i Biurami Urzedu;

29. Realizacja zadan dotyczgcych Budzetu Obywatelskiego w ramach kompetencji wydziatu;

30. Przygotowywanie i przekazywanie do Wydziatu Organizacyjnego, projektéw odpowiedzi na wnioski
w trybie informacji publicznej;

31. Poszukiwanie i pozyskiwanie zewnetrznych $rodkéw finansowych na realizacje zadanh
budzetowych;

32. Wskazywanie inwestycji, ktédre moga by¢ dofinansowane ze zrédet zewnetrznych;

33. Koordynowanie dziatan zmierzajacych do pozyskania i wdrozenia srodkéw pochodzacych ze Zrédet
zewnetrznych;

34. Udziat w przygotowaniu projektéw bedgcych podstawg wystapien o Srodki zewnetrzne;

35. Nadzér nad terminowym, formalnym i merytorycznym procesem przygotowania wnioskéw o
dofinansowanie ze zrédet zewnetrznych;

36. Rozliczanie dofinansowywanych projektow.
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