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Dziatalnos¢ Gospodarcza-informacje

Co to jest CEIDG

Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) to rejestr firm, ktéry zawiera
informacje o przedsiebiorcach prowadzacych jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza w Polsce. Jesli
chcesz prowadzi¢ taka dziatalno$¢, musisz sie zarejestrowa¢ w CEIDG.

Jesli zalezy ci na sprawnym i szybkim zatatwieniu sprawy, przed rozpoczeciem wypetnienia wniosku
przygotuj niezbedne dane. We wniosku o wpis do CEIDG musisz podac:

imie, nazwisko,

imiona rodzicéw,

date i miejsce urodzenia,

rodzaj, serie i numer dokumentu tozsamosci,

PESEL, jesli masz obywatelstwo polskie lub zostat ci nadany
wszystkie posiadane obywatelstwa,

numer NIP i REGON jesli zostaty nadane,

adres zamieszkania oraz inne adresy zwigzane z zaktadang dziatalnoscig gospodarczg,
nazwe zakfadanej dziatalnoSci gospodarczej- musi zawierac twoje imie i nazwisko,
nazwe skrécong,

Kody PKD https://www.biznes.gov.pl/pl/ - dopasuj je do rodzaju twojej dziatalnosci i wybierz kod
przewazajacy,

liczbe pracownikéw, ktérych planujesz zatrudnig,

date rozpoczecia dziatalnosci,

informacje o ubezpieczeniu w ZUS, KRUS lub za granica,

dane urzedu skarbowego wtasciwego ze wzgledu na miejsce twojego zamieszkania.

Wazne! Jesli nie masz nadanego numeru PESEL, zaznacz ,,nie posiadam numeru PESEL". Jesli juz
wczesniej nadano ci NIP i REGON, mozesz podac je wypetniajac formularz. Jesli ich nie posiadasz,
ztozony formularz bedzie jednoczes$nie wnioskiem o ich nadanie. NIP i REGON zostang uzupetnione w
twoim wpisie automatycznie, a sprawdzisz je w wyszukiwarce CEIDG po zarejestrowaniu firmy.
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Wraz z wnioskiem sktadasz oswiadczenie - dotyczgce braku zakazu catkowitego wykonywania
dziatalnosci gospodarczej oraz posiadania tytutu wtasnosci do nieruchomosci, ktérych adresy sg
wpisywane do CEIDG.

Jako przedsiebiorca musisz zgtosic sie do ZUS jako ubezpieczony. Zrobisz to dotgczajgc do wniosku
CEIDG-1 odpowiednie formularze. Dodatkowo mozesz zgtosi¢ do ubezpieczenia cztonkéw swojej
rodziny oraz pracownikéw twojej firmy i cztonkéw ich rodzin. Jesli jestes rolnikiem, mozesz ztozy¢
odpowiednie o$wiadczenie dla KRUS.

Jako przedsiebiorca masz obowigzek poinformowac o otwarciu i zamknieciu kazdego rachunku
bankowego zwigzanego z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.

We wniosku CEIDG mozesz poda¢ dane petnomocnika ( jesli go posiadasz) Opublikowanie takiej
informacji jest réwnoznaczne w skutkach z udzieleniem petnomocnictwa na pismie. Petnomocnictwo
ustanowione w CEIDG nie upowaznia do dziatania w sprawach podatkowych.

Whniosek o wpis do CEIDG mozesz ztozy¢ na 3 sposoby

1. Online - przez internet
przez www.biznes.gov.pl

- zaloguj sie Profilem Zaufanym i wypetnij elektroniczny kreator wniosku. Wystarczy, ze zaznaczysz
opcje, ktére cie dotycza lub wpiszesz dane, o ktére zapyta kreator, a system sam przygotuje wniosek
0 wpis do rejestru przedsiebiorcéw i zgtoszenie do ZUS/KRUS, GUS i urzedu skarbowego. Podpisz go
Profilem Zaufanym lub podpisem kwalifikowanym

przez strone CEIDG - zarejestruj sie na stronie CEIDG, wypetnij formularz CEIDG-1 i podpisz go
Profilem Zaufanym lub podpisem kwalifikowanym. Jesli nie masz jeszcze konta w CEIDG,
skorzystaj z instrukcji, ktora poprowadzi cie krok po kroku przez proces rejestracji
https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg/ceidg.public.ui/NewUser.aspx

Jezeli zamierzasz by¢ podatnikiem podatku VAT i masz juz numer NIP, do wniosku CEIDG-1 sktadanego
online na Biznes.gov.pl lub przez CEIDG mozesz dotgczy¢ zgtoszenie rejestracyjne lub aktualizacyjne
VAT-R. Wniosek i zgtoszenie VAT-R podpisz podpisem kwalifikowanym lub Profilem Zaufanym.

-Whniosek online mozesz ztozy¢ takze poprzez bankowos$¢ internetowa wybranych bankéw

2. W urzedzie

Whniosek mozesz ztozy¢ osobiscie w dowolnym urzedzie miasta lub gminy. Urzednik potwierdzi
przyjecie wniosku i najpdzniej nastepnego dnia wprowadzi dane z wniosku do systemu CEIDG. W
urzedzie musisz potwierdzi¢ swojg tozsamos¢, dlatego nie zapomnij zabra¢ ze sobg dowodu
osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢

Masz do wyboru dwa sposoby przygotowania wniosku:

-wypetnij formularz na stronie CEIDG. Mozesz to zrobi¢ anonimowo, czyli bez zaktadania konta na
stronie CEIDG. Formularza nie musisz drukowac. Wystarczy, ze zapiszesz kod, czyli numer twojego
wniosku, ktory pojawi sie na stronie CEIDG, po jego wypetnieniu. Ten kod podaj w urzedzie. Urzednik
odnajdzie twoj wniosek w CEIDG, wydrukuje, da ci do podpisania i potwierdzi ztozenie wniosku w
systemie
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-zadzwon do Centrum Pomocy, na numer 801 055 088 lub 22 765 67 32 i wypetnij wniosek wspdlnie z
konsultantem. Po rozmowie otrzymasz SMS z kodem, czyli numerem twojego wniosku. Z tym
numerem udaj sie do urzedu miasta lub gminy. Urzednik wydrukuje twéj wniosek i da ci go do
podpisania.

3. Poczta

Wypetniony wniosek mozesz wysta¢ na adres dowolnego urzedu miasta lub gminy listem poleconym.
W takim przypadku powinien by¢ on opatrzony wtasnorecznym podpisem wnioskodawcy
potwierdzonym przez notariusza.

Urzad sprawdzi twdj wniosek

Jezeli wniosek ztozony listem poleconym w wybranym urzedzie miasta lub gminy jest niepoprawny,
urzad niezwtocznie wezwie cie do skorygowania lub uzupetnienia wniosku we wskazanym zakresie - w
terminie 7 dni roboczych od otrzymania wezwania.

Zostaniesz wpisany do CEIDG

CEIDG przesle twoje dane do urzedu skarbowego, ktéry nada twojej firmie NIP oraz poinformuje GUS,
ZUS (lub KRUS) o wpisie twojej firmy do CEIDG i 0 nadanym numerze

Ztozenie wniosku o wpis do CEIDG jest BEZPLATNE!

Inne obowiazki po rejestracji firmy w CEIDG

Rejestrujac firme w CEIDG zostaniesz automatycznie zarejestrowany w ZUS jako pfatnik sktadek i w
urzedzie skarbowym jako podatnik. W przypadku ZUS, w ciggu 7 dni od terminu rozpoczecia
dziatalnosci powinienes zgtosic sie do ubezpieczen w ZUS.

Jesli bedziesz podatnikiem VAT, najpdzniej w dniu poprzedzajacym dzieh rozpoczecia sprzedazy
towardw lub swiadczenia ustug objetych VAT zarejestruj sie jako podatnik VAT. Druk zgtoszeniowy
VAT-R mozesz tez ztozy¢ we wtasciwym urzedzie skarbowym albo dotaczy¢ do wniosku o rejestracje w
CEIDG. Pamietaj! Zgtoszenie VAT-R mogg ztozy¢ tylko osoby, ktére maja juz numer NIP.

Jesli prowadzisz dziatalno$¢ wymagajacg uzyskania koncesji, zezwolenia, licencji lub specjalnego
pozwolenia, bedziesz musiat zgtosi¢ swoja firme do odpowiedniego rejestru.

Twoéj wpis w CEIDG

Dane dotyczace Twojej dziatalnosSci gospodarczej beda dostepne w bazie przedsiebiorcéw. Dzieki
temu w kazdej chwili bedziesz miat do nich wygodny dostep oraz bedziesz mdgt je aktualizowad
(dowiedz sie wiecej na temat wprowadzania zmian w CEIDG). Kazdy zainteresowany, na przyktad
klient czy urzad znajdzie tam twoj wpis, dzieki czemu nie bedziesz potrzebowac zaswiadczenia
potwierdzajgcego, ze twoja firma znajduje sie w rejestrze (dowiedz sie wiecej jak sprawdzac dane
przedsiebiorcéw w CEIDG).
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