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Wydawanie lub wymiana dowodu osobistego

KARTA INFORMACYJNA WOM
URZAD MIASTA PRUSZKOWA

05-800 Pruszkow,

ul. Jozefa Ignacego Kraszewskiego 14/16
-przyjmowanie wniosku na dowdd osobisty tel. 22/ 735 88
08, 22/ 735 88 09
-wydawanie dowodu osobistego tel. 22/ 735 88
13, 22/735 88 11

Sprawa Wydawanie lub wymiana dowodu osobistego

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz.U. z 2023 poz.775)

2. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz.
U. 2022r.poz.671).

3. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. 2017 r., poz. 570).

4. Ustawa z dnia 16 pazdziernika 2019 r. o zmianie ustawy o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. 2019 r., poz. 2294).
5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu
osobistego (Dz. U. 2019 r., poz. 400).

6. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego
wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i
zwrotu (Dz. U. 2020 r., poz. 31).

Podstawa prawna



https://bip.um.pruszkow.pl/artykul/208/255

Wymagane dokumenty

Whniosek o wydanie dowodu osobistego na pismie utrwalonym w
postaci elektronicznej i podpisany przez obywatela za pomoca
signature pad, odbywa sie w siedzibie organu dowolnej gminy.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego moze by¢ ztozony za
pomoca ustugi e-PUAP.

Do wniosku zatgcza sie kolorowg fotografie osoby ubiegajacej sie
0 wydanie dowodu osobistego o wymiarach 35x45 mm. wykonang
na jednolitym jasnym tle, majacg dobrg ostros¢ oraz
odwzorowujgcq naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od
wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby twarz
zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy,
zwtaszcza Zrenice i przedstawiajacg osobe w pozycji frontalnej,
bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzacg na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, z
naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami. Fotografia
powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
ztozeniem wniosku.

Optaty

z dniem 1 stycznia 2010 roku zostata zniesiona optata za wydanie
dowodu osobistego.

Czas realizacji ustugi

Okoto 30 dni.

Jednostka
odpowiedzialna

Wydziat Spraw Obywatelskich i Obstugi Mieszkahcow Urzedu
Miasta Pruszkowa, ul. J6zefa Ignacego Kraszewskiego 14/16,
okienko nr 9 - sktadanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego
w godzinach pracy Urzedu Miasta

tel. 22/ 735 88 08, 22/ 735 88 09

okienko nr 4 - odbiér dowoddw osobistych

tel. 22/ 735 88 13, 22/ 735 88 11

Tryb odwotawczy

Nadzér nad dziatalnoscig gmin w zakresie realizacji obowigzkéw
zwigzanych z wydawaniem dowoddw osobistych sprawuje
wojewoda.

Uwagi

Osoba matoletnia powyzej 5 roku zycia sktada wniosek w
obecnosci przedstawiciela ustawowego lub opiekuna prawnego,
natomiast ponizej 5 roku zycia, obecnos¢ dziecka jest
nieobowigzkowa.

Dowdd osobisty wydany matoletniemu, ktéry ukonczyt 13 rok
zycia nie majacemu obowigzku posiadania dowodu, odbiera
osobiscie matoletni albo jeden z rodzicéw lub opiekundw
ustanowionych przez sad.

Odbiér dowoddéw osobistych w godzinach pracy Urzedu Miasta.
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