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Ustalenie numeru porzadkowego

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2021 r. poz. 1990 ze zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw (t.

j. Dz.U. 22021 r. poz. 1368).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U. z 2021 r. poz.735 ze zm.).

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1923 ze zm.).

1. USTALENIE NUMERU PORZADKOWEGO:

» Wniosek o ustalenie numeru porzadkowego. (pobierz: docx lub pdf)

Zataczniki:

« dla budynku wybudowanego, w trakcie budowy:

kopia mapy zasadniczej z aktualnym stanem zabudowy /jezeli budynek nie zostat ujawniony w rejestrze ewidencji gruntéw i
budynkéw/

« dla budynku prognozowanego do wybudowania:

kopia decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu wraz z zatacznikiem graficznym obrazujgcym usytuowanie budynku
lub

kopia decyzji o pozwoleniu na budowe / zgtoszenie zamiaru budowy / wraz z planem zagospodarowania terenu stanowigcym zatgcznik
graficzny do pozwolenia na budowe / zgtoszenia zamiaru budowy /

« ew. dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa, upowaznienia lub prokury

« ew. dowdd zapfaty naleznej optaty skarbowej za ztozenie dokumentu udzielajgcego petnomocnictwa upowaznienia lub prokury

2. WYDANIE ZASWIADCZENIA O NADANYM NUMERZE PORZADKOWYM (w sytuacji, gdy adres zostat ustalony wczeéniej):

» Wniosek o wydanie zaswiadczenia o numerze porzadkowym.(pobierz)

Zataczniki:

« dowdd wptaty naleznej optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia

« ew. dokument stwierdzajacy udzielenie petnomocnictwa, upowaznienia lub prokury

« ew. dowdd zapftaty naleznej optaty skarbowej za ztozenie dokumentu udzielajgcego petnomocnictwa upowaznienia lub prokury

« 17 zt - optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia 0 numerze porzadkowym

« 17 zt - optata skarbowa za ztozenie dokumentu udzielajagcego petnomocnictwa, upowaznienia lub prokury

Optaty skarbowej mozna dokona¢ bezposrednio w kasie Urzedu Miasta Pruszkowa z siedzibg w Pruszkowie przy ul. Jézefa Ignacego
Kraszewskiego 14/16 lub przelewem/przekazem na konto Urzedu Miasta Pruszkowa.

+ w Kancelarii Urzedu Miasta Pruszkowa - pokéj nr 1

« za pomocg ustug pocztowych: Urzad Miasta Pruszkowa, ul. Jézefa Ignacego Kraszewskiego 14/16, 05-800 Pruszkéw

* przez platforme ePUAP

« przez strone biznes.gov.pl

«+ zawiadomienie o ustaleniu numeru porzadkowego - 30 dni, od daty ztozenia wniosku,

« zaswiadczenie o numerze porzadkowym - 7 dni, od daty ztozenia wniosku.

Wydziat Geodezji, Miasta i Estetyki Miasta Urzedu Miasta Pruszkowa

ul. Jézefa Ignacego Kraszewskiego 14/16, pokéj 64,

tel. (22) 735-88-03

« Ustalenie numeru porzadkowego dla budynku - brak trybu odwotawczego.

« Wydawanie za$wiadczen - przystuguje zazalenie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w terminie 7 dni, za posrednictwem
organu, ktéry wydat zaswiadczenie.

« Numer porzadkowy ustala sie dla budynkéw mieszkalnych oraz innych budynkdéw przeznaczonych do statego lub czasowego
przebywania ludzi, w tym w szczegélnosci budynkéw: biurowych, ogélnodostepnych wykorzystywanych na cele kultury i kultury
fizycznej, o charakterze edukacyjnym, szpitali i opieki medycznej oraz przeznaczonych do dziatalnosci gospodarczej, wybudowanych,
w trakcie budowy i prognozowanych do wybudowania.

« Obiekty, takie jak: parkingi, garaze, wjazdy i wejscia do parkéw, ogrodéw oraz innych miejsc zorganizowanego wypoczynku lub
dziatalnosci gospodarczej mogg miec ustalone numery porzadkowe.

» Numery porzadkowe ustala sie na wniosek zainteresowanych lub z urzedu.

« Ustalenie numeru porzadkowego dla budynku zobowigzuje wtasciciela/wtadajacego nieruchomoscia do umieszczenia w widocznym
miejscu, na Scianie frontowej budynku tabliczki z numerem porzadkowym w terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o
ustaleniu tego numeru. Na tabliczce powinna by¢ podana réwniez nazwa ulicy lub placu. W przypadku, gdy budynek potozony jest w
gtebi ogrodzonej nieruchomosci, tabliczke z numerem porzadkowym umieszcza sie réwniez na ogrodzeniu.

« Zadwiadczenie o numerze porzadkowym wydaje sie na wniosek osoby majgcej swoj interes prawny w urzedowym poswiadczeniu
tego faktu.

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Prezydent Miasta Pruszkowa. Kontakt: 05-800 Pruszkéw, ul. J. I. Kraszewskiego 14/16 tel. (22)
735-88-88 e-mail: prezydent@miasto.pruszkow.pl

2. W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych mozecie Panstwo kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych

e- mail: iod@miasto.pruszkow.pl, tel. 22 735 88 87 adres: Urzad Miasta Pruszkowa, 05 - 800 Pruszkéw, ul. J. |. Kraszewskiego 14/16.

3. Dane osobowe beda przetwarzane w oparciu o przepisy prawa krajowego oraz lokalnego, w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych
na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), w zwigzku z Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2021 r. poz.
1990 ze zm.), Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw (t.j.
Dz. U.z 2021 r. poz. 1368); Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2021 r. poz.735 ze zm.), Ustawg z
dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej ( Dz. U. z 2021 r. poz. 1923 ze zm.) w celu ustalenia numeru porzadkowego.

4. Panstwa dane osobowe moga by¢ udostepniane:

« organom wiadzy publicznej, podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajacym na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i w
celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa; osobom wnioskujacym o dostep do informacji publicznej w trybie ustawy
o dostepie do informacji publicznej, w przypadku w ktérym nie zachodzi podstawa do ograniczenia dostepu zgodnie z art. 5 Ustawy o dostepie

do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 2176 ze zm.), z zachowaniem zasad wynikajacych z przepiséw o ochronie
danych osobowych (anonimizacja danych osobowych).

5. Dane osobowe beda przechowywane zgodnie z wymogami przepiséw archiwalnych, przez okres wskazany w Jednolitym Rzeczowym Wykazie
Akt (Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dnia 14 lipca 1983 r. ze zm.). Dokumentacja zwigzana z ustaleniem numeru
porzadkowego zostanie przekazana do Archiwum Panstwowego wiasciwego terytorialnie i bedzie przechowywana wieczyscie (kategoria archiwalna

6. Osoba, ktérej dane sg przetwarzane ma prawo do:

* Dostepu do swoich danych osobowych - art.15 Rozporzadzenia; sprostowania danych osobowych -art. 16 Rozporzadzenia, zadania od
Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres UODO, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa), gdy uzna Pan/ Pani,
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia.

7. Ze wzgledu na fakt, ze przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze oraz
ze wzgledu na wymdg prawny wieczystego przechowywania akt sprawy, nie przystuguje Panstwu prawo do usuniecia danych osobowych- art. 17
ust.3 lit. b, d lub e; prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia oraz prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych.
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