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pokdj 67
tel.: (22) 73-58-866

- wydawanie zaswiadczenia o ujeciu nieruchomosci w gminnej ewidencji zabytkdw,

tel.: (22) 73-58-748


https://bip.um.pruszkow.pl/artykul/141/111

- opinie o podziale nieruchomosci,

- wydawanie zaswiadczen o zgodnosSci zmiany przeznaczenia z miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego,

- decyzje o wysokosci optat z art. 36 upzp,

pokdj 68

tel.: (22) 73-58-726
tel.: (22) 73-58-841
tel.: (22) 73-58-843

- miejscowe plany zagospodarowania przestrzennego,

studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego miasta Pruszkowa,
- nazewnictwo ulic i placéw,
- decyzje o wysokosci optat z art. 36 upzp,

pokdj 69

tel.: (22) 73-58-842

- wydawanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego oraz ze
studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego miasta Pruszkowa,

- wydawanie zaswiadczen o przeznaczeniu lub braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

- wydawanie zaswiadczen o potozeniu nieruchomosci w obszarze rewitalizacji i w specjalnej strefie
rewitalizacji,

tel.: (22) 73-58-749
- decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
tel.: (22) 73-58-847
- decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

- decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego,

pokdj 70
tel.: (22) 73-58-840

- decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

UStuGl

Pokoj| Nr tel. Ustuga
ustugi
WPP-1

wypisy ze studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego

22) wypisy i wyrysy z miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego WPP-2
22) 73-
69 58-842 zaswiadczenia o przeznaczeniu w miejscowym planie zagospodarowania

przestrzennego

zaswiadczenie o braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego WPP-6

(22) 73- | zaswiadczenie o zgodnosci zmiany przeznaczenia z miejscowym planem

67 58-748 zagospodarowania przestrzennego



https://bip.um.pruszkow.pl/artykuly/142/-wypis-ze-studium-uwarunkowan-i-kierunkow-zagospodarowania-przestrzennego
https://bip.um.pruszkow.pl/artykuly/143/-wypis-z-miejscowego-planu-zagospodarowanie-przestrzennego
https://bip.um.pruszkow.pl/artykuly/147/-zaswiadczenia

(22) 73- | zaswiadczenie o potozeniu nieruchomosci w obszarze rewitalizacji i w specjalnej

69 58-842 strefie rewitalizacji
(22) 73- i . Lo L C , .
67 58-866 zaswiadczenie o ujeciu nieruchomosci w gminnej ewidencji zabytkow
(52;)713 decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu
09 | (22) 13-
70 15g.847
(22) 73- przeniesienie decyzji o warunkach zabudowy na rzecz innego podmiotu
58-840
(22) 73- . . L . .
69 58-847 decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
(22) 73- | wniosek:
58-726 * 0 sporzadzenie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
68 (22) 73- * 0 zmiane miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

58-841 * do projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
(22) 73- * uwaga do konsultowanego projektu miejscowego planu zagospodarowania
58-843 przestrzennego.

Do zadan Wydziatu Planowania Przestrzennego nalezy w szczegdlnosci:

1.

10.

11.

12.
13.

14,

przyjmowanie i rejestrowanie wnioskdéw o sporzadzenie plandéw lub sporzadzenie zmian w planach
zagospodarowania przestrzennego;

. przygotowanie projektu uchwaty w sprawie przystgpienia do sporzgdzenia planu lub zmiany planu

zagospodarowania przestrzennego a takze sporzadzenia studium uwarunkowan i kierunkéw
zagospodarowania przestrzennego;

. przygotowanie niezbednych materiatéw do sporzgdzenia opracowan planistycznych: studium

uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego i miejscowych planéw
zagospodarowania przestrzennego;

. podawanie do publicznej wiadomosci informacji o przystapieniu do sporzadzenia i o wytozeniu do

publicznego wgladu projektéw dokumentdéw planistycznych (SUiKZP oraz MPZP);

. koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych z uzgadnianiem projektu MPZP i SUIKZP i z ich

wytozeniem do publicznego wgladu;

. podawanie do publicznej wiadomosci informacji o uchwaleniu miejscowego planu

zagospodarowania i studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego;

. prowadzenie i aktualizacja rejestru miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;
. przechowywanie - archiwizacja miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego jako

aktéw prawa miejscowego;

. przygotowanie okresowej oceny zmian w zagospodarowaniu przestrzennym miasta oraz analiza

wnioskéw w sprawie sporzadzenia lub zmiany MPZP;

prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem projektéw planéw zagospodarowania
przestrzennego wojewddztwa i gmin sasiednich;

przygotowanie decyzji o wysokosci optat z tytutu roszczenh z art. 36 ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym;

wydawanie wypiséw i wyryséw z miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego;
przygotowanie decyzji o sposobie tymczasowego zagospodarowania terenu, dla ktérego
miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego ustala inne przeznaczenie;

wydawanie zaswiadczen o zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania obiektu z ustaleniami
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennegqo;


https://bip.um.pruszkow.pl/artykuly/150/-zaswiadczenie-rewitalizacja
https://bip.um.pruszkow.pl/artykuly/151/-zaswiadczenie-zabytki-gez
https://bip.um.pruszkow.pl/artykuly/144/-wydanie-decyzji-o-warunkach-zabudowy
https://bip.um.pruszkow.pl/artykuly/145/-przeniesienie-decyzji-o-warunkach-zabudowy-na-rzecz-innego-podmiotu
https://bip.um.pruszkow.pl/artykuly/146/-decyzja-o-ustaleniu-lokalizacji-inwestycji-celu-publicznego
https://bip.um.pruszkow.pl/artykuly/148/-wniosek-o-sporzadzenie-zmiane-miejscowego-planu-zagospodarowania-przestrzennego
https://bip.um.pruszkow.pl/artykuly/149/-uwaga-do-projektu-miejscowego-planu-zagospodarowania-przestrzennego

15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.
28.
29.

30.
31
32.

opinie o podziale nieruchomosci pod katem zgodnosci z ustaleniami MPZP;

koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych z wydaniem decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowaniu terenu;

przyjmowanie i rejestrowanie wnioskéw o wydanie decyzji o warunkach zabudowy i
zagospodarowaniu terenu;

przygotowanie analiz urbanistycznych;

przygotowanie projektéw decyzji;

prowadzenie rejestru decyzji o warunkach zabudowy i lokalizacji celu publicznego;
przygotowanie decyzji stwierdzajgcych wygasniecie wydanej wczesniej decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowaniu terenu,

rejestrowanie decyzji dotyczacych zagospodarowania terenu wydanych przez inne ograny
administracji publicznej oraz analizowanie ich zgodnosci z zagospodarowaniem przestrzennym
miasta;

nazewnictwo ulic i placéw;

a) zbieranie wnioskéw w sprawach nadania nazw ulicom,

b) przygotowanie projektu uchwaty;

wydawanie informacji na temat istniejgcego i potencjalnego zagospodarowania terendéw
potozonych w promieniu 1,0 km od realizowanej inwestycji mieszkaniowej na potrzeby inwestoréw
realizujgcych te inwestycje;

prowadzenie Ewidencji Zabytkow:

a) opracowywanie Gminnej Ewidencji Zabytkéw (GEZ),

b) opracowywanie programu Ochrony Zabytkéw,

c) wydawanie zaswiadczen dotyczacych wpisu obiektu do GEZ,

d) przechowywanie decyzji o wpisie do Wojewddzkiej Ewidencji Zabytkdow,

e) prowadzenie i przechowywanie korespondencji z Wojewddzkim Konserwatorem Zabytkéw dot.
obiektdw bedgcych pod ochrong (dot. tez stanowisk archeologicznych);

wydawanie zaswiadczenh o potozeniu nieruchomosci badz nie, w obszarze zdegradowanym,
obszarze rewitalizacji, i specjalnej strefie rewitalizacji;

prowadzenie rejestru umow realizowanych przez Wydziat;

sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie dziatania Wydziatu;

zamieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej, wymaganych przepisami informacji z zakresu
merytorycznego Wydziatu;

wspotpraca w wykonywaniu zadah z innymi Wydziatami i Biurami Urzedu;

realizacja zadan dotyczacych Budzetu Obywatelskiego w ramach kompetencji wydziatu;
przygotowywanie i przekazywanie do Wydziatu Organizacyjnego, projektéw odpowiedzi na wnioski
w trybie informacji publicznej.

Termin zatatwienia sprawy:

- informacja - 2 tygodnie

- opinia - 2 tygodnie

- Wypis/wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego - 2 tygodnie

- zaswiadczenie - 7 dni

- decyzja o warunkach zabudowy - nie pdzniej niz w ciggu 90 dni od dnia ztozenia kompletnego
wniosku a w przypadku decyzji o warunkach zabudowy dotyczacej obiektu budowlanego, o ktorym
mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, termin ten wynosi 21
dni; Do tego terminu nie wlicza sie termindw przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania
okres$lonych czynnosci, okreséw zawieszenia postepowania oraz okreséw opdznien spowodowanych
z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.
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