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Zgtoszenie do ewidencji szkot i placéwek
niepublicznych prowadzonej przez Gmine
Miasto Pruszkow

Procedury zwiazane z rejestracja szkot i placowek niepublicznych na terenie Miasta
Pruszkowa

Miejsce ztozenia dokumentow o wpis do rejestru
Kancelaria Urzedu Miasta Pruszkowa ul. Kraszewskiego14/16

Optaty
Postepowanie to jest wolne od optat administracyjnych i skarbowych.

Termin i sposdb zatatwienia
Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji zostaje wydane w terminie 30 dni od daty ztozenia kompletnego
zgtoszenia.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2021 r., p0z.1082 ze zm.),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
735 ze zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 28 sierpnia 2017 r. w sprawie rodzajéw innych form
wychowania przedszkolnego, warunkdéw tworzenia

i organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania. (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1520),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowejz dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie szczegétowych
zasad i warunkdéw udzielania i cofania zezwolenia na zatozenie przez osobe prawng lub osobe fizyczng
szkoty lub placéwki publicznej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1591).

Ewidencja szkét i placdwek niepublicznych prowadzona przez Gmine Miasto Pruszkéw obejmuje
niepubliczne:

- przedszkola,
- punkty przedszkolne,
- szkoty podstawowe,

Zgodnie z art. 168 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2017 r. Prawo OSwiatowe osoby prawne

i fizyczne mogg zaktadac szkoty i placowki niepubliczne po uzyskaniu wpisu do ewidencji prowadzonej
przez jednostke samorzadu terytorialnego. Wpisu do ewidencji szkét i placowek niepublicznych
dokonuje sie na wniosek osoby fizycznej lub prawnej innej niz jednostka samorzadu terytorialnego,
zamierzajacej zatozy¢ ww. placéwke - art. 168 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe.
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Niepubliczne szkoty i placowki mogga zaktadac i prowadzic:

- osoby prawne tj.: stowarzyszenie, fundacja, spdtka z ograniczong odpowiedzialnoscig, spétka akcyjna
- osoby fizyczne (kazda osoba majgca petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych).

Prowadzenie niepublicznej szkoty/przedszkola nie jest dziatalnoscig gospodarczg. Nie wymaga zatem
rejestracji w CEIDG. Niemniej w przypadku oséb prawnych (spétka z 0.0., spotka akcyjna) konieczne
jest zarejestrowanie w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

Wymagane dokumenty

1.  Formularz zgtoszenia do ewidencji szkot i placowek niepublicznych prowadzonej przez Gmine
Miasto Pruszkow.

2. Statut szkoty lub placéwki podpisany przez osobe uprawniong, opracowany zgodnie
z art. 172 ustawy Prawo Oswiatowe.

3. Wykaz pracownikéw pedagogicznych z danymi dotyczacymi ich kwalifikacji, w tym dyrektora
placowki. Wykaz pracownikéw pedagogicznych zawiera dane dotyczace kwalifikacji pracownikéw
pedagogicznych i dyrektora, przewidzianych do zatrudnienia w placéwce (nazwa uczelni, kierunek
studiéw). Wykaz powinien by¢ podpisany przez osobe zamierzajgca prowadzi¢ placéwke - podstawa
prawna - Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 w sprawie
szczegotowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1289).

4,  Odpis z rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego - w przypadku osoby prawnej.
5. Dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ - w przypadku osoby fizyczne;.

6. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w ktérym bedzie prowadzona
szkota/placéwka. Dokumentami potwierdzajgcymi tytut prawny do lokalu sg np. akt wtasnosci lokalu,
umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia itp.

7. Informacja o warunkach lokalowych - zgodnie z art. 168 ust. 4 pkt 3 ustawy Prawo OsSwiatowe.
8.  Opinia wtasciwego Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

9.  Opinia Komendanta Powiatowego (miejskiego) Panstwowej Strazy Pozarnej.

Tryb odwotawczy
Prezydent Miasta Pruszkowa wydaje decyzje o odmowie wpisu do ewidencji, jezeli:

1) zgtoszenie nie zawiera danych wymienionych w art. 168 ust. 4 ustawy Prawo oswiatowe albo
podane w nim dane sg btedne i mimo wezwania nie zostato uzupetnione albo poprawione w
wyznaczonym terminie;

2) statut szkoty lub placéwki jest sprzeczny z obowigzujagcym prawem i mimo wezwania nie zostat
zmieniony. W przypadku wydania decyzji o odmowie wpisu do ewidencji Zgtaszajgcemu stuzy prawo
wniesienia odwotania do Mazowieckiego Kuratora Oswiaty, za posrednictwem Urzedu Miasta



Pruszkowa w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji. Uzyskanie przez szkote niepubliczng
uprawnien szkoty publicznej zgodnie z art. 176 ustawy Prawo oswiatowe nastepuje po spetnieniu
warunkow okreslonych w art. 14 ust. 3 wymienionej ustawy. Szkota uzyskuje uprawnienia szkoty
publicznej na mocy decyzji administracyjnej wydanej przez Prezydenta Miasta Pruszkowa na
podstawie pozytywnej opinii Mazowieckiego Kuratora Oswiaty.

Dokonanie zmiany we wpisie do ewidencji

Zgodnie z art. 168 ust.13 ustawy Prawo oswiatowe zmiany w danych zawartych w zgtoszeniu,
powstate po dokonaniu wpisu do ewidencji osoba prowadzaca szkote lub placéwke jest obowigzana
zgtosi¢ Prezydentowi Miasta Pruszkowa w ciggu 14 od ich powstania. Informacje pisemna w tej
sprawie sktada w kancelarii Urzedu Miasta Pruszkowa.

Wykreslenie z ewidencji
Wpis do ewidencji podlega wykresleniu w przypadkach:

1) niepodjecia dziatalnosci przez szkote lub placéwke w terminie wskazanym w zgtoszeniu do
ewidencji,

2) prawomocnego orzeczenia sgdu zakazujacego osobie fizycznej, prowadzacej szkote lub placéwke,
prowadzenia dziatalnosci oSwiatowej,

3) stwierdzenia, w trybie nadzoru pedagogicznego, ze dziatalnos¢ szkoty lub placéwki lub organu
prowadzgcego te szkote lub placéwke jest niezgodna z przepisami ustawy Prawo oSwiatowe, ustawy o
systemie oswiaty, wydanych na ich podstawie rozporzadzen lub statutem, a w szkole podstawowe;j
oraz szkole artystycznej realizujgcej ksztatcenie ogolne w zakresie szkoty podstawowej - réwniez w
przypadku, gdy nie jest wypetnione zobowigzanie, o ktérym mowa w art. 168 ust. 4 pkt 6 ustawy
Prawo oswiatowe, jezeli szkota lub placéwka lub osoba prowadzaca szkote lub placéwke w
wyznaczonym terminie nie zastosowata sie do polecenia organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny i
nie usuneta w terminie uchybien, o ktérych mowa w art. 180 ust. 2 wymienionej ustawy,

4) dokonania wpisu z naruszeniem prawa,

5) zaprzestania dziatalnosci przez szkote lub placéwke przez okres dtuzszy niz 3 miesigce,
Wykreslenie z ewidencji nastepuje w drodze decyzji, w terminie okreslonym w decyzji i jest
rownoznaczne z likwidacja szkoty lub placédwki.

Likwidacja szkoty/placéwki

1) Szkote lub placéwke moze zlikwidowa¢ osoba prowadzaca z koncem roku szkolnego.

2) Osoba prowadzgca szkote lub placéwke jest zobowigzana co najmniej na 6 miesiecy przed
terminem likwidacji zawiadomi¢ o zamiarze i przyczynach likwidacji: rodzicéw uczniéw oraz

Prezydenta Miasta Pruszkowa (pisemna informacja ztozona w kancelarii Urzedu Miasta Pruszkowa)

3) Dokumentacje przebiegu nauczania zlikwidowanej szkoty przekazuje sie organowi sprawujgcemu
nadzér pedagogiczny, w terminie jednego miesigca od dnia zakonczenia likwidacji.

4) Po zakonczeniu likwidacji wpis do ewidencji ulega wykresleniu.
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